PAGE  
2

I – Informacje wstępne
1.1 Zamawiający

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu
ul. J. Słowackiego 114
87-100 Toruń

tel.: (056) – 657 – 14 – 60 lub 657 – 14 – 70
e-mail: ropstor@to.onet.pl 
1.2 Tryb postępowania

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm).
1.3 Informacje uzupełniające

a) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej SIWZ), przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym przypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.

b) Ilekroć w SIWZ mowa o ustawie – rozumie się przez to ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn. zm).

c) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy.

· o fakcie unieważnienia postępowania przed upływem składania ofert, Zamawiający poinformuje wszystkich wykonawców biorących w nim udział.

· o fakcie unieważnienia postępowania po upływie składania ofert, Zamawiający poinformuje wykonawców którzy złożyli ofertę.

d) Zamawiający - w szczególnie uzasadnionych przypadkach - zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści SIWZ. Zmiana lub uzupełnienie może mieć miejsce w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom i będzie dla nich wiążąca.

e) Niniejszy formularz SIWZ można otrzymać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 36 (III piętro),w godzinach od 08.00 do 15.00, pobrać na stronie internetowej Zamawiającego www.rops.torun.ibip.pl lub otrzymać pocztą (tradycyjną lub elektroniczną) na pisemny wniosek wykonawcy złożony do Zamawiającego (pocztą, faksem lub e-mail). Zamawiający prześle SIWZ do wykonawcy w sposób zgodny z jego prośbą - pocztą tradycyjną lub elektroniczną.

f) Z tytułu wykonania zamówienia publicznego wykonawca wystawi jedną lub więcej faktur VAT – obejmujących całość przedmiotu zamówienia – zgodnie z wolą Zamawiającego.
II - Opis przedmiotu zamówienia
2.1 Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa gadżetów reklamowych z umieszczonymi logotypami, wg rodzajów i ilości określonych w specyfikacji technicznej wraz z wymaganiami minimalnymi  - załącznik nr 1a i 1b do SIWZ. Wykonawca zaproponuje wzory gadżetów oraz dołączy do złożonej oferty po jednym egzemplarzu każdego gadżetu, mając na uwadze konieczność umieszczenia na nich logotypów i napisów reklamowych wg zamieszczonych wskazań. Zamawiający oceniał będzie wszystkie dostarczone próbki danego produktu. Wszelkie nadruki, teksty i logo nie są konieczne w przypadku próbek. Próbki przedstawione do oceny mają natomiast mieć jakikolwiek nadruk, naniesiony tą samą metodą, która będzie zastosowana (na wniosek wykonawców, których oferty nie zostały wybrane, Zamawiający zwróci im próbki dołączone do oferty).
Przedstawione próbki nie mogą mieć parametrów niższych, niż opisane w załączniku nr 1a i 1b.
2.2 We Wspólnym Słowniku Zamówień, o którym mowa w art. 30 ust. 7 ustawy, przedmiot zamówienia jest oznaczony następującym kodem: 

· 39.29.41.00 – 0  – artykuły informacyjne i promocyjne,

· 22.46.20.00 – 6  – materiały reklamowe
2.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
2.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
2.5 Zamawiający wymaga, aby oferowane przez wykonawców gadżety, posiadały parametry techniczno-użytkowe nie mniej korzystne niż określone przez Zamawiającego w treści niniejszej SIWZ.
2.6 W związku z realizacją zamówienia wykonawca winien zapewnić na własny koszt i ryzyko transport zamawianego asortymentu do siedziby Zamawiającego. Ewentualne koszty związane z transportem wykonawca winien wkalkulować w cenę jednostkową zamawianego asortymentu.
2.7 Wykonawca nie będzie mógł powierzyć wykonania realizacji umowy osobom trzecim.
2.8 Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających w myśl art. 67 ust. 1 pkt. 7 Prawa zamówień publicznych.
2.9 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
2.10 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.11 Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

III - Termin realizacji zamówienia
3.1 Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.
3.2 Wystawienie dwóch faktur VAT na poszczególne części zamówienia, nastąpi po wykonaniu zamówienia, w dniu dostarczenia przez Wykonawcę całości zamówienia. Podstawą wystawienia faktur przez Wykonawcę jest odbiór przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego, poświadczony stosownym protokołem, podpisanym przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.
IV – Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
4.l  Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wykluczeni są dostawcy, wykonawcy, osoby fizyczne lub prawne, przedsiębiorcy i podmioty zbiorowe o których mowa w art. 24 ust. l i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4.2 O zamówienie publiczne mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Ocena spełniania tych warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczególnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił.
V - Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
5.1 W celu potwierdzenia m.in. warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty:

5.1.1 Wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ,
5.1.2 Wypełnione formularze cenowe stanowiące załączniki nr 3a i 3b do niniejszej SIWZ,
5.1.3 Podpisany druk „OŚWIADCZENIA”, który stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ,
5.1.4 Zaakceptowany wzór umowy stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ; akceptacji dokonuje się poprzez umieszczenie na wzorze umowy formuły „akceptuję wzór umowy” i złożenie podpisu,
5.1.5 Aktualny odpis z właściwego rejestru bądź aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ wydający).

W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, właściwe

dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot.

5.2 Dokumenty wskazane w punkcie 5.1.5 są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Przez poświadczenie za zgodność z oryginałem, Zamawiający rozumie złożenie na kserokopii dokumentu podpisu wykonawcy, poprzedzonego dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. Poświadczenie to powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).
5.3 Brak wymaganych dokumentów, określonych w pkt. 5.1 lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem kopie) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania oraz odrzucenie oferty, z zastrzeżeniem pkt. 5.4.
5.4 Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących przedstawionych przez wykonawców dokumentów.
VI - Informacje dotyczące sposobu przygotowania ofert
6.1 Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
6.2 Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje, że oferty zostaną odrzucone.
6.3 Oferta musi być złożona w zaklejonej kopercie, w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie. Kopertę należy opatrzyć nazwą i adresem wykonawcy składającego ofertę oraz napisem:

„Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie gadżetów reklamowych – nie otwierać przed 15.09. 2009 r. godz. 10.30".

6.4 Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, czytelnym pismem ręcznym lub inną trwałą i czytelną techniką. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.
6.5 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6.6 Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do reprezentowania firmy w zakresie jej praw majątkowych, uprawnioną (uprawnione) zgodnie z wpisem do rejestru, zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub umową spółki, albo przez osobę (osoby) posiadającą (posiadające) pełnomocnictwo, które należy dołączyć do oferty.
6.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.
6.8 Wszystkie zapisane strony oferty winny być ponumerowane. 
6.9 Oferta wraz z załącznikami powinna być przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację lub zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia (np. poprzez trwałe spięcie kart oferty za pomocą zszywki, bindowanie itd.).
VII - Miejsce i termin składania ofert
7. 1 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego, tj.: w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Toruniu przy ulicy             J. Słowackiego 114, pokój numer 31 (sekretariat - III piętro), w terminie nie później niż do dnia 15.09. 2009r. do godziny 10.00.
7.2 W przypadku nieprawidłowego zaadresowania, opisania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki oraz jej przedterminowe otwarcie.
7.3 Wszystkie oferty złożone po wymienionym w punkcie 7.l terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania.
VIII – Modyfikacja i wycofanie oferty
8.1 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.
8.2 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg tych samych zasadach jak składanie oferty (patrz rozdział VI oraz VII niniejszej SIWZ) tj. w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.
8.3 Koperty oznakowane dopiskiem ”ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który zmianę wprowadził. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmiany, zostanie ona dołączona do oferty.
8.4 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem „WYCOFANIE” na kopercie. Koperty oznakowane w ten sposób zostaną otwarte w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności procedury wycofania oferty, koperty zawierające oferty których wycofanie dotyczy nie będą otwierane.
IX - Termin związania ofertą
9.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
9.2 Zamawiający może żądać, aby Wykonawcy przedłużyli okres związania ofertą na ściśle określony, dodatkowy okres.
9.3 Żądanie, o którym mowa w punkcie 9.2 oraz odpowiedzi Wykonawców winny być wystosowane na piśmie przed upływem terminu związania ofertą określonego w punkcie 9.l.
X - Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie kopert z ofertami będzie miało miejsce w siedzibie Zamawiającego, tj. Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu przy ulicy                  J. Słowackiego, w dniu 15.09. 2009 roku o godzinie 10.30., sala nr 25.
XI – Sposób obliczenia ceny oferty
Zaoferowana cena za wykonanie przedmiotu zamówienia musi uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. Cena oferty musi wynikać z kosztów jednostkowych określonych w formularzu cenowym (załączniki nr 3a i 3b do SIWZ).
XII - Informacje o trybie oceny ofert oraz opis kryteriów oceny
12.1 Oceny ofert dokonywać będzie komisja przetargowa.
12.2 W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych.
12.3 Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
Cena wykonania zamówienia – 80%

Wizualizacja i jakość produktów – 20 %
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 (100 % = 100 pkt):
· Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	Cena ofertowa brutto oferty

najtańszej
	x 80 = ilość punktów 

	Cena ofertowa brutto oferty

badanej
	


· Punkty za kryterium „Wizualizacja i jakość produktów” zostaną przyznane przez każdego członka komisji przetargowej dokonującego oceny w skali punktowej do 20 pkt. Pod uwagę będą brane następujące elementy:
a) Funkcjonalność (do 5 punktów), tj. czy produkt spełnia swoje przeznaczenie, np. długopis umożliwia zapisanie strony tekstu przy pierwszej próbie, parasol nie przesiąka, itp.

b) Trwałość (do 5 punktów), tj. czy produkt nie ulega trwałym zniekształceniom np. podczas ściskania palcami lub nie kruszy się.

c) Wykonanie (do 10 punktów), tj. jak pod względem estetycznym produkt został wykonany np.:

- czy brak jest zarysowań, przebarwień, pęknięć i innych uszkodzeń produktu widocznych gołym okiem,

- czy poszczególne części produktów są dobrze do siebie dopasowane lub/i zamocowane np. końcówka długopisu nie odpada z obsady podczas pisania; rączki są dobrze przyszyte do lnianej torby, kartki organizera są właściwie sklejone i nie wypadają itd.,

- czy graficzne elementy produktu nie ścierają się, nie rozmazują, ani nie zmieniają kolorów podczas pocierania gołą ręką oraz drapania paznokciem,
- czy dany produkt pod względem wyglądu nie odbiega od dostępnych na rynku standardów oraz czy wszystkie jego elementy dobrze się komponują np. czy kształt kubeczka komponuje się z jego uchem, czy zaproponowane miejsce nadruku na torbie materiałowej z długim uchem zapewnia zarówno jego dobrą ekspozycję nie zmniejszając jednocześnie atrakcyjności produktu itp.

- czy sposób wykonania i użyte materiały nie wywołują wątpliwości co do jakości produktu np. faktura materiału do produkcji torby materiałowej na dokumenty,

- czy logo zamieszczone na próbce jest widoczne i odpowiednio wyeksponowane.

Zamawiający będzie oceniał wszystkie dostarczone próbki. 

Ilości punktów w poszczególnych kryteriach, przyznane przez poszczególnych członków komisji przetargowej dokonujących oceny zostaną zsumowane, następnie zostanie wyliczona średnia, która będzie podstawą do wyliczenia końcowej oceny oferty.

12.4 W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w określonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
12.5 Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
12.6 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
12.7 Zamawiający, w trybie określonym w art. 87 ust. 2 ustawy,  poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty -  niezwłocznie zawiadamiając o tym  Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

12.8 Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ oraz zawiera najwyższy wynik punktowy.

XIII – Tryb ogłoszenia wyników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
13.1 O wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego każdy z Wykonawców zostanie pisemnie poinformowany po zakończeniu prac komisji przetargowej, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy.
13.2 Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
13.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze tę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą ocenę w myśl trybu ocen przedstawionego w rozdziale XII, o ile nie upłynął termin związania ofertą chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
XIV - Sposób porozumiewania się z wykonawcami
14.1. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 

a) w zakresie procedur:
· p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00),  tel. (56)–657–14 -67; e-mail: krzysztof.pawlus@ropstorun.home.pl.
· p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00),  tel. (56)–657–14 -67; e-mail: krzysztof.kapsa@ropstorun.home.pl.

b) w sprawach merytorycznych:
·  p. Karolina Kucharska: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00), tel. (56)–610-21-51; e-mail: karolina.kucharska@ropstorun.home.pl.
· p. Kamila Kontek: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00),  tel. (56)–657–14 -64; e-mail: k.kontek@ropstorun.home.pl.
14.2. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, zapytania itp. składane przez Wykonawców wymagają formy pisemnej.

14.3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie pytania związane z prowadzonym postępowaniem przed terminem składania ofert pod warunkiem, że zapytanie zostanie skierowane nie później niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert.
XV- Niektóre postanowienia umowy kupna - sprzedaży w sprawie zamówienia publicznego
Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. Wykonawca pisemnie akceptuje wzór umowy i załącza go do oferty. Akceptacji dokonuje się poprzez umieszczenie na wzorze umowy formuły „akceptuję wzór umowy” i złożenie podpisu.
XVI - Środki ochrony prawnej
Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI wyżej wymienionej ustawy.
XVII- Postanowienia końcowe
17.1 Od wykonawców nie pobiera się wadium.

17.2 W sprawach nieunormowanych niniejszą SIWZ ma zastosowanie ustawa Prawo zamówień publicznych, akty wykonawcze do wyżej wymienionej ustawy oraz Kodeks cywilny.
