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I – Informacje wstępne

1.1 Zamawiający

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu

ul. J. Słowackiego 114

87-100 Toruń

tel.: (056) – 657 – 14 – 60 lub 657 – 14 – 70
e-mail: ropstor@to.onet.pl
1.2 Tryb postępowania

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).

1.3 Informacje uzupełniające

a) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej SIWZ), przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym przypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.

b) Ilekroć w SIWZ mowa o ustawie – rozumie się przez to ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
c) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy.

· O fakcie unieważnienia postępowania przed upływem składania ofert, Zamawiający poinformuje wszystkich wykonawców biorących w nim udział.

· O fakcie unieważnienia postępowania po upływie składania ofert, Zamawiający poinformuje wykonawców którzy złożyli ofertę.

d) Zamawiający - w szczególnie uzasadnionych przypadkach - zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści SIWZ. Zmiana lub uzupełnienie może mieć miejsce w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom 
i będzie dla nich wiążąca.

e) Niniejszy formularz SIWZ można otrzymać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 36 (III piętro),w godzinach od 08.00 do 15.00, pobrać na stronie internetowej Zamawiającego www.rops.torun.ibip.pl lub otrzymać pocztą (tradycyjną lub elektroniczną) na pisemny wniosek wykonawcy złożony do Zamawiającego (pocztą, faksem lub e-mail). Zamawiający prześle SIWZ do wykonawcy w sposób zgodny z jego prośbą - pocztą tradycyjną lub elektroniczną.

f) Z tytułu wykonania zamówienia publicznego wykonawca wystawi jedną lub więcej faktur VAT lub rachunków – obejmujących całość przedmiotu zamówienia – zgodnie z wolą Zamawiającego.

II - Opis przedmiotu zamówienia

2.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia 
2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej, podsumowującej realizację projektu systemowego pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”, w ramach Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy  i integracji społecznej.
Opis szczegółów  zamówienia zawiera załącznik nr 1do SIWZ
2.2 We Wspólnym Słowniku Zamówień, o którym mowa w art. 30 ust. 7 ustawy, przedmiot zamówienia jest oznaczony następującym kodem: 
· 79951000 – 5 – usługi w zakresie organizowania seminariów

· 79952000 – 2 – usługi w zakresie organizacji imprez

· 80590000 – 6 – usługi seminaryjne
2.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
2.3.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia 
2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej, podsumowującej realizację projektu systemowego pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”.
2..3.2 
Zakres Organizacji konferencji podsumowującej obejmuje:
a) ustalenie tytułu i programu konferencji w uzgodnieniu z Zamawiającym;
b) wybór i zaproszenie prelegentów konferencji, wybranych w porozumieniu z Zamawiającym;
c) najem sal konferencyjnych spełniających wymagania opisane w pkt. 4 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, wyposażonych w odpowiednie nagłośnienie, stoły dla prelegentów, miejsca siedzące dla uczestników, mikrofony bezprzewodowe, ekrany, zestaw multimedialny, komputer - laptop. Zadbanie o personel techniczny obsługujący aparaturę multimedialno-nagłaśniającą w trakcie konferencji;

d) opracowanie i druk:
· zaproszeń oraz formularzy zgłoszeniowych;
· list obecności zawierających: imię i nazwisko, nazwę instytucji, adres e-mail, numer telefonu uczestnika konferencji.

e) przygotowanie identyfikatorów dla prelegentów, wszystkich uczestników konferencji  oraz przedstawicieli Zamawiającego;
f) dostarczenie do siedziby Zamawiającego oryginału list obecności podpisanych przez uczestników;

g) wysłanie zaproszeń dla uczestników konferencji zgodnie  z wykazem instytucji dostarczonym przez Zamawiającego;
h) przeprowadzenie rekrutacji uczestników
i) zapewnienie poczęstunku podczas przerw na kawę dla uczestników konferencji (200 osób) w trakcie trwania  konferencji;
j)
zorganizowanie i obsługa recepcji konferencji, rejestracji gości, dystrybucja materiałów promocyjnych;

k) przedstawienie koncepcji zorganizowania czasu wolnego uczestników konferencji;

l)
wizualizację konferencji zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki" (POKL), które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl .Wszystkie materiały spotkania zostaną opatrzone w logo Województwa Kujawsko-Pomorskiego, flagi UE z podpisem Unia Europejska i Europejski Fundusz Społeczny oraz logo projektu ..Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr” a także z napisem „Zadanie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego". Wykonawca zobowiązywany jest do informowania, że konferencja organizowana jest z udziałem środków finansowych pochodzących z Unii Europejskiej.

ł)
przewóz z siedziby Zamawiającego, materiałów promocyjno - informacyjnych dla
uczestników i dostarczenie ich na miejsce konferencji, a po zakończeniu przewóz 
niewykorzystanych materiałów do siedziby Zamawiającego;

m) zapewnienia stoisk w miejscu realizacji konferencji w celu prezentacji dobrych praktyk realizowanych w woj. kujawsko-pomorskim w ramach projektów systemowych 
n) udokumentowanie fotograficzne przebiegu konferencji i przekazanie materiałów na nośniku CD oraz co najmniej 20 zdjęć z przebiegu konferencji Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu konferencji promocyjno-informacyjnej;

o) opracowanie i przygotowanie materiałów konferencyjnych – mini pakietu  dla uczestników konferencji, które będą zawierały m.in.

· prezentacje prelegentów (w formie papierowej lub elektronicznej),

· dobre praktyki – w zakresie realizacji i promocji projektów - wkład merytoryczny dostarczy Zamawiający,

· informacje o projekcie;
p) przedstawienie koncepcji wydania materiałów konferencyjnych;
r) rozdanie wszystkim uczestnikom konferencji materiałów konferencyjnych.

2.3.3 Uczestnicy konferencji będą reprezentować poniższe grupy docelowe:
a) pracownicy ośrodków pomocy społecznej i powiatowych centrów pomocy rodzinie,

b) innych jednostek organizacyjnych pomocy społecznej i podmiotów integracji społecznej realizujących działania w zakresie aktywnej integracji,

c) pracownicy regionalnego ośrodka polityki społecznej;
d) przedstawiciele władz samorządowych.
2.3.4 W charakterze prelegentów zaangażowani powinni zostać eksperci z dziedziny wdrażania 
Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz osoby posiadające wiedzę 
z zakresu realizacji projektów.
2.3.5
Tytuły oraz programy konferencji będą dotyczyły następujących tematów:
· Podsumowanie wdrażania  Priorytetu VII PO KL oraz projektu systemowego ROPS w Toruniu pn.”Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”;

· PO KL możliwości jakie oferuje  program oraz jego znaczenie i rola dla wzmocnienia warsztatu pracownika socjalnego;

· Aktywna integracja – nowa formuła pomocy społecznej wzmocnieniem warsztatu pracownika socjalnego;

· Zaprezentowanie innowacyjnych form działań: asystent rodzinny, animator lokalny, lider klubu integracji społecznej, streetworker;

· Dobre praktyki w zakresie realizacji projektów systemowych i konkursowych, realizowane w woj. kujawsko-pomorskim w ramach Priorytetu VII PO KL - prezentacje  poparte  wskaźnikami  i rezultatami; 
· Zaprezentowanie  działań promocyjno – informacyjnych Regionalnego Ośrodka Polityki  Społecznej w Toruniu.
2.3.6 Konferencja odbędzie się w jednym z co najmniej trzygwiazdkowych hoteli lub instytucji posiadającej sale konferencyjne,  weźmie w niej udział co najmniej 200 osób, należy zapewnić miejsca noclegowe dla tychże osób oraz miejsca parkingowe dla samochodów uczestników. Obiekt, w którym zostanie przeprowadzona konferencja powinien być  zlokalizowany w centrum Torunia oraz posiadać dogodny dojazd środkami komunikacji miejskiej z dworców PKP i PKS.
2.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

2.5 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2.6 Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających w myśl art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Prawa zamówień publicznych.

2.7 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

2.8 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.9 Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

2.10 Wykonawca  nie będzie mógł powierzyć wykonania realizacji umowy osobom trzecim.

III - Termin realizacji zamówienia

3.1 Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany  w terminie:  II połowa listopada 2009 r.
3.2 Wystawienie faktury /rachunku (lub faktur /rachunków), nastąpi po zrealizowaniu usługi zorganizowania i przeprowadzenia przedmiotu zamówienia. 
IV – Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

4.l  Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wykluczeni są dostawcy, wykonawcy, osoby fizyczne lub prawne, przedsiębiorcy i podmioty zbiorowe, o których mowa w art. 24 ust. l i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4.2 O zamówienie publiczne mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Ocena spełniania tych warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczególnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił.

V - Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć  wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

5.1 W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty:

5.1.1 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

5.1.2  wykaz wykonanych w okresie ostatnich 2 lat usług, a jeżeli okres prowadzenia  działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na zorganizowaniu konferencji (seminariów)dla przynajmniej 100 uczestników, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi  te zostały  wykonane należycie (np. referencje). Wykaz należy sporządzić zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
5.1.3 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności. Potwierdzeniem spełnienia warunku przez Wykonawcę będzie uwzględnienie osoby, która
w ciągu ostatniego roku (przez dniem wszczęcia postępowania) zorganizowała co najmniej 2 konferencje lub seminaria dla przynajmniej 100 uczestników każda. Wykaz należy sporządzić zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.

5.1.4 wstępną kalkulację kosztów realizacji zadania oraz  opis koncepcji wydania  materiałów konferencyjnych.
UWAGA:
 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa powyżej, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że:  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Terminy wystawienia takich dokumentów stosuje się odpowiednio do wskazanych powyżej.

5.2 Do oferty Wykonawca dołącza, oprócz dokumentów, o których mowa w punkcie 5.1:

5.2.1 wypełniony formularz ofertowy stanowiący - załącznik nr 2 do SIWZ,

5.2.2 oświadczenie dla Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu w postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na usługi w zakresie zorganizowania i prowadzenia doradztwa specjalistycznego – załącznik nr 3 do SIWZ,

5.2.3 zaakceptowany wzór umowy, stanowiący załącznik nr 6 do SIWZ; akceptacji dokonuje się poprzez umieszczenie na wzorze umowy formuły „akceptuję wzór umowy” i złożenie podpisu,

5.3 Dokumenty powinny być dołączone do Formularza ofertowego w formie załączników w kolejności wskazanej w tym Formularzu.

5.4 Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).

5.5 W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę/y nie wymienioną/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione 
w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii.

5.6 W przypadku konsorcjów i spółek cywilnych każdy z przedsiębiorców lub podmiotów tworzących konsorcjum składa oddzielnie dokument wymieniony w pkt. 5.1.1 niniejszego rozdziału. W odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum lub spółka cywilna może złożyć jeden wspólny dokument. 

5.8. Brak jakiegokolwiek z dokumentów wymaganych w SIWZ, złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem kopie) i nie uzupełnienie ich w trybie art. 26 ust 3 ustawy Prawo zamówień publicznych spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania lub odrzucenie oferty, z zastrzeżeniem pkt - u 5.9 niniejszego rozdziału.

5.9 Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących przedstawionych przez Wykonawców dokumentów.
VI - Informacje dotyczące sposobu przygotowania ofert
6.1 Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

6.2 Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje, że oferty zostaną odrzucone.

6.3 Oferta musi być złożona w zaklejonej kopercie, w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie. Kopertę należy opatrzyć nazwą i adresem wykonawcy składającego ofertę oraz napisem:

„Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługę zorganizowania i przeprowadzenia 2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej, podsumowującej realizację projektu systemowego pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”, w ramach Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy  i integracji społecznej – nie otwierać przed 19 października 2009 r. godz. 10.30".

6.4 Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, czytelnym pismem ręcznym lub inną trwałą i czytelną techniką. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

6.5 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6.6 Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do reprezentowania firmy w zakresie jej praw majątkowych, uprawnioną (uprawnione) zgodnie z wpisem do rejestru, zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub umową spółki, albo przez osobę (osoby) posiadającą (posiadające) pełnomocnictwo, które należy dołączyć do oferty.

6.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

6.8 Wszystkie zapisane strony oferty winny być ponumerowane. 

6.9 Oferta wraz z załącznikami powinna być przygotowana w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację lub zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia (np. poprzez trwałe spięcie kart oferty za pomocą zszywki, bindowanie itd.).

VII - Miejsce i termin składania ofert

7.1 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego, tj.: w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Toruniu przy ulicy J. Słowackiego 114, pokój numer 31 (sekretariat - III piętro), w terminie nie później niż do dnia 19 października 2009 r. do godziny 10.00.

7.2 W przypadku nieprawidłowego zaadresowania, opisania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki oraz jej przedterminowe otwarcie.

7.3 Wszystkie oferty złożone po wymienionym w punkcie 7.l terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania.

VIII – Modyfikacja i wycofanie oferty

8.1 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

8.2 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg tych samych zasad jak składanie oferty (patrz rozdział VI oraz VII niniejszej SIWZ) tj. w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.

8.3 Koperty oznakowane dopiskiem ”ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który zmianę wprowadził. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmiany, zostanie ona dołączona do oferty.

8.4 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z

postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem „WYCOFANIE” na kopercie. Koperty oznakowane w ten sposób zostaną otwarte w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności procedury wycofania oferty, koperty zawierające oferty których wycofanie dotyczy nie będą otwierane.
IX - Termin związania ofertą

9.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2 Zamawiający może żądać, aby wykonawcy przedłużyli okres związania ofertą na ściśle określony, dodatkowy okres.

9.3 Żądanie, o którym mowa w punkcie 9.2 oraz odpowiedzi wykonawców winny być wystosowane na piśmie przed upływem terminu związania ofertą określonego w punkcie 9.l.

X - Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie kopert z ofertami będzie miało miejsce w siedzibie Zamawiającego, tj. Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu przy ulicy J. Słowackiego 114, w dniu 19 października 2009 r. o godzinie 10.30., sala nr 25 .

XI – Sposób obliczenia ceny oferty

Oferowana przez Wykonawcę cena ofertowa to cena brutto usługi zorganizowania 
i przeprowadzenia  2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej,  zawierająca m.in. koszty należytego wykonania zamówienia  oraz ewentualne inne koszty wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.

Wykonawca jest zobowiązany określić koszt usługi zorganizowania i przeprowadzenia  2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej. W/w kwotę Wykonawca podaje w Formularzu ofertowym.
XII - Informacje o trybie oceny ofert oraz opis kryteriów oceny

12.1 Oceny ofert dokonywać będzie komisja przetargowa.

12.2 W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych.

12.3 Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 (100 % = 100 pkt.)
12.3.1 Cena  ofertowa brutto – max. 70 %

12.3.2 Sposób realizacji zamówienia – max. 30 %
12.3.3 Punkty za kryterium „cena ofertowa brutto” zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	Cena ofertowa brutto  najniższa
	x 70 pkt.

	Cena  brutto oferty badanej
	


12.3.4 Punkty za kryterium „sposób realizacji zamówienia” zostaną przyznane przez każdego oceniającego członka komisji przetargowej na podstawie złożonych dokumentów w sposób następujący:
· za zapewnienie organizacji konferencji szkoleniowej w obiekcie 
o charakterze konferencyjnym – maksymalnie 10 pkt.
Zamawiający przyznając punkty w oparciu o niniejsze kryterium będzie oceniał w szczególności takie elementy jak: lokalizacja miejsca, standard sali konferencyjnej, i zaplecza konferencyjnego;
· za przedstawienie koncepcji wydania materiałów konferencyjnych  - maksymalnie 10 pkt.
Zamawiający przyznając punkty w oparciu o niniejsze kryterium będzie oceniał 
w szczególności takie elementy jak: zawartość merytoryczną,  sposób redakcji materiałów oraz szatę graficzną.

· za przedstawienie programu konferencji szkoleniowej maksymalnie 10 pkt.
Zamawiający przyznając punkty w oparciu o niniejsze kryterium będzie oceniał 
w szczególności takie elementy jak: zbieżność tematów referatów i prelekcji z tematyką konferencji promocyjnej.

12.4 W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w określonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

12.5 Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

12.6 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

12.7 Zamawiający, w trybie określonym w art. 87 ust.2 ustawy poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
12.8 Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ oraz zawiera najwyższy wynik procentowy.

XIII – Tryb ogłoszenia wyników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

13.1 O wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego każdy z wykonawców zostanie pisemnie poinformowany po zakończeniu prac komisji przetargowej.

13.2 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze tę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą ocenę w myśl trybu ocen przedstawionego w rozdziale XII, o ile nie upłynął termin związania ofertą chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XIV - Sposób porozumiewania się z wykonawcami

14.1 Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 

· w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00),  tel. 056 – 657 – 14 – 67; e-mail: krzysztof.kapsa@ropstorun.home.pl.
· w sprawach merytorycznych – p. Maria Rosołek: w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 07:30 do 15:30 (we wtorki od godz. 08:00 do 16:00),  tel. 056 – 657 – 14 – 65; e-mail: szkolenia@ropstorun.home.pl
14.2 Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, zapytania itp. składane przez wykonawców wymagają formy pisemnej.

14.3 Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie pytania związane z prowadzonym postępowaniem przed terminem składania ofert pod warunkiem, że zapytanie zostanie skierowane nie później niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert.

XV- Niektóre postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SIWZ. Wykonawca pisemnie akceptuje wzór umowy i załącza go do oferty. Akceptacji dokonuje się poprzez umieszczenie na wzorze umowy formuły „akceptuję wzór umowy” i złożenie podpisu.
XVI - Środki ochrony prawnej

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI wyżej wymienionej ustawy.

XVII- Postanowienia końcowe

17.1 Od wykonawców   nie pobiera się wadium.

17.2 W sprawach nieunormowanych niniejszą SIWZ ma zastosowanie ustawa Prawo zamówień publicznych, akty wykonawcze do wyżej wymienionej ustawy oraz Kodeks cywilny.

