







Załącznik nr 1 
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu realizuje projekt systemowy 
pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”, w ramach Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia 2-dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej, podsumowującej realizację projektu systemowego pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”. 
Tematyka konferencji promocyjno-informacyjnej:
· Podsumowanie wdrażania  Priorytetu VII PO KL oraz projektu systemowego ROPS w Toruniu pn.”Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”;

· PO KL możliwości jakie oferuje  program oraz jego znaczenie i rola dla wzmocnienia warsztatu pracownika socjalnego;

· Aktywna integracja – nowa formuła pomocy społecznej wzmocnieniem warsztatu pracownika socjalnego;

· Zaprezentowanie innowacyjnych form działań: asystent rodzinny, animator lokalny, lider klubu integracji społecznej, streetworker;

· Dobre praktyki w zakresie  realizacji projektów systemowych i konkursowych, Priorytet VII PO KL - prezentacje  poparte  wskaźnikami  i rezultatami - 
· Zaprezentowanie  działań promocyjno – informacyjnych Regionalnego Ośrodka Polityki  Społecznej w Toruniu

Zamówienie obejmuje usługę zorganizowania i przeprowadzenia 2 –dniowej konferencji promocyjno-informacyjnej. Uczestnicy konferencji będą reprezentować poniższe grupy docelowe:
a) pracownicy ośrodków pomocy społecznej i powiatowych centrów pomocy rodzinie,

b) innych jednostek organizacyjnych pomocy społecznej i podmiotów integracji społecznej realizujących działania w zakresie aktywnej integracji,

c) pracownicy regionalnego ośrodka polityki społecznej;
d) przedstawiciele władz samorządowych.
Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z wymogami określonymi poniżej:
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Konferencja promocyjno-informacyjna  powinna być zorganizowana w Toruniu dla 200 osób i trwać 2 dni.
Termin realizacji zamówienia: II połowa  listopada 2009 r.
2. Konferencja odbędzie się w sali konferencyjnej jednego z co najmniej trzygwiazdkowych hoteli lub instytucji posiadającej sale konferencyjne, zlokalizowane w centrum Torunia, posiadającej miejsca parkingowe dla uczestników oraz dogodny dojazd środkami komunikacji miejskiej z dworców PKP i PKS.
3.Opis miejsca realizacji przedmiotu zamówienia powinien zawierać minimum:

a) wskazanie miejsca – nazwa, adres

b) zdjęcia lub foldery (co najmniej dwa zdjęcia) przedstawiające obiekt, wnętrze obiektu, salę konferencyjną,

c) opis dojazdu do miejsca realizacji konferencji - mapka

4. Zamówienie w odniesieniu do warunków organizacyjnych obejmuje:

a) zapewnienie sali konferencyjnej wraz z następującym wyposażeniem:

· wielkość sali dostosowana do liczby uczestników określonej w pkt. 1

· sala przestronna, z oknami, zapewniająca dobrą widoczność z każdego miejsca sali (bez filarów)

· miejsca siedzące dla uczestników odpowiednio do liczby określonej w pkt. 1
· stoły dla prelegentów
· nagłośnienie – 2 mikrofony bezprzewodowe dla uczestników, 

· zestaw  multimedialny

· ekran

· komputer - laptop
· zaplecze sanitarne
b) zadbanie o personel techniczny obsługujący aparaturę multimedialno-nagłaśniającą w trakcie konferencji,
c)  zapewnienie noclegu ze śniadaniem stosownie do liczby określonej w pkt 2.

d)  zapewnienie wyżywienia dla uczestników stosownie do liczby określonej 
w pkt 2:

· 2 obiady –(trzydaniowy)
· kolacja  uroczysta

· 3 przerwy kawowe obejmujące:

świeżo parzona, gorąca kawa i herbata; 

4 rodzaje  ciast;

  2 rodzaje soków, woda mineralna gazowana i niegazowana

e) serwis gastronomiczny (przygotowanie, nakrycie stołów, zastawa -z wyłączeniem naczyń jednorazowego użytku oraz sprzątanie)
5. W charakterze prelegentów zaangażowani powinni zostać eksperci z dziedziny wdrażania 
Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz osoby posiadające wiedzę 
z zakresu realizacji projektów.
Zakres Organizacji konferencji podsumowującej obejmuje:
1. ustalenie tytułu i programu konferencji w uzgodnieniu z Zamawiającym;
2. wybór i zaproszenie prelegentów konferencji, wybranych w porozumieniu z Zamawiającym;
3.
najem sal konferencyjnych spełniających wymagania opisane w pkt. la Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, 
4.
opracowanie i druk:
a)
zaproszeń oraz formularzy zgłoszeniowych.
b)
list obecności zawierających: imię i nazwisko, nazwę instytucji, adres e-mail, numer telefonu uczestnika konferencji.
5.przygotowanie identyfikatorów dla prelegentów, wszystkich uczestników konferencji  oraz przedstawicieli Zamawiającego. 
6. wysłanie zaproszeń dla uczestników w porozumieniu z Zamawiającym.
7. zapewnienie poczęstunku podczas przerw na kawę dla uczestników konferencji (200 osób) w trakcie trwania  konferencji.
8. wydrukowanie i dostarczenie na miejsce konferencji kopii prezentacji prelegentów,
9.
zorganizowanie i obsługa recepcji konferencji, rejestracji gości, dystrybucja materiałów promocyjnych,
10. wydania uczestnikom konferencji promocyjno-informacyjnej zaświadczeń o udziale 
w konferencji.
11. dostarczenie do siedziby Zamawiającego oryginału list obecności podpisanych przez uczestników,
12. przedstawienie koncepcji zorganizowania czasu wolnego uczestników konferencji (w ramach ogólnego kosztu konferencji);

13.
wizualizację konferencji zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki"* (POKL), które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl .Wszystkie materiały spotkania zostaną opatrzone w logo Województwa Kujawsko-Pomorskiego, flagi UE z podpisem Unia Europejska i Europejski Fundusz Społeczny oraz logo projektu ..Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr” a także z napisem „Zadanie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego". Wykonawca zobowiązywany jest do informowania, że konferencja organizowana jest z udziałem środków finansowych pochodzących z Unii Europejskiej.
14.
przewóz z siedziby Zamawiającego, materiałów promocyjno - informacyjnych dla
uczestników i dostarczenie ich na miejsce konferencji, a po zakończeniu przewóz 
 niewykorzystanych materiałów do siedziby Zamawiającego.
15. opracowanie i przygotowanie materiałów konferencyjnych – mini pakietu  dla uczestników konferencji, które będą zawierały m.in.

a) prezentacje prelegentów (w formie papierowej lub elektronicznej),
b) broszurę  zawierającą dobre praktyki w zakresie realizacji i promocji projektów, (ok. 20 stron, format A4) - wkład merytoryczny dostarczy Zamawiający – wkład merytoryczny dostarczy Zamawiający,

c) informacje o projekcie.

16. przedstawienie koncepcji wydania materiałów konferencyjnych;
17. dystrybucja materiałów konferencyjnych wśród  wszystkich uczestników konferencji;

18. zapewnienia stoisk w miejscu realizacji konferencji (min. 10 ) w celu prezentacji dobrych praktyk realizowanych w woj. kujawsko-pomorskim w ramach projektów systemowych;
19. Udokumentowanie fotograficzne przebiegu konferencji i przekazanie materiałów na nośniku CD oraz co najmniej 20 zdjęć z przebiegu konferencji Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu konferencji promocyjno-informacyjnej. 
