Załącznik nr1 


CZĘŚĆ I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. WSPARCIE REALIZACJI PROJEKTÓW SYSTEMOWYCH WSPÓŁFINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO
	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych na seminarium w zakresie „Doskonalenie umiejętności 
w zakresie realizacji projektów  w ramach Priorytetu VII PO KL.” 

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość seminarium
	50 osób /1 grupa

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach seminarium 
	16

	Liczba dni szkolenia na jedno seminarium
	2 dni/1 seminarium  dwudniowe

	Harmonogram zajęć
	1seminarium dwudniowe dla 50 osób 

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	1. Rekrutacja i kwalifikowalność uczestników projektów systemowych w ramach POKL

· Metody, etapy rekrutacji i wymogi związane z dokumentacją  procesu rekrutacji.

· Wymogi związane z PEFS, ochrona i przetwarzaniem danych osobowych.

· Zasada równości szans kobiet i mężczyzn  w procesie rekrutacji.

2. Procedury wewnętrzne w projektach  w ramach POKL

· Procedura bezpieczeństwa informatycznego

· Archiwizacja i obieg dokumentów.

· Specyfikacja innych procedur – książka procedur projektu 
3. Obowiązki związane z promocją i informacją w projekcie
· Wytyczne PO KL w zakresie oznaczania i wizualizacji projektów

· Przykłady skutecznych działań promocyjnych w projektach EFS.

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	.co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na seminarium

	Metody dydaktyczne 
	- wykład,  

- prezentacje tematyczne
- dyskusja w grupie

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników seminarium  oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały seminaryjne  na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie;
-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie; 

-notatnik i długopis, teczka zapinana;

	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Hotel min. trzy gwiazdkowy lub ośrodek rekreacyjno szkoleniowy zachowujący standardy hotelu min trzy gwiazdkowego położony w woj. kujawsko-pomorskim , wyposażony w bazę noclegową (pokoje max a 2 osobowe bez możliwości dostawki z łazienką (wyposażoną w pełny węzeł sanitarny). i żywieniową (restauracja/stołówka  oferująca żywienie w pełnym zakresie) – podczas seminarium zapewnienie trzech przerw kawowych (dwóch w pierwszym dniu i jednej w drugim dniu szkolenia), obiad z 3 dań w każdym dniu szkolenia, kolacja w pierwszym dniu seminarium, nocleg ze śniadaniem między dniami seminarium, a także bazę konferencyjną/szkoleniową tj sala (1 sala  wykładowa) z oknami, wyposażone w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., 

Obiady i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).

W przypadku gdy miejsce szkolenia zlokalizowane będzie poza Toruniem, Wykonawca zapewni na własny koszt  transport z siedziby Zamawiającego do miejsca szkolenia (w dniu rozpoczęcia szkolenia) i z powrotem (w dniu zakończenia szkolenia).

Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto.

	Sprawozdanie
	Wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego seminarium.

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia o udziale w seminarium.


4. AKTY PRAWNE W OBSZARZE POMOCY SPOŁECZNEJ
	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych na szkoleniu pn.” Zmiany w ustawie o świadczeniach rodzinnych”

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość szkoleń
	60 osób/20osób/3 grupy 

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach  szkolenia
	16 godz. 

	Liczba dni szkolenia na jedno szkolenie 
	2 dni / 1 szkolenie trwa 2 dni

	Harmonogram zajęć
	3 szkolenia dwudniowe po 20 osób każde

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	I. Nowelizacja ustawy o świadczeniach rodzinnych; 
Rozporządzenie wykonawcze do ustawy;
- praktyczne problemy wynikające z ustawy o świadczeniach rodzinnych; 
II. Zasady prowadzenia postępowania administracyjnego oraz zasady wydawania decyzji administracyjnych w świetle przepisów ustawy Kodeks postępowania administracyjnego związane z realizacją ustawy o świadczeniach rodzinnych;.

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	.co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na seminarium

	Metody dydaktyczne 
	- wykład,

-prezentacja tematyczna, 

- ćwiczenia  warsztatowe, 

- dyskusja w grupie.

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników szkolenia oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały seminaryjne  na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie;
-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie; 

-notatnik i długopis, teczka zapinana;

	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Hotel min. trzy gwiazdkowy lub ośrodek rekreacyjno szkoleniowy zachowujący standardy hotelu min trzy gwiazdkowego położony w woj. kujawsko-pomorskim , wyposażony w bazę noclegową (pokoje max a 2 osobowe bez możliwości dostawki z łazienką (wyposażoną w pełny węzeł sanitarny). i żywieniową (restauracja/stołówka  oferująca żywienie w pełnym zakresie) – podczas każdego szkolenia zapewnienie trzech przerw kawowych, w tym: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciasto,(dwóch w pierwszym dniu i jednej w drugim dniu szkolenia), obiad z 3 dań w każdym dniu szkolenia, kolacja w pierwszym dniu szkolenia, nocleg ze śniadaniem między dniami szkolenia, a także bazę konferencyjną/szkoleniową tj sale (1 sala  wykładowa) z oknami, wyposażone w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., 

Obiady i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).

W przypadku gdy miejsce szkolenia zlokalizowane będzie poza Toruniem, Wykonawca zapewni na własny koszt  transport z siedziby Zamawiającego do miejsca szkolenia (w dniu rozpoczęcia szkolenia) i z powrotem (w dniu zakończenia szkolenia).

Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto.

	Sprawozdanie
	Wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego seminarium.

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia o udziale w szkoleniu.


	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych na szkolenie warsztatowe pn. „Zadania OPS 
w kontekście zmiany w ustawie o przeciwdziałaniu przemocy 
w rodzinie” 

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość szkoleń
	60 osób/20osób/3 grupy 

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach  szkolenia
	16 godz. 

	Liczba dni szkolenia na jedno szkolenie 
	2 dni / 1 szkolenie trwa 2 dni

	Harmonogram zajęć
	3 szkolenia dwudniowe po 20 osób każde

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	1.Zmiany przepisów prawnych wynikające z nowelizacji ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie (w tym Kodeksie Karnym, Kodeksie Karnym Wykonawczym, Kodeksie Postępowania Administracyjnego, Kodeksie Rodzinnym i Opiekuńczym):
2.Nowe zadania i obowiązki samorządów:
- opracowanie i realizacja gminnego systemu przeciwdziałania przemocy w rodzinie oraz ochrony ofiar przemocy w rodzinie,- prowadzenie poradnictwa i interwencji w zakresie przeciwdziałania przemocy w rodzinie,- zapewnienie osobom dotkniętym przemocą w rodzinie miejsc w ośrodkach wsparcia,- tworzenie zespołów interdyscyplinarnych
3.Zespoły interdyscyplinarne – podstawa prawna funkcjonowania:
- powoływanie zespołów interdyscyplinarnych, tworzenie porozumień między podmiotami wchodzącymi w skład zespołów,- skład zespołu interdyscyplinarnego,- zespoły interdyscyplinarne i grupy robocze – różnice w zadaniach i funkcjonowaniu,- praca zespołów interdyscyplinarnych w kontekście ustawy o ochronie danych osobowych
4.Współpraca służb w oparciu o procedurę Niebieskie Karty.

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na szkoleniu  

	Metody dydaktyczne 
	- wykład ,

-prezentacja  

- ćwiczenia  warsztatowe, 

- dyskusja w grupie.

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników szkolenia oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały szkoleniowe na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie;
-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie;
-notatnik, długopis, teczka zapinana.

	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Hotel min. trzy gwiazdkowy lub ośrodek rekreacyjno szkoleniowy zachowujący standardy hotelu min trzy gwiazdkowego położony w woj. kujawsko-pomorskim , wyposażony w bazę noclegową (pokoje max a 2 osobowe bez możliwości dostawki z łazienką (wyposażoną w pełny węzeł sanitarny). i żywieniową (restauracja/stołówka  oferująca żywienie w pełnym zakresie) – podczas każdego szkolenia zapewnienie trzech przerw kawowych, w tym: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciasto (dwóch w pierwszym dniu i jednej w drugim dniu szkolenia), obiad z 3 dań w każdym dniu szkolenia, kolacja w pierwszym dniu szkolenia, nocleg ze śniadaniem między dniami szkolenia, a także bazę konferencyjną/szkoleniową tj sale (1 sala  wykładowa) z oknami, wyposażone w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., 

Obiady i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).

W przypadku gdy miejsce szkolenia zlokalizowane będzie poza Toruniem, Wykonawca zapewni na własny koszt  transport z siedziby Zamawiającego do miejsca szkolenia (w dniu rozpoczęcia szkolenia) i z powrotem (w dniu zakończenia szkolenia).

Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto.

	Sprawozdanie
	Wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia.

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia o udziale w szkoleniu.


	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów seminaryjnych  na seminarium pn. „Zamówienia publiczne dla beneficjentów projektów unijnych do 14.00 EURO”.  

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość szkoleń
	60 osób/20osób/3 grupy 

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach  szkolenia
	16 godz. 

	Liczba dni szkolenia na jedno szkolenie 
	2 dni / 1 szkolenie trwa 2 dni

	Harmonogram zajęć
	3 szkolenia dwudniowe po 20 osób każde

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	1.  Udzielanie zamówień publicznych współfinansowanych ze środków UE.

2.  Zamówienia na usługi szkoleniowe i dostawy

3.. Najczęstsze nieprawidłowości związane ze stosowaniem PZP przez Beneficjentów,

4.  Udzielania zamówień publicznych do 14 000 Euro.

5. Dodatkowe sankcje z tytułu nieprawidłowości w wykorzystaniu środków zagranicznych.

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na seminarium

	Metody dydaktyczne 
	- wykład,  

- prezentacje teoretyczne

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników seminarium  oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały seminaryjne  na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie

-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie 

-notatnik i długopis, teczka

- wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia.  

	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Hotel min. trzy gwiazdkowy lub ośrodek rekreacyjno szkoleniowy zachowujący standardy hotelu min trzy gwiazdkowego położony w woj. kujawsko-pomorskim , wyposażony w bazę noclegową (pokoje max a 2 osobowe bez możliwości dostawki z łazienką (wyposażoną w pełny węzeł sanitarny). i żywieniową (restauracja/stołówka  oferująca żywienie w pełnym zakresie) – podczas każdego szkolenia zapewnienie trzech przerw kawowych, w tym: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciasto (dwóch w pierwszym dniu i jednej w drugim dniu szkolenia), obiad z 3 dań(dwa dania deserem) w każdym dniu szkolenia, kolacja w pierwszym dniu szkolenia, nocleg ze śniadaniem między dniami szkolenia, a także bazę konferencyjną/szkoleniową tj sale (1 sala  wykładowa) z oknami, wyposażone w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., 

Obiady i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).

W przypadku gdy miejsce szkolenia zlokalizowane będzie poza Toruniem, Wykonawca zapewni na własny koszt  transport z siedziby Zamawiającego do miejsca szkolenia (w dniu rozpoczęcia szkolenia) i z powrotem (w dniu zakończenia szkolenia).

Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto.

	Sprawozdanie
	Wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego seminarium.

	Zaświadczenia
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia o udziale w szkoleniu.


SEMINARIA
	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi

szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem

materiałów seminaryjnych  na seminarium dotyczącym 
„Współpracy PUP i OPS/PCPR w zakresie projektów systemowych  oraz  wspólnych działań na rzecz klientów zagrożonych wykluczeniem społecznym.”

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość szkoleń
	Do 100 osób 

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach  szkolenia
	8 

	Liczba dni szkolenia na jedno szkolenie 
	seminarium jednodniowe  

	Harmonogram zajęć
	Jednodniowe seminarium  dla 100 osób 

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	1. Koordynacja działań na rzecz kompleksowego wsparcia osób zagrożonych wykluczeniem społecznym (podział na aktywizację społeczną –OPS i aktywizację zawodową – PUP)

2. Cel i zakres zadań partnerstwo zadaniowego  pomiędzy OPS a Państwa Urzędem Pracy.

3. Zmiany ustawowe  Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

4. Promowanie „Dobrych Praktyk Współpracy” – przedstawianie „żywych” przykładów inicjatyw partnerskich realizowanych na poziomie lokalnym, np. wspólna praca PUP i OPS już na etapie diagnozy potrzeb oraz identyfikacji regionalnych i lokalnych problemów społecznych

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na seminarium

	Metody dydaktyczne 
	- wykład  

- prezentacje teoretyczne

- prezentacja dobrych praktyk



	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Sala szkoleniowa - wykładowa zlokalizowana w zaproponowanym przez Wykonawcę miejscu na terenie woj. kujawsko-pomorskiego, wyposażona w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., wyposażona w  adekwatną do liczby uczestników liczbę miejsc siedzących oraz stolików ewentualnie krzeseł z przytwierdzonymi blatami stolikowymi. Zamawiający wymaga aby sala wyposażona była w odpowiednie, spełniające wymogi bhp oświetlenie oraz okna umożliwiające wietrzenie pomieszczenia.

Zapewnienie podczas seminarium wszystkim uczestnikom dwóch przerw kawowych, w tym: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciasto oraz obiadu z 3 dań(dwa dania deserem).
Obiad i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).
Stworzenie warunków do wymiany doświadczeń i dobrych praktyk.

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników seminarium  oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały seminaryjne  na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie

-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie 

-notatnik i długopis, teczka zapinana


	Sprawozdanie
	Wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia

	Zaświadczenie
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia udziale w seminarium


	Przedmiot zamówienia
	Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi

szkoleniowej, cateringowej wraz z przygotowaniem

materiałów seminaryjnych  na seminarium pn. „Prawne i organizacyjne aspekty zarządzania w Domach Pomocy Społecznej” 

	Ilość osób do przeszkolenia/ /ilość osób w grupach/ilość szkoleń
	Do 50 osób 

	Minimalna liczba godzin dydaktycznych  przeprowadzonych w ramach  szkolenia
	16 

	Liczba dni szkolenia na jedno szkolenie 
	seminarium dwudniowe  

	Harmonogram zajęć
	Dwudniowe seminarium  dla 50 osób 

	Terminy zajęć
	Październik, listopad, I dekada grudnia 2010 r., dni robocze

	Ramowy program szkolenia
	1. Sytuacja  domów pomocy społecznej w województwie kujawsko pomorskim na podstawie bilansu potrzeb pomocy i integracji społecznej 

2. Omówienie spraw dot. bieżącego funkcjonowania domów pomocy społecznej w województwie.
3. Przegląd inicjatyw DPS  w zakresie form i metod  aktywizacji mieszkańców oraz integracji ze środowiskiem lokalnym.
4. Public relations - Strategia informacyjna i tworzenie media planu.

	Miejsce szkolenia 
	W odległości nie  większej niż  30 km od Torunia

	Prowadzący szkolenia 
	. co najmniej 1 trener na grupę oraz  1 opiekun procesu szkoleniowego obecny na seminarium

	Metody dydaktyczne 
	- wykład;  

- prezentacje multimedialne;

	Warunki lokalowe, sprzętowe, transport 
	Hotel min. trzy gwiazdkowy lub ośrodek rekreacyjno szkoleniowy zachowujący standardy hotelu min trzy gwiazdkowego położony w woj. kujawsko-pomorskim , wyposażony w bazę noclegową (pokoje max a 2-3 osobowe bez możliwości dostawki z łazienką (wyposażoną w pełny węzeł sanitarny). i żywieniową (restauracja/stołówka  oferująca żywienie w pełnym zakresie) – podczas każdego szkolenia zapewnienie trzech przerw kawowych, w tym: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciasto (dwóch w pierwszym dniu i jednej w drugim dniu szkolenia), obiad z 3 dań w każdym dniu szkolenia, kolacja w pierwszym dniu szkolenia, nocleg ze śniadaniem między dniami szkolenia, a także bazę konferencyjną/szkoleniową tj sale (1 sala  wykładowa) z oknami, wyposażone w sprzęt do przeprowadzenia szkoleń (projektor multimedialny wraz z ekranem, laptop, nagłośnienie, flipcharty z kartkami papieru oraz kompletem markerów)., 

Obiady i przerwy kawowe powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa.

Wykonawca zapewni na własny koszt  zakwaterowanie, wyżywienie oraz udział w szkoleniach  osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia (maksymalnie 2 osoby).

W przypadku gdy miejsce szkolenia zlokalizowane będzie poza Toruniem, Wykonawca zapewni na własny koszt  transport z siedziby Zamawiającego do miejsca szkolenia (w dniu rozpoczęcia szkolenia) i z powrotem (w dniu zakończenia szkolenia).

Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto. Mając na uwadze charakter przedmiotowego szkolenia, obejmujący procedurę realizacji projektów systemowych w ramach EFS, Wykonawca po zakończeniu zasadniczej (teoretycznej) części szkolenia w pierwszym dniu, winien zapewnić jego uczestnikom warunki umożliwiające dyskusję obejmującą zarówno zagadnienia poruszane podczas części wykładowej, jak i obejmującą wymianę doświadczeń własnych uczestników szkolenia, nabytych w trakcie dotychczasowej realizacji projektów, mającej na celu integrację i nawiązanie współpracy między uczestnikami szkolenia. Podczas tej części dyskusyjnej szkolenia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom w ramach zapewnianego na czas szkolenia cateringu, napoje tj. kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana oraz ciasto.

	Materiały dydaktyczne 
	Dla wszystkich uczestników seminarium  oraz jeden komplet dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej: 

-materiały seminaryjne  na płycie CD oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie

-materiały w formie papierowej zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego oznakowane logo przekazanym przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie 

-notatnik i długopis,

- wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia. 

	Sprawozdanie
	wykonawca winien przygotować sprawozdanie z przeprowadzonego seminarium

	Zaświadczenie
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia udziale w seminarium


