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ZAŁĄCZNIK nr 6 do SIWZ – wzór umowy
UMOWA NR 1152-UZL/EFS/ROPS/              /11
zawarta w dniu  ……………………………………...2011 r. w Toruniu, pomiędzy:

Województwem Kujawsko-Pomorskim -
REGIONALNYM OŚRODKIEM POLITYKI SPOŁECZNEJ z siedzibą w Toruniu,

ul. Słowackiego 114 , NIP 879-20-86-150, zwanym Zamawiającym, reprezentowanym przez Dyrektora Ośrodka –……………………………………,

a 

………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej Wykonawcą,

o następującej treści:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na kompleksowej organizacji 
i przeprowadzeniu 1-dniowej konferencji promocyjno – informacyjnej, zwanej dalej konferencją, inaugurującej realizację projektu systemowego Zamawiającego wraz z usługą cateringową oraz przygotowaniem materiałów konferencyjnych.
2. Konferencja jest elementem projektu systemowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”, realizowanego w ramach Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Miejscem realizacji konferencji będzie ………………………………..
§ 2

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca przygotuje i przeprowadzi konferencję, której celem będzie promowanie aktywnej polityki społecznej jako modelu rozwiązań aktywizujących i wzmacniających społeczności lokalne. Tematyka konferencji obejmować będzie zagadnienia z zakresu: animacji społeczności lokalnych, środowiskowej pracy socjalnej i zespołów interdyscyplinarnych oraz prezentację dobrych praktyk w wymienionych wyżej tematach - przykłady stosowane w kraju, ze szczególnym uwzględnieniem województwa kujawsko-pomorskiego.
2. Łączna liczba uczestników konferencji wyniesie: do  200 osób.

3. Czas trwania konferencji: ……………….godzin dydaktycznych.
4. Wykonawca zobowiązuje się zorganizować i przeprowadzić konferencję, o której mowa 
w § 1, w dniu  30.06.2011 r.
5. Uczestnikami konferencji będą następujące osoby z terenu województwa kujawsko-pomorskiego:
1) pracownicy jednostek organizacyjnych pomocy społecznej i podmiotów integracji społecznej realizujący działania w zakresie aktywnej integracji;
2) przedstawiciele samorządu terytorialnego, organizacji pozarządowych;
3) pracownicy Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu.
6. Przedmiot umowy został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością 
i czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu umowy kadry szkoleniowej posiadającej stosowne uprawnienia. Prelegenci przeprowadzający wykład muszą posiadać odpowiednią wiedzę i doświadczenie, potwierdzone przez Wykonawcę w załączniku nr 8 do SIWZ.
3. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji wykonania przedmiotu umowy zapoznać się z treścią i stosować zasady wynikające z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz Zasad przygotowania, realizacji i rozliczania projektów systemowych Ośrodków Pomocy Społecznej, Powiatowych Centrów Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.
4. Wykonawca organizacyjnie zobowiązuje się w szczególności do:

1) merytorycznego opracowania, przeprowadzenia i obsługi będącej przedmiotem umowy;
2) ustalenia tytułu i szczegółowego programu konferencji w uzgodnieniu z Zamawiającym;
3) zapewnienia prelegentów, w tym praktyków mających dorobek w zakresie rozwiązań związanych z tematyką konferencji i przynajmniej jednego przedstawiciela Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej oraz w celu zaprezentowania dobrych praktyk: praktyków w zakresie stosowania innowacyjnych metod pracy socjalnej w szczególności:  aktywizacji i animacji społeczności lokalnych, standardów pracy środowiskowej; zespołów interdyscyplinarnych;
4) zapewnienia osoby prowadzącej konferencję (konferansjera/moderatora) według treści zaakceptowanych przez Zamawiającego;

5) zapewnienia opiekunów organizacyjnych obecnych podczas trwania konferencji oraz obsługi technicznej konferencji (3 osoby);
6) przygotowania w porozumieniu z Zamawiającym prezentacji multimedialnej, wyświetlanej na ekranie na wstępie i w przerwach konferencji;
7) przygotowania w porozumieniu z Zamawiającym treści i wzoru graficznego zaproszenia na konferencję oraz wydrukowania zaproszeń i przekazania ich Zamawiającemu najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem konferencji;
8) przygotowania identyfikatorów wyróżniających uczestników konferencji w formie zawieszki;
9) dystrybucji wśród uczestników konferencji materiałów informacyjnych dostarczonych przez Zamawiającego, m.in. ulotki, gadżety;

10) aranżacji przestrzennej miejsca konferencji z wykorzystaniem materiałów promocyjno-informacyjnych powierzonych przez Zamawiającego, m. in. stojaków reklamowych, ścianki reklamowej, plakatów;
11) przygotowania i organizacji kampanii medialnej dot. konferencji;
12) wynajmu sali konferencyjnej spełniającej wymagania opisane w załączniku nr 1, 
w pozycji sala konferencyjna/wykładowa;

13) zapewnienia obsługi cateringowej, zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy, pozycja usługa gastronomiczna;
14) zorganizowania i obsługi recepcji konferencji, rejestracji gości; 
15) przewozu z siedziby Zamawiającego, materiałów promocyjno - informacyjnych dla
uczestników i dostarczenia ich na miejsce konferencji, a po zakończeniu przewozu 
niewykorzystanych materiałów do siedziby Zamawiającego;
16) opracowania i przygotowania:
a) materiałów w formie broszury, zawierającej skróty prezentowanych na konferencji tematów; treści oraz opracowanie graficzne zaakceptowane wcześniej przez Zamawiającego, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie. Wymogi techniczne broszury określono w załączniku nr 1 do umowy, w pozycji materiały konferencyjne,
b) materiałów konferencyjnych na płycie CD, z zaznaczeniem, iż są one dystrybuowane bezpłatnie,
c) informacji o projekcie systemowym ROPS w Toruniu;
17) rozdania wszystkim uczestnikom konferencji materiałów konferencyjnych; Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej;
18) wydrukowania, rozdania wszystkim uczestnikom i zebrania ankiet ewaluacyjnych, podczas konferencji, których wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy;
19) wydania uczestnikom konferencji promocyjno-informacyjnej zaświadczeń o udziale 
w konferencji według wzoru uzgodnionego z Zamawiającym;
20) udokumentowania fotograficznego i filmowego przebiegu konferencji;
21) wykonania albumu okolicznościowego z wykorzystaniem minimum 50 zdjęć wykonanych podczas konferencji;
22) sporządzenia sprawozdania z przeprowadzonej konferencji i przekazania go Zamawiającemu po jej przeprowadzeniu. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do umowy.
5. Wykonawca ma obowiązek przedstawić do akceptacji Zamawiającego:
1) najpóźniej w terminie 3 dni po zawarciu umowy:  
a) szczegółowy program konferencji, 

b) treść scenariusza wystąpień osoby prowadzącej konferencję,

c) propozycję menu,
d) propozycję wyglądu i treści zaproszenia;
2) najpóźniej w terminie 7 dni po zawarciu umowy, propozycje wyglądu i treści:

a) identyfikatora, 
b) zaświadczenia, 
c) prezentacji multimedialnej,

d) materiałów konferencyjnych.
6. Po przedstawieniu przez Wykonawcę programu konferencji i propozycji, o których mowa w ust. 5, w uzgodnionym przez Strony terminie Zamawiający dokonuje ich akceptacji albo zgłasza do nich uwagi. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi zgłoszone przez Zamawiającego w sposób zapewniający dochowanie terminu, o którym mowa w § 2 ust. 4.
7. Zamawiający sprawuje kontrolę prawidłowości wykonania przedmiotu umowy.

8. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) wysyłki zaproszeń do potencjalnych uczestników konferencji;
2) przeprowadzenia rekrutacji uczestników konferencji;

3) sporządzenia listy uczestników konferencji oraz przekazania jej Wykonawcy na 3 dni przed jej rozpoczęciem;
4) sporządzenia i przekazania Wykonawcy w dniu rozpoczęcia konferencji następujących list potwierdzających: obecność uczestników, odbiór materiałów promocyjno-informacyjnych, korzystanie z posiłków, odbiór zaświadczeń.

9. Zamawiający ma prawo do aktualizacji list obecności o zgłaszane przez uczestników zmiany dotyczące udziału w konferencji.

§ 4
W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawa autorskie do materiałów opisanych w § 3 ust. 4 pkt 6, 7, 16, 20, 21 obejmujące: 

1) prezentację na konferencjach, seminariach, kursach i szkoleniach, których organizatorem lub zleceniodawcą będzie Zamawiający;

2) zwielokrotnienia materiałów wymienionych w § 3 ust. 4 pkt 7, 16, 20, 21 w formie elektronicznej i udostępniania go:

a) uczestnikom konferencji, seminariów, kursów i szkoleń, których organizatorem/ współorganizatorem lub zleceniodawcą będzie Zamawiający,

b) instytucjom współpracującym z Zamawiającym,

c) instytucjom nadrzędnym wobec Zamawiającego;

3) udostępnienia materiałów w czasie kontroli na prośbę Instytucji Kontrolującej;

4) wykorzystania materiałów w celach promocji prowadzonej przez Zamawiającego;

5) przechowywania i archiwizowania materiałów w formie elektronicznej w zasobach Zamawiającego; 

6) rozpowszechniania materiałów on-line przez udostępnianie w Internecie dla wszystkich z wyłączoną możliwością sporządzania kopii.
§ 5

1. Wykonawca zobowiązuje się:

1) wyeksponować logotypy, określone w załączniku nr 4 do niniejszej umowy oraz opatrzyć nimi i informacją o współfinansowaniu konferencji przez Unię Europejską 
w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego:

a) materiały konferencyjne przeznaczone dla uczestników konferencji,
b) zaświadczenia, programy, ankiety ewaluacyjne dla uczestników konferencji,

c) salę konferencyjną;
2) podawać informację, w materiałach wymienionych w pkt 1, że przedmiot umowy określony w § 1 realizowany jest w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. „Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr”, Priorytet VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. - Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej.

2. Wykonawca będzie stosował logotypy oraz informację o współfinansowaniu przedmiot umowy przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie 
z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w PO KL. Wykonawca oświadcza, że Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w PO KL są mu znane. Wariant logotypów (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca każdorazowo uzgodni z Zamawiającym.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu umowy w terminie określonym przez Zamawiającego.

§ 6
1.
Osobą odpowiedzialną po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiającym będzie: 
Pan/i ………………………………… 
2.
Osobami upoważnionymi po stronie Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą będzie: Pan/i ………………………………… oraz Pan/i ………………………………… 
§ 7
1. Ogólny koszt konferencji, o której mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, na który składają się koszty stałe związane z organizacją konferencji oraz koszty zmienne (catering) zgodnie z ofertą Wykonawcy nie przekroczy kwoty brutto: ………………………(słownie: …………………………………………………………..………………….. złotych), w tym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ……………………. zł (słownie:………………………………………………..……………………………….. złotych).
2. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawcę na podstawie rzeczywistej liczby posiłków poświadczonych przez uczestników podpisem na liście potwierdzającej korzystanie z posiłków.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu konferencji na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT /rachunku, przelewem na konto Wykonawcy, podane na fakturze VAT/rachunku w terminie do 30 dni od daty wpływu faktury VAT/rachunku do siedziby Zamawiającego. Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze środków projektu systemowego, Priorytet VII PO KL, Poddziałanie 7.1.3.

4. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia za zrealizowaną konferencję będzie przekazanie Zamawiającemu: 

1) faktury VAT/rachunku za konferencję, po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji konferencji, zgodnie z umową;
2) specyfikacji poniesionych wydatków, której wzór stanowi załącznik nr 5 do umowy.

5. Sprawozdanie powinno być podpisane przez Wykonawcę i dostarczone Zamawiającemu najpóźniej w dniu dostarczenia faktury VAT/rachunku. Do sprawozdania, należy dołączyć następujące dokumenty: oryginały podpisanych list obecności, ankiety ewaluacyjne, listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń i materiałów konferencyjnych, listę potwierdzającą korzystanie z posiłków, specyfikację poniesionych wydatków, zrealizowany program konferencji podpisany przez prelegentów. 

6. Warunkiem dokonania zapłaty wynagrodzenia w terminie o którym mowa w § 7 ust. 3 będzie dostępność środków finansowych na rachunku bankowym projektu systemowego, Priorytet VII PO KL, Poddziałanie 7.1.3.

7. Za dzień dokonania zapłaty strony uznają dzień, w którym zostanie obciążony rachunek bankowy Zamawiającego.

§ 8
1. Wykonawca zobowiązuje się przechowywać dokumentację związaną z realizacją przedmiotu umowy, w tym oryginały umów zawartych przez Wykonawcę, a związanych 
z wykonaniem niniejszego zadania oraz oryginały dokumentów księgowych do dnia 31.12.2020 r. i udostępniać ją podmiotom upoważnionym do kontroli.

2. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawcę działalności gospodarczej przed terminem, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym przedmiotem umowy.

3. W przypadku konieczności przedłużenia terminu, o którym mowa w ust.1, Zamawiający powiadomi o tym pisemnie Wykonawcę przed upływem tego terminu. 

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) za niewykonanie przedmiotu umowy w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1;
2) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1;

3) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust.1.

2. Przez nienależyte wykonanie uznaje się realizację przedmiotu umowy niezgodnie z SIWZ, ofertą Wykonawcy, niniejszą umową i przepisami prawa.

3. Kara umowna nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych.

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia, które są niezależne od niego i na zaistnienie których nie ma wpływu.

5. Każda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczone.

§ 10
Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu uzyskania zapłaty za wykonaną usługę w ramach niniejszej umowy;
2) Został złożony wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy lub gdy Wykonawcę postawiono w stan likwidacji lub gdy zaczął podlegać zarządowi komisarycznemu lub gdy zawiesił swoją działalność lub stał się podmiotem postępowań o podobnym charakterze;
3) Wykonawca nie zrealizował usługi będącej przedmiotem umowy w terminie określonym w umowie, zaprzestał realizacji usługi lub realizuje ją w sposób niezgodny z niniejszą umową. 

§ 11
W przypadku rozwiązania umowy Wykonawcy zostanie wypłacone wynagrodzenie wyłącznie w wysokości odpowiadającej prawidłowo zrealizowanej części umowy, potrącone 
o ewentualne kary umowne.

§ 12
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem jej nieważności.

2. Dopuszcza się możliwość dokonania istotnych zmian postanowień niniejszej umowy 
w stosunku do treści oferty jedynie w zakresie terminu wykonania przedmiotu umowy, oraz zmian przepisów prawnych dotyczących prowadzenia konferencji będącej przedmiotem umowy. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystąpienie okoliczności niezależnych od stron umowy, uniemożliwiających wykonanie umowy w terminie pierwotnym. Obowiązek udokumentowania wystąpienia okoliczności uzasadniających zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy ciąży na stronie umowy wnioskującej o wprowadzenie zmiany. 
Za okoliczności uniemożliwiające wykonanie przedmiotu umowy w terminie uznaje się 
w szczególności:
1) działanie siły wyższej;

2) przedłużającą się procedurę przetargową, w związku z rozpatrywaniem wniesionego/ wniesionych przez Wykonawcę środków odwoławczych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

5. W sprawach spornych Sądem rozstrzygającym będzie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

                  Zamawiający                                                                          Wykonawca                  
ZAŁĄCZNIK nr 2   do umowy nr 1152-UZL/EFS/ROPS/       /11 z dnia …………2011
ANKIETA 

Szanowni Państwo 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu pragnie poprosić Państwa o opinię na temat zorganizowanej w dniu ……….………………r. konferencji pn. ………………………………..……. 
Prosimy o udzielenie szczerych i wyczerpujących odpowiedzi na wszystkie pytania zawarte 
w naszej ankiecie. Ankieta jest anonimowa, a jej wyniki zostaną wykorzystane do planowania podobnych przedsięwzięć  w przyszłości. 

1. Proszę ocenić wartość merytoryczną konferencji w skali od 1 do 5, przy czym 1- oznacza wartość bardzo niską, 5 – wartość bardzo wysoką.
1        2       3      4      5

2. Które z prezentowanych treści i zagadnień wydają się Pani/Panu bardzo istotne 
i powinny być pogłębione na innego rodzaju spotkaniach? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. W jakim stopniu program konferencji spełnił Pani/Pana oczekiwania? 

( Bardzo wysokim     (Wysokim    (Średnim    (Niskim    (Bardzo niskim 

4. Czego według Pani/Pana zabrakło w przeprowadzonych wystąpieniach ? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Proszę ocenić sposób organizacji konferencji w skali od 1 do 5,  przy czym 1- oznacza sposób bardzo zły, 5 – sposób bardzo dobry.
1        2       3      4      5

6. Co w organizacji konferencji podobało się Pani/Panu najbardziej? 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

7. Czego w organizacji konferencji Pani/Panu najbardziej brakowało? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dziękujemy za poświęcony czas i wypełnienie ankiety .
ZAŁĄCZNIK nr 3   do umowy nr 1152-UZL/EFS/ROPS/       /11 z dnia …………2011
Sprawozdanie z realizacji konferencji promocyjno-informacyjnej

zorganizowanej przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu 
w ramach projektu systemowego pn. „ Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr” VII Priorytet PO KL, Działanie 7.1, Poddziałanie 7.1.3

Zadanie zrealizowano zgodnie z umową nr nr1152-UZL/EFS/ROPS/          /11 z dnia ……………….2011 r

I. INFORMACJE OGÓLNE

	1. 
	NAZWA WYKONAWCY:


	

	1.1. 
	Tytuł zrealizowanej konferencji:
	

	1.2. 
	Termin realizacji konferencji:
	

	1.3. 
	Liczba godzin

dydaktycznych/zegarowych: 
	

	1.4. 
	Liczba uczestników konferencji, ogółem, w tym:
	

	1.5. 
	kobiet
	

	1.6. 
	mężczyzn
	

	1.7. 
	Miejsce konferencji:
	

	1.8. 
	Wykaz prelegentów:
	

	1.9. 
	Opiekun konferencji:
	

	1.10. 
	Wykaz materiałów konferencyjnych dla uczestników: 
	

	2. 
	DANE OSOBY SPORZĄDZAJĄCEJ SPRAWOZDANIE:
	

	2.1. 
	Imię i nazwisko:
	

	2.2. 
	Nr telefonu:
	

	2.3. 
	Adres poczty elektronicznej:
	


II. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Cel konferencji, w tym:

WARTOŚĆ MERYTORYCZNA KONFERENCJI:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

ORGANIZACJA KONFERENCJI:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

2. Zakres tematyczny - program konferencji:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

3. Metody dydaktyczne:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

5. Czy zaistniały jakieś problemy podczas realizacji konferencji?

TAK



NIE

Jeżeli TAK, należy zaznaczyć rodzaj   problemu podczas realizacji konferencji, opisać problem oraz podjęte środki zaradcze

1) problemy dotyczące uczestników  projektów

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Inne

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

4. Ankiety

	ANKIETA 
	LICZBA ROZDANYCH ANKIET 
	LICZBA ZEBRANYCH  ANKIET

	Ewaluacyjna

	
	


Integralną część sprawozdania stanowią: 

1) program konferencji z podpisami prelegentów potwierdzającymi, realizację całości programu;

2) oryginały podpisanych list obecności;

3) lista potwierdzająca odbiór materiałów konferencyjnych;

4) ankiety ewaluacyjne;

5) wzór materiałów konferencyjnych dla uczestników;

6) lista potwierdzająca odbiór zaświadczeń;

7) lista potwierdzająca korzystanie z posiłków.

Miejscowość, data, podpis 

..................................................................

ZAŁĄCZNIK nr 4   do umowy nr 1152-UZL/EFS/ROPS/       /11 z dnia …………2011
Wzory logotypów do zastosowania:

	logo
	Wariant - kolor
	Wariant - monochromatyczny
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/Program Operacyjny Kapitał Ludzki/
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/Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej/
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	logo projektu

„Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr”
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	UE z podpisem EFS

/Flaga Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Społeczny/
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ZAŁĄCZNIK nr 5   do umowy nr 1152-UZL/EFS/ROPS/       /11 z dnia …………2011
SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKÓW 

	DATA
	RODZAJ USŁUGI
	ILOŚĆ
	WARTOŚĆ OGÓŁEM BRUTTO

	
	WYŻYWIENIE
	
	

	
	KOSZTY STAŁE
	
	

	
	OGÓŁEM
	
	


Zadanie współfinansowane przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
1
Zadanie współfinansowane przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

