
Załącznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY  OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA:
KONFERENCJA 
w ramach III Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Społecznej

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja konferencji w ramach III Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Społecznej wraz z usługą cateringową, przygotowaniem materiałów szkoleniowych, wystąpieniem eksperta 
i przeprowadzeniem 4 paneli dyskusyjnych.

	ILOŚĆ OSÓB / uczestników konferencji/
	150 osób

	MINIMALNA LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH
	5 godzin dydaktycznych

	LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH
	1 konferencja / 1 dniowa

	HARMONOGRAM ZAJĘĆ
	1 sesja plenarna - ok. 3 godz. dydaktycznych, 4 dyskusje panelowe ok. 2 godzin dydaktycznych,  rozpoczęcie konferencji godz. 10.00

	TERMIN  KONFERENCJI
	Zamówienie należy zrealizować w dniu 21 września 2012 r. 


	GRUPA DOCELOWA 
	Przedstawiciele podmiotów ekonomii społecznej, organizacji pozarządowych, jednostek pomocy społecznej, samorządów, ośrodków penitencjarnych, placówek wychowawczych.

	MIEJSCE KONFERENCJI 
	Toruń lub okolice (do 10 km).

	CELE KONFERENCJI
	Przedstawienie stanu rozwoju ekonomii społecznej w regionie, prezentacja możliwości rozwoju spółdzielczości socjalnej na terenie województwa kujawsko-pomorskiego na podstawie przykładów krajowych i zagranicznych.

	PROWADZĄCY KONFERENCJĘ i WYKŁADOWCY 
	Wykonawca zapewni:
· osobę prowadzącą konferencję (konferansjera/moderatora) według treści zaakceptowanych przez Zamawiającego;
· opiekuna organizacyjnego obecnego podczas trwania konferencji;
· wykład eksperta z dziedziny spółdzielczości socjalnej, członka Zarządu Ogólnopolskiego Związku Rewizyjnego Spółdzielni Socjalnych;
· 4 moderatorów i 4 praktyków, którzy wezmą udział w dyskusjach panelowych 
w następujących tematach:
· Spółdzielnia socjalna jako instrument aktywizacji klientów ośrodka pomocy społecznej,
· Spółdzielnia socjalna jako systemowe rozwiązanie problemu zadłużeń mieszkań komunalnych i mieszkań spółdzielczych,
· Spółdzielnia socjalna jako instrument resocjalizacji ośrodka penitencjarnego i placówki wychowawczej,
· Spółdzielnia socjalna jako instrument aktywizacji zawodowej uczestników warsztatów terapii zajęciowej i pracowników zakładów   aktywności zawodowej.
· obsługę techniczną imprezy (min. 2 osoby).

	METODY DYDAKTYCZNE 
	-wykład, 
-prezentacje,
-panele dyskusyjne, umożliwiające dyskusję z uczestnikami.

	ZAPROSZENIA
	Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiającym treści zaproszenia z programem 
i karty zgłoszeniowej na konferencję, zgodnie z wzorem stosowanym 
i udostępnianym przez Zamawiającego, następnie wydrukowanie 500 zaproszeń z programem oraz kart zgłoszeniowych i dostarczenie ich do siedziby Zamawiającego w terminie do 5 września 2012.

	DZIAŁANIA PROMOCYJNE:
	W ramach działań promocyjnych Wykonawca zobowiązany jest do:
· Wydruku 100 plakatów w formacie B1, na podstawie wzoru plakatu dostarczonego przez Zamawiającego, grubość papieru min. 250g/m2, papier kredowany, zadruk 4+4 (pełny kolor) i dostarczenia ich do 5 września 2012 do siedziby Zamawiającego;
· Wykonania rollup’a o następujących parametrach:

Rollup typu LUX, charakteryzujący się cechami:
1. Całkowicie bezklejowy.
2. Konstrukcja: wzmocnione aluminium.
3. Słupek teleskopowy w zakresie 160 - 225 cm.
4. Stabilna podstawa z pełną regulacją pionu-poziomu.
5. Magnetyczne osłony boczne.
6. Wyściełana torba w komplecie.
Dane Techniczne:	
1. Grafika: – przygotowanie projektu graficznego (treść merytoryczna zostanie dostarczona przez Zamawiającego).
2. Możliwość wysokiej jakości druku wykonanego technologią cyfrową.
3. Możliwość nadruku na maszynie sześciokolorowej, w rozdzielczości 720 dpi.
4. Nadruk na materiale typu smart.
5. Waga: do 4 kg
6. Wymiary: 85x200 cm.

· Zaproszenia na konferencję przedstawicieli mediów, w tym po min. jednym przedstawicielu prasy, radia i telewizji, celem przekazania informacji 
o realizowanej konferencji do wiadomości publicznej.
· Wykonania identyfikatorów imiennych dla prelegentów i osób prowadzących konferencję (po akceptacji wzoru przez Zamawiającego).
· Przygotowanie prezentacji tematycznej, wyświetlanej na dużym ekranie na wstępie i w przerwach konferencji; zawierającej m.in. tytuł konferencji, organizatora, informacje o Honorowym Patronacie Marszałka Województwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Całbeckiego, informacje o finansowaniu wydarzenia ze środków Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego, wymagane logotypy.
· Aranżacji przestrzennej materiałów promocyjno-informacyjnych powierzonych przez Zamawiającego, m. in. stojaków reklamowych, ścianki reklamowej.
· Dystrybucji materiałów konferencyjnych wśród uczestników konferencji.
· Dystrybucji materiałów informacyjnych i promocyjnych dostarczonych przez Zamawiającego.
· Udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym - minimum 250 zdjęć dobrej jakości i przekazanie materiałów na nośniku CD/DVD (Zamawiającemu w przeciągu 3 dni po zakończeniu konferencji.

Wszystkie działania promocyjne wymagają ostatecznej akceptacji Zamawiającego przed ich wykonaniem.

Wykonawca zobowiązany jest do informowania, że konferencja organizowana jest w ramach III Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Społecznej, jest finansowana ze środków Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego 
i odbywa się pod Honorowym Patronatem Marszałka Województwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Całbeckiego.

	WARUNKI LOKALOWE 
	Obiekt spełniający standardy hotelu trzy gwiazdkowego, położony w Toruniu lub okolicach (do 10 km) z dogodnym dojazdem samochodem oraz środkami komunikacji publicznej, zapewniający, wyżywienie oraz główną salę konferencyjną/ wykładową na 150 osób oraz dodatkowo 3 sale na min 40 osób, 
w jednym miejscu, wyposażony w:
· pełne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestników;
· bazę żywieniową (restauracja/stołówka oferująca żywienie w pełnym zakresie);
· posiłki powinny być serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników szkoleń;
· posiłki powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa;
· bezpłatne szatnie;
· obiekt musi dysponować infrastrukturą (np. winda, podjazdy) dostosowaną do potrzeb osób niepełnosprawnych;
· bezpłatny  parking ewentualnie cena ma obejmować miejsca parkingowe; 
· miejsce wraz z wyposażeniem na prowadzenie recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesła, 2 – 3 stoły przykryte tkaniną, na stołach: 
2 tabliczki z napisem „recepcja konferencji”, 2 tabliczki z nazwą konferencji (z niezbędnymi logotypami).

Recepcja zlokalizowana przy wejściu głównym lub przy wejściu/wejściach do głównej sali konferencyjnej. Obsługa recepcji 4 osoby. Zadaniem recepcji będzie: obsługa uczestników przez cały czas trwania konferencji, 
w tym udzielanie uczestnikom informacji dotyczących spraw organizacyjnych; rejestracja uczestników i rozdanie identyfikatorów, logistyka i dystrybucja materiałów promocyjnych wśród uczestników konferencji. 


	SALE KONFERENCYJNE/WYKŁADOWE
	Główna sala konferencyjna/wykładowa na min. 150 osób oraz 3 sale na min. 40 osób, klimatyzowane, z oknami zapewniającymi światło dzienne i wietrzenie, światło sztuczne, bez filarów, z możliwością indywidualnej  aranżacji, wyposażone, w:
· miejsca siedzące dla wszystkich uczestników szkoleń (krzesła tapicerowane);
· dostęp do bezprzewodowego Internetu;
· flipchart, papier do flipcharta, komplet markerów;
· sprzęt do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
· laptop;
· nagłośnienie;
· w sali głównej mikrofony bezprzewodowe /minimum 2 szt./

	USŁUGA GASTRONOMICZNA
	Wykonawca zapewni usługę gastronomiczną, składającą się z:
· serwisu kawowego przed rozpoczęciem konferencji:
· kawa czarna z ekspresu dla każdego uczestnika, ze stosownymi dodatkami, o których mowa poniżej,
· herbata /różne rodzaje – w tym czarna i owocowa/ oraz wrzątek 
w termosach,
· woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobę,
· cukier, śmietanka/mleko do kawy, cytryna dla wszystkich uczestników,
· przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji /min. 30 minut/. Przerwa obejmuje dla każdego uczestnika: 
· kawa czarna z ekspresu, ze stosownymi dodatkami, o których mowa poniżej,
· herbata czarna i owocowa oraz wrzątek w termosach,
· woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach  - 0,5 litra na osobę,
· soki – dwa rodzaje – po 0,30 ml na osobę,
· cukier, śmietanka/mleko do kawy, cytryna dla wszystkich uczestników,
· owoce podane w całości – dla wszystkich uczestników,
· dwa rodzaje ciasta pieczonego – po dwa kawałki na osobę (1 kawałek min. 150 gram) wraz ze stosowną zastawą, z wyłączeniem naczyń jednorazowego użytku,
· obiadu dwudaniowego dla każdego uczestnika, w postaci szwedzkiego stołu, w tym;
· zupa 300 ml każda porcja, dwa rodzaje;
· mięso lub/i ryba na ciepło – min. 150 gram każda porcja, dwa rodzaje;
· dania dla wegetarian – min. 150 gram każda porcja, dwa rodzaje (np. pierogi, naleśniki)
· zestaw surówek ze świeżych warzyw lub/i gotowanych warzyw  – min. 150 gram każda porcja, trzy rodzaje;
· do dania głównego podane zostaną dodatki (ziemniaki, kasza,  ryż, lub frytki) – min. 200g każda porcja;
· soki owocowe 0.3 l jedna porcja,
· woda mineralna 0.3 l jedna porcja,
· Posiłki winy posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd. Wykonawca przy oferowaniu posiłków  powinien stosować świeże produkty spożywcze.
· Zasada urozmaicania powinna dotyczyć wszystkich posiłków. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia potraw i napojów, zgodnie 
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiającego menu oraz zobowiązany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obsługi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia usługi gastronomicznej, z uwzględnieniem wszelkich prac porządkowych po zakończeniu konferencji.
· Wykonawca zapewni stosowną zastawę z wyłączeniem naczyń jednorazowego użytku. Uczestnicy muszą mieć zapewnione miejsca siedzące podczas spożywania wszystkich posiłków.

	MATERIAŁY DYDAKTYCZNE 
	Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dla wszystkich uczestników konferencji opracowanie i przygotowanie materiałów konferencyjnych, w torbach papierowych, które będą zawierały:
· Teczkę z wykrojnika w liczbie 160 sztuk w formacie B4 (w oparciu o wzór zaakceptowany przez Zamawiającego);
· program konferencji i ankietę podsumowującą w liczbie po 150 sztuk;
· notes min. 24 kartkowy, format B5 i długopis metalowy, automatyczny ze stali nierdzewnej i chromowanymi wykończeniami, oznakowane niezbędnymi logotypami w liczbie 200 sztuk; 
· wydruki zawierające skróty wystąpień w liczbie 150 kompletów;
· znaczek typu pin o średnicy ok. 40mm z nadrukiem kolorowym i hasłem wybranym przez Zamawiającego w liczbie 300 sztuk;
· Wszystkie materiały promocyjne muszą zawierać informacje 
o współfinansowaniu ze środków Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego oraz, iż są dystrybuowane bezpłatnie.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji.

	TRANSPORT
	Wykonawca winien zapewnić przewóz z siedziby Zamawiającego, materiałów promocyjno-informacyjnych dla uczestników konferencji i dostarczenie ich na miejsce konferencji, a po zakończeniu przewóz niewykorzystanych  materiałów do siedziby Zamawiającego. 

	ANKIETA EWALUACYJNA
	Wykonawca zobowiązany jest do powielenia i rozdania wszystkim uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych /wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego/ oraz zebrania wypełnionych ankiet od minimum 80 % uczestników.

	SPRAWOZDANIE
	Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonej konferencji i przedłoży Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych od zakończenia konferencji.

	WYMAGANIA SZCZEGÓŁOWE
	· Wszystkie działania promocyjno - informacyjne podjęte przez Wykonawcę muszą w jasny sposób, podkreślać rolę Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego w zakresie finansowania przedsięwzięcia.
· Wszystkie materiały przygotowane przez Wykonawcę muszę zawierać informację o objęciu imprezy Patronatem Honorowym Marszałka Województwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Całbeckiego.
· Wszystkie materiały przygotowane przez Wykonawcę w ramach działań promocyjnych zostaną dostarczone do siedziby Zamawiającego (siedziby ROPS w Toruniu). Koszty transportu Wykonawca musi uwzględnić w swojej ofercie.
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