Zatacznik nr 6 do SIWZ
WZOR UMOWY

zawarta W dnil ....ooeeveeieiec e w Toruniu, pomiedzy:

Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim -

REGIONALNYM OSRODKIEM POLITYKI SPOLECZNEJ z siedziba w Toruniu,

ul. Stowackiego 114 , NIP 879-20-86-150, zwanym Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Osrodka — Dorote Wroblewska,

a
NIP: ...........; REGON: .......; mMajacym SIedzibe We.......ooooorrrr. , przy ul. , dzialajacym
na podstawie wpisu do...........c....c... N s :

reprezentowanym przez:
zwanym dalej Wykonawcg,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajaca na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu
konferencji w dniu 27 wrzesnia 2013 r. w ramach IV Kujawsko — Pomorskiego Forum Ekonomii
Spolecznej wraz z uslugg cateringowq oraz z przygotowaniem materiatow konferencyjnych.

2. Miejscem realizacji konferencji bedzie ............ccccoovviiiiii i

§2
1. Celem konferencji bedzie promocja ekonomii spolecznej w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim,
poprzez pokazanie sukcesow i probleméw ekonomii spolecznej, a takze prezentacja dobrych
praktyk.
Przedmiot umowy zostat szczegétowo opisany w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.
t.aczna liczba uczestnikow konferencji wyniesie do 150 osob.
Czas trwania konferencji: min. 5 godzin dydaktycznych.
Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wiedze fachowg w zakresie organizacji konferenci,
doswiadczong zawodowo kadre oraz przygotowanie techniczne i zaplecze organizacyjne
umozliwiajace prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

il e

§3

1. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu umowy kadry
posiadajacej odpowiednig wiedze i doswiadczenie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym profesjonalnym
poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa i zgodnie z interesami
Zamawiajacego oraz dolozy wszelkich staran do efektywnego wdrazania zakresu i przedmiotu
Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z nalezyty starannoscig
i ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje zawartej umowy.

4, Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia wedlug opisu zawartego
w zalgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci do:

1) przygotowania i opublikowania w prasie o zasiegu regionalnym obejmujacej zasiggiem
wojewodztwo kujawsko-pomorskie artykutu sponsorowanego, (1 strona gazety) promujacego
konferencje i poprzedzajace jg wydarzenia w ramach |V Kujawsko — Pomorskiego Forum
Ekonomii Spolecznej, zgodnie z zapisem w zalaczniku nr 1 do umowy;

2) wydrukowania i dostarczenia plakatow, zgodnie z zapisem w zalgczniku nr 1 do umowy;



3) merytorycznego opracowania, przeprowadzenia i obstugi konferencji bedacej przedmiotem
umowy;

4) ustalenia tytutu i szczegdlowego programu konferencji w uzgodnieniu z Zamawiajacym;

5) zapewnienia w programie konferencji:

a) wykladu przedstawiciela Departamentu Spraw Spolecznych Urzedu Marszatkowskiego
w Toruniu na temat miejsca przedsigbiorczoéci spolecznej w nowej perspektywie
finansowej na lata 2014 - 2020,

b) wyktadu eksperta z dziedziny przedsigbiorczosci spolecznej na temat probleméw i sukcesow
podmiotow ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim,

c) wystapien min. 6 przedstawicieli podmiotow ekonomii spolecznej funkcjonujacych
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim w celu prezentacji dobrych praktyk,

6) zapewnienia osoby prowadzacej konferencje (konferansjera/moderatora);

7) zapewnienia opiekundw organizacyjnych obecnych podczas trwania konferencji oraz obsltugi
technicznej konferenciji ( min. 2 osoby);

8) zorganizowania spotkania plenerowego w postaci np. stragandw, stoisk, z udzialem
min. 10 podmiotow ekonomii spolecznej (np. spoldzielni socjalnych, ZAZ-6w, WTZ-6w)
Z wojewodziwa kujawsko-pomorskiego;

9) przygotowania w porozumieniu z Zamawiajacym prezentacji multimedialnej, wyswietlane]
na ekranie na wstepie i w przerwach konferencji; zawierajacej m.in. tresci: tytul konferencii,
informacje o organizatorze, patronacie Marszalka Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego
oraz o finansowaniu ze S$rodkow Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego,
wymagane logotypy, o ktérych mowa w zalgczniku nr 5 do umowy;

10) przygotowania w porozumieniu z Zamawiajacym tresci zaproszenia z programem i karty
zgloszeniowej oraz wydrukowania 350 zaproszen wraz z programem, a takze Kart
zgtoszeniowych i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do dnia 6 wrze$nia 2013 r.;

11) przygotowania identyfikatorow dla prelegentow i oséb prowadzacych konferencie w formie
zawieszki (po akceptacji wzoru przez Zamawiajacego);

12) dystrybucji wérod uczestnikow konferencji materialtow informacyjnych, promocyjnych
dostarczonych przez Zamawiajacego;

13) aranzacji przestrzennej miejsca konferencji z wykorzystaniem materialow promocyjno-
informacyjnych powierzonych przez Zamawiajgcego;

14) przygotowania i przekazania materialow informacyjnych dla medidw, celem przekazania
informacji o realizowanej konferencji do wiadomosci publicznej;

15) zapewnienie udzialu na konferencji przedstawicieli mediow, w tym m.in. po jednym
przedstawicielu prasy, radia, telewizji,

16) wynajmu sali konferencyjnej spelniajacej wymagania opisane w zataczniku nr 1 do umowy;

17) zapewnienia obslugi cateringowej, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do umowy;

18) zorganizowania i obstugi recepcji konferenciji, a takze rejestracji gosci;

19) przewozu z siedziby Zamawiajacego, materialow promocyjno - informacyjnych dla uczestnikow
i dostarczenia ich na miejsce konferencji, a po zakonczeniu przewozu niewykorzystanych
materialow do siedziby Zamawiajacego;

20) zapewnienia i rozdania wszystkim uczestnikom konferencji materiatow konferencyjnych
opisanych w zalgczniku nr 1 do umowy; Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego
egzemplarza materialdw dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacii;

21) wydrukowania, rozdania wszystkim uczestnikom i zebrania min. 80% ankiet ewaluacyjnych,
podczas konferencji, ktérych wzor stanowi zatacznik nr 2 do umowy;

22) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej konferencji i przekazania go Zamawiajgcemu
po jej przeprowadzeniu. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 3 do umowy.

5. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego:
1) najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych po zawarciu umowy:

a) szczegolowy program konferencji wraz ze wskazaniem prelegentdw,
b) treé¢ scenariusza wystapien osoby prowadzacej konferencie,



¢) propozycje menu,
d) propozycje wygladu i tresci zaproszenia oraz plakatu;

2) najpozniej w terminie 8 kalendarzowych dni po zawarciu umowy, propozycje wygladu i tresci:

a) identyfikatora,
b) prezentacji multimedialnej,
¢) materialow konferencyjnych.

6. Po przedstawieniu przez Wykonawce propozyciji tytulu i programu konferencji wraz ze wskazaniem

nazwisk prelegentow, w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy, Zamawiajacy dokonuje ich
akceptacji albo zgtasza do nich uwagi. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi zgloszone
przez Zamawiajacego w sposob zapewniajacy dochowanie terminu o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

7. Zamawiajacy sprawuje kontrole prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy.

8. Zamawiajacy zobowigzuije sie do:

g

1.

1) wysytki zaproszen do potencjalnych uczestnikow konferenci;
2) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow konferencji;
3) sporzadzenia listy uczestnikow konferencji oraz przekazania jej Wykonawcy na 4 dni przed

jej rozpoczeciem,

4) sporzadzenia i przekazania Wykonawcy w dniu rozpoczecia konferencji nastgpujacych list

potwierdzajacych: obecnos¢ uczestnikow, odbior materialow promocyjno-informacyjnych,
korzystanie z positkow.

Zamawiajacy ma prawo do aktualizacji list obecnosci o zgtaszane przez uczestnikow zmiany

W

dotyczace udziatu w konferencii.

§ 4

ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do korzystania

i rozporzadzania w caloéci i we fragmentach z materialéw konferencyjnych, opracowanych
na potrzeby konferencji organizowanej w ramach IV Kujawsko- Pomorskiego Forum Ekonomii
Spolecznej oraz materiatdw powstatych  w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastgpujgcych
polach eksploatacii:

1)

2)

utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczna, fotograficzna,
optyczna, laserowa, na kazdym nosniku, wigczajac w to takze nosniki elektroniczne,
optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;
zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym noéniku, wigczajac
w to takZe no$niki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;
wprowadzenia utworu lub poszczegolnych elementow do pamieci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez przesylania utworu w ramach wyzej wymienione]
sieci;
udostepniania utworu lub poszczegoinych elementow:

a) uczestnikom  konferencji, ktérych  organizatorem,  wspdlorganizatorem  lub

zleceniodawcg bedzie Zamawiajacy,
b) instytucjom wspdlpracujgcym z Zamawiajacym, w tym jednostkom organizacyjnym

pomocy spolecznej;
¢) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego;
d) przechowywania i archiwizowania materialow w  formie  elekironicznej
w zasobach Zamawiajgcego;
wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych

Zamawiajgcego;
Wykonawca oé$wiadcza, ze jego prawa autorskie do materialow konferencyjnych
sq hieograniczone i nieobcigzone prawami 0sob trzecich.



§5
1. Wykonawca zobowigzuje sie:

1) wyeksponowa¢ logotypy, okreslone w zalgczniku nr 6 do niniejszej umowy oraz opatrzy¢
nimi i informacjg o finansowaniu konferencji przez Samorzad Wojewodziwa
Kujawsko - Pomorskiego:

a) materialy konferencyjne przeznaczone dla uczestnikow konferencjj,
b) programy, ankiety ewaluacyjne dla uczestnikow konferencji,
c) sale konferencyjng;

2) podawac informacje, w materialach wymienionych w pkt 1, ze przedmiot umowy okreslony
w § 1 realizowany jest w ramach IV Kujawsko Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej,
pod patronatem Marszalka Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiajacego wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

§6
. Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakly z Wykonawcg beda;:

§7
Ogolny koszt przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem,
na ktory skladajg sie koszly stale zwiazane z organizacjq konferencji oraz koszty zmienne

(catering), zgodnie z oferta Wykonawcy nie przekroczy kwoty brutto: .............. (stownie: .......),
witym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego uczestnika: .... zt
(stownie: ............... zZiotych).

2. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie rzeczywistej liczby

positkow poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na liscie potwierdzajacej korzystanie

z positkow.

Zaplata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu konferencji, na podstawie prawidlowo wystawionej

faktury VAT /rachunku, przelewem na konto Wykonawcy, podane na fakturze VAT/rachunku

w terminie do 21 dni od daty wplywu faktury VAT/rachunku do siedziby Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze srodkéw Samorzadu Wojewodziwa.

Warunkiem zaplaty wynagrodzenia bedzie przekazanie Zamawiajacemu:

1) faktury VAT/rachunku za konferencje, po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji konferencii
zgodnie z umowa /wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3/,

2) specyfikacji poniesionych wydatkow, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

5. Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajacemu najpozniej

w dniu dostarczenia faktury VAT/rachunku. Do sprawozdania, nalezy dolgczy¢ nastgpujace

dokumenty: oryginaly podpisanych list obecnosci, ankiety ewaluacyjne, liste potwierdzajacq odbior

zadwiadczent i materialow konferencyjnych, liste potwierdzajacq korzystanie z positkow,

specyfikacje  poniesionych ~ wydatkow, zrealizowany program  konferencji  podpisany

przez prelegentow.

Za dzien dokonania zapfaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek bankowy

Zamawiajacego.



§8

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
natychmiast poinformuje o tym Wykonawce, ten za$ niezwlocznie usunie wskazang
nieprawidiowosc.

2. Przez nienalezyte wykonanie uznaje sie realizacjg uslugi niezgodnie z SIWZ, ofertg Wykonawcy,
niniejsza umowa i przepisami prawa

3. Jezeli nieprawidlowo$¢ nie zostanie usunigta niezwlocznie, Zamawiajacy moze zgda¢ od
Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci rownowartosci 1% kwoty wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy przypadek nieprawidtowosci.

4. W przypadku opoznienia przez Wykonawce realizacji  obowigzkéw  okreslonych
w niniejszej umowie, W szczegolnosci opdznienia w rozpoczeciu konferencji powyzej 30 min,
skrocenia konferencii z inicjatywy Wykonawcy o wigcej niz 30 min, zmiany materialu, na podstawie
ktorego przeprowadzona jest konferencja bez zgody Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany
jest do zaplaty kary umownej w wysokoéci rownowartosci 1% kwoty wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 7 ust. 1 za kazdy taki przypadek.

5. Postanowien ust. 4 nie stosuje sie w odniesieniu do aktualizacji materialow konferencyjnych
wynikajacej ze zmian przepisow prawa oraz korekty oczywistych omylek pisarskich w materiatach.

6. Kary o ktorych mowa wyzej, podlegajg potraceniu z wynagrodzenia wynikajgcego
z rachunku/faktury przedstawionego przez Wykonawce za realizacjg umowy.

7. W przypadku odstapienia przez Wykonawce od wykonania umowy, zobowiazany jest on do zaplaty
na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowiacej rownowarto$¢ 30% kwoty wynagrodzenia okreslonego
w § 7 ust. 1 tytulem kary umownej.

8. W przypadku nieprzystapienia do wykonania ninigjszej umowy w terminie okreslonym
W umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania wykonania umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W takim
wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty w wysokosci
stanowigcej rownowarto$¢ 30% kwoty wynagrodzenia okre$lonego w czesci § 7 ust. 1 tytulem kary
umowne;j.

9. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacjg na zasadach
w niej okreslonych, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ z winy Wykonawcy ze skutkiem
w zakresie wysokosci kary umownej, jak w ust. 8.

10. Zaplata kar umownych o ktérych mowa w ust. 7 lub 8 winna nastapi¢ w terminie 14 dni od daty
odstapienia od realizacji umowy.

11. Strony zastrzegajq sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach przekraczajgcych kary
umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

12. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sq niezalezne od niego
i na zaistnienie ktorych nie ma wplywu.

13. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania
pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§9
Zamawiajacy moze rozwiazac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:
1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) zostal zlozony wniosek o ogloszenie upadiosci Wykonawcy lub gdy Wykonawce postawiono
w stan likwidacji lub gdy zaczal podlegaé zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg
dziatalno$¢ lub stal sie podmiotem postgpowan o podobnym charakterze;



3) Wykonawca nie zrealizowat uslugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w umowie, zaprzestal realizacji ustugi lub realizuje jq w sposdb niezgodny z niniejsza umowa,

§10

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie wylgcznie
w wysokosci odpowiadajacej prawidiowo zrealizowanej czeSci umowy, potracone o ewentualne kary
umowne.

§ 11

1. Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystgpienie
okoliczno$ci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie umowy w terminie
pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiang
terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy wnioskujacej o wprowadzenie
zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy w terminie uznaje sie
w szczegolnosci:

1) dzialanie sity wyzszej;
2) przediuzajacq sie procedure zwigzang z rozpatrywaniem wniesionego/wniesionych
przez Wykonawce srodkow odwotawczych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Ninigjsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

5. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wilasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalgcznik nr 1 do UmOoWY MM .o

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Konferencja w ramach IV Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej w dniu 27 wrze$nia 2013 r.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowe]

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA o . % : g
organizacji i przeprowadzeniu konferencji w dniu 27 wrzesnia
2013 r. w ramach IV Kujawsko — Pomorskiego Forum Ekonomii
Spotecznej wraz z uslugg cateringowa oraz z przygotowaniem
materiatow konferencyjnych.

ILOSC 0SOB / uczestnikow :

konferencji/ dt 150 .a50p

MINIMALNA LICZBA GODZIN 5 qodzin dvdakt h

DYDAKTYCZNYCH godzin Gydaklycanya

LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH | 1 konferencja/ 1 dniowa

: - rozpoczecie konferencii godz. 10.00,
HARMONOGRAM ZAJEC - sesja plenarna — min. 3 godz. dydaktyczne,
- prezentacje dobrych praktyk podmiotow ekonomii spotecznej - min. 2
godz. dydaktyczne,
- organizacja plenerowego spotkania z ekonomig spoleczng w godz.
14.00 - 16.00;
Ostateczny ~ harmonogram  konferencji ~ zostanie  ustalony
Z Zamawiajacym.
Konferencje nalezy zrealizowaé w dniu 27 wrzesnia 2013 1.

TERMIN KONFERENCJI

Przedstawiciele podmiotow ekonomii spolecznej, osrodkow wsparcia
GRUPA DOCELOWA ekonomii spolecznej, organizacji pozarzadowych, jednostek pomocy
spotecznej, samorzadow.

polozone w woj. kujawsko-pomorskim, w odleglosci do 10 km poza
MIEJSCE KONFERENCJI granicar)ni administracyjnymi miasta Torunia (z wylaczeniem miasta
Torunia

Celem konferencji jest promocja ekonomii spolecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim, poprzez pokazanie sukcesow i problemow
ekonomii spolecznej, a takze prezentacja dobrych praktyk.

CELE KONFERENCJI

Wykonawca zapewni:

o osobe prowadzaca konferencjg (konferansjera/moderatora);

o wyklad przedstawiciela Departamentu Spraw Spolecznych Urzedu
Marszatkowskiego w Toruniu na temat miejsca przedsigbiorczosci
spolecznej w nowej perspektywie finansowej na lata 2014-2020;

o wyklad eksperta z dziedziny przedsigbiorczoci spolecznej na temat
probleméw i sukcesow podmiotéw ekonomii  spoleczne
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim;

o wystapienia min. 6 przedstawicieli podmiotow ekonomii spolecznej
funkcjonujacych w  wojewoddztwie  kujawsko-pomorskim w  celu
prezentacji dobrych praktyk;

o opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania konferencii
oraz obstuge techniczng imprezy (min. 2 osoby).

Ostateczna lista prelegentow i osob zaangazowanych w realizacjg
zamowienia, zostanie zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

- wykiad,

- prezentacje,

Wykonawca przygotuje w porozumieniu z Zamawiajacym tres¢

ZAPROSZENIA za{)roszenia zp pyr%grajmem ip karty zgloszeniowej na laoglferench:.

Nastepnie wydrukuje 350 zaproszen z programem oraz Karty

zgloszeniowe i dostarczy do siedziby Zamawiajacego w terminie do

dnia 6 wrzeénia 2013 r.

PROWADZACY KONFERENCJE i
WYKEADOWCY

METODY DYDAKTYCZNE




DZIALANIA PROMOCYJNE
KONFERENCJI:

W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca zobowiazany jest do:

Informacije prasowa nalezy oznacza¢ nastepujacymi elementami:
1.
2
3.

4.

e wykonania identyfikatoréw imiennych dla prelegentow i osob

e przygotowania i przekazanie materiatow informacyjnych dla mediow

e zapewnienia udzialu na konferencji przedstawicieli mediow, w tym

opracowania i opublikowania w prasie regionalnej obejmujacej

zasiegiem wojewddztwo kujawsko-pomorskie, artykulu

sponsorowanego (1 strona gazety) promujacego konferencig i

poprzedzajace ja wydarzenia w ramach IV Kujawsko -

Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej.

Tre$¢ artykutu bedzie zatwierdzana przez Zamawiajacego.

Informacja prasowa ma zawierac:

- opis zagadnienia z podaniem szczegdtow (w tym informacje o
wydarzeniach poprzedzajacych konferencije realizowanych w
ramach |V Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii
Spolecznej).

Publikacja artykutu zostanie dokonana po zaakceptowaniu przez

Zamawiajacego jego tresci.

Zamieszczenie artykulu sponsorowanego winno nastapic

w prasie 0 zasiggu regionalnym.

Artykut winien by¢ zamieszczony w terminie pomiedzy

16.09.2013 r. a 18.09.2013 r. Termin publikacji artykulu, a takze

propozycja gazety, w ktorej ukaze si¢ material, musza by¢

zaakceptowane przez Zamawiajacego.

logo Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego,

Logo ROPS

informacja o Honorowym Patronacie Marszalka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego,

informacja o finansowaniu ze srodkow Samorzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego,

wydrukowania plakatow zgodnie ze wzorem zatwierdzonym przez
Zamawiajacego i dostarczenie ich do dnia 10 wrzesnia 2013 r.
do siedziby Zamawiajgcego:

- format: A2 (420 x 594 mm);

- papier: kreda mat 150 g/m?2;

- zadruk 4+0;

- naktad: 100 szt.

po akceptacji ich przez Zamawiajacego,

po min. jednym przedstawicielu prasy, radia i telewizji, celem
przekazania informacji o realizowanej konferencji do wiadomosci
publicznej,

prowadzacych konferencje (po akceptaciji wzoru przez
Zamawiajacego),

przygotowania prezentacji tematycznej, wySwietlanej na duzym
ekranie na wstepie i w przerwach konferencii; zawierajacej m.in.
tytut konferencii, organizatora, informacje o Honorowym Patronacie
Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra
Catbeckiego, informacje o finansowaniu wydarzenia ze $rodkow
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, wymagane
logotypy,

aranzacji przestrzennej materialow promocyjno-
informacyjnych powierzonych przez Zamawiajacego,

dystrybucji materiatéw konferencyjnych wsrod uczestnikéw
konferenciji,

dystrybucji materiatéw informacyjnych i promocyjnych
dostarczonych przez Zamawiajacego,

udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym - minimum
50 zdje¢, ktore bedq odzwierciedleniem tematyki spotkania. Zdjecia
powinny by¢ dobrej jakosci. Materialy powinny by¢ przekazane na
no$niku CD/DVD Zamawiajacemu w przeciagu 3 dni po zakonczeniu
konferencji.




Wszystkie dzialania promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacii
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu

ze $rodkow Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
konferencii organizowanej w ramach IV Kujawsko-Pomorskiego Forum
Ekonomii Spolecznej, a takze o Honorowym Patronacie Marszatka
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.

WARUNKI LOKALOWE

Obiekt na konferencje musi byé polozony w odleglosci do 10 km poza
granicami administracyjnymi miasta Torunia, (z wylaczeniem miasta
Torunia), z dogodnym dojazdem samochodem oraz $rodkami
komunikacji publicznej, zapewniajacy wyZywienie oraz glowng sale
konferencyjna/ wyktadowa do 150 osob oraz dodatkowo, wyposazony
W

— pelne zaplecze sanitamne dostosowane do liczby uczestnikow;

— serwis kawowy powinien by¢ podany w innym miejscu niz sala
wykladowa;

— bezplatne szatnie;

— obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg dostosowang do potrzeb
os6b niepelnosprawnych;

— bezplatny parking (ewentualnie cena ma obejmowa¢ miejsca
parkingowe);

— miejsce  Wraz z  wyposazeniem na  prowadzenie
recepcjilsekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 - 3 stoly
przykryte tkaning, na stolach: 2 tabliczki z napisem ,recepcja
konferencji’, 2 tabliczki z nazwgq konferencji (z niezbednymi
logotypami).

Miejsce na spotkanie plenerowe powinno byé potaczone z obiektem
konferencyjnym, odpowiednio przygotowane do prezentacji podmiotow
ekonomii spolecznej.

W plenerze powinno zostaé zorganizowane spotkanie w postaci
np. stragandéw, stoisk, z udzialem min. 10 podmiotow ekonomii
spoleczne]  (np.  spoldzielni  socjalnych, WTZ-6w, ZAZ-0w)
z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Kazde stoisko/stragan musi
by¢ wyposazone w stol i co najmniej dwa krzesta, a takze umozliwia¢
wyeksponowanie materialow promocyjnych i produktow pes-ow.

W przypadku zlej pogody, za zgodq Zamawiajacego, dopuszcza sig
organizacjg spotkania w obiekcie konferencyjnym.

Recepcja zlokalizowana przy wejsciu  glownym lub  przy
wejsciu/wejsciach do glownej sali konferencyjnej. Obstuga recepcji
2 osoby. Zadaniem recepcji bedzie: obsluga uczestnikow przez caly
czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom informacji
dotyczacych spraw organizacyjnych; rejestracja uczestnikow i rozdanie
identyfikatorow, logistyka i dystrybucja materialéw promocyjnych wsrod
uczestnikow konferencii.

SALA KONFERENCYJNA/
WYKLADOWA

Sala konferencyjna, z oknami zapewniajacymi S$wiatlo dzienne
i wietrzenie, Swiatlo elektryczne, bez filarbw z mozliwoscig
indywidualnej aranzacji, wyposazone, W:

— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow szkolen

z ukladem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe;

— dostep do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;

— tablica sucho$cieralna z kompletem pisakow;

— sprzet do prezentacii (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagto$nienie;

— mikrofony bezprzewodowe - min. 2 sztuki.

USLUGA GASTRONOMICZNA

Wykonawca zapewni usluge gastronomiczng, skladajgca sig z:
— serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji:
o kawa czama z ekspresu dla kazdego uczestnika,
ze stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;




e herbata /rozne rodzaje - w tym czamna i owocowa/
oraz wrzatek w termosach;

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobeg;

o cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow;

— przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji /min. 15 minut/.
Przerwa obejmuije dla kazdego uczestnika:

o kawa czarna z ekspresu;

o herbata czarna i owocowa oraz wrzatek w termosach;

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobeg;

o soki owocowe - dwa rodzaje - po 0,30 ml na osobeg;

e cukier, smietanka/mleko do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow;

e owoce podane w calosci — dla wszystkich uczestnikow;

o dwa rodzaje ciasta pieczonego — po dwa kawalki na osobg
(1 kawalek min. 150 gram) wraz ze stosowng zastawa,
z wylaczeniem naczyn jednorazowego uzytku;

— obiadu dwudaniowego dla kazdego uczestnika, w postaci

szwedzkiego stolu, w tym;

o zupa 300 ml kazda porcja, dwa rodzaje;

e migso lub/i ryba na cieplo — min. 150 gram kazda porcja,
dwa rodzaje;

e dania dla wegetarian — min. 150 gram kazda porcja,
dwa rodzaje (np. pierogi, nalesniki);

o zestaw surdwek ze Swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw
- min. 150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;

o do dania glownego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza,
ryz, lub frytki) — min. 200 gram kazda porcja;

e soki owocowe 0.3 | jedna porcja;

o woda mineralna 0.3 | jedna porcja.

— Positki winy posiadaé odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow
powinien stosowa¢ $wieze produkty spozywcze.

— Zasada urozmaicania powinna dotyczyé wszystkich positkow.
Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia uslugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakofczeniu konferencji.

— Wykonawca zapewni stosowna zastawe z wylaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszgq mie¢ zapewnione
miejsca siedzace podczas spozywania wszystkich positkow.

— Positki musza by¢ serwowane na terenie obiektu konferencyjnego,
w innym migjscu niz sala konferencyjna.




MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikow
konferencji opracowanie i przygotowanie materialow konferencyjnych,
w torbach papierowych, ktére beda zawieraly.

—Teczke z wykrojnika w liczbie 150 sztuk w formacie B4 (w oparciu
0 wzor zaakceptowany przez Zamawiajacego);

—program konferencji 1 ankiete podsumowujaca w liczbie po
150 sztuk;

—notes min. 24 kartkowy, format B5 i dlugopis metalowy,
automatyczny ze stali nierdzewnej i chromowanymi wykonczeniami,
oznakowane niezbednymi logotypami w liczbie 150 sztuk;

—wydruki zawierajace skroty wystapien w liczbie 150 kompletow;

—inne materialy promocyjne przekazane przez Zamawiajacego;

~Wszystkie materialy promocyjne muszq zawiera¢ Informacje
o wspblfinansowaniu ze $rodkow Samorzadu Wojewodziwa
Kujawsko-Pomorskiego oraz, iz sq dystrybuowane bezplatnie.

—Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materialow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacii.

TRANSPORT

Wykonawca winien zapewni¢ przewéz z siedziby Zamawiajacego,
materialow promocyjno-informacyjnych dla uczestnikéw konferencii
i dostarczenie ich na migjsce konferencji, a po zakonczeniu przewoz
niewykorzystanych materialow do siedziby Zamawiajgcego.

ANKIETA EWALUACYJNA

Wykonawca zobowiazany jest do powielenia i rozdania wszystkim
uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych /wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajacego/ oraz zebrania wypetionych
ankiet od minimum 80 % uczestnikéw.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonej konferencii
i przedlozy Zamawiajacemu w terminie nie diuzszym niz 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia konferencji.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

o Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjgte przez
Wykonawce musza w jasny sposob, podkreslac role Samorzadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w zakresie finansowania
przedsiewziecia.

o Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawcg muszq
zawierat informacje o objeciu imprezy Honorowym Patronatem
Marszalka Wojewddziwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra
Calbeckiego.
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ANKIETA

Szanowni Panstwo

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Toruniu pragnie poprosi¢ Panstwa o opini¢ na temat
zorganizowanej W dnitl ... r. konferencji pn. ..o
Prosimy o udzielenie szczerych i wyczerpujacych odpowiedzi na wszystkie pytania zawarte
w naszej ankiecie. Ankieta jest anonimowa, a jej wyniki zostang wykorzystane do planowania
podobnych przedsigwzigé w przysziosci.

1. Prosze ocenié warto$¢é merytoryczna konferencji w skali od 1 do 5, przy czym 1- oznacza

warto$¢ bardzo niska, 5 — warto$¢ bardzo wysoka.

1T 2 3 4 5

2. Ktore z prezentowanych fresci i zagadnien wydaja sig¢ Pani/Panu bardzo istotne
i powinny by¢ pogtebione na innego rodzaju spotkaniach?

....................................................................................................................................

3. W jakim stopniu program konferencii spelnil Pani/Pana oczekiwania?

7 Bardzo wysokim 0 Wysokim () Srednim T Niskim [ Bardzo niskim

4, Czego wedlug Pani/Pana zabrakto w przeprowadzonych wystapieniach?

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

5. Prosze oceni¢ sposob organizacji konferencji w skali od 1 do 5, przy czym 1- oznacza
sposob bardzo zly, 5 - sposob bardzo dobry.

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

.................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

................................................

Dziekujemy za poswigcony czas i wypelnienie ankiety .
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Sprawozdanie z realizacji konferencji w ramach

IV Kujawsko — Pomorskiego Forum Ekonomii Spotecznej
Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOW NE N .ucveveervreesesssmmsensmiimninsm s s s s e s

|. INFORMACJE OGOLNE

1. NAZWA WYKONAWCY:

1.4, | Tytut zrealizowanej konferencii:

1.2. | Termin realizacji konferencii:

1.3. | Liczba godzin
dydaktycznych/zegarowych:

1.4. | Liczba uczestnikow konferencii,
ogolem, w tym:

1.5. | kobiet

1.6. | mezczyzn

1.7. | Miejsce konferencii:

1.8. | Wykaz prelegentow:

1.9. | Opiekun konferencji:

1.10. | Wykaz materialow konferencyjnych
dla uczestnikow:

2, DANE OSOBY SPORZADZAJACEJ
SPRAWOZDANIE:

2.1. | Imie i nazwisko:

2.2. | Nrtelefonu:

2.3. | Adres poczty elektronicznej:

II. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Cel konferencji, w tym:
DZIALANIA PROMOCYJNE W RAMACH DNI Z EKONOMIA SPOLECZNA;

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
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3. Metody dydaktyczne:

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

4. Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji konferencji?
TAK NIE

Jezeli TAK, nalezy zaznaczy¢ rodzaj problemu podczas realizacji konferencii, opisa¢ problem
oraz podjete $rodki zaradcze
1) problemy dotyczgce uczestnikéw
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|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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5, Ankiety

ANKIETA LICZBA ROZDANYCH ANKIET LICZBA ZEBRANYCH ANKIET

Ewaluacyjna

Integralng czes$¢ sprawozdania stanowia;
1) program konferencji z podpisami prelegentéw potwierdzajacymi, realizacjg catosci programu;
oryginaly podpisanych list obecnosci;
lista potwierdzajaca odbiér materiatow konferencyjnych;
ankiety ewaluacyjne;
wzor materialow konferencyjnych dla uczestnikow;
lista potwierdzajaca korzystanie z positkow.

Y W N
e St it vt

Miejscowo$é, data, podpis
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SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW

DATA

RODZAJ USLUGI

ILOSC

WARTOSE OGOLEM BRUTTO

WYZYWIENIE

KOSZTY STALE

OGOLEM




ZALACZNIK nr5 do umowy nr

-
i

.....................................................................

Wzory logotypow do zastosowania

SAMORZAD WOJEWODZTWA:

KUJAWSKO-POMORSKIE

WERSJA 1: z podpisem wyrownany do gory - do zastosowania: SAMODZIELNY LOGOTYP
J ﬁ WOJEWODZTWO

WERSJA 2: z podpisem wysrodkowanym

do zastosowania w PASKU LOGOTYPO

) WOIEWODZTWO
% KUJAWSKO-POMORSKIE

tdey | WOIEWODZTWO
=5 KUJAWSKO-POMORSKIE
Al
B X

! WOJEWODZTWO
\ KUJAWSKO-POMORSKIE

W | ) .
kolor szary czarno-bialy
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU
T’y afil.tji;léi 13
O j\ K . r:L 4 v .&"‘ii" — "\4":
kolor szary czarno-hialy




