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WZÓR UMOWY 
UMOWA NR 1152-UZL/EFS/ROPS/.............../13
zawarta w dniu  ……………………………………………….. w Toruniu, pomiędzy:

Województwem Kujawsko-Pomorskim -

REGIONALNYM OŚRODKIEM POLITYKI SPOŁECZNEJ z siedzibą w Toruniu,

ul. Słowackiego 114 , NIP 879-20-86-150, zwanym Zamawiającym, reprezentowanym przez Dyrektora Ośrodka – Dorotę Wróblewską,

a 

…………………………………..................................……………………

NIP: …………………….; REGON…………………………..; 
mającym siedzibę w ………………………………., przy ul. ………………………………………, działającym na podstawie ……………………………………………….; 

reprezentowanym przez: ……………………………………………………………………………..

zwanym dalej Wykonawcą,

o następującej treści:
§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi edukacyjnej polegającej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu dwusemestralnych studiów podyplomowych z zakresu aktywizacji społecznej i zawodowej osób z niepełnosprawnością w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu, szczegółowo opisanej w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
2. Stanowiąca przedmiot umowy usługa jest elementem projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. „AKADEMIA POMOCY I INTEGRACJI SPOŁECZNEJ - WSPARCIE KADR”, realizowanego w ramach Priorytetu VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3. Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

§2
Sposób wykonania usługi

1. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania studiów podyplomowych na kierunku  ……………………………… dla ……………… osób. 
2. Stanowiąca przedmiot umowy usługa realizowana będzie w: (lokalizacja wynikająca z najkorzystniejszej oferty złożonej w przedmiotowym postępowaniu).
3. Do obowiązków Wykonawcy należy:
1) zapewnienie kadry dydaktycznej uprawnionej do przeprowadzenia zajęć z danego zakresu tematycznego, posiadającej kwalifikacje gwarantujące wysoki poziom nauczania;

2) zapewnienie uczestnikom materiałów dydaktycznych w postaci najnowszych wydań podręczników o tematyce związanej z zagadnieniami i zakresem realizowanego materiału, a także skryptów lub wydruków prezentacji opracowanych przez prowadzących zajęcia - każdorazowo dla poszczególnych tematów zajęć dydaktycznych;

3) umożliwienie słuchaczom nieodpłatnego korzystania ze zbiorów bibliotecznych oraz systemu biblioteczno-informacyjnego;

4) prowadzenie podstrony internetowej na głównym portalu internetowym Wykonawcy w celu komunikacji z uczestnikami studiów (dostęp do bieżących informacji) oraz ewentualnych materiałów dydaktycznych;
5) zapewnienie obsługi administracyjnej studiów, zgodnie z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do SIWZ;

6) zapewnienie sal szkoleniowych wraz z zapleczem szkoleniowym – zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ;

7) zapewnienie wyżywienia oraz noclegów dla uczestników studiów, zgodnie z wymaganiami określonymi w załączniku  nr 1 do SIWZ;

8) przygotowanie i przekazanie przy podpisywaniu umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, szczegółowego harmonogramu zajęć zawierającego terminy zjazdów w pierwszy semestrze. Szczegółowy harmonogram zajęć zawierający terminy zjazdów w II semestrze powinien zostać przedstawiony Zamawiającemu najpóźniej na 3 dni przed ostatnim zjazdem pierwszego semestru;

9)  przygotowanie protokołu z przeprowadzenia egzaminu końcowego dla każdego uczestnika indywidualnie oraz protokołu zbiorczego z przeprowadzonego egzaminu końcowego;

10)  wydanie (w obecności przedstawiciela Zamawiającego) uczestnikom studiów, po ich ukończeniu, odpowiednich świadectw;

11) prowadzenia ewidencji uczestników studiów oraz prowadzenie dokumentacji przebiegu studiów uczestnika studiów; 

12) zebranie wszelkich wymaganych dokumentów (w tym zdjęć) niezbędnych do wydania świadectwa ukończenia studiów podyplomowych;
13) sporządzenie i przekazywanie Zamawiającemu sprawozdań wraz z dokumentacją dotyczącą organizacji zajęć w terminach określonych w załączniku nr 1 do SIWZ;

14) niezwłoczne informowanie Zamawiającego o występujących trudnościach w realizacji usługi, w szczególności w zakresie nieobecności w zajęciach osób zakwalifikowanych do udziału w studiach;
15) objęcie ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków przez cały okres nauki każdego uczestnika na kwotę min. 5 000,00 zł.

4. Przed rozpoczęciem zajęć dydaktycznych Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego wzory, w szczególności: list obecności, list potwierdzających korzystanie z noclegów i wyżywienia, potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych, potwierdzenie odbioru zaświadczenia, dzienniki zajęć, które będą wykorzystywane do potwierdzania toku studiów.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wszelkich prac związanych z realizacją umowy zgodnie z przepisami regulującymi wszelkie kwestie związane z prowadzeniem studiów podyplomowych na poszczególnych kierunkach, opisem przedmiotu zamówienia, programem studiów, obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi szkół wyższych, z zachowaniem należytej staranności.
6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy na najwyższym profesjonalnym poziomie przy zachowaniu należytej staranności oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego, jak również zasadami współczesnej wiedzy technicznej, zgodnie z interesami Zamawiającego oraz dołoży wszelkich starań do efektywnego wdrażania zakresu i przedmiotu umowy.
7. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu umowy kadry dydaktycznej posiadającej stosowne uprawnienia. Wykładowcy przeprowadzający zajęcia na studiach muszą posiadać odpowiednią wiedzę i doświadczenie odpowiadające  doświadczeniu wskazanemu przez Wykonawcę w załączniku nr 6 oraz 10 do SIWZ.

8. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji przedmiotu umowy zapoznać z treścią i stosować zasady wynikające z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zarejestrowania studiów podyplomowych organizowanych w ramach projektu w internetowej bazie ofert dostępnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i bieżącego aktualizowania tych informacji. 
10. Realizacja umowy odbywać się będzie w całości na terenie województwa kujawsko-pomorskiego, w mieście..................................
§ 3
Termin realizacji

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie od……………………do …………………., zgodnie z przekazanym harmonogramem realizacji zamówienia.
§ 4
Uczestnicy studiów podyplomowych

1. Uczestnikami studiów podyplomowych realizowanych w ramach umowy będą osoby posiadające dyplom ukończenia studiów wyższych, pracownicy instytucji pomocy i integracji społecznej, których definicja znajduje się w Słowniku terminologicznym Szczegółowego Opisu Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013 z terenu województwa kujawsko-pomorskiego.
2. Za datę rozpoczęcia uczestnictwa w studiach, o których mowa w ust. 1, uznaje się dzień podpisania umowy pomiędzy uczestnikiem studiów a Wykonawcą, zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy natomiast za datę zakończenia uczestnictwa w studiach uznaje się dzień:
1) pozytywnego złożenia egzaminu dyplomowego i/lub obrony pracy dyplomowej i/lub zaliczenia wymaganych egzaminów, w zależności od organizacji kierunku studiów;

2) skreślenia z listy uczestników studiów;

3) rezygnacji ze studiów.

3. Wykonawca w terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia studiów wyda uczestnikom studiów indeksy/dokumenty wymagane charakterem studiów oraz dokumenty uprawniające do korzystania z infrastruktury Wykonawcy, w szczególności z biblioteki uczelnianej, jeśli uczelnia posiada bibliotekę.
4. Wykonawca zobowiązany jest do wydania uczestnikom studiów, po ich ukończeniu w rozumieniu ust. 2 pkt 1, najpóźniej do 15 września 2014 r. w obecności przedstawiciela Zamawiającego odpowiednich świadectw na podstawie i według wzoru określonego w rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 1 września 2011 r. w sprawie tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów, warunków wydawania oraz niezbędnych elementów dyplomów ukończenia studiów i świadectw ukończenia studiów podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz.U. nr 196, poz 1167 z późn. zm.).
5. Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy, zobowiązany jest żądać od Uczestników studiów przedłożenia dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień do podjęcia studiów podyplomowych. Brak dokumentów skutkuje niedopuszczeniem do udziału w studiach podyplomowych i nierozliczeniem przez Zamawiającego kosztów poniesionych przez Wykonawcę na taką osobę.
§ 5
Udostępnianie informacji

1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy dokumenty będące w jego posiadaniu, niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.
2. Zamawiający, najpóźniej 14 dni od podpisania umowy przekaże Wykonawcy listę osób - uczestników studiów podyplomowych.
3. Wykonawca zawrze umowę studiów z każdym uczestnikiem studiów najpóźniej w dniu pierwszego zjazdu. Wykonawca przekaże, w formie elektronicznej Zamawiającemu zestawienie zawartych umów w terminie do 3 dni roboczych od dnia pierwszego zjazdu.
4. Wykonawca, w terminie 14 dni od przeprowadzenia pierwszego zjazdu, przekaże Zamawiającemu 1 egz. oryginału umowy między uczestnikiem a Wykonawcą.
§ 6
Prawa autorskie

1. W przypadku gdy Wykonawca w toku studiów lub przed ich rozpoczęciem wytworzy skrypty lub podręczniki (zwane w dalszej części umowy „utworami"), w celu i na rzecz realizacji umowy, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do ww. utworów.
2. Utwory te zostaną przygotowane zgodnie z wymaganiami merytorycznymi, formalnymi i językowymi na poziomie wymaganym przy tego typu dziełach.
3. Wykonawca oświadcza, iż utwory, o których mowa w ust 1, będą stanowić  utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.).
4. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do utworów, o których mowa w ust. 1 oraz, że wolne są od jakichkolwiek wad prawnych lub roszczeń osób trzecich, a korzystanie z nich przez Zamawiającego lub inne osoby zgodnie z umową, nie będzie naruszać praw własności intelektualnej ani żadnych innych praw osób trzecich, w tym praw autorskich oraz patentów.
5. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z utworami, w tym zarzucających naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań, w szczególności, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej. Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego.
6. Ponadto, jeśli używanie utworów stanie się przedmiotem jakiegokolwiek powództwa Strony lub osoby trzeciej o naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca może na swój własny koszt wybrać jedno z poniższych rozwiązań:
1) uzyskać dla Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworu/utworów lub

2) zmodyfikować utwór/utwory tak, żeby były zgodne z umową, ale wolne od jakichkolwiek wad lub roszczeń osób trzecich.

7. Strony potwierdzają, że żadne z powyższych postanowień nie wyłącza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego lub wykonania uprawnień przez Zamawiającego wynikających z innych ustaw.
8. Wykonawca oświadcza, iż w ramach wynagrodzenia przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów, jak również wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich. Wykonawca przenosi własność nośników, na których utrwalone zostały utwory.
9. Przeniesienie majątkowych praw autorskich i praw zależnych do utworów, o których mowa w ust. 1, następuje bezwarunkowo każdorazowo z chwilą protokolarnego odbioru, w zakresie następujących pól eksploatacji:
1) utrwalania na jakimkolwiek nośniku, w szczególności poprzez wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerów niezależnie od standardu systemu i formatu;

2) zwielokrotniania jakąkolwiek techniką, w tym dla celów wydawniczych i edytorskich;

3) wykorzystywania utworów lub ich dowolnych części do prezentacji w dowolnej formie;

4) publicznego wystawiania, wyświetlania i udostępniania, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

5) publikowania w całości lub w części;

6) rozpowszechniania utworów w internecie;

7) rozpowszechniania w formie druku, zapisu cyfrowego, przekazu multimedialnego;

8) wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i komputerowych.

10. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wystąpienia konieczności korzystania z utworów na innych niż wymienione powyżej polach eksploatacji, do przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworów na dodatkowych polach eksploatacji w drodze osobnej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia, ale w ramach wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy.
11. W okresie od dnia dostarczenia danego utworu do momentu jego protokolarnego odbioru przez Zamawiającego, Wykonawca zezwala Zamawiającemu na korzystanie z danego utworu na polach eksploatacji wskazanych w ust. 9 i 10.
§ 7
Zasady wizualizacji

1. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania zasad wizualizacji określonych w rozporządzeniach WE oraz wytycznych określonych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji, a w szczególności w Strategii Komunikacji Funduszy Strukturalnych w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spójności na lata 2007-2013 oraz Planie Komunikacji PO KL i Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach PO KL, w tym informowania, że realizowane studia podyplomowe organizowane są w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu współfinansowanego ze środków pochodzących z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz stosowania obowiązującego logo:
1) Unii Europejskiej (UE) z obowiązującymi podpisami (Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny);
2) Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu;
3) Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL).

2. Zamawiający udostępni, w wersji elektronicznej, Wykonawcy logotypy, o których mowa w ust. 1.
3. Wykonawca opatrzy logo ROPS, UE, PO KL oraz informacją o współfinansowaniu  ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:
1) materiały dydaktyczne przeznaczone dla uczestników studiów;
2) umowy zawarte z uczestnikami studiów;
3) materiały (informacyjne i edukacyjne);
4) zaświadczenia oraz oficjalną korespondencję bezpośrednio związaną z realizacją niniejszej umowy;
5) pomieszczenia, w których realizowane będą zajęcia dydaktyczne i obsługa administracyjna.
§ 8
Zasady prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia wszelkiej dokumentacji, w tym księgowej, związanej z wykonywaniem niniejszej umowy.
2. Wykonawca będzie prowadzić wyodrębnioną ewidencję księgową, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w odniesieniu do wydatków dotyczących zadań określonych w § 2 ust. 3.
3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania, dla celów kontrolnych dokumentacji określonej w ust. 1-2, a także do przechowywania w formie papierowej i elektronicznej utrwalonych materiałów promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych dotyczących realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. z zastrzeżeniem ust. 4.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 3. Zamawiający powiadomi pisemnie o tym fakcie Wykonawcę przed upływem tego terminu.
5. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 4 oznacza konieczność przedłużenia okresu przechowywania dokumentacji.
6. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy.
§ 9
Sprawozdawczość

1. Wykonawca przygotowuje w formie pisemnej następujące sprawozdania:
1) dotyczące organizacji zajęć, w tym danych o frekwencji oraz ewentualnych usprawiedliwień nieobecności, wraz z oryginałami list obecności (w tym list obecności na zajęciach, odbioru materiałów promocyjnych, list osób korzystających z noclegu i wyżywienia itd.) i złoży je  w terminie do 5 dni roboczych po każdym zjeździe;

2) końcowe z realizacji umowy i złoży je Zamawiającemu w terminie do 30 września 2014 r.
2. Z chwilą przekazania Zamawiającemu sprawozdania końcowego, o którym mowa w ust. 1 pkt 2  Wykonawca zobowiązany jest do protokolarnego przekazania utworów, o których mowa w § 6 ust 1.
3. Sprawozdania, o których mowa w ust. 1, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w wersji pisemnej i elektronicznej, przy czym w przypadku wystąpienia różnicy pomiędzy wersją pisemną i elektroniczną, za obowiązującą uznaje się wersję pisemną. W takim przypadku Wykonawca musi przesłać prawidłową wersję elektroniczną w terminie 7 dni od dnia pisemnego lub elektronicznego powiadomienia przez Zamawiającego. Zamawiający w terminie 30 dni od otrzymania sprawozdania może zgłosić uwagi na piśmie. Brak uwag w tym terminie oznacza przyjęcie przez Zamawiającego sprawozdania bez zastrzeżeń.
4. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń, Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu poprawionego lub uzupełnionego sprawozdania w terminie określonym przez Zamawiającego.
§ 10
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Ogólny koszt usługi, o której mowa w §1, na który składają się koszty stałe, związane z organizacją przedmiotu umowy oraz koszty zmienne, udziału uczestnika (noclegi, posiłki) zgodnie z ofertą Wykonawcy nie przekroczy kwoty brutto:.................................................................................(słownie:..............................................), zwany dalej „wynagrodzeniem",  przy czym maksymalna kwota za uczestnika wynosi nie więcej niż…………………………… zł (słownie:............................................... złotych) brutto.
2. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy w roku 2013 r. nie przekroczy kwoty .............brutto (słownie:.................................................................................................).

3. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy w roku 2014 r. nie przekroczy kwoty .............brutto (słownie:.................................................................................................).

4. Wynagrodzenie obejmuje:
1) koszt organizacji studiów podyplomowych (procesu dydaktycznego) w przeliczeniu na jedną osobę (w szczególności: kadra, obsługa administracyjna, sale dydaktyczne, materiały dydaktyczne, podręczniki, ubezpieczenie) wynosi ………………………………………. zł (słownie: ……………………………….) brutto;

2) koszt jednostkowy noclegu ze śniadaniem dla uczestnika wynosi ………………………………………. zł (słownie: ……………………………….) brutto;

3) koszt jednostkowy obiadu dla uczestnika wynosi ………………………………………. zł (słownie: ……………………………….) brutto;

4) koszt jednostkowy kolacji dla uczestnika wynosi ………………………………………. zł (słownie: ……………………………….) brutto;

5) koszt dzienny serwisów kawowych na uczestnika wynosi ………………………………………. zł (słownie: ……………………………….) brutto.

5. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji usługi wynika z iloczynu uczestników studiów i stosownej kwoty za uczestnika. Ostateczny koszt udziału uczestników zostanie obliczony przez Wykonawcę na podstawie rzeczywistej liczby noclegów i posiłków poświadczonych przez uczestników podpisem na liście potwierdzającej korzystanie z noclegów 
i posiłków. Wynagrodzenie to ulega zmniejszeniu o łączną wartość noclegów i posiłków wyliczoną w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w  ust. 4 pkt 2-5, z których uczestnik nie skorzystał.
6. Maksymalne wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją umowy z uwzględnieniem wszelkich podatków oraz innych opłat, w tym również wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw autorskich do utworów, o których mowa w § 6 ust. 1 na polach eksploatacji określonych w niniejszej umowie. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie należności i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania umowy.
7. W przypadku rezygnacji uczestnika studiów podyplomowych lub skreślenia go z listy studentów Zamawiający nie pokrywa kosztów uczestnictwa tej osoby w studiach. Koszt udziału takiej osoby w studiach, poniesiony wcześniej przez Zamawiającego (koszt organizacji studiów podyplomowych (procesu dydaktycznego)oraz noclegów i wyżywienia) pomniejszy kolejną fakturę VAT/rachunek Wykonawcy. W przypadku kiedy koszt, o który pomniejszona zostanie faktura VAT/rachunek Wykonawcy przewyższy jej wartość, o pozostałą kwotę zostanie pomniejszona kolejna faktura VAT/rachunek Wykonawcy.
8. W przypadku określonym w ust. 7, koszt udziału w studiach pokrywa uczestnik, zgodnie z postanowieniami § 8 umowy uczestnika z Wykonawcą, z zastrzeżeniem ust. 9. 
9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, niezależnych od uczestnika (m.in.: długotrwała choroba, wypadek, wystąpienie siły wyższej), Zamawiający będzie indywidualnie rozpatrywał kwestie pokrycia kosztów związanych z uczestnictwem w zajęciach.
§ 11
Płatności i ich rozliczenie

1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu poszczególnych zjazdów w danym miesiącu na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze VAT/rachunku w terminie do 30 dni od daty wpływu faktury VAT/rachunku do siedziby Zamawiającego. Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze środków projektu systemowego, Priorytet VII PO KL, Poddziałanie 7.1.3.
2. Rozliczanie kosztów organizacji studiów odbędzie się z uwzględnieniem podziału na proces dydaktyczny oraz koszty zakwaterowania i wyżywienia.

3. Rozliczenie kosztów zakwaterowania i wyżywienia uczestników będzie się odbywało na podstawie comiesięcznych faktur, które będą odzwierciedlały faktyczne korzystanie przez uczestników z zakwaterowania i wyżywienia, poświadczonych przez uczestników podpisem na liście potwierdzającej korzystanie z noclegów i posiłków, pod warunkiem przedstawienia pełnej dokumentacji potwierdzającej korzystanie z ww. świadczeń podczas każdego zjazdu.
4. Rozliczanie kosztów procesu dydaktycznego podczas studiów podyplomowych w tym: kadra, sale  dydaktyczne, obsługa administracyjna, materiały dydaktyczne, podręczniki, ubezpieczenie, będzie się odbywało na podstawie comiesięcznych faktur odzwierciedlających koszty procesu dydaktycznego. Koszt procesu dydaktycznego podczas jednego zjazdu oblicza się jako iloczyn kosztu jednostkowego przypadającego na uczestnika na dany zjazd oraz  liczby uczestników studiów, w tym uwzględnia się również osoby z usprawiedliwioną nieobecnością.
W przypadku skreślenia z listy słuchaczy bądź rezygnacji uczestnika Zamawiający nie pokrywa dalszych kosztów uczestnictwa takiej osoby w studiach. W związku z tym koszt procesu dydaktycznego za kolejne zjazdy studiów, następujące po rezygnacji bądź skreśleniu z listy studentów, nie obejmuje kosztów tej osoby. W takim przypadku Wykonawca  dochodzi roszczeń od uczestnika studiów zgodnie z § 10 ust. 8 niniejszej umowy.
5. Faktury za proces dydaktyczny muszą być zgodne ze sprawozdaniami. 

6. Faktury za rozliczenie kosztów zakwaterowania i wyżywienia będą odzwierciedlały faktyczną liczbę uczestników każdego zjazdu z uwzględnieniem kosztu noclegu i wyżywienia. Faktury te będą zawierały załącznik w formie szczegółowej specyfikacji uwzględniającej obecność każdego z uczestników podczas poszczególnych zjazdów oraz każdorazowe korzystanie z noclegów i wyżywienia, który stanowił będzie podstawę rozliczenia.
7. Zamawiający zastrzega, iż pokryje faktyczne koszty uczestnictwa osób, które ukończą studia podyplomowe oraz otrzymają zaświadczenie ukończenia studiów podyplomowych z uwzględnieniem jednostkowych kosztów noclegów i wyżywienia. W szczególnie uzasadnionych przypadkach niezależnych od uczestnika (w szczególności: długotrwała choroba, wypadek, śmierć) Zamawiający będzie indywidualnie rozpatrywał kwestie pokrycia kosztów związanych z uczestnictwem w zajęciach. W przypadku rezygnacji/przerwania przez uczestnika udziału w zajęciach, Uczelnia obciąży kosztami uczestnictwa uczestnika, na podstawie zawartej z Uczelnią umowy.

8. W przypadku, gdy istnieją uzasadnione przesłanki o nierzetelnie realizowanym przedmiocie umowy, Zamawiający dopuszcza możliwość wstrzymania wypłaty wynagrodzenia do czasu wyjaśnienia okoliczności.
9. Warunkiem zapłaty za zrealizowaną usługę będą przekazane Zamawiającemu: 

1) faktury VAT/rachunki, dostarczone po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji poszczególnych zjazdów studiów zgodnie z umową; wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do umowy;

2) specyfikacja poniesionych wydatków, której wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy.

10. Sprawozdania powinny być podpisane przez Wykonawcę i dostarczone Zamawiającemu najpóźniej w dniu dostarczenia faktury VAT/rachunku. Do sprawozdania, należy dołączyć następujące dokumenty: oryginały podpisanych list obecności, ankiety ewaluacyjne, listy materiałów szkoleniowych, listę potwierdzającą korzystanie z noclegów i posiłków, specyfikację poniesionych wydatków, dzienniki zajęć.

11. Warunkiem dokonania zapłaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 1 będzie dostępność środków finansowych na rachunku bankowym projektu systemowego, Priorytet VII PO KL, Poddziałanie 7.1.3.

12. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
13. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie umowy.
§ 12
Podwykonawcy

Wszelkie postanowienia niniejszej umowy odnoszące się do Wykonawcy stosuje się odpowiednio do podwykonawców, z wyłączeniem przepisów dotyczących obowiązku stosowania wyodrębnionej ewidencji - o którym mowa w § 8. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za swoje działania.
§ 13
Audyt i kontrola

1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom pełny wgląd we wszystkie dokumenty związane z wykonywaniem niniejszej umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia hospitacji, wizyt monitorujących lub badań ewaluacyjnych przeprowadzanych w formie ankietowej w zależności od potrzeb Zamawiającego.
3. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości wykonywania niniejszej umowy.
4. W przypadku kontroli, o której mowa w ust. 3, Wykonawca udostępnia kontrolującym wgląd w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne związane z wykonywaniem umowy.
5. Prawo kontroli przysługuje uprawnionym podmiotom zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu związanym z wykonywaniem umowy.
6. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym podmiotom w dowolnym terminie, w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakończeniu do dnia 31 grudnia 2020 r.
7. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia bez zbędnej zwłoki, tj. w terminie nie dłuższym niż 7 dni, pełnej informacji o stanie wykonywania umowy.
§ 14
Monitoring i ewaluacja

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu wykonywanie czynności związanych z monitoringiem studiów zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu związanym z wykonywaniem umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy oraz do udostępniania wszelkich informacji ewaluatorom zewnętrznym, prowadzącym badania na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Wdrażającej lub Zamawiającego w związku z realizowaną umową.
§ 15
Dane osobowe

1. Przy realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych uczestników studiów w zakresie określonym w § 16 niniejszej umowy.
3. Dane osobowe mogą być przetwarzane wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczości prowadzonej przez Zamawiającego lub podmiot zewnętrzny. 
4. Wykonawca będzie uprawiony do przetwarzania danych osobowych w oparciu o upoważnienie wydane przez Zamawiającego, zgodnie z załącznikiem nr 6 do umowy.

5. Upoważnienie o którym mowa w ust.4 jest ważne do dnia odwołania, nie później niż do dnia 31 grudnia 2020 r. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust. 1, w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu.
§ 16
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art.23 ust.1 pkt 2 lub art.27 ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych. Uczestnik jest zobowiązany złożyć oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do umowy. 

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.
3. Wykonawca zobowiązany jest do wydania swoim pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do pracowników posiadających imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.
4. Imienne upoważnienie, o którym mowa w ust.3 jest ważne do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2020 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika u Wykonawcy. 

5. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy.
6. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych jest określony w załączniku nr 6 do umowy.
7. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego następuje wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy.
8. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych uczestników projektu „Akademia pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr” będących słuchaczami studiów podyplomowych, w systemie ręcznym i elektronicznym w zakresie:
1) imię, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, data urodzenia;
2) miejsce pracy, staż pracy, wykształcenie, uprawnienia do wykonywania zawodu.
9. Wykonawca nie jest uprawniony do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych lub elektronicznych, w szczególności w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niż wynikające z realizacji niniejszej umowy. 

10. Wykonawca zapewni środki techniczne i organizacyjne, umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych i rozporządzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca w szczególności będzie:
1) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczególności Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych;

2) przechowywać dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.

11. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników do przestrzegania następujących zasad postępowania z dokumentami:
1) pracowania jedynie z dokumentami niezbędnymi do wykonania obowiązków wynikających z realizacji niniejszej umowy;
2) przechowywania dokumentów w czasie nie dłuższym niż czas niezbędny do zrealizowania zadań, do których wykonania dokumenty są przeznaczone;

3) kopiowania jedynie dokumentów niezbędnych do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania danych osobowych w poufności, także po ustaniu zatrudnienia pracownika Wykonawcy.

12. Wykonawca będzie stale nadzorował swoich pracowników w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
13. Wykonawca będzie wymagał od swoich pracowników przestrzegania należytej staranności, w zakresie zachowania w poufności danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.
14. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zachowania w poufności wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiązywania niniejszej umowy lub dokumentów uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności, objętych tą umową, także po jej rozwiązaniu;

2) zabezpieczenia przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych dokumentów oraz korespondencji;

3) wykorzystywania zebranych danych osobowych jedynie dla realizacji celów określonych w niniejszej umowie.
15. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

16. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Instytucji Zarządzającej oraz Instytucji Wdrażającej, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawcę oraz podmioty, o których mowa w § 12 umowy, w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
17. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Zarządzającej oraz Instytucji Wdrażającej dokonanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, w terminie wspólnie ustalonym przez Strony, nie później jednak niż 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych
18.  Kontrolerzy Zamawiającego, Instytucji Wdrażającej, Instytucji Zarządzającej, lub podmiotów przez nie upoważnionych, mają w szczególności prawo do: 

1) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane dane osobowe poza zbiorem danych osobowych i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z niniejsza umową;

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień i przesłuchać pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych. 

19. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego, Instytucję Zarządzającą lub Instytucję Wdrażającą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy, rozporządzenia lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Wdrażającej dokonanie kontroli.
20. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, Instytucję Zarządzającą lub Instytucję Wdrażającą.
§ 17
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, bez wypłaty jakiegokolwiek wynagrodzenia umownego i odszkodowania w przypadku, gdy:
1)  Wykonawca:
a) naruszy zobowiązanie, o którym mowa w §7,

b) naruszy zobowiązanie, o którym mowa w § 8 ust.1 i 2,

c) zaprzestanie realizacji umowy lub realizacja przedmiotu umowy będzie prowadzona niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia lub załącznikami stanowiącymi integralną część umowy,

d) odmówi poddania się kontroli, o której mowa w § 13,

e) uniemożliwi przeprowadzenie czynności związanych z monitoringiem, o którym mowa w § 14;
2)  Wykonawca złoży fałszywe lub niekompletne oświadczenie na etapie postępowania o udzielenie zamówienia lub w ramach realizacji niniejszej umowy.

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.
3. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 18
Kary umowne

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych.
2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w następujących przypadkach i wysokości:
1) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 10 ust. 1;

2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę bez uzasadnionej przyczyny, w szczególności w przypadkach, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 10 ust. 1;

3) w przypadku opóźnienia w realizacji umowy w stosunku do terminów określonych w harmonogramie  przedłożonym przez Wykonawcę - w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto za każdy tydzień opóźnienia do czasu stwierdzenia przez Zamawiającego, że postęp realizacji umowy nie zagraża jej końcowemu terminowi.

3. Strony zgodnie postanawiają, że kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on poinformowany pisemnie.
4. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, a ponadto Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto.
5. W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
§ 19
Reprezentowanie Zamawiającego i Wykonawcy w realizacji umowy
1. Osobą odpowiedzialną za kontakty Wykonawcy z Zamawiającym jest Pan/Pani:......................................................................................, 
tel.: ........................................................., e-mail: ..........................................

2. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest Pan/Pani...................................................................................., 
tel.:.........................................................., e-mail: ..........................................
§ 20
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności pisemnej formy aneksu, zaakceptowanego przez strony, pod rygorem nieważności.
2. Zmiany umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach:
1) zaistnienia omyłki pisarskiej;

2) zmiany danych teleadresowych;

3) zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy;

4) wystąpienia niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, o których Strony nie wiedziały przed zawarciem umowy, a które mają wpływ na terminy realizacji zamówienia (zmiany harmonogramu realizacji studiów);

5) zmiany terminów zjazdów.
3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o zmianę osoby (osób) prowadzącej zajęcia jeśli w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiającego ankiety ewaluacyjnej uzyska ona ocenę poniżej 3,75 pkt w pięciostopniowej skali ocen.

4. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność.
 21
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały obowiązujące przepisy, w tym przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory, wynikłe na tle niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sądy powszechne właściwe ze względu na miejsce siedziby Zamawiającego
3. Integralną częścią niniejszej umowy są: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) oraz oferta Wykonawcy wraz z załącznikami.
4. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
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