Załącznik nr 1 do SIWZ


SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA jest opracowanie merytoryczne broszury tematycznej „ABC Ekonomii Społecznej” na potrzeby prasowego dodatku informacyjnego /insertu/, przygotowanie i umieszczenie insertu prasowego w tytule gazety codziennej o zasięgu regionalnym wraz z publikacją artykułu prasowego.
Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu systemowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu pn. Akademia Pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr, Priorytet VII PO KL Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z SIWZ oraz załącznikami.

	TERMIN
	1. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w dwóch terminach, uzgodnionych z Zamawiającym.
Orientacyjne terminy: Artykuł i Insert I – do 31 października 2013 r.
                                        Insert II – do 30 listopada 2013 r.

	ZADANIA WYKONAWCY
	Do zadań Wykonawcy należy:
1) OPRACOWANIE MERYTORYCZNE BROSZURY
2) PRZYGOTOWANIE I PRODUKCJA INSERTU

a. Opracowanie projektu graficznego 
b. Przygotowanie i produkcja INSERTU: opracowanie graficzne, łamanie, skład, korekta broszury tematycznej „ABC EKONOMII SPOŁECZNEJ” 
c. Druk insertu „ABC EKONOMII SPOŁECZNEJ”
3)  UMIESZCZENIE INSERTU w tytule gazety codziennej o zasięgu regionalnym wraz z zamieszczeniem w gazecie zapowiedzi 
4) ZAMIESZCZENIE W GAZECIE ARTYKUŁU PRASOWEGO
5) PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ INSERTU

	OPRACOWANIE MERYTORYCZNE BROSZURY
	1. BROSZURA zostanie opracowana przez Wykonawcę wg jego pomysłu, na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego oraz ogólnodostępnych. 
2. Treść BROSZURY będzie poświęcona ekonomii społecznej: w szczególności pokazaniu potencjału ekonomii społecznej i korzyści, jakie z niej płyną oraz przedstawienie podmiotów ekonomii społecznej i instytucji wspierających ekonomię społeczną w regionie kujawsko-pomorskim. 
3. Broszura musi być sprofilowana do grupy odbiorców wskazanej przez Zamawiającego - osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, w szczególności do osób bezrobotnych, osób niepełnosprawnych, osób bezdomnych, osób po terapii leczenie uzależnień, osób zwalnianych z zakładów karnych. Treść każdej z części powinna odnosić się do danej grupy osób.
4. Przekaz zawarty w broszurze musi być przedstawiony zarówno w  formie graficznej jak i słownej tak, aby stanowił w swojej formule źródło informacji dla potencjalnych odbiorców.
5. Merytoryczna zawartość BROSZURY musi się odnosić do:

Informacji na temat idei ekonomii społecznej i podmiotów ekonomii społecznej, w tym:

· czym jest ekonomia społeczna;

· dla kogo jest przeznaczona;

· ogólne informacje o podmiotach ekonomii społecznej i ośrodkach wspierających ekonomię społeczną:

· przedsiębiorstwo społeczne;

· spółdzielnia socjalna;

· Centrum Integracji Społecznej;
· Klub Integracji Społecznej;
· Warsztaty Terapii Zajęciowej;
· Zakłady Aktywności Zawodowej;
· Ośrodki Wsparcia Ekonomii Społecznej.
6. BROSZURA  musi zawierać informację o wydawcy - Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Toruniu oraz informację o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej wraz ze stosownymi logotypami.

7. Przed opracowaniem tekstu, Wykonawca przedkłada do akceptacji Zamawiającego konspekt z informacją o zawartości tekstowej, o pomysłach na uatrakcyjnienie przekazu słownego.
8. Teksty przygotowane na potrzeby broszury nie mogą być wykorzystywane w całości ani w części do innych publikacji przygotowywanych przez Wykonawcę.

9. Teksty zamieszczane w folderze nie mogą pochodzić z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawcę lub z innych źródeł.

10. Zamawiający może udzielić wskazówek w zakresie merytorycznym w trakcie opracowywania broszury przez Wykonawcę.

	PRZYGOTOWANIE I PRODUKCJA INSERTU
	Do  zadań Wykonawcy będzie należało przygotowanie insertu w oparciu o opracowaną merytorycznie BROSZURĘ „ABC ekonomii społecznej”, zwaną dalej INSERTEM, w tym:
· Przygotowanie projektu graficznego z uwzględnieniem parametrów druku  INSERTU:
· Format – ok. A4 SKŁADANE DO A5   /23,5 x 20 cm/ falcowanie 
na 2; schodkowo – margines min. 1 cm

· Objętość: 12 stron /A5/ z okładką
· Okładka:  kreda 300 gr/m2 mat, lakier wybiórczy UV dwustronny

· środek: kreda 200 gr/m2 mat, lakier wybiórczy UV dwustronny

· Pełny kolor /4+4/, obustronny, ze zdjęciem i grafiką

· oprawa szycie drutem

a. minimum 30% zawartości INSERTU musi stanowić grafika, np. zdjęcia, infografiki, odręczne rysunki itp.;

b. Wykonawca przygotuje 3 propozycje, z których Zamawiający dokona wyboru 1 projektu.

c. za zgromadzenie wszystkich elementów niezbędnych do przygotowania projektu graficznego odpowiada Wykonawca.

2) Opracowanie graficzne, składu, łamania tekstów, korekty wydawniczej opracowanych tekstów merytorycznych.
3) Druk INSERTU następuje po zatwierdzeniu  przez Zamawiającego ostatecznej wersji INSERTU na podstawie wydruku próbnego.
4) DRUK w nakładzie:  minimum 100 000 egzemplarzy;
5) Technicznych uzgodnień dotyczących druku z drukarnią, która będzie wykonywała druk dokonuje Wykonawca.
6) Produkt końcowy musi być zgodny z zaakceptowanym projektem i wydrukiem próbnym. 

7) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej.

	MATERIAŁ ŹRÓDŁOWY: 
	1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy w dniu podpisania umowy:

· materiał źródłowy, w postaci pliku komputerowego w formacie .pdf lub w formacie .doc 
· wzory elementów graficznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Województwa, z którego będą finansowane foldery.

2. Materiał źródłowy przekazany zostanie Wykonawcy na płycie CD lub za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz w wersji papierowej w dniu podpisania umowy. 

	UMIESZCZENIE INSERTU 
	Zadaniem Wykonawcy będzie:

1) DWUKROTNE umieszczenie INSERTU w odstępie maksymalnie 4 tygodni, w piątkowym nakładzie gazety codziennej o zasięgu regionalnym                   tj. obejmującym województwo kujawsko-pomorskie, o nakładzie minimum 50.000 egzemplarzy (słownie: pięćdziesiąt tysięcy egzemplarzy). 
W ramach zadania Wykonawca będzie zobowiązany do:
a. uzgodnienia warunków związanych z umieszczeniem INSERTU w gazecie codziennej, a także do pokrycia wszelkich kosztów wynikających z tego tytułu,
b. konfekcjonowania wydrukowanego INSERTU, 

c. dostarczenie INSERTU do drukarni współpracującą z gazetą, w której zamieszczony będzie INSERT.
2) Zamawiający wyznaczy pisemnie każdorazowo termin insertu przypadający na dzień roboczy. Wykonawca dokona kolportażu INSERTU w wyznaczonym przez Zamawiającego dniu, w ilości odpowiadającej nakładowi gazety regionalnej na dany dzień (jednak nie mniejszym niż 50.000 egzemplarzy). 
3) Nakład INSERTU powinien być dostosowany do nakładu danego tytułu gazety codziennej w dniu insertowania. 

4) Wykonawca zobowiązany jest do każdego z dwóch insertów opublikowania - zapowiedzi na pierwszej stronie dzień przed i w dniu edycji dodatku i reklamy na stronie internetowej. Treść zapowiedzi wymaga uzgodnienia i akceptacji Zamawiającego.

5) Insert będzie stanowił integralną część tytułu gazety np. wkładka lub wklejka. 

	PUBLIKACJA ARTYKUŁU PRASOWEGO
	1. Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczenia w gazecie codziennej w dacie pierwszego insertowania, artykułu prasowego o tematyce Ekonomii Społecznej.

2. Do zadań Wykonawcy będzie należało przygotowanie do druku artykułu prasowego, którego treść przekaże Zamawiający.
3. Przygotowanie do druku obejmuje zakres graficzny i edytorski w standardzie stosowanym do zamówionego miejsca na łamach dziennika. Wykonawca dostosowuje układ graficzny tekstu do wydania danego numeru. Długość publikowanego artykułu wynosi co najmniej pół strony formatu A3, a maksymalnie całą stronę danego pisma, wliczając w to elementy graficzne i informacje o współfinansowaniu i logotypy, w wersji kolorowej bądź czarno-białej, zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego. 
4. ARTYKUŁEM Zamawiający określa tekst publicystyczny, opisujący problem lub zagadnienie z aktualnej tematyki określonej przez Zamawiającego, zilustrowany zdjęciami lub inną grafiką. 

5. Artykuł - kolorowy bądź czarno-biały, zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego.
6. Artykuł, będzie podlegać zatwierdzeniu przed publikacją przez Zamawiającego. Zatwierdzenie artykułu do publikacji odbędzie się drogą elektroniczną.
7. Publikacja artykułu na wskazanej przez Zamawiającego stronie gazety bez pobierania dodatkowych opłat za wskazania wybranej strony.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian w treści i układzie wizualnym artykułu. Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzenia zmian zaproponowanych przez Zamawiającego. 


	PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ 
	1. Wersja elektroniczna BROSZURY i artykułu prasowego będzie stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji drukowanej. 

2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu końcową wersję projektu INSERTU wraz z prawami autorskimi, w wersji elektronicznej na nośniku CD/DVD w formacie PDF dla drukarni i w formacie PDF wersja do internetu oraz w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie ich elementów w całości lub w części do ponownego wydruku (pliki otwarte, format: AI lub CDR lub EPS).
3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu płytę CD/DVD jednocześnie z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu zamówienia w dwóch egzemplarzach (oryginał + kopia zapasowa).

	ZASADY WSPÓŁPRACY: 
	1. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym. 

2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczy osobę prowadzącą zlecenie oraz osobę zastępującą prowadzącego zlecenie, w przypadku jego nieobecności. 

3. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy osobiście i/lub e-mailowo i/lub telefonicznie. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia konspektu z informacją o zawartości tekstowej broszury oraz min. 3 wzorów projektów graficznych INSERTU w ciągu 7 dni od dnia podpisania umowy, na podstawie wskazówek i materiałów przekazanych Wykonawcy przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy, z których Zamawiający dokonuje wyboru 1 wzoru projektu. 

5. Do przedstawionych projektów Zamawiający ma prawo wnieść uwagi, opinie 
i wskazówki zmian, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i przedstawić poprawiony projekt, przy czym Zamawiający na zgłoszenie uwag ma 5 dni kalendarzowych, a Wykonawca na ich wprowadzenie 3 dni kalendarzowe.

6. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji projektów do wykonania.

7. Wykonawca przed oddaniem INSERTU do druku zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu wydruki próbne, na który składać się będzie wydrukowany projekt graficzny INSERTU zaakceptowany przez Zamawiającego oraz plików impozycyjnych celem sprawdzenia projektów graficznych INSERTU, w celu ich zatwierdzenia przez Zamawiającego, na podstawie plików PDF dla drukarni opracowany zgodnie z warunkami technicznymi przygotowania do druku przekazanych przez Wykonawcę.
8. Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji wydruku próbnego oraz artykułu prasowego. 
9. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia Zamawiającemu każdorazowo jednego egzemplarza gazety z INSERTOWANĄ BROSZURĄ i zamieszczonym artykułem.

	PRAWA AUTORSKIE
	Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do projektu INSERTU oraz do wszystkich elementów graficznych /zdjęć, rysunków, grafik/ pozyskanych przez Wykonawcę i zatwierdzonych przez Zamawiającego przechodzą na Zamawiającego.

	WARUNKI SZCZEGÓŁOWE
	1. Wizualizacja, m.in. kolorystyka i proporcje elementów projektu oraz działań wykonywanych w ramach projektu musi być wykonana zgodnie z Wytycznymi Dotyczącymi Oznaczania Projektów w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad opisanych w Wytycznych.
2. Wszystkie działania promocyjno - informacyjne podjęte przez Wykonawcę muszą w jasny sposób podkreślać rolę Unii Europejskiej we współfinansowaniu przedsięwzięcia w ramach Priorytetu VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej oraz informować, iż realizowane są w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr.


