
	Załącznik nr  1 do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
	Przedmiotem zamówienia jest PRZYGOTOWANIE DO DRUKU, DRUK, WYKONANIE I DOSTAWA :
1. ULOTKI 1. nt. przeciwdziałanie przemocy;
2. ULOTKI 2. nt. działalności ROPS w Toruniu;
3. SEGREGATORA A4  
na potrzeby projektu systemowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr, Priorytet VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z SIWZ oraz załącznikami.

	TERMIN:
	Orientacyjne terminy druku, wykonania i dostawy:
1. Ulotki w tematyce przeciwdziałania przemocy: do 30 listopada 2013 r.
2. Ulotki „Działania ROPS w Toruniu”: 30 listopada 2013 r.
3. Segregatorów Kujawsko-Pomorskiej Platformy Współpracy: 30 listopada 2013 r.

	PARAMETRY
TECHNICZNE DRUKU:
	DRUK obejmuje każdorazowo warunki techniczne:

I. ULOTKA  1 - O TEMATYCE PRZECIWDZIAŁANIA PRZEMOCY
Parametry druku ulotki:
1) Format – A4, dwustronna, składana, falcowanie na 3;
2) Papier błyszczący, kreda;
3) Gramatura – 150 g;
4) Pełny kolor, obustronny, ze zdjęciem i grafiką;
5) Druk: nakład: 50 000 egzemplarzy;

II. ULOTKA  2 – DZIAŁANIA ROPS
Parametry druku ulotki:
1) Format – zbliżony do A4 składane w poziomie do A5   /wymiar po rozłożeniu 23,5 x 20 cm/ falcowanie 
na 2; schodkowo – z przesunięciem na margines min. 1 cm;
2) Objętość: do 12 stron /ok. A5/;
3) Okładka:  kreda 300 gr/m2 mat, lakier wybiórczy UV dwustronny;
4) środki : kreda 200 gr/m2 mat, lakier wybiórczy UV dwustronny;
5) Pełny kolor /4+4/, obustronny, ze zdjęciem i grafiką;
6) oprawa szycie drutem;
7) druk: nakład 2 000 egzemplarzy;

III. [bookmark: _GoBack]SEGREGATORY A4 na potrzeby Kujawsko-Pomorskiej Platformy Współpracy 
Wykonanie segregatorów z nadrukiem obejmuje warunki techniczne, zgodne z opisem: 
· Nakład: 200 egzemplarzy, 
· Format: segregator pionowy A4, 
· Szerokość grzbietu: 2,5 cm, nadruk kieszonka grzbietowa
· Tektura: wysokiej jakości – 2,5 mm grubości, 
· Mechanizm zamka: 2 ringowy z z mechanizmem dźwigowym, 
· Okleina zewnętrzna: nadruk formy graficznej na całości okleiny, 
· druk offset  w pełnym kolorze (4+0), laminowana folią błyszczącą, 
· Wyklejka wewnętrzna: biała, laminowana folią matową, bez dodatkowych nadruków 
SPECYFIKACJA WYKONANIA: 
Okleina zewnętrzna segregatora: 
· nadruk na całej okleinie zewnętrznej (przód, tył i grzbiet) opracowanej przez Wykonawcę formy graficznej  na potrzeby Kujawsko-Pomorskiej Platformy Współpracy wg wskazówek Zamawiającego .
· Umieszczenie na okleinie zewnętrznej segregatora logotypów oraz informacji o współfinansowaniu w formie napisu: „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu  Społecznego”. 

	MATERIAŁ ŹRÓDŁOWY: 
	1) Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy w dniu podpisania umowy:
· Tekstów/treści dwóch ulotek i segregatora w języku polskim, w postaci pliku komputerowego w formacie .pdf lub w formacie .doc 
· zdjęć, elementów i symboli graficznych, map, rysunków, w jednym lub w kilku plikach w postaci pliku komputerowego w formacie .jpg lub .tiff będących w dyspozycji Zamawiającego;
· wzory elementów graficznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Województwa, z którego będą finansowane ulotki i segregatory tj. logotypów:  POKL (w formie podstawowej z odwołaniem słownym do Narodowej Strategii Spójności), flaga UE z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej (pełna nazwa), oraz wzory logotypów: samorządu województwa z odwołaniem słownym do województwa kujawsko-pomorskiego, Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu, projektu systemowego ROPS, /wzory stosowanych pasków logotypów wraz z hasłem „człowiek najlepsza inwestycja” oraz odwołaniem do strony internetowej www.wsparciekadr.ropstorun.pl 
2) Materiał źródłowy przekazany zostanie Wykonawcy na płycie CD lub za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz w wersji papierowej w dniu podpisania umowy. 

	ZADANIA WYKONAWCY:
	Do zadań wykonawcy będzie należało:
1. OPRACOWANIE MERYTORYCZNE DWÓCH ULOTEK
2. PRZYGOTOWANIE DO DRUKU, dwóch ulotek i segregatora, w tym:
1) PRZYGOTOWANIE PROJEKTÓW GRAFICZNYCH, dwóch ulotek i segregatora, których grafika powinna tematycznie być związana z treścią 
2) PROFESJONALNA REDAKCJA DOSTARCZONEGO TEKSTU ORAZ KOREKTA TEKSTU przed i po składzie, dwóch ulotek i segregatorów.
3) SKŁAD i OPRACOWANIE GRAFICZNE zgodnie z zaakceptowanym projektem graficznym
4) POZYSKANIE ZDJĘĆ, elementów graficznych z uwzględnieniem treści, do których będą miały zastosowanie
5) OBRÓBKA ZDJĘĆ, elementów graficznych, pozyskanych lub będących w zasobach Wykonawcy jak i dostarczonych przez Zamawiającego
6) Zamieszczenie logotypów oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego dotyczącymi  oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
3. DRUK ulotek i wykonanie segregatora
4. DOSTAWA 
5. PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ ULOTKEK I SEGREGATORA

	OPRACOWANIE MERYTORYCZNE ULOTEK
	1. Ulotki zostaną opracowana przez Wykonawcę wg jego pomysłu, na podstawie treści przekazanych przez Zamawiającego oraz ogólnodostępnych. 
2. Treść ulotek będzie poświęcona:  
a) ulotka 1 – zagadnieniom przeciwdziałania przemocy w rodzinie; 
b) ulotka 2 – ulotka firmowa, działania Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu.
3. Przekaz zawarty w ulotkach musi być przedstawiony zarówno w  formie graficznej jak i słownej tak, aby stanowił w swojej formule źródło informacji dla potencjalnych odbiorców.
4. Każda z ulotek  musi zawierać informację o wydawcy - Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Toruniu oraz informację o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej wraz ze stosownymi logotypami.
5. Przed opracowaniem tekstu, Wykonawca przedkłada do akceptacji Zamawiającego konspekt z informacją o zawartości tekstowej, o pomysłach na uatrakcyjnienie przekazu słownego.
6. Teksty przygotowane na potrzeby ulotek nie mogą być wykorzystywane w całości ani w części do innych publikacji przygotowywanych przez Wykonawcę.
7. Teksty zamieszczane w ulotkach nie mogą pochodzić z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawcę lub z innych źródeł.
8. Zamawiający może udzielić wskazówek w zakresie merytorycznym w trakcie opracowywania broszury przez Wykonawcę.

	ZASADY WSPÓŁPRACY:
	1. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym. 
2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczy osobę prowadzącą zlecenie oraz osobę zastępującą prowadzącego zlecenie, w przypadku jego nieobecności. 
3. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy osobiście i/lub e-mailowo i/lub telefonicznie. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia konspektu z informacją o zawartości tekstowej dwóch ulotek oraz min. 3 wzorów projektów graficznych  dwóch ulotek i segregatora w ciągu 7 dni od dnia podpisania umowy, na podstawie wskazówek i materiałów przekazanych Wykonawcy przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy, z których Zamawiający dokonuje wyboru 1 wzoru projektu. 
5. Do przedstawionych projektów Zamawiający ma prawo wnieść uwagi, opinie 
i wskazówki zmian, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i przedstawić poprawiony projekt, przy czym Zamawiający na zgłoszenie uwag ma 5 dni kalendarzowych, a Wykonawca na ich wprowadzenie 3 dni kalendarzowe.
6. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji projektów do wykonania.
7. Wykonawca przed oddaniem ulotek i segregatora do druku zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu wydruki próbne, tzw. proof, na który składać się będzie wydrukowany projekt graficzny ulotek i segregatora zaakceptowane przez Zamawiającego oraz plików impozycyjnych celem sprawdzenia projektów graficznych publikacji: po 1 egzemplarzu z każdej ulotki i segregatora w celu ich zatwierdzenia przez Zamawiającego, na podstawie plików PDF dla drukarni opracowany zgodnie z warunkami technicznymi przygotowania do druku przekazanych przez Wykonawcę.
8. Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji wydruku próbnego do wykonania. 

	DRUK:
	1. Druk każdej z ulotek i segregatorów następuje po zatwierdzeniu ich do druku przez Zamawiającego.
2. Produkt końcowy musi być zgodny z zaakceptowanymi: projektem i wydrukiem próbnym. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej.

	DOSTAWA:
	Po dokonaniu druku ulotek i wykonaniu segregatora Wykonawca zobowiązany będzie do: 
1. Spakowania egzemplarzy ulotek i segregatorów w trwałych kartonach/opakowaniach papierowych, które zagwarantują sprawny i bezpieczny transport i które będą opatrzone informacją o tytule i liczbie sztuk w opakowaniu,
2. Dostarczenie ulotek i segregatorów do siedziby Zamawiającego lub wskazanego miejsca,
3. Dokonania wyładunku ulotek i segregatorów w siedzibie Zamawiającego lub w miejscu przez niego wskazanym (wraz z wniesieniem do wskazanego miejsca),
4. Zamawiający może, najpóźniej na dwa dni przed terminem dostawy, wskazać Wykonawcy inne miejsce dostawy położone w granicach administracyjnych miasta będącego siedzibą Zamawiającego.
5. Odbiór przedmiotu zamówienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokołu zdawczo - odbiorczego podpisanego w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia Zamawiającemu przedmiotu zamówienia.

	PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ:
	1. Wersje elektroniczne dwóch ulotek i segregatora będą stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji drukowanej. 
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu końcową wersję projektów ulotek wraz z prawami autorskimi, w wersji elektronicznej na nośniku CD/DVD w formacie PDF oraz w formacie do druku oraz w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie ich elementów w całości lub w części do ponownego wydruku (format: AI lub CDR lub EPS) każdorazowo w terminie dostawy ulotek i segregatorów. 
3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu płytę CD/DVD jednocześnie z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu zamówienia w dwóch egzemplarzach (oryginał + kopia zapasowa).

	PRAWA AUTORSKIE:
	Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do projektów ulotek i segregatora oraz do wszystkich elementów graficznych /zdjęć, rysunków, grafik/ pozyskanych przez Wykonawcę i zatwierdzonych przez Zamawiającego przechodzą na Zamawiającego.


	WARUNKI SZCZEGÓŁOWE:
	1. Wizualizacja, m.in. kolorystyka i proporcje elementów projektu oraz działań wykonywanych w ramach projektu musi być wykonana zgodnie z Wytycznymi Dotyczącymi Oznaczania Projektów w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad opisanych w Wytycznych.
2. Wszystkie działania promocyjno - informacyjne podjęte przez Wykonawcę muszą w jasny sposób podkreślać rolę Unii Europejskiej we współfinansowaniu przedsięwzięcia w ramach Priorytetu VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej oraz informować, iż realizowane są w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr.



Zadanie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
image1.jpeg
UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI WOIEWODZTWO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

www.wsparciekadr.ropstorun.pl Cztowiek - najlepsza inwestycja





