



Załącznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ I: BROSZURA „ABC EKONOMII SPOŁECZNEJ” – PRZYGOTOWANIE DO DRUKU, DRUK 
I DOSTAWA
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie do druku, druk i dostawa broszury tematycznej „ABC Ekonomii Społecznej”.
Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu systemowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Toruniu pn. Akademia Pomocy i integracji społecznej – wsparcie kadr, Priorytet VII PO KL Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z SIWZ oraz załącznikami.

	TERMIN
	Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie:
do 15 maja 2014 r.

	ZADANIA WYKONAWCY
	Do zadań Wykonawcy należy:
a) przygotowanie do druku, 
b) druk 
c) dostawa 
Broszury  „ABC Ekonomii Społecznej”

	PARAMETRY
TECHNICZNE DRUKU
	1) Wykonawca dokona druku broszury „ABC ekonomii społecznej” z uwzględnieniem parametrów technicznych druku:
a) format – 20,5 x 29,5 cm/; 
b) objętość: 8 stron z okładką;
c) papier: kreda błysk, 135 g;
d) pełny kolor /4+4/, obustronny, ze zdjęciem i grafiką;
e) oprawa: miękka, szyta (szycie zeszytowe)
f) druk w nakładzie:   5 000 egzemplarzy;
2) Technicznych uzgodnień dotyczących druku z drukarnią, która będzie wykonywała druk dokonuje Wykonawca.
3) Przed przystąpieniem do druku broszury wymagana jest akceptacja Zamawiającego.

	MATERIAŁ ŹRÓDŁOWY: 
	1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy w dniu podpisania umowy:
a) materiał źródłowy: broszura ABC Ekonomii Społecznej w wersji elektronicznej dla drukarni w postaci pliku w formacie PDF 
b) wzorów elementów graficznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Województwa, z którego będą finansowane foldery.
2. Materiał źródłowy przekazany zostanie Wykonawcy na płycie CD lub za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz w wersji papierowej w dniu podpisania umowy. 

	PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ 
	1. Wersja elektroniczna broszury będzie stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji drukowanej. 
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu końcową wersję broszury, w wersji elektronicznej na nośniku CD/DVD w formacie PDF dla drukarni i w formacie PDF wersja do internetu oraz w formacie umożliwiającym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie ich elementów w całości lub w części do ponownego wydruku (pliki otwarte, format: AI lub CDR lub EPS).
3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu płytę CD/DVD jednocześnie z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu zamówienia w dwóch egzemplarzach (oryginał + kopia zapasowa).

	ZASADY WSPÓŁPRACY: 
	1. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym. 
2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczą osobę prowadzącą zlecenie oraz osobę zastępującą prowadzącego zlecenie, w przypadku jego nieobecności. 
3. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy osobiście i/lub e-mailowo i/lub telefonicznie. 
4. Wykonawca przygotuje do druku i przedstawi wersję elektroniczną z zawartością broszury w formacie PDF. w ciągu 3 dni od dnia podpisania umowy:
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania drobnych korekt w treści broszury, wynikających z aktualizacji danych zamieszczonych w broszurze, przy czym Zamawiający na zgłoszenie korekt ma 3 dni kalendarzowych, a Wykonawca na ich wprowadzenie 2 dni kalendarzowe.
6. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający w ciągu trzech dni kalendarzowych dokona ostatecznej akceptacji broszury do druku na podstawie w wersji elektronicznej broszury w formacie PDF. 
7. Produkt końcowy musi być zgodny z zaakceptowanym wydrukiem próbnym. 
8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza broszury dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej.

	PRAWA AUTORSKIE
	Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do broszury oraz do wszystkich elementów graficznych /zdjęć, rysunków, grafik/ stanowią własność Zamawiającego.

	WARUNKI SZCZEGÓŁOWE
	1. Wizualizacja, m.in. kolorystyka i proporcje elementów projektu oraz działań wykonywanych w ramach projektu musi być wykonana zgodnie z Wytycznymi Dotyczącymi Oznaczania Projektów w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad opisanych w Wytycznych.
2. Wszystkie działania promocyjno - informacyjne podjęte przez Wykonawcę muszą w jasny sposób podkreślać rolę Unii Europejskiej we współfinansowaniu przedsięwzięcia w ramach Priorytetu VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej oraz informować, iż realizowane są w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr.
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CZĘŚĆ II: BIULETYNY INFORMACYJNE – PRZYGOTOWANIE DO DRUKU, DRUK I DOSTAWA

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie do druku, druk i dostawa trzech Biuletynów Informacyjnych „Rzetelni, Otwarci, Profesjonalni, Skuteczni”:
1) Biuletyn 1
2) Biuletyn 2
3) Biuletyn 3
na potrzeby projektu systemowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 
w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr, Priorytet VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój 
i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z SIWZ oraz załącznikami.

	TERMIN
	Orientacyjne terminy druku i dostawy:

1. Biuletyn 1:  do dnia 30 czerwca 2014 r.
2. Biuletyn 2: do dnia 15 listopada 2014 r.
3. Biuletyn 3: do dnia 20 maja 2015

	PARAMETRY
TECHNICZNE DRUKU
	Druk biuletynów obejmuje każdorazowo dla trzech numerów biuletynu warunki techniczne:
1) format:  A4; (210x297mm); (A3 składane do A4),
2) objętość:  do 32 stron, w tym okładka,
3) okładka: kreda 200 g, pełen kolor /4+4/, foliowana na błysk– I i IV strona okładki; foliowana matowo (II i III strona okładki),
grafika okładki powinna tematycznie być związana z treścią danego biuletynu.
4) środek: do 28 stron, kreda mat 135 g, pełen kolor /4+4/; ilustracje pełen kolor,
5) zadruk 4 + 4,
6) Oprawa: miękka, szyta (szycie zeszytowe),
7) nakład:  300 egzemplarzy każdego numeru biuletynu


	MATERIAŁ ŹRÓDŁOWY
	1. Wzór biuletynu /layout/ zostanie przekazany przez Zamawiającego w formacie PDF w dniu podpisania umowy. Wykonawca będzie zobowiązany do zachowania linii graficznej poprzednich edycji wydawnictwa, która posłuży jako wzór przy opracowaniu publikacji, będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.
2. Materiał źródłowy publikacji będzie przekazywany Wykonawcy dla Biuletynu nr 1 – w dniu podpisania umowy, dla Biuletynu nr 2 i Biuletynu nr 3 w terminie 21 dni przed planowanym drukiem, w postaci:
a) pliku komputerowego w formacie .pdf lub w formacie .doc – tekst,
b) pliku komputerowego w arkuszu kalkulacyjnym w formacie .xls – wykresy, tabele,
c) pliku komputerowego w formacie .jpg lub .tiff – mapy, rysunki, symbole graficzne, w jednym lub w kilku plikach, na płycie CD lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
d) materiałów w wersji papierowej w dniu podpisania umowy.
3. Materiał wzorcowy dostępny jest na stronie internetowej projektu systemowego ROPS w Toruniu www.wsparciekadr.ropstorun.pl 

	HARMONOGRAM ZADAŃ –DRUK PUBLIKACJI
	W ramach realizacji przedmiotu zamówienia do zadań Wykonawcy należeć będzie: 
1. Przygotowanie do druku:
a) skład, opracowanie graficzne i techniczne publikacji
b) korekta wydawnicza
c) przygotowanie wersji elektronicznej publikacji 
2. Druk publikacji
3. Dostawa publikacji

	PRZYGOTOWANIE DO DRUKU
	1. Przygotowanie do druku biuletynów ma zastosowanie do trzech publikacji i obejmuje wykonanie edytorskie biuletynów. W ramach przygotowania do druku do zadań Wykonawcy należy:
1) skład, łamanie tekstów, opracowanie graficzne zgodnie z layoutem stosowanym przez Zamawiającego oraz z uwzględnieniem parametrów technicznych druku;
2) obróbka graficzna dostarczonego materiału, tj. tekstów, tabel, wykresów, zdjęć itp.;
3) zamieszczenie zdjęć, elementów graficznych i tytułów w gotowym projekcie okładki, zapewnionych przez Wykonawcę;
4) zamieszczanie zdjęć i elementów graficznych powierzonych przez Zamawiającego oraz będących w dyspozycji lub pozyskanych przez Wykonawcę;
5) pozyskiwanie przez Wykonawcę zdjęć, elementów graficznych z uwzględnieniem treści, do których będą miały zastosowanie; 
6) korekta wydawnicza - Wykonawca jest zobowiązany do korekty wydawniczej na podstawie materiałów dostarczonych przez Zamawiającego, po składzie biuletynów, w tym:
a) korekty językowej (sprawdzenia pisowni, poprawności gramatycznej 
i stylistycznej),
b) uspójnienia (ujednolicenia) terminologii i stylu w obrębie danego tekstu, 
c) poprawienia usterek powstałych na etapie składu. 
d) w ramach korekty Wykonawca będzie zobowiązany do weryfikacji układu wizualnego tekstu oraz szaty graficznej biuletynów po składzie;
7) przygotowanie do naświetlania i wydrukowania, wykonanie plików dla drukarni;
8) techniczne uzgodnienia dotyczące druku i wykończenia oprawy, 
z drukarnią, która będzie wykonywać druk.

	ZASADY WSPÓŁPRACY:
	1. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował 
z Zamawiającym. 
2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczą osobę prowadzącą zlecenie oraz osobę zastępującą prowadzącego zlecenie, w przypadku jego nieobecności. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i sugestii na każdym etapie prac związanych z przygotowaniem do druku.
4. Uwagi będą przekazywane Wykonawcy osobiście i/lub e-mailowo i/lub telefonicznie. 
5. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającemu propozycje składu każdego z Biuletynów w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania materiałów źródłowych Zamawiającemu.
6. Do przedstawionych składów Zamawiający ma prawo wnieść uwagi, opinie i wskazówki zmian w terminie 2 dni od daty otrzymania składów, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i przedstawić poprawiony projekt. 
7. Nanoszenie poprawek zgłoszonych przez Zamawiającego, oraz wprowadzenie zmian zgłoszonych przez Zamawiającego do treści biuletynów Wykonawca dokona w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania uwag Zamawiającego dla każdego składu Biuletynu.
8. Postanowienia pkt 3 i 4 stosuje się odpowiednio do poprawionych wersji składu.
9. Zamawiający przed przystąpieniem do druku dokonuje ostatecznej akceptacji plików ze złożonymi Biuletynami 1, 2 i 3 – /pliki impozycyjne/ celem sprawdzenia projektów graficznych publikacji, najpóźniej w terminie 5 dni roboczych przed planowanym rozpoczęciem druku.

	DRUK PUBLIKACJI
	1. Druk każdego biuletynu następuje po zatwierdzeniu go do druku przez Zamawiającego, na podstawie plików PDF dla drukarni, opracowanych zgodnie z warunkami technicznymi przygotowania do druku, przekazanych przez Wykonawcę w terminie 5 dni od daty akceptacji pliku ze złożonym Biuletynem nr 1, Biuletynem nr 2 i Biuletynem nr 3.
2. Produkt końcowy musi być zgodny z zaakceptowanymi plikami dla poszczególnych biuletynów.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej.

	DOSTAWA PUBLIKACJI
	1. Po dokonaniu druku publikacji Wykonawca zobowiązany będzie do: 
a) Spakowania egzemplarzy biuletynów w trwałych kartonach/
opakowaniach papierowych, które zagwarantują sprawny i bezpieczny transport i które będą opatrzone informacją o tytule i liczbie sztuk 
w opakowaniu,
b) Dostarczenia biuletynów do siedziby Zamawiającego lub wskazanego miejsca, w terminie 2 dni od daty zakończenia druku,
c) Dokonania wyładunku biuletynów w siedzibie Zamawiającego lub w miejscu przez niego wskazanym.
2. Zamawiający może, najpóźniej na dwa dni przed terminem dostawy, wskazać Wykonawcy inne miejsce dostawy położone w granicach administracyjnych miasta będącego siedzibą Zamawiającego.
3. Odbiór przedmiotu zamówienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokołu zdawczo - odbiorczego podpisanego w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia Zamawiającemu przedmiotu zamówienia.
4. Data podpisania protokołu zdawczo - odbiorczego będzie jednocześnie datą sprzedaży na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawcę. 

	PRZYGOTOWANIE WERSJI ELEKTRONICZNEJ PUBLIKACJI
	1. Wersja elektroniczna danego biuletynu będzie stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji drukowanej. 
2. Wersja elektroniczna biuletynów (tekst publikacji, okładka, strona tytułowa, strona redakcyjna) zostanie przygotowana na nośniku magnetycznym (płyta CD lub DVD) w postaci zapisu:
a) pliku w formacie PDF dla drukarni, 
b) pliku w formacie programu stosowanego przez Wykonawcę do składu tekstu publikacji i przygotowania okładki w wersji otwartej, umożliwiającym nanoszenie poprawek i wykorzystanie elementów w całości lub części do ponownego wydruku oraz postać wektorową opracowanych ilustracji i rysunków (jeśli są), w formacie CDR, EPS, lub innym edytowalnym, 
c) pliku w formacie PDF odpowiedni do zamieszczenia na stronie internetowej.
3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu płytę CD/DVD jednocześnie z dostarczeniem Zamawiającemu przedmiotu zamówienia w dwóch egzemplarzach (oryginał + kopia zapasowa).

	PRAWA AUTORSKIE
	Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do wszystkich elementów graficznych /zdjęć, rysunków, grafik/ pozyskanych przez Wykonawcę i zatwierdzonych przez Zamawiającego przechodzą na Zamawiającego.

	WARUNKI SZCZEGÓŁOWE
	1. Biuletyny, zgodnie z wymogami , obowiązkowo będą zawierały: 
1) logotypy przekazane przez Zamawiającego;
2) informację o:
a) współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej,
b) bezpłatnej dystrybucji /egzemplarz bezpłatny/,
c) wydaniu w ramach projektu systemowego ROPS Toruniu.
2. Wizualizacja, m.in. kolorystyka i proporcje elementów projektu oraz działań wykonywanych w ramach projektu musi być wykonana zgodnie z Wytycznymi Dotyczącymi Oznaczania Projektów w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są dostępne pod adresem www.efs.gov.pl Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad opisanych w Wytycznych.
3. Wszystkie działania promocyjno - informacyjne podjęte przez Wykonawcę muszą w jasny sposób podkreślać rolę Unii Europejskiej we współfinansowaniu przedsięwzięcia w ramach Priorytetu VII PO KL – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.3 Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integracji społecznej oraz informować, iż realizowane są w ramach projektu systemowego ROPS w Toruniu pn. Akademia pomocy i integracji społecznej - wsparcie kadr.
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Zadanie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
image2.jpeg
UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI WOIEWODZTWO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

www.wsparciekadr.ropstorun.pl Cztowiek - najlepsza inwestycja





image1.jpeg
UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI WOIEWODZTWO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

www.wsparciekadr.ropstorun.pl Cztowiek - najlepsza inwestycja





