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REGIONALNY OŚRODEK POLITYKI SPOŁECZNEJ W TORUNIU
87-100 TORUŃ  UL. SŁOWACKIEGO 114
tel. (56) 657 14 60 fax.(56) 657 14 61    e-mail: rops@rops.torun.pl www.rops.torun.pl
REGON 361502012 NIP 879-20-86-150


Nr postępowania: DO.2721.3.2016



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA


TRYB POSTĘPOWANIA: przetarg nieograniczony
___________________________________________________________


Świadczenie usługi doradztwa oraz zorganizowanie i przeprowadzenie seminariów/spotkań edukacyjnych, szkolenia i kursu specjalistycznego wraz z usługą gastronomiczną i hotelarską oraz przygotowaniem materiałów dydaktycznych realizowanych w ramach projektu partnerskiego, pn. „Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne społeczeństwo, Działania 9.3 Rozwój usług zdrowotnych i społecznych, Poddziałania 9.3.2 Rozwój usług społecznych w ramach części RPO WKP 2014-2020 współfinansowanej z Europejskiego Funduszu Społecznego



CPV
        80 50 00 00 – 9   usługi szkoleniowe
        80 52 20 00 – 9 seminaria szkoleniowe
        55 30 00 00 – 3 usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
        55 11 00 00 – 4 hotelarskie usługi noclegowe
__________________________________________________________________________



Toruń, dnia 18 października 2016 r.
I. INFORMACJE OGÓLNE

1. Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej z siedzibą w Toruniu, zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu na świadczenie usługi doradztwa, zorganizowanie i przeprowadzenie seminariów/spotkań edukacyjnych, szkolenia oraz kursu specjalistycznego wraz z usługą gastronomiczną i hotelarską oraz przygotowaniem materiałów dydaktycznych realizowanych w ramach projektu partnerskiego, pn. „Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne społeczeństwo, Działania 9.3 Rozwój usług zdrowotnych i społecznych, Poddziałania 9.3.2 Rozwój usług społecznych w ramach części RPO WKP 2014-2020 współfinansowanej z Europejskiego Funduszu Społecznego,prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, z uwzględnieniem wymagań określonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ” oraz w jej załącznikach.
2. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, Kodeks cywilny. 
3. Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej niższej od kwot określonych w drodze rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów na podstawie delegacji ustawowej art. 11 ust. 8 cyt. wyżej ustawy.
Szacunkowa wartość zamówienia wynosi 63.700,00 zł, z tego w podziale na części:
Część nr 1 –  30.000,00 zł 
Część nr 2 -  17.000,00 zł
Część nr 3 – 16.700,00 zł
4. Niniejszą SIWZ można pobrać w wersji elektronicznej ze strony internetowej Zamawiającego www.rops.torun.pl lub odebrać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego – ul. Słowackiego 114, 87-100 Toruń, w godz. 8.00-14.00 od poniedziałku do piątku lub drogą pocztową. Pobranie SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego nie wymaga jej pobrania w wersji drukowanej.
5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, dwie, lub wszystkie części zamówienia.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp polegających na powtórzeniu podobnych usług, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego. 
8. Podwykonawstwo:
1) Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom i tym samym nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę;
2) Zamawiajacy żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania firm podwykonawców poprzez odpowiednie wypełnienie załącznika nr 3 do SIWZ.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa, zorganizowanie i przeprowadzenie seminariów/spotkań edukacyjnych, szkolenia, kursu specjalistycznego wraz z usługą gastronomiczną i hotelarską oraz przygotowaniem materiałów dydaktycznych realizowane w ramach projektu partnerskiego, pn. „Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne społeczeństwo, Działania 9.3 Rozwój usług zdrowotnych i społecznych, Poddziałania 9.3.2 Rozwój usług społecznych w ramach części RPO WKP 2014-2020 współfinansowanej z Europejskiego Funduszu Społecznego.
z podziałem na części następująco:

CZĘŚĆ NR 1 (załącznik 1 a do SIWZ):
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu specjalistycznego „Trening zastępowania agresji” wraz z usługą hotelarską, cateringową i przygotowaniem materiałów szkoleniowych:
a) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, hotelarskiej i cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych na kurs specjalistyczny dla jednej grupy szkoleniowej liczącej 15 osób;
b) Czas trwania kursu wynosi 5 dni, na które składają się dwa zjazdy – jeden zjazd trzydniowy i jeden dwudniowy;
c) w zakresie tej części zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
· przygotowania i przeprowdzenia kursu zgodnie z programem ramowym zawartym w załączniku nr 1a do SIWZ;
· zapewnienia trenera spełnającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1a do SIWZ;
· przygotowania materiałów dydaktycznych zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1a do SIWZ;
· wydrukowania dla uczestników imiennych zaświadczeń o ukończeniu kursu;
· zapewnienia usługi gastronomicznej spełniającej wymagania określone w załączniku nr 1a do SIWZ;
· zapewnienia dla wszystkich uczestników kursu noclegów zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1a do SIWZ;
· przygotowania sprawozdania z przeprowadzonego kursu według wzoru określonego przez Zamawiającego;

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia warsztatowego „ADHD, bunt, opór – jak to opanować wśród dzieci” wraz z usługą hotelarską, cateringową i przygotowaniem materiałów szkoleniowych:
a) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi szkoleniowej, hotelarskiej i cateringowej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych dla jednej grupy szkoleniowej liczącej 20 osób;
b) Czas trwania szkolenia wynosi 2 dni;
c) w zakresie tej części zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
· przygotowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem ramowym zawartym w załączniku nr 1a do SIWZ;
· zapewnienia trenera spełnającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1a  do SIWZ;
· przygotowania materiałów dydaktycznych zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1a do SIWZ;
· wydrukowania dla uczestników imiennych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia;
· zapewnienia usługi gastronomicznej spełniającej wymagania określone w załączniku nr 1a do SIWZ;
· zapewnienia dla wszystkich uczestników kursu noclegów zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1 a do SIWZ;
· przygotowania sprawozdania z przeprowadzonego kursu według wzoru określonego przez Zamawiającego;

CZĘŚĆ NR 2 (załącznik nr 1 b  do SIWZ):
Zorganizowanie i przeprowadzenie seminarium/spotkania dotyczącego rozwoju rodzinnych form pieczy zastępczej oraz placówek opiekuńczo-wychowawczych do 14 dzieci:
a) Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie jednego seminarium/spotkania jednodniowego dla grupy liczącej 100 osób;
b) w zakresie tej części zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
· przygotowania i przeprowdzenia seminarium/spotkania zgodnie z programem ramowym zawartym w załączniku nr 1b do SIWZ;
· zapewnienia prelegentów oraz personelu seminarium/spotkania spełnającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1 b do SIWZ;
· przygotowania w porozumieniu z Zamawiającym zaproszeń seminarium/spotkania oraz kart zgłoszeniowych oraz po akceptacji Zamawiającego do wydrukowania ich zgodnie z wymaganiami Zamawiającego;
· przygotowania materiałów dydaktycznych zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1b do SIWZ;
· przygotowania ankiet ewaluacyjnych według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego;
· wydrukowania dla uczestników seminarium/spotkania zaświadczeń o jego ukończeniu;
· zapewnienia usługi gastronomicznej spełniającej wymagania określone w załączniku nr 1b do SIWZ;
· przygotowania sprawozdania z przeprowadzonego seminarium/spotkania weług wzoru określonego przez Zamawiającego;

Zorganizowanie i przeprowadzenie seminarium/spotkania edukacyjnego w obszarze tworzenia rodzinnych form pieczy zastępczej oraz placówek opiekuńczo-wychowawczych do 14 dzieci.
a) Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie jednego seminarium/spotkania edukacyjnego jednodniowego dla grupy około 50 osób;
b) w zakresie tej części zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
· przygotowania i przeprowdzenia seminarium/spotkania edukacyjnego zgodnie z programem ramowym zawartym w załączniku nr 1b do SIWZ;
· zapewnienia prelegentów oraz personelu seminarium/spotkania edukacyjnego  spełnającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1b do SIWZ;
· przygotowania w porozumieniu z Zamawiającym zaproszeń na seminarium/spotkanie edukacyjne oraz kart zgłoszeniowych oraz po akceptacji Zamawiającego do wydrukowania ich zgodnie z wymaganiami Zamawiającego;
· przygotowania materiałów dydaktycznych zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1b do SIWZ;
· przygotowania ankiet ewaluacyjnych według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego;
· wydrukowania dla uczestników seminarium/spotkania edukacyjnego zaświadczeń o jego ukończeniu;
· zapewnienia usługi gastronomicznej spełniającej wymagania określone w załączniku nr 1b  do SIWZ;
· przygotowania sprawozdania z przeprowadzonego seminarium/spotkania edukacyjnego według wzoru określonego przez Zamawiającego;

CZĘŚĆ NR 3 (załącznik 1 c do SIWZ):
Wykonanie usługi doradczej w formie spotkań grupowych oraz indywidualnych konsultacji:
a) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi doradczej w formie spotkań grupowych dla maksymalnie 20 osób oraz indywidualnych konsultacji;
b) Czas trwania usługi wynosi łącznie 167 godzin;
c) w zakresie tej części zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
· świadczenia usług doradztwa w formie spotkań grupowych i konsultacji indywidualnych zgodnie z załącznikiem 1 c do SIWZ;
· zapewnienia doradcy spełnającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1c do SIWZ;
· przygotowania materiałów dydaktycznych zgodnie z wymaganiami zawartymi w załączniku nr 1c do SIWZ;
· przygotowania sprawozdania z przeprowadzonej usługi doradztwa według wzoru określonego przez Zamawiającego.

2. Zadania realizowane będą w ramach projektu partnerskiego, pn. „Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne społeczeństwo, Działania 9.3 Rozwój usług zdrowotnych i społecznych, Poddziałania 9.3.2 Rozwój usług społecznych w ramach części RPO WKP 2014-2020 współfinansowanej z Europejskiego Funduszu Społecznego.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania się z treścią Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 oraz zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie ze wskazanymi w w/w dokumencie zasadami.
5. Zamawiający, działając na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy zastrzega możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania w przypadku, kiedy środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie niniejszego zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotu zamówienia w następujących terminach:

Częśc nr 1 – kurs specjalistyczny należy przeprowadzić w IV kwartale 2016 roku nie poźniej niż do dnia 15 grudnia 2016 r. Datę przeprowadzenia kursu wskaże Wykonawca w treści Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. 
 – szkolenie należy przeprowadzić w I kwartale 2017 r., nie później niż do dnia 31 marca 2017 r. Datę przeprowadzenia szkolenia wskaże Wykonawca w treści Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
Część nr 2 – seminarium/spotkanie należy przeprowadzić w II połowie listopada 2016 r. Datę dzienną seminarium/spotkania wskaże Wykonawca w treści Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
 – seminarium/spotkanie edukacyjne należy przeprowadzić w okresie od 01 stycznia 2017 r. do 31 marca 2017 r. Datę dzienną seminarium/spotkania wskaże  Wykonawca w treści Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
Część nr 3 -    usługi doradcze należy przeprowadzić następująco:
                        -  IV kwartał 2016 r., nie później niż do 15 grudnia 2016 r. – 5 grupowych spotkań obejmujących 5 godzin zajęć wraz z 1 godziną indywidualnych konsultacji dla uczestników po spotkaniu;
                       -    I kwartał 2017 r. nie później niż do 31 marca 2017 r. – 15 grupowych spotkań obejmujących 5 godzin zajęć wraz z 1 godziną indywidualnych konsultacji dla uczestników po spotkaniu oraz 47 godzin indywidualnych konsultacji podczas 8 dyżurów specjalistycznych (7-6 godzinnych oraz jednego 5-godzinego); szczegółowy harmonogram, zakres i miejsce świadczenia usług zostanie ustalony z Wykonawcą przed podpisaniem umowy. 
2. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotu zamówienia w terminach określonych w ust. 1 oraz w terminach określonych w załączniku nr 1 do SIWZ. Szczegółowe terminy wykonania usług zostaną ustalone przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawcą.
3. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia zgodnie z programem oraz harmonogramem, o którym mowa w załączniku nr 1 do SIWZ.

1.  OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki, określone poniżej dotyczące:
0. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej o ile to wynika z odrębnych przepisów; 
· Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu nastąpi w oparciu o złożone przez Wykonawcę oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z treścią art. 22 ust. 1 ustawy, poprzez odpowiednie wypełnienie załącznika nr 3 do SIWZ.
0. Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu nastąpi w oparciu o złożone przez Wykonawcę oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z treścią art. 22 ust. 1 ustawy, poprzez odpowiednie wypełnienie załącznika nr 3 do SIWZ.

0. Zdolności technicznej lub zawodowej:

W zakresie doświadczenia Wykonawcy: 

Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), należycie wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje):

Dla Części 1:
- Co najmniej jedną usługę polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu co najmniej jednego, minimum dwudniowego kursu specjalistycznego w zakresie tamatyki odpowiadającej swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia, tj. tematyki związanej z treningiem zastępowania agresji. Wartość usługi winna wynosić co najmniej 10.000,00 brutto, oraz 
- Co najmniej jedną usługę polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu co najmniej jednego szkolenia w zakresie tamatyki odpowiadającej swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia, tj. związanej z problemem ADHD i innymi negatywnymi zachowaniami dzieci. Wartość usługi winna wynosić co najmniej 3.500,00 brutto.

Dla Części 2:
- Co najmniej jedną usługę polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu co najmniej jednego seminarium odpowiadającego tematyką zakresowi tematycznemu objętemu niniejszym zamówieniem w ramach niniejszej części. Wartość usługi winna wynosić co najmniej 2.500,00 brutto oraz 

- Co najmniej jedną usługę polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu co najmniej jednego seminarium odpowiadającego tematyką zakresowi tematycznemu objętemu niniejszym zamówieniem w ramach niniejszej części. Wartość usługi winna wynosić co najmniej 6.000,00 brutto.

Dla Części 3:
Co najmniej jedną usługę polegającą na przeprowadzeniu usług doradczych obejmujących minimum 100 godzin, w zakresie tematyki objętej przedmiotem zamówienia z wykorzystaniem aktywnych form. Wartość usług winna wynosić co najmniej 8.000 brutto.

Wskazane wyżej warunki zostały określone odrębnie dla każdej Części. W przypadku składania oferty na więcej niż jedną Część, Wykonawca winien wykazać spełnianie warunku udziału odpowiednio dla każdej Części, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego wskazanymi w niniejszym Rozdziale.
W celu potwierdzenia spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia dokumentów, o których mowa w Rozdziale V ust. 8 przy czym dokumenty te zobowiązany będzie złożyć Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona. 

Zamawiajacy może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

1. O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których nie zachodzą podstawy do wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy Pzp. 
2. Dodatkowo Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę:
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.);
2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
3) jeżeli Wykonawca lub osoby, o których mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:
a) Zamawiającym,
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego,
c) członkami komisji przetargowej,
d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a,
- chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie Zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu;
4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;
5) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych;
6) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o którym mowa w pkt 5;
7) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych;
8) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
3. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi zgodnie z zasadami określonymi w art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.
4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp lub ust. 3 niniejszego Rozdziału SIWZ, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Zasady przedstawienia dowodów nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione przez Wykonawcę na podstawie ust. 5 niniejszego Rozdziału SIWZ.
6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę z udziału na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub zdolności finansowej lub ekonomicznej, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
9. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
10. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczególnionych w rozdziale V SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

V. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

5. W celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany do załączenia do oferty aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń w zakresie wskazanym przez Zamawiającego.
5. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki w postępowaniu.
5. Wzory oświadczeń stanowią załączniki nr 3 i 3a do SIWZ.
5. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
5. Zamawiający, stosownie do treści art. 24 aa ustawy Pzp przewiduje możliwość uprzedniego dokonania oceny ofert, a dopiero w następnej kolejności przeprowadzenia badania, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
5. Na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w ust. 5 Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zobowiązany jest przedłożyć w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu, potwierdzającego spełnianie warunku dotyczącego zdolności technicznej i zawodowej co najmniej na poziomie określonym przez Zamawiającego w Rozdziale IV ust. 1  pkt 3 SIWZ (doświadczenie Wykonawcy). Wzór wykazu stanowi załącznik nr 7 do SIWZ. 
5. Na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w ust. 5 Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zobowiązany jest do przedłożenia, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu, Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
5. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Uwaga:
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 9 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
2) Dokument, o którym mowa wyżej powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 
3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt. 2 stosuje się.
4) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

11. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy (patrz również ust. 13 - wymogi formalne pełnomocnictwa).
12. Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).
13. W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę/y nie wymienioną/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii.
VI. INFORMACJA O WYMAGANIACH JAKIE WINNI SPEŁNIĆ WYKONAWCY POLEGAJĄCY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW ORAZ WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.
4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
5. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 1, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 
lub
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 1.
7. Stosownie do dyspozycji art. 25 a ust. 3 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiający żąda podania w oświadczeniach, stanowiących załączniki nr 3 i 3a do SIWZ informacji dotyczących podmiotów na zasoby których Wykonawca powołuje się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się przy nich na potencjał lub zasoby podmiotu trzeciego.
8. Zamawiający, w celu dokonania oceny czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda przedłożenia przez Wykonawcę dokumentów, które określają:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
      Dokunenty te należy złożyć wraz z ofertą. 

9. Zamawiajacy żąda przedłożenia przez Wykonawcę, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, dokumentu wymienionego w Rozdziale V ust. 9. Dokument ten należy złożyć na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa Rozdziale V ust. 5 SIWZ.
10. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie cześci zamówienia podwykonawcom zobowiązany jest do wypełnienia oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ i wskazania części, które zamierza powierzyć podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawców.
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca ma prawo złożyć na każdą część zamówienia tylko jedną ofertę.
2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
3. Oświadczenia, muszą być złożone w formie pisemnej.
4. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
5. Załączniki do oferty należy złożyć w kolejności wg Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
6. Wykonawca jest zobowiązany do załączenia do oferty następujących załączników:
a) Oświadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, stanowiące załączniki nr 3 i 3a do SIWZ;
b) Zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia potencjału – jeśli dotyczy;
c) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty;
d) Wykaz którego wzór stanowi załącznik nr 5a – 5 c do SIWZ – w celu umożliwienia dokonania oceny oferty przy zastosowaniu kryterium oceny ofert: Doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia oraz kryterium: Kwalifikacje kadry.
7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną/ne do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
8. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane przez upoważnionego/ych przedstawieciela/li Wykonawcy.
1) W przypadku składania dokumentów w formie kopii, muszą one być poświadczone za zgodność z oryginałem przez upoważnion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.
2) Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).
3) W przypadku podpisywania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii.
9. Zamawiający zaleca, aby każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami.
10. Zamawiający zaleca, aby oferta wraz z załącznikami była zestawiona w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację (bez udziału osób trzecich) oraz uniemożliwiający zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia, np. całą ofertę Wykonawca może przesznurować, a końce sznurka trwale zabezpieczyć, zszyć wszystkie strony oferty na co najmniej dwie zszywki itp.
11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym w załącznikach do oferty) muszą być parafowane (lub podpisane) własnoręcznie przez osob(ę)y podpisując(ą)e ofertę. Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający jej identyfikację.
12. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnianeoraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
1) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 
z późn.zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania;
2) Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na Formularzu ofertowym. 
W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania;
3) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty;
4) Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy (firmy), adresu ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie;
5) Udostępnianie ofert odbywać się będzie po złożeniu prośby skierowanej do Zamawiającego.
13. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.
14. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:
1) W odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego w stosunku do Wykonawców, w stosunku do żadnego z Wykonawców nie mogą występować przesłanki do wykluczenia z udziału w postępowaniu;
2) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;
3) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą. Uwaga: treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania;
4) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem);
5) Wypełniając formularz ofertowy, jak równieżinne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum;
6) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, jednolity dokument składa każdy z tych Wykonawców. Dokumenty te winny potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu;
7) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia każdy z Wykonawców składa oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej – wymóg został uregulowany w Rozdziale V ust. 4 SIWZ.
VIII. WADIUM

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium w postępowaniu.


IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania złożoną ofertą wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz upływem terminu składania oferty.
3. Przedłużenie terminu związania ofertą może nastąpić na zasadach określonych zgodnie z art. 85  ust. 2 ustawy.

X.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach (jedna w drugiej) w KANCELARII (parter) w siedzibie Zamawiającego (ul. Słowackiego 114, Toruń) w terminie do dnia 27.10.2016 r.
do godz. 10:00
1) Kopertę zewnętrzną należy zaadresować jak niżej:

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej
ul. Słowackiego 114, 87-100 Toruń
Oferta w postępowaniu na świadczenie usługi doradztwa, zorganizowanie i przeprowadzenie seminariów/spotkań edukacyjnych, szkolenia oraz kursu specjalistycznego wraz z usługą gastronomiczną i hotelarską oraz przygotowaniem materiałów dydaktycznych realizowanych 
w ramach projektu partnerskiego, pn. „Rodzina w Centrum” Część nr ….., 
nie otwierać przed 27.10.2016 roku przed godz.10:30

2) Kopertę wewnętrzną należy zaadresować jak w punkcie 1.1 oraz wskazać oznaczenie Wykonawcy składającego ofertę.
3) Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert po terminie określonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.
4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie złożenia oferty.

Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie bez otwierania zwrócona Wykonawcy.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.10.2016 roku o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiającego przy 
ul. Słowackiego 114 w Toruniu, pokój 36. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy, na jego wniosek, informację z sesji otwarcia, przy czym również, stosownie do treści art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiający zamieści stosowne informacje na stronie internetowej niezwłocznie po dokonaniu otwarcia ofert. 

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI I PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:
1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Ośrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 – 14 – 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.  
2) w sprawach merytorycznych – p. Kamila Kontek; p. Małgorzata Stasiak; : w dni robocze w godzinach pracy urzędu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 – 14 – 64; e-mail: k.kontek@rops.torun.pl ; m.stasiak@rops.torun.pl  
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 3.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
6. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić treść SIWZ.
1) Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.
2) W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy.
7. Zmiana SIWZ dokonywana będzie zgodnie z art. 38 ust. 4- 6 ustawy.

XII. MODYFIKACJA I WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.
2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg tych samych zasad jak składana oferta (patrz rozdział IX SIWZ) tj. w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.
3. Koperty oznakowane dopiskiem ”ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
4. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożone powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie „WYCOFANE”.
5. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania, oferty wycofane nie będą otwierane.

XIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cenę oferty należy podać w „Formularzu ofertowym” (załącznik nr 2 do SIWZ).
2. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, zarówno cyfrowo jak i słownie.
3. Wykonawca powinien wkalkulować w cenę ofertową (brutto) wszystkie jej składniki tj. wszystkie wymagania SIWZ oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym min.: wynagrodzenie wykładowców, obsługi administracyjnej, koszty noclegów i posiłków, koszty materiałów dydaktycznych, a także ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 
4. Podane ceny są obowiązujące w całym okresie ważności oferty.
5. W związku z tym, iż zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c) ustawy o VAT usługi kształcenia zawodowego i przekwalifikowania zawodowego są zwolnione z VAT w sytuacjach określonych w niniejszym przepisie, w przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty zawierającej w cenie podatek VAT zobowiązany jest on wykazać, iż w stosunku do niego nie zachodzą przesłanki warunkujące zwolnienie oferowanych usług. W związku z powyższym w przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawcę, który dokonał naliczenia podatku VAT zobowiązany jest do przedłożenia przed podpisaniem umowy indywidualnej interpretacji podatkowej, która będzie potwierdzała obowiązek naliczenia podatku VAT od oferowanych usług  lub przedłożenia uzasadnienia, iż obowiązek naliczenia podatku wynika z odpowiednich przepisów ustawy wraz ze wskazaniem  okoliczności faktycznych oraz podstawy prawnej uzasadniającej w/w obowiązek.  

XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

XV. OPIS KRYTERIÓW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
1) Cena oferty brutto – waga 50%
2) Doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia – waga 50%,

Ocena dokonywana będzie przez Zamawiającego przy założeniu, że oferta nieodrzucona, zawierająca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostałych wskazanych kryteriów oceny ofert jest ofertą najkorzystniejszą.

2. Porównanie cen ofertowych złożonych ofert będzie dokonane wg poniższego wzoru:

1) CENA OFERTY BRUTTO
Zamawiający dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego niżej wzoru:

	P – łączna ocena oferty 

		     najniższa oferowana cena 
      P =    ________________________  x 100 pkt x 50%
		           cena badanej oferty


2) DOŚWIADCZENIE OSÓB WYZNACZONYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Punktowana będzie liczba przeprowadzonych usług – tj. form stanowiących przedmiot zamówienia usług doradztwa, szkoleń, seminariów/spotkań, kursów w zakresie i tematyce objętej zamówieniem – stosownie do tematyki danej części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę:

Część nr 1 
- ocenie w zakresie tej części będzie podlegało doświadczenie trenera obejmujące przeprowadzenie kursów lub warsztatów w zakresie tematyki związanej z treningiem zastępowania agresji;
- ocenie w zakresie tej części będzie podlegało doświadczenie trenera obejmujące przeprowadzenie szkoleń w zakresie tematyki związanej przedmiotem zamówienia, tj. radzeniem sobie z problemem ADHD, agresji i oporu wśród dzieci;

Część nr 2  
- ocenie w zakresie tej części będzie podlegało doświadczenie ekspertów  w liczbie 4 obejmujące przeprowadzenie seminariów odpowiadających tematyką zakresowi tematycznemu objętemu niniejszym zamówieniem;
- ocenie w zakresie tej części będzie podlegało doświadczenie ekspertów  w liczbie 2 obejmujące przeprowadzenie seminariów odpowiadających tematyką zakresowi tematycznemu objętemu niniejszym zamówieniem.

Część nr 3 
- ocenie w zakresie tej części będzie podlegało doświadczenie ekspertów w liczbie 4 obejmujące wykonaniem usług doradztwa w zakresie wskazanym w treści załącznika nr 1c do SIWZ;

Wykonawca w treści złożonej oferty winien wykazać ilość zorganizowanych i przeprowadzonych przez siebie form odpowiadających tematyką przedmiotowi zamówienia. Na Wykonawcy spoczywa ciężar wykazania, iż wskazane przez niego w Wykazie usługi odpowiadają zakresowi zamówienia niniejszej Części. 
Stosownie do przedmiotu każdej części zamówienia przeprowadzonych przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wykazanych w załączniku nr 5 a - c do SIWZ -  zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 
Ocena będzie dokonywana wg. niżej podanego wzoru:

                           B nr
P2 nr =    ________________ x 100 pkt x 50%
                           Bno
gdzie:
P2 – łączna ocena oferty
nr – numer oferty
Bnr – łączna liczba punktów badanej oferty w kryterium doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia
Bno – maksymalna łączna liczba punktów w kryterium doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia

Wykonawca winien wykazać ilość przeprowadzonych przez osoby, którymi dysponuje lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia, usług z obszarów o tematyce odpowiadającej tematyce usług stanowiących przedmiot zamówienia odpowiednio dla danej Części, na którą składana jest oferta.
Wykonawca winien wskazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobami, które przeprowadziły usługi w zakresie tematyki stanowiącej przedmiot zamówienia.

Wykonawca w celu wskazania osób, do realizacji  zamówienia zobowiązany jest wypełnić dla:
· części nr 1 załącznik nr 5a
· części nr 2 załącznik nr 5b
· części nr 3 załącznik nr 5c

Ocena kryterium doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia będzie dokonywana wg następujących zasad:

	Lp.
	Liczba przeprowadzonych przez każdą z osób wyznaczonych przez Wykonawcę usług w obszarach tematycznych   objętych zamówieniem w danej części przeprowadzonych w ciągu ostatnich trzech lat
	Liczba przyznanych punktów:

	1.
	Wykładowca, który przeprowadził od 1 – 5 usług*  w zakresie  tematyki odpowiadającej tematyce obszarów dla części postępowania, w której Wykonawca składa ofertę
	1

	2.
	Wykładowca, który przeprowadził od 6 – 10 usług* w zakresie  tematyki odpowiadającej tematyce obszarów dla części postępowania, w której Wykonawca składa ofertę
	2

	3.
	Wykładowca, który przeprowadził od 11 – 20 usług* w zakresie  tematyki odpowiadającej tematyce obszarów dla części postępowania, w której Wykonawca składa ofertę
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*Wykonawca wykazuje przeprowadzenie przez wskazane osoby usługi  odpowiednio do tematyki Części (obszarów), na którą składa ofertę

Uwaga! 
· Wykonawca nie może wskazać do oceny kryterium doświadczenia zawodowego wykładowców większej liczby osób niż zostało to przewidziane w załączniku nr 5 a - c. W przypadku wskazania większej liczby osób Zamawiający  dokonując oceny oferty przy zastosowaniu w/w kryterium weźmie pod uwagę tylko taką liczbę  osób jaką przewidział w załączniku nr 5 a - c. Osoby wskazane na niższych pozycjach nie będą podlegać ocenie. 
· [bookmark: _GoBack]Wykaz tematyki  (obszarów i form) dla każdej z Części postępowania został określony w załączniku nr 1 SIWZ Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia. 
· W przypadku wykazywania usług w zakresie Części nr 3 Zamawiający jako jedną usługę rozumie cykl usług doradczych świadczonych na podstawie jednej umowy o świadczenie takich usług. Taką usługą nie będzie jednorazowa porada wchodząca w cały cykl porad świadczonych na rzecz zlecającego wykonanie takiej usługi. 

3. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.
4. Zamawiający poprawi omyłki w ofercie zgodnie z przepisami określonymi w art. 87 ustawy. O poprawieniu omyłek Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ oraz uzyskała najwyższy bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, z zastrzeżeniem pkt 6.
6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy składający oferty dodatkowenie nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
XVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej.
3. W przypadku Wykonawców wspólne ubiegających się o udzielenie zamówienia,na wezwanie Zamawiającego zobowiązani oni będą do przedłożenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów.
4. O terminie złożenia dokumentów, o których mowa w Rozdziale V ust. 8 i 9 SIWZ Wykonawca zostanie powiadomiony odrębnym pismem. 
5. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.
6. W związku z tym, iż zgodnie z treścią ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054, z późn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do niniejszej ustawy, usługi kształcenia zawodowego i przekwalifikowania zawodowego są zwolnione z VAT w sytuacjach określonych w wyżej wymienionych aktach prawnych, w przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty zawierającej w cenie podatek VAT zobowiązany jest on wykazać, iż w stosunku do niego nie zachodzą przesłanki warunkujące zwolnienie oferowanych usług. W związku z powyższym w przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawcę, który dokonał naliczenia podatku VAT zobowiązany jest do przedłożenia przed podpisaniem umowy indywidualnej interpretacji podatkowej, która będzie potwierdzała obowiązek naliczenia podatku VAT od oferowanych usług  lub przedłożenia uzasadnienia, iż obowiązek naliczenia podatku wynika z odpowiednich przepisów ustawy wraz ze wskazaniem  okoliczności faktycznych oraz podstawy prawnej uzasadniającej w/w obowiązek.  

XVII. ZAMAWIAJĄCY NIE BĘDZIE WYMAGAŁ WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

XVIII. POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiający wymaga zawarcia umowy zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie i na warunkach opisanych 
we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga do sądu) przysługują Wykonawcy i uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Zostały one określone w Dziale VI ustawy.  



									Zatwierdzam:


	Toruń, dn. ……………………………			........................................................






Załączniki:
Załącznik nr 1 (1a – 1 c) Opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik nr 2 Formularz ofertowy;
Załącznik nr 3 Oświadczenie Wykonawcy, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu
Załącznik nr 4 Wzór umowy
Załącznik nr 5 (5a – 5c) Wykaz osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia
Załącznik nr 6 Wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej
Załącznik nr 7 Wykaz wykonanych usług
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