Ez'r‘gu:jz:kie WOJEWODZTWO Unia Europejska
P KUJAWSKQ-POMORSKIE Europejski Fundusz Spateczny

Program Regionalny

Zapytanie ofertowe nr 8/2017/DR
na $wiadczenie ustug eksperckich podczas spotkania dotyczacego wsparcia
przedstawicieli akademickich biur karier oraz uczelni wyzszych z regionu

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80500000-9 ustugi szkoleniowe
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zaméwienie
o wartosci nizszej niz rownowartos$¢ wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 EURO).

Postepowanie w ramach projektu: ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa 9 Solidarne spoteczernstwo

Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spoteczne;j

Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej

I. Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Stowackiego 114

87-100 Torun

rops.torun.ibip.pl

Il. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug eksperckich (rozumianych jako przygotowanie,
moderowanie i doradzanie z elementami szkolenia) podczas jednego spotkania dotyczacego
wsparcia przedstawicieli akademickich biur karier oraz uczelni wyzszych z regionu, w ramach
projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim”
wspotfinansowanego za s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spoteczne;j.

Celem  spotkania jest zwiekszenie $wiadomosci na temat Ekonomii Spotecznej wsrod
przedstawicieli sSrodowisk naukowych, budowanie powigzan miedzy nauka, biznesem i ekonomia
spoteczng na poziomie regionalnym.

2. W spotkaniu wskazanym w pkt 1 wezmie udziat ok. 25 przedstawicieli akademickich biur karier.
Spotkanie bedzie trwato ok. 5 godzin zegarowych, w tym wystapienie eksperta 1,5 godziny
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zegarowej. Ekspert bedzie dostepny dla uczestnikow podczas catego spotkania. Dostepnosc
eksperta dla uczestnikdw polega¢ bedzie m.in. na udzielaniu odpowiedzi na zadawane podczas
spotkania pytania i doradzaniu im w kwestiach objetych tematem spotkania.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) opracowywania zakresu tematycznego spotkania, w porozumieniu z przedstawicielem
Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej w Toruniu na podstawie wytycznych i zaleceri do
realizacji zadania;

2) moderowania spotkania oraz przeprowadzenia w jego trakcie 1,5 godzinnej prelekcji o
tematyce: zakfadanie przedsigbiorstw spotecznych w tym spétdzielni socjalnych,
przedsiebiorczo$¢ spoteczna, wigczenie absolwentdw w polityke spoteczng, polityka
europejska w przedmiotowym zakresie, zamdwienia publiczne w obszarze ekonomii
spotecznej;

3) doradztwa w zakresie tematyki dotyczgcej spotdzielni socjalnych i przedsigbiorstw
spotecznych, prowadzonego podczas spotkania;

4) przygotowania merytorycznego materiatow dla uczestnikdw oraz przygotowania rekomendacji
po spotkaniu.

Ill. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamowienia: :
Spotkanie odbedzie sie w dniu 8.09.2017 r. w siedzibie Biura Karier UMK, ul Gagarina 33 w Toruniu

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamowienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
2. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkow na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy znajdujgcego
sie na Formularzu ofertowym, stanowigcym — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

V. Opis kryteriow wyboru oferty przy ocenie ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ustugi —50%;
2) doswiadczenie zawodowe moderatora/eksperta w prowadzeniu ustug eksperckich — 30%;
3) doswiadczenie zawodowe moderatora/eksperta w pracy w podmiocie ekonomii spotecznej —
20%.
2. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena ustugi — 50%
najnizsza cena
Liczba punktow= x 100% x 50pkt
cena badanej oferty

2) Dos$wiadczenie zawodowe moderatora/eksperta w prowadzeniu ustug eksperckich,
rozumianych jako prowadzenie moderacji, prelekcji, prezentacji, wyktadow z obszaru
ekonomii spotecznej w ramach regionalnych/ ogdlnopolskich wydarzen tj. np. konferencji,
forum, targow — 30%
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Opis kryterium Punktacja

Doswiadczenie zawodowe w | Maksymal | Realizacja 1- 2 ustug eksperckich w zakresie

moderowaniu i/lub nie 30 ekonomii spotecznej (10 pkt.)

prowadzeniu prelekc;ji, Realizacja 3 - 4 ustug eksperckich w zakresie
prezentacji, wyktadow z ekonomii spotecznej (20 pkt.)

obszaru ekonomii spotecznej Realizacja 5 i wiecej w zakresie ustug

w ramach regionalnych/ eksperckich w obszarze ekonomii spotecznej (30
ogolnopolskich wydarzen tj. pkt.)

np. konferencji, forum,

targow.

Wykonawca w celu wskazania doéwiadczenia zawodowego moderatora / eksperta w

prowadzeniu ustug eksperckich zobowigzany jest wypetnic zatagcznik nr 2.

3) Dos$wiadczenie zawodowe moderatora/eksperta w pracy w podmiocie ekonomii spotecznej —
20%

Opis kryterium Punktacja

Doswiadczenie zawodowe Maksymal | Doswiadczenie zawodowe w pracy w podmiocie

moderatora/eksperta w nie 20 ekonomii spotecznej w okresie do 5 lat - 10 pkt

pracy w podmiocie ekonomii Doswiadczenie zawodowe w pracy w podmiocie

spotecznej ekonomii spotecznej w okresie powyzej 5 lat -
20 pkt

Wykonawca w celu wskazania doéwiadczenia zawodowego moderatora / eksperta w pracy w
podmiocie ekonomii spotecznej zobowigzany jest wypetnic zatgcznik nr 2.

. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane zatgczniki,

ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu oraz
otrzyma najwyzszg liczbe punkdw, stanowigcg sume punktow uzyskanych w ramach wskazanych
kryteriéw, przy czym maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonych
kryteriéw oceny ofert wynosi 100.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy bilans ceny i drugiego
kryterium oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 5.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposroéd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztdw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczna.



VI. Sposéb przygotowania oferty i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w KANCELARII (parter) w siedzibie Zamawiajgcego
(ul. Stowackiego 114, Torun) w terminie do dnia 24 lipca 2017 roku do godz. 10:00.

2. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
Oferta dotyczqca postepowania na swiadczenie ustug eksperckich podczas spotkania
dotyczqcego wsparcia przedstawicieli akademickich biur karier oraz uczelni wyzszych z regionu
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8/2017/DR
nie otwierac przed 24 lipca 2017 r. przed godz.10:00

3. Oferta winna by¢ ztozona na druku zataczonego formularza ofertowego wraz z zatacznikami,
podpisana, opieczetowana.

4. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24 lipca 2017 r. o godzinie 10:30.

VIl. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okre$lonych przez Zamawiajagcego - wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

4. W postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczng.

VIIl. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Wykaz - doswiadczenie osoby s$wiadczacej ustuge eksperckg — zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

IX. Informacje uzupetniajgce

1. Wykonawca w cenie brutto oferty powinien uja¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia, takie jak:
koszty dojazdow, koszty ubezpieczenia spotecznego, funduszu pracy itd.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw w przypadku przedtozenia wraz z ofertg
dokumentéw niepetnych badz nie potwierdzajgcych wymagan Zamawiajacego badz nie
zataczenia w ogdle wymaganych dokumentéw - powyisze nie dotyczy Formularza
ofertowego;

2) wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do
jej tresci po stronie Zamawiajacego;



3) jednokrotnego wzywania do uzupetnienia dokumentéw w przypadku, w ktérym Wykonawca
nie ztozy wymaganych dokumentéw, dokumenty beda niekompletne lub beda zawieraty
btedy;

4) wezwania do wyjasnien w zakresie zaoferowanej ceny, jesli bedzie budzita watpliwosci
Zamawiajacego co do tego, ze jest razgco niska. Jesli w wyniku udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy uzna, ze zaoferowana cena jest razgco niska dokona odrzucenia oferty jako
zawierajgcg razgco niska cene;

5) poprawienia oczywistych omytek rachunkowych w sytuacji stwierdzenia omytki w dziataniu
matematycznym;

6) odrzucenia oferty:

a) ktorej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
b) ktérej ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) ktéra zawiera btedy w obliczeniu ceny,
d) ktdra jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
7) wykluczenia Wykonawcy, ktory nie potwierdzit spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

X. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.

od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657-14-67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

2) w sprawach merytorycznych — p. Karolina Konopacka w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 571-293-180; e-mail: k.konopacka@rops.torun.pl

Xl. Zataczniki :

1. Wzér formularza ofertowego — zatgcznik nr 1

2. Wykaz - doswiadczenie osoby swiadczacej ustuge ekspercka — zatgcznik nr 2
3. Wzér umowy- zatgcznik nr 3
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