Zapytanie ofertowe nr 11/2017

na zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowej uslugi przeprowadzki wyposazenia

i urzadzen biurowych oraz przeniesienia dokumentacji dzialéw
Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Toruniu

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
63 112000 -7 ustugi przetadunku bagazu

Postgpowanie wylgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm) na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy (zamdwienie o wartosci nizszej niz rdwnowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty 30 000

euro).

I. Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Stowackiego 114

87-100 Torun

rops.torun.ibip.pl

II. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowej ustugi
przeprowadzki wyposazenia i urzgdzen biurowych oraz przeniesienia dokumentacji
dzialéw Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej w Toruniu do siedzib Osrodka w
Toruniu, przy ul. Bartkiewiczéwny 93 oraz ul. Moniuszki 15/ 21 z dotychczas
zajmowanych pomieszczen biurowych przy ul. Stowackiego 114 oraz ul. Sienkiewicza 36.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

zapewnienia $rodkoéw transportu mienia i dokumentacji Zamawiajacego oraz
przygotowanych do prac przeprowadzkowych pracownikow;

dostarczenia do Zamawiajacego kartondw do zapakowania i transportu dokumentow;
rozkrecenia mebli (jesli zajdzie taka konieczno$¢) oraz wyniesienia z zajmowanych
pomieszczen mienia i dokumentacji Zamawiajacego;

zabezpieczenia przewozonego mienia i dokumentéw przed uszkodzeniem i
zniszczeniem na czas zatadunku, transportu i roztadunku;

zatadunku, przewiezienia i roztadunku mienia Zamawiajacego, podlegajacego
przeniesieniu, z dotychczas zajmowanych pomieszczen do nowych lokalizacji i
pomieszczen, wskazanych przez pracownikow Zamawiajacego;

ustawienie mebli w nowych pomieszczeniach, wg wskazan pracownikéw
Zamawiajgcego oraz ich wypoziomowanie i skrecenie (jesli zajdzie taka koniecznos¢);
realizacji ustug transportowych i przeprowadzkowych w dni robocze, w godzinach
pracy Zamawiajacego.



3. Szczegélowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

II1. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w miesigcach sierpien / wrzesien 2017 r.
(przeniesienie mienia i dokumentéw z ul. Sienkiewicza 38 i ul. Stowackiego 114 na ul.
BartkiewiczOwny 93) oraz wrzesien - pazdziernik (przeniesienie mienia i dokumentéw z ul.
Stowackiego 114 na ul. Moniuszki 15 / 21). Szczegétowy harmonogram realizacji przedmiotu
zamOwienia zostanie ustalony z Zamawiajagcym w dniu podpisania umowy.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelnienia

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg nastgpujace
warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamdéwienia;

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia;

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

2. Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymogéw w zakresie w/w warunkow udziatu w
postepowaniu, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy uzna za spelniony warunek okreslony w ust. 1 pkt 2, jezeli Wykonawca w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie), nalezycie wykonal (a w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonuje) co najmniej 3 ustugi, z ktérych
kazda z nich polegala na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kompleksowej ustugi
przeprowadzki / przeniesienia wyposazenia i urzadzen biurowych oraz przeniesienia
dokumentacji z budynku do budynku, z wykorzystaniem transportu samochodowego, przy
czym warto$¢ kazdej ze wskazanych w wykazie uslug winna wynosi¢ nie mniej niz
15.000,00 ztotych brutto.

4. Dokonanie oceny spelnienia w/w warunkow nastgpi na podstawie o§wiadczen Wykonawcy

znajdujacych sie na Formularzu ofertowym, stanowigcym — zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

V. Opis kryteriéw wyboru oferty przy ocenie ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujagcym kryterium oceny ofert:
cena ushugi — 100%.

2. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena
Liczba punktow = x 100% x 100pkt
cena badanej oferty




3. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
zalaczniki, zlozona przez Wykonawce spelniajgcego wszystkie warunki udzialu w
postepowaniu oraz otrzyma najwyzsza liczb¢ punkéw.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskala najwyzszy wynik
punktowy, z zastrzezeniem pkt 5.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyskaly taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktoérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztow

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W postepowaniu o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazuja, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczna.

~

VI. Sposéb przygotowania oferty i termin skladania ofert:

1. Oferte¢ nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie w KANCELARII (parter) w siedzibie
Zamawiajacego (ul. Stowackiego 114, Torun) w terminie do dnia 28 lipca 2017 r. do
godz. 10:00.

2. Kopertg nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowej ustugi przeprowadzki
wyposazenia i urzgdzen biurowych oraz przeniesienia dokumentacji dziatow
Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej
w Toruniu

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11/2017
nie otwiera¢ przed 28 lipca 2017 r. przed godz.10:00

3. Oferta winna by¢ zlozona na druku zalgczonego formularza ofertowego wraz z
zalgcznikami, podpisana, opieczetowana.

4. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 lipca 2017 r. o godzinie 10:30.

VII. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie
przekazana osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego — wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

4. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczng.



VIII. Wykaz dokumentéw oraz o§wiadczen niezbednych do zlozenia wraz z ofertg

1.

Poprawne wypelniony formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

Polisa potwierdzajagca posiadanie przez Wykonawce wazne ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej przez siebie dzialalnosci, na sume
ubezpieczeniowg nie mniejszg niz 50.000,00 zi.

Odpis wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej.

IX. Informacje uzupelniajace

1.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca w cenie brutto oferty powinien ujaé wszystkie sktadniki wynagrodzenia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania

przyczyn na kazdym etapie jego trwania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w przypadku uzasadnionych watpliwosci
co do jej tresci po stronie Zamawiajgcego;

2) jednokrotnego wzywania do uzupelnienia dokumentéw w przypadku, w ktérym
Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw, dokumenty b¢da niekompletne lub
beda zawieraty bledy;

3) wezwania do wyjasnien w zakresie zaoferowanej ceny, jesli bedzie budzita watpliwosci
Zamawiajacego co do tego, ze jest razgco niska. Jesli w wyniku udzielonych
wyjasnien Zamawiajacy uzna, ze zaoferowana cena jest razgco niska dokona
odrzucenia oferty jako zawierajacg razgco niskg ceng;

4) poprawienia oczywistych omylek rachunkowych w sytuacji stwierdzenia omyiki w
dziataniu matematycznym,;

5) odrzucenia oferty:

a) ktorej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

b) ktoérej zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) ktora zawiera btedy w obliczeniu ceny,

d) ktéra jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) wykluczenia Wykonawcy, ktéry nie potwierdzil spelniania warunkéw udzialu w

postepowaniu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania wizji lokalnej przez potencjalnych

WykonawcoOw w obecnosci przedstawiciela Zamawiajacego, celem zapoznania si¢ z

warunkami lokalowymi (obecne i przyszle lokalizacje) Zamawiajgcego oraz z posiadanym

przez Zamawiajacego majatkiem (typ, rozmiary, liczba mebli, sprzg¢tu i wyposazenia) i

iloscig dokumentacji. Termin wizji lokalnej nalezy ustali¢ telefonicznie z osobg wskazang

przez Zamawiajagcego do kontaktdow w sprawach merytorycznych oraz potwierdzi¢
mailowo.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne uszkodzenia mebli i wyposazenia

Zamawiajacego oraz uszkodzenia powierzchni uzytkowych w zajmowanych przez
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Zamawiajgcego pomieszczeniach, powstale na skutek prac zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

X. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:
1) p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do
14:00, tel. (56) 657-14—67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.
2) p. Marcin Kolakowski w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do
14:00, tel. (56) 657-14—66; e-mail: m.kolakowski@rops.torun.pl

XI. Zalaczniki :

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia — zalgcznik nr 1
2. Wzér formularza ofertowego — zatacznik nr 2

3. Wz6r umowy — zalgcznik nr 3
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