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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.16.2017

Wykonanie ustugi cateringowej - przygotowanie, dostarczenie i podanie positkéw podczas
szkolern dla kandydatéw do petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej, rodziny
zastepczej niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka, dla kandydatéw na
dyrektora placowki opiekuriczo-wychowawczej typu rodzinnego oraz dla kandydatéw do
petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej petnigcej funkcje pogotowia rodzinnego
realizowanej w ramach projektu partnerskiego, pn. ,,Rodzina w Centrum” w ramach Osi
priorytetowej 9 Solidarne Spoteczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj Ustug Zdrowotnych |
Spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj Ustug Spotecznych w ramach czeéci RPO WKP
2014-2020 wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. ZAMAWIAJACY
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU

87-100 TORUN UL. SLOWACKIEGO 114
tel. (56) 657 14 60 fax.(56) 657 14 61
e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012 NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Os$rodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 - 67; e-mail: ;
2) w sprawach merytorycznych — p. Urszula Kazimierska: w dni robocze w godzinach pracy
urzedu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 64; e-mail: u.kazimierska@rops.torun.pl.

lil. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia na inne szczegdlne ustugi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 750.000 euro, zgodnie z artykutem 138g ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

2. Do postepowania znajduja odpowiednie zastosowanie przepisy Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 z uwagi na fakt
objecia przedmiotowego zamdwienia dofinansowaniem z budzetu UE.

3. Postepowanie wylgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamodwieri publicznych na
podstawie art. 138g ww. ustawy — inna szczegélna ustuga.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55520000 - 1 Ustugi dostarczania positkow
55300000 - 3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
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V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi cateringowej obejmujacej przygotowanie,
dostarczenie i podanie positkéw podczas szkolen dla kandydatéw do petnienia funkcji rodziny
zastepczej zawodowej, rodziny zastepczej niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu
dziecka oraz szkoleri dla kandydatéw na dyrektora placéwki opiekuriczo-wychowawczej typu
rodzinnego oraz dla kandydatéw do petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej petnigcej
funkcje pogotowia rodzinnego realizowanej w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w
Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spofeczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj usfug
zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO
WKP 2014-2020 wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ustuga $wiadczona bedzie w Tucholi.

W ramach niniejszej czesci Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustugi cateringowej w
czasie:

1) 1 szkolenia obejmujacego 6 zjazdéw jednodniowych: Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia ustugi cateringowej na ogétem 6 dni szkoleniowych. Przewidywanych jest 6
dni szkoleniowych w grupach ok. 20 osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do
wykonania ustugi w miejscu szczegdétowo wskazanym przez Zamawiajgcego w terminie 3
dni przed realizacjg danego szkolenia, na ktérym ma by¢ wykonywana ustuga.

2) 1 szkoleniu obejmujacym 2 zjazdy jednodniowe: Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia ustugi cateringowej na ogétem 2 dni szkoleniowe. Przewidywane sg 2 dni
szkoleniowe w grupach ok. 27 osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
ustugi w miejscu szczegétowo wskazanym przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni przed
realizacjg danego szkolenia, na ktérym ma by¢ wykonywana ustuga.

3) 1 szkoleniu obejmujacym 1 zjazd jednodniowy: Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia ustugi cateringowej na 1 dzien szkoleniowy. Przewidywany jest 1 dzien
szkoleniowy dla grupy ok. 15 osobowej. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
ustugi w miejscu szczegétowo wskazanym przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni przed
realizacjq danego szkolenia, na ktérym ma by¢ wykonywana ustuga.

2. Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania sie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 oraz zobowigzuje sie do wykonania
zamoéwienia zgodnie ze wskazanymi w ww. dokumencie zasadami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w
przypadku, kiedy $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w sytuaciji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia i nie ma mozliwosci jej zwiekszenia.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zaméwienia w IV kwartale 2017 r. do 15 grudnia
2017 r. (dni robocze, weekendy) - 3 szkolenia.

2. Szczegotowe terminy wykonania ustug zostang przekazane Wykonawcy przed podpisaniem
umowy pomigdzy wybranym Wykonawcg a Zamawiajgcym.

3. Szczegétowe miejsca wykonania ustug zostang wskazane przez Zamawiajacego na trzy dni przed
realizacjga przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zastrzezeniem zawartym w zatgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego.
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VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien
wykaza¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

2. Warunek w zakresie posiadania uprawnier do prowadzenia dziatalnoéci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia:
Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymogdéw w tym zakresie.
Wykonawca wraz z ofertg zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia (wzdr oswiadczenia zawart
jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu.

3. Warunek w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie, w ktérym
potwierdzi posiadanie dos$wiadczenia w zakresie $wiadczenia co najmniej dwodch ustug
cateringowych majacych za przedmiot dostarczenie positkéw grupom co najmniej 15-osobowym.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia (wzér o$wiadczenia zawarty
jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajacego spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu.

W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnego warunku w tym zakresie.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia (wzér oswiadczenia zawarty

jest w zatgcznikunr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajacego spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu.

4. Warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetniania warunku udziatu w
postepowaniu.

Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia (wzér o$wiadczenia zawarty
jest w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu.

5. Oprécz oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;

2) odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) Cena oferty brutto — waga 60%;
2) Integracja zawodowa lub spoteczna - 40%

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEtNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY
1. Zamawiajgcy przyzna punkty wg. ponizszych zasad:

3
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1) CENA OFERTY BRUTTO
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

P —t3czna ocena oferty
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 60%
cena badanej oferty

2) INTEGRACJA ZAWODOWA LUB SPOLECZNA
W ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert Zamawiajacy bedzie oceniat oferte pod
katem tego czy Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia prowadzi dziatalnosc,
ktéra obejmuje spoteczng lub zawodowg integracje oséb bedacych cztonkami nastepujacych
grup spotecznych:
a) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U.z 2016 r. poz. 2046, z pdzn. zm.) lub
b) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, z p6zn. zm.) lub
c) o0s6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U.z 2017 r. poz.665,
z pézn. zm.), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem lub
d) o0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 0
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz.882) lub
e) o0sob bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j
(Dz. U.z 2016 r. poz. 930 z péin. zm.) .

W przypadku, w ktérym Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia prowadzi
dziatalnos¢, ktéra obejmuje integracje co najmniej jednej z ww. grup spotecznych
Zamawiajacy przyzna 40 pkt.

W przypadku, w ktérym Wykonawca takiej dziatalnosci nie prowadzi wéwczas Zamawiajacy
przyzna O pkt w przedmiotowym kryterium.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzenia przez Wykonawce
zadeklarowanej dziatalnosci przez caly okres realizacji zamdéwienia. Stwierdzenie przez
Zamawiajgcego braku prowadzenia zadeklarowanej przez Wykonawce w ofercie dziatalnosci z
zakresu integracji zawodowej i spotecznej zostanie uznane za naruszenie zapisOw umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego oraz skutkowaé bedzie odpowiedzialnoécia Wykonawcy za
WWw. naruszenia postanowieri zawartej umowy na podstawie odpowiednich zastrzezen
umownych.

Informacje o prowadzeniu ww. dziatalno$ci Wykonawca wskazuje w tresci o$wiadczenia,
zawartego w zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 3.
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3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowenie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch zamknietych kopertach (jedna w drugiej) w KANCELARII (parter) w
siedzibie Zamawiajacego (ul. Stowackiego 114, Torur) w terminie do dnia 12 pazdziernika 2017 r.
do godz. 11:00
1) Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac jak nizej:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun
Oferta w postepowaniu nawykonanie ustugi cateringowejpodczas szkoleri dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zastepczej realizowanej w ramach projektu partnerskiego
pn. ,,Rodzina w Centrum”,

nie otwierac przed 12 paZdziernika 2017 r. przed godz.11:30;

2) Koperte wewnetrzng nalezy zaadresowac jak w pkt 1) oraz wskaza¢ oznaczenie Wykonawcy
sktadajgcego oferte;

3) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

5) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 paZdziernika 2017 r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Stowackiego 114 w Toruniu, sala konferencyjna, | pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty s nieczytelne lub w
ofercie sq inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujgc jednocze$nie, ze nie usuniecie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty, jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

XI. INFORMACIJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowéego).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

4. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

XIl. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do dofgczenia do oferty wypetnionego
zafgcznika nr 3 niniejszego Zapytania ofertowego. Podmioty ktére nie ztozg oswiadczenia bedg
wezwane do jego uzupetnienia. W przypadku nie uzupetnienia ww. oswiadczenia oferty tych
Wykonawcéw nie bedg brane pod uwage.

Xlll. INFORMACIE DODATKOWE

i

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

. Wezwanie, o ktéorym mowa w ust. 1 nie moze prowadzi¢ do uzupetnienia badZ zmiany tresci

ztozonej oferty.

. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentdw jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentdw jezeli zawierajg one btedy.

. Zamawiajacy wzywa do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie

przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktdrej podczas badania i oceny stwierdzi

wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczeéniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiaj3cego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze Srodkow

ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom.
W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest poda¢ odpowiednie dane w o$wiadczeniu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
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9. Wykonawca wykonujacy zamoéwienie przy pomocy podwykonawcéw odpowiada wobec
Zamawiajacego za ich dziatania jak za wtasne.

10. Zamawiajacy zastrzega prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktdrych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 = Wzér umowy
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