ZAPYTANIE OFERTOWE DO.2741.19.2017

na opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku oraz druk i dostawe
materialdw informacyjnych — Akcja ZIMA 2017 / 2018

I.ZAMAWIAJACY:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Stowackiego 114 "

87-100 Torun

http://www.rops.torun.pl/

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie wylaczone z zakresu przedmiotowego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku
oraz druk i dostawg materialéw informacyjnych o miejscach udzielania pomocy osobom
bezdomnym w wojewddztwie kujawsko — pomorskim oraz dot. tego jak madrze pomagaé
osobom bezdomnym — Akcja ZIMA 2017 / 2018.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca na wiasny koszt dostarczy
przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajacego oraz wniesie i ztozy we wskazanym
miejscu.

3. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Kody CPV

22000000 — 0 — druki i produkty podobne
22140000 — 3 — ulotki

22150000 — 6 — broszury

22160000 — 0 — informatory

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamoéwienia do dnia 8 grudnia 2017 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniajg ponizsze warunki:


http://www.rops.torun.pll

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej
przedmiotem zaméwienia;
2) posiadaja doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;
3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajacym realizacje zamdéwienia;
4) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
5) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.
Ocena spelnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy
— zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacj¢ zamdOwienia.

VL. INFORMACJA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH
LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH
KRYTERIOW OCENY OFERTY

Kryteriami wyboru oferty beda:
1) cena ofertowa brutto — 90%;
2) termin wykonania przedmiotu zaméwienia — 10%.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajgcy oceni ofert¢ przyznajac punkty wg ponizszych uregulowan:
1) Cena ofertowa brutto — 90 %
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego
nizej wzoru:
P - laczna ocena oferty:
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 90%
cena badanej oferty

2) Termin wykonania przedmiotu zaméwienia — 10%

Wykonawca winien dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia w okreslonym terminie;
stosownie do dnia dostawy, Zamawiajacy przydzieli punkty, wg ponizszego

rozgraniczenia:
Liczba przyznanych
L Termin dostawy punktow:
p- przedmiotu zaméwienia maksymalnie — 10, co
stanowi 10% ogdlnej oceny
1 do 1 grudnia 2017 10 pkt
2. 4 -7 grudnia 2017 5 pkt
3. 8 grudnia 2017 0 pkt




. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
zalaczniki, zlozona przez Wykonawce spelniajacego wszystkie warunki udziatu
w postgpowaniu i nie podlegajacego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzsza liczbe punkéw,
stanowigca sum¢ punktdw uzyskanych w ramach wskazanych kryteriow, przy czym
maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonych kryteriow
oceny ofert wynosi 100, z zastrzezeniem pkt. 3.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposroéd
tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostalty zlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W przypadku gdy warto$¢ oferty najkorzystniejszej begdzie wyzsza od zaplanowanej w
budzecie zadania i nie bedzie mozliwosci jej zwiekszenia, Zamawiajgcy uniewazni
postgpowanie.

VIII. INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE 1 MIEJSCU

PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie
przekazana osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjna Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzor umowy stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego).

. Jesli Wykonawca, ktéry zlozyl oferte najkorzystniejsza uchyla zawarcia umowy,
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozyt oferte druga co do wielkosci
liczbg punktow.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE

SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, ul. Stowackiego

114 w Toruniu - kancelaria (parter) w terminie do dnia 26 pazdziernika 2017 roku do
godz. 10:00.
Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun
Oferta dotyczgca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.19.2017
Opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku oraz druk
i dostawa materiatow informacyjnych — Akcja ZIMA 2017 / 2018
nie otwierac przed 26.10.2017 r. przed godz.10:30

2. Oferta winna by¢ przygotowana wylacznie na druku zalaczonego formularza

ofertowego wraz z zatagcznikami, podpisana i opieczgtowana.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
4. O terminie ztozenia oferty, w tym réwniez przeslanej poczta, decyduje data wptywu do

Zamawiajacego. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 pazdziernika 2017 r. o godzinie 10:30.
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6. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajacg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub
w ofercie sg inne bledy, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
uzupelnienie oferty ze wskazaniem jej brakow, informujac jednoczesnie, ze nie usuniecie
brakdw w wyznaczonym terminie begdzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czesci
dotknigtej wada lub tez odrzuceniem oferty jezeli taki skutek powoduje wada oferty.
Zamawiajacy nie ma obowiazku wzywania Wykonawcy do uzupelnienia brakéw
dokumentéw, oswiadczen jezeli mimo ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewlasciwego
oznakowania koperty lub brak ktérejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie /
ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapytaniu.

X. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO
ZE.OZENIA WRAZ Z OFERTA

Skitadajgc oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu:

1) formularz ofertowy — zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu —
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

3) oswiadczenie o zawarciu umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego - os§wiadczenie znajduje si¢ w formularzu ofertowym;

4) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej.

XI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego postepowania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do jej tresci po stronie Zamawiajgcego, na
kazdym etapie postgpowania.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

2) w sprawach merytorycznych — p. Karolina Socha: w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, e-mail: k.socha@rops.torun.pl.
Prosimy o kontakt e-mailowy, brak numeréw telefonéw jest spowodowany
przeprowadzka firmy do nowej siedziby.
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