


Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

USŁUGA CATERINGOWA WRAZ Z WYNAJMEM SALI KONFERENCYJNEJ W RAMACH PROJEKTU „KUJAWSKO-POMORSKIE ŚRODOWISKOWE CENTRUM OPIEKI PSYCHOGERIATRYCZNEJ 
W OTĘPIENIACH”

	Przedmiot zamówienia
	Świadczenie usługi cateringowej - przygotowanie, dostarczenie 
i podanie posiłków, wraz z wynajmem sali podczas konferencji realizowanej przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu w ramach projektu „Kujawsko-Pomorskie Środowiskowe Centrum Opieki Psychogeriatrycznej w Otępieniach”.

	Liczba konferencji
	Jedna konferencja

	Łączna liczba osób
	Ok. 100 osób

	Liczba dni 
	1 dzień

	Terminy świadczenia usługi 
	5 grudnia 2017 rok

	Miejsce świadczenia usługi
	Miasto Bydgoszcz

	Wymagania w ramach usługi cateringowej 
	Wykonawca zobowiązany jest do:
a) Zorganizowania serwisu kawowego w przerwie konferencji, który powinien obejmować:
· kawa czarna z ekspresu dla każdego uczestnika, ze stosownymi dodatkami, o których mowa poniżej,
· herbata (różne rodzaje) w tym czarna, zielona, owocowa oraz wrzątek w termosach,
· woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach (0,5 litra na osobę),
· cukier, mleko/śmietanka do kawy, cytryna,
· kruche ciastka – min. 3 rodzaje (min. po 3 ciastka dla każdego uczestnika).
b) Odpowiedniego przygotowania miejsca, w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji. Zamawiający wymaga, aby miejsce zlokalizowane było w sali sąsiadującej z salą konferencyjną, w której odbywa się spotkanie lub w wydzielonym miejscu w sali konferencyjnej.
c) Dostarczenia wyposażenia niezbędnego do obsługi cateringowej (tzn. obrusów, serwetek, serwetników, zastawy stołowej, sztućców, serwisu do kawy i herbaty, stołów cateringowych i koktajlowych, ekspresu do kawy, podgrzewaczy i warników/termosów, dyspenserów do napojów/dzbanków itp.) z wyłączeniem naczyń i sztućców jednorazowego użytku.
d) Zapewnienia obsługi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia usługi gastronomicznej, z uwzględnieniem wszelkich prac porządkowych po zakończeniu posiłków.

	Wymagania w ramach usługi wynajmu sali
	a) Sala konferencyjna/wykładowa na min. 100 osób, spełniająca warunki: klimatyzowana, światło dzienne, światło elektryczne, bez filarów z możliwością indywidualnej  aranżacji, wyposażona, w:
· miejsca siedzące dla wszystkich uczestników konferencji, z układem miejsc kinowym,
· dostęp do bezprzewodowego internetu,
· flipchart, papier do flipcharta, komplet markerów,
· tablica suchościeralna z kompletem pisaków,
· sprzęt do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),
· laptop,
· nagłośnienie,
· minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
b) Dostępność sali na czas trwania konferencji 4 godziny zegarowe. Dodatkowo czas odbioru i zdania sali konferencyjnej – 2 godziny zegarowe. Łącznie 6 godzin zegarowych.
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