Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
SZCZEGÓŁOWY  OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA:

SEMINARIUM TEMATYCZNE



2 SEMINARIA
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
	Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie dwóch seminariów w tematyce zmian prawnych 
w systemie pomocy społecznej wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych i cateringiem. Seminaria realizowane są w ramach Wojewódzkiego programu doskonalenia kadr pomocy społecznej województwa kujawsko-pomorskiego „Profesja”.

	ODBIORCY SEMINARIUM/SPOTKANIA
	przedstawiciele jednostek organizacyjnych pomocy społecznej województwa kujawsko-pomorskiego.

	ILOŚĆ OSÓB 
	1 grupa seminaryjna licząca 50 osób  / Łącznie 2 grupy – 100 osób


	MINIMALNA LICZBA GODZIN SEMINARIUM
	Minimum 6 godzin zegarowych/ jedno seminarium. 

	LICZBA SEMINARIÓW/DNI 
	2 seminaria 1-dniowe

	HARMONOGRAM ZAJĘĆ
	Każde seminarium obejmować będzie wykłady, prezentacje, rozpoczęcie o godz. 10.00

	TERMIN SEMINARIUM
	IV kwartał do 20 grudnia 2017 r.

	CEL SEMINARIUM
	· wzbogacenie warsztatu pracy pracowników socjalnych w regionie 
· przekazanie wiedzy nt. zmian prawnych w systemie pomocy społecznej;

	RAMOWY PROGRAM SEMINARIUM
	Zakres tematyczny seminarium: 

Zmiany prawne w systemie pomocy społecznej

· Nowelizacja Kpa w praktyce pomocy społecznej – zmiany po 1 czerwca 2017 r. w odniesieniu do świadczeń na rzecz osób i rodzin wynikających z ustawy o pomocy społecznej, ustawy o wsparciu rodziny i systemie pieczy zastępczej oraz innych ustaw około pomocowych – aktualny stan prawny;
· ustawa o pomocy państwa w wychowaniu dzieci;
· ustawa o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”; 
· przepisy prawne, przydatne w systemie pomocy społecznej;

Wykonawca musi załączyć  harmonogram seminarium, w tym szczegółowy zakres tematyczny. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w harmonogramie.

	MIEJSCE SEMINARIUM/SPOTKANIA
	Toruń

	Efekty seminarium
	Efektem seminariów będzie uzyskanie i poszerzenie aktualnej wiedzy w zakresie zmian prawnych, nowelizacji przepisów obowiązujących w systemie pomocy społecznej, wzbogacenie warsztatu pracownika socjalnego w obszarze obowiązujących przepisów prawnych.

	PRELEGENCI/PERSONEL SEMINARIUM
	Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:
1 wykładowcę, posiadającego wiedzę teoretyczną w tematyce seminarium oraz udokumentowane min 3 letnie doświadczenie w realizacji usług szkoleniowych.
Zamawiający zapewni:
1) osobę prowadzącą seminarium
2) obsługę recepcji seminarium. 

	METODY DYDAKTYCZNE 
	· wykład, 
· prezentacje

	MATERIAŁY DYDAKTYCZNE
	1. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) zapewnienia dla każdego uczestnika szkoleń kompletu materiałów dydaktycznych. Wersje papierowe materiałów i prezentacje muszą być opatrzone: tytułem i datą seminarium, nazwą organizatora. Komplet materiałów dydaktycznych będzie zawierał:
a) teczkę papierową A4, wykonaną z tektury, jednostronnie barwioną i lakierowaną z zewnętrznej strony, zamykaną na gumkę;
b) program seminarium; 
c) materiał szkoleniowy w wersji papierowej, min. 20 stron, zawierający m. in. prezentację w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane podczas seminarium;
d) długopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, 
z chromowanymi wykończeniami,
2) zapewnienia 1 egzemplarza materiałów w formie papierowej dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej oraz w wersji elektronicznej w postaci plików otwartych w celu umieszczenia na stronie internetowej.
2. W przypadku zmian przepisów, wytycznych lub innych istotnych zmian obejmujących zakresy tematyczne szkoleń tj. np. 
w przepisach prawa, wytycznych itp. (bez względu na zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego uzupełnienia lub/ 
i korekty wszelkich braków, błędów i nieścisłości.
3. Każda dokonana modyfikacja / uzupełnienie materiałów szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiającego. Wykonawca przekaże Zamawiającemu nowy egzemplarz materiałów lub treść uzupełnienia.
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zgodność merytoryczną oraz aktualność przekazywanych danych / informacji w materiałach dydaktycznych.
5. Wszystkie materiały dydaktyczne wymagają ostatecznej akceptacji Zamawiającego przed ich wykonaniem (terminy przesłania i oczekiwania na akceptacje / modyfikacje do ustalenia między Zamawiającym i Wykonawcą).
6. Odbiór materiałów dydaktycznych musi być potwierdzony przez uczestnika własnoręcznym podpisem.
7. Koszty opracowania, transportu i powielenia materiałów ponosi Wykonawca.

	ZAŚWIADCZENIA
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom zaświadczenia o udziale w seminarium z wyszczególnieniem zakresu poruszanych zagadnień. Wzór zaświadczenia powinien zostać zaakceptowany przez Zamawiającego.

	WARUNKI LOKALOWE 
	1. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia:
- usługi seminaryjnej wraz z zapewnieniem sali wykładowej dla minimum 50 uczestników seminarium oraz zrealizowanie usługi cateringowej dla 50 osób /dla każdego seminarium/.
2. Sala wykładowa, wyposażona w:
1) pełne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestników;
2) miejsce na zrealizowanie cateringu - posiłki powinny być podawane w innej sali niż sala wykładowa (nie może to być korytarz); 
3) bezpłatne szatnie, toalety;
4) obiekt musi dysponować infrastrukturą (np. winda, podjazdy); dostosowaną do potrzeb osób niepełnosprawnych.

	SALA SEMINARYJNA/WYKŁADOWA
	Sala seminaryjna / wykładowa na min. 50 osób, spełniająca warunki: klimatyzowana, światło dzienne, światło elektryczne, bez filarów z możliwością indywidualnej aranżacji, wyposażone w:
· miejsca siedzące /tapicerowane/ dla wszystkich uczestników seminarium;
· dostęp do bezprzewodowego Internetu;
· flipchart, papier do flipcharta, komplet markerów;
· tablica suchościeralna z kompletem pisaków;
· sprzęt do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
· laptop;
· nagłośnienie;
· mikrofon

	SPRAWOZDANIE
	Wykonawca sporządzi sprawozdanie z seminarium i przekaże Zamawiającemu po jego przeprowadzeniu. 

	PODSTAWOWE ZASADY WSPOŁPRACY
	· W trakcie realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, nie będącymi pracownikami Zamawiającego.
· Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.
· Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji zadania, która będzie współpracowała z osobami wskazanymi przez Zamawiającego.

	USŁUGA CATERINGOWA PODCZAS SEMINARIÓW:

	Wykonawca zapewni usługę cateringową dla każdego uczestnika, składającą się z:
· 2 przerw lunchowych /po jednej na każdym seminarium/, w postaci szwedzkiego stołu, w tym, każdy lunch obejmuje:
· jedno danie na ciepło np. beuf strogonow, zupa gulaszowa - 300 ml każda porcja, dwa rodzaje do wyboru 
· sałatki min. 3 rodzaje do wyboru, zróżnicowane składniki np. warzywna, makaronowa, grecka, min. 100 g/osoba 
· naleśniki np. z serem, jagodami, mięsem - 150 gram, dwa  rodzaje do wyboru;
· soki owocowe 0.3 l jedna porcja,
· wodę mineralną 0.3 l jedna porcja,
Wykonawca zobowiązany jest do:
· zapewnienia odpowiednich walorów smakowych i zapachowych oraz estetycznego wyglądu posiłków; Wykonawca przy przygotowaniu posiłków musi zastosować świeże produkty spożywcze,
· zapewnienia potraw i napojów, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiającego menu, 
· odpowiedniego przygotowania miejsca, w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji, 
· dostarczenia wyposażenia niezbędnego do obsługi cateringowej (tzn. obrusów, serwetek, serwetników, zastawy stołowej z wyłączeniem naczyń i sztućców jednorazowego użytku, stołów cateringowych i koktajlowych, podgrzewaczy do dań ciepłych, itp.), 
· [bookmark: _GoBack]zapewnienia personelu niezbędnego do sprawnego przeprowadzenia usługi cateringowej, z uwzględnieniem wszelkich prac porządkowych po zakończeniu posiłków,
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