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ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO.2741.24.2017
NA WYBOR MODERATORA | PRELEGENTOW NA KONFERENCJE
W RAMACH PROJEKTU ,,KUJAWSKO-POMORSKIE SRODOWISKOWE CENTRUM OPIEKI
PSYCHOGERIATRYCZNEJ W OTEPIENIACH”

Zapytanie ofertowe na wykonanie zamdwienia o wartosci ponizej 30 000 EURO. W niniejszym
postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP - na podstawie art. 4 pkt 8.

I.ZAMAWIAJACY:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczowny 93

87-100 Torun

http://rops.torun.ibip.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Kody CPV
79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez
80500000-9 — ustugi szkoleniowe
85320000-8 — ustugi spoteczne
2. Ustuga moderowania i przeprowadzenia prelekcji podczas konferencji dotyczacej sytuacji oséb
chorych na otepienia w ramach realizacji projektu , Kujawsko-Pomorskie Srodowiskowe Centrum
Opieki Psychogeriatrycznej w Otepieniach” (SCOPO) wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj - Dziatanie 4.1
Innowacje spoteczne.

Konferencja, w tematyce chordb otepiennych, sytuacji oséb chorych na otepienia oraz ich rodzin,
prowadzona bedzie przez 1 moderatora i 3 prelegentéw. Konferencja trwaé bedzie 4 godziny,
moderator bedzie prowadzit konferencje i zapowiadat wystapienia 3 prelegentow. Wystapienie
jednego prelegenta powinno trwaé¢ okoto 1 godziny. Dostepno$¢ moderatora i prelegentow
minimum 4 godziny, w tym przed spotkaniem oraz po spotkaniu
Podczas konferencji moderator i prelegenci winni postugiwac sie materiatami multimedialnymi,
zobowigzani sq do zastosowania elementéw wyktadu oraz bedg udziela¢ odpowiedzi na pytania
uczestnikéw i doradzac¢ im w kwestiach zwigzanych z tematem konferencji. Moderator opracuje
rekomendacje i najwazniejsze zagadnienia poruszane w toku dyskusji podczas konferenciji.

3. Przedmiot zamowienia podzielony jest na 2 czesci, nastepujaco:
Czes$¢ 1 - MODERATOR
Moderator zobowigzany bedzie do:
1) przygotowania zagadnien realizowanych podczas konferencji oraz opracowania scenariusza

prowadzenia konferencji;

2) moderowania konferencji - czas trwania ok. 4 godzin zegarowych;
3) prowadzenia i czuwania nad prawidtowym przebiegiem konferencji;
4) anonsowania kolejnych prelegentow;
5) zapoznania sie z tematyka konferencji, tj. z:
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a) zatozeniami modelu ,Kujawsko-Pomorskie  Srodowiskowe Centrum  Opieki
Psychogeriatrycznej w Otepieniach”,

b) sytuacjg oséb chorych na otepienia i ich rodzin,
¢) problematykg otepien w kontekscie profilaktyki i leczenia;

6) prowadzenia dyskusiji;

7) udzielania odpowiedzi na pytania uczestnikéw, doradztwa w kwestiach zwigzanych z
tematem konferencji;

8) opracowania rekomendacji i najwazniejszych zagadnien poruszanych w toku dyskusji podczas
konferencji;

9) przedstawienia wnioskoéw koricowych podczas konferencji;

10) pokrycia wydatkéw zwigzanych z dojazdem na miejsce konferencji i ewentualnym noclegiem.

Moderator _musi__legitymowaé _sie  wyzszym  wyksztatceniem, minimum _dwuletnim
doéwiadczeniem zawodowym w moderowaniu i/lub prowadzeniu prelekcji, prezentacii,
wyktadéw w ramach regionalnych / ogélnopolskich wydarzen tj. np. konferencji, foréw, targéw
oraz powinien posiadac zdolnosci interpersonalne i prezentacyjne.

Czesé 2 — PRELEGENT z dziedziny choréb otepiennych
Prelegent zobowigzany bedzie do:
1) przygotowania wystgpienia (trwajgcego ok. 1 godziny) w temacie prelekcii:
a) choroby otgpienne,
b) sytuacja oséb chorych na otgpienia i ich rodzin,
c) problematyka otepieri w kontekscie profilaktyki i leczenia;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przydziatu tematu wybranym prelegentom.
2) udzielania odpowiedzi na pytania uczestnikow, doradztwa w kwestiach zwigzanych z
tematem konferencji;
3) opracowania materiatu/prezentacji do folderu konferencyjnego do dnia 22 listopada 2017 r.;
4) pokrycia wydatkéw zwigzanych z dojazdem na miejsce konferencji i ewentualnym noclegiem.

Prelegent z dziedziny choréb otepiennych musi legitymowac sie wyiszym wyksztatceniem,
minimum dwuletnim doswiadczeniem zawodowym w pracy w instytuciach w obszarze pomocy
i wsparcia osdb z chorobami otepiennymi, do$wiadczeniem w prowadzeniu prelekciji, prezentacii,
wyktaddw z obszaru pomocy i wsparcia 0séb z chorobami otepiennymi w ramach regionalnych/
ogélnopolskich _wydarzern tj. np. konferencji, foréw, targédw oraz posiadac zdolnosci
interpersonalne i prezentacyijne.

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
5. Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko najedna wybrang czeéé zaméwienia — Zamawiajacy nie

dopuszcza mozliwosci, aby moderator byt jednym z prelegentéw konferencii.

I1l. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Konferencja planowana jest w terminie 05.12.2017 r. w Bydgoszczy.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej

przedmiotem zamowienia;

2) posiadaja doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zamdwienia;

3) dysponujg potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacje zamdwienia;

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy —
zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamoéwienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) cena ofertowa brutto —waga 70 %;
2) doswiadczenie zawodowe prelegenta / moderatora — waga 30 %.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:

1) Cze$¢ 1 - MODERATOR
a) cena ofertowa brutto — 70% (max. 70 pkt);

Najnizsza cena
Liczba punktow= x 100% x 70pkt
Cena badanej oferty

b) doswiadczenie zawodowe moderatora w moderowaniu i/lub prowadzeniu prelekcji,
prezentacji, wyktadéow w ramach regionalnych / ogdlnopolskich wydarzen tj. np.
konferencji, forow, targéw — 30%

Doswiadczenie zawodowe moderatora w moderowaniu
i/lub prowadzeniu prelekcji, prezentacji, wyktadéw w Liczba przyznanych

o ramach regionalnych / ogélnopolskich wydarzen tj. np. | punktéw (max 30 pkt):
konferencji, forow, targow
1 Realizacja 1- 4 prelekgji, prezentacji, wyktadéw, spotkan w 15

roli moderatora
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Realizacja 5 i wiecej prelekcji, prezentacji, wyktaddéw,

4 . 30
spotkan w roli moderatora

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane na podstawie Zyciorysu zawodowego, wg
wzoru, stanowigcego zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Czes¢ 2 — PRELEGENT z dziedziny chordb otepiennych
a) cena ofertowa brutto — 70% (max. 70 pkt)
Najnizsza cena

Liczba punktow= x 100% x 70pkt
Cena badanej oferty

b) doswiadczenie zawodowe prelegenta — 30% (max. 30 pkt)

Doswiadczenie zawodowe acy w instytucjach ;
e pracy Hytiuciach W Liczba przyznanych
o Opszarze pormoy unktéw (max 30 pkt):
i wsparcia oséb z chorobami otepiennymi P PKE):
Doswiadczenie zawodowe powyiej 2 lat do 5 lat z
o . 10
wskazanych w kryterium obszaréw
Doswiadczenie zawodowe powyzej 5 lat do 8 lat z
2. . s 20
wskazanych w kryterium obszaréw
3 Dosdwiadczenie zawodowe powyiej 8 lat z wskazanych w 30
' kryterium obszaréw

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane na podstawie Zyciorysu zawodowego, wg
wzoru, stanowigcego zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy zloizyli te oferty, do ztoienia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADNIA OFERT
1. Kompletna oferta powinna zawierac:
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1) prawidiowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;
2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
3) zyciorys zawodowy, wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w SEKRETARIACIE (Il pietro) w siedzibie
Zamawiajgcego (ul. Bartkiewiczéwny 93, Torurl) w terminie do dnia 14 listopada 2017 r. do godz.
11:00.

1) Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Toruri
Oferta dotyczqca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.24.2017
NA WYBOR MODERATORA | PRELEGENTOW NA KONFERENCJE W RAMACH PROJEKTU ,KUJAWSKO-
POMORSKIE SRODOWISKOWE CENTRUM OPIEKI PSYCHOGERIATRYCZNEJ W OTEPIENIACH”

nie otwierac przed 14.11.2017 r. przed godz.11:30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okres$lonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, pismem odrecznym, maszynowym lub komputerowym,
w j. polskim, podpisana i opieczetowana;

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

5) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14 listopada 2017 r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu, sala konferencyjna, Il pietro. Wykonawcy mogq
uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

4. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajgca wymaganych dokumentéw lub os$wiadczer,, gdy dokumenty s3 nieczytelne lub w

ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie

oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usuniecie brakéw w

wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych

btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

VIII. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 5a lub 5b do
Zapytania ofertowego).

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych,
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IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nie uzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowaé:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jesli nie zostaly one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jezeli zawieraja one btedy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do Wykonawcéw o udzielenie wyjasniert w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

4. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wyfaczenia niniejszego
postgpowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w przypadku,
kiedy srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.

2) w sprawach merytorycznych —p. Emilia Malinowska: w dni robocze w godzinach pracy
urzedu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 56 657-14-69; e-mail: e.malinowska@rops.torun.pl

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 — Zyciorys zawodowy

Zatacznik nr 5a i 5b — Wzdér umowy
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