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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

USŁUGA ORGANIZACJI DWÓCH SPOTKAŃ  ŚWIADOMOŚCIOWYCH W ZAKRESIE PROBLEMATYKI CHORÓB OTĘPIENNYCH W RAMACH PROJEKTU 
„KUJAWSKO-POMORSKIE ŚRODOWISKOWE CENTRUM OPIEKI PSYCHOGERIATRYCZNEJ 
W OTĘPIENIACH”

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Świadczenie usługi polegającej na organizacji dwóch jednodniowych spotkań świadomościowych w zakresie problematyki chorób otępiennych:  spotkanie nr  1 na terenie powiatu sępoleńskiego, spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy w ramach projektu „Kujawsko-Pomorskie Środowiskowe Centrum Opieki
Psychogeriatrycznej w Otępieniach”, w ramach Osi Priorytetowej: 
IV. Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa, Działania 4.1. Innowacje społeczne w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej.  

	LICZBA SPOTKAŃ 
	Łącznie dwa spotkania: 
-  spotkanie nr 1 na terenie powiatu sępoleńskiego,
-  spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy,

	ŁĄCZNA LICZBA OSÓB
	-  spotkanie nr 1 na terenie powiatu sępoleńskiego - 30 osób, 
-  spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy - 30 osób,
 Łączna liczba osób w ramach dwóch spotkań - 60 osób. 

	LICZBA DNI 
	-  spotkanie nr 1 na terenie powiatu sępoleńskiego - 1 dzień, 
-  spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy - 1 dzień,

	TERMINY ŚWIADCZENIA USŁUGI 
	-  spotkanie nr 1 - powiat sępoleński - 28 listopad 2017 r. 
-  spotkanie nr 2 - miasto Bydgoszcz - 29 listopad 2017 r. 

	GRUP DOCELOWA 
	Spotkania świadomościowe będą skierowane m.in. do przedstawicieli władzy publicznej, w tym przedstawicieli samorządu terytorialnego, przedstawicieli organizacji pozarządowych, lekarzy, pielęgniarek, pracowników socjalnych, proboszczów, etc. 

	MIEJSCE ŚWIADCZENIA USŁUGI
	-  spotkanie nr 1 - powiat sępoleński, 
-  spotkanie nr 2 - miasto Bydgoszcz,

	CEL SPOTKANIA ŚWIADOMOŚCIOWEGO 
	Przedstawienie problematyki otępień w kontekście społecznym, medycznym, etc.

	WYMAGANIA W RAMACH  USŁUGI CATERINGOWEJ 
	Wykonawca zobowiązany jest do:
a) zorganizowania serwisu kawowego w przerwie spotkania świadomościowego, który powinien obejmować: 
- kawa czarna z ekspresu dla każdego uczestnika, ze stosownymi dodatkami, o których mowa poniżej, 
- herbata (różne rodzaje) w tym czarna, zielona, owocowa oraz wrzątek 
w termosach,
- woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach (0,5 litra na osobę), - cukier, mleko/śmietanka do kawy, cytryna, 
- kruche ciastka – min. 3 rodzaje (min. po 3 ciastka dla każdego uczestnika);
b) odpowiedniego przygotowania miejsca, w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji. Zamawiający wymaga, aby miejsce zlokalizowane było w sali sąsiadującej z salą konferencyjną/wykładową, w której odbywa się spotkanie lub 
w wydzielonym miejscu w sali konferencyjnej/wykładowej;
c) dostarczenia wyposażenia niezbędnego do obsługi cateringowej 
(tzn. obrusów, serwetek, serwetników, zastawy stołowej, sztućców, serwisu do kawy i herbaty, stołów cateringowych, ekspresu do kawy, podgrzewaczy i warników/termosów, dyspenserów do napojów/dzbanków itp.) z wyłączeniem naczyń i sztućców jednorazowego użytku;
d) zapewnienia obsługi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia usługi gastronomicznej, z uwzględnieniem wszelkich prac porządkowych 
po zakończeniu posiłków.

	DOSTĘPNOŚĆ SAL
	Zamawiający wskaże Wykonawcy sale na spotkania, na 5 dni przed planowanym terminem każdego ze spotkań. 

	WYMAGANIA
W RAMACH MATERIAŁÓW 
NA SPOTKANIE 
	Spotkanie nr 1 na terenie powiatu sępoleńskiego: 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić pakiet opracowanych 
i przygotowanych materiałów na spotkanie świadomościowe, oznakowane logotypami w łącznej ilości 31 sztuk, w tym: 30 sztuk dla wszystkich uczestników spotkania oraz 1 sztuki dodatkowej kompletu tych materiałów jako pakietów reprezentacyjnych. Pakiet materiałów na spotkanie będzie zawierał:
1) teczki konferencyjne/na spotkanie spełniające wymogi techniczne:
Teczka konferencyjna/na spotkanie tekturowa z gumką, format A4, 
lakierowana. Kolory: granatowa, niebieska lub zielona, oznakowana logotypami zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020;
2) notes i długopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, 
z chromowanymi wykończeniami; 
3)  wydruk prezentacji prelegenta spotkania i umieszczenia ich w teczkach konferencyjnych/ na spotkanie dla 30 osób; 
Materiały na spotkanie (wersje papierowe i elektroniczne) muszą być opatrzone: tytułem i datą spotkania świadomościowego, nazwą organizatora spotkania świadomościowego oraz muszą być oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiającego i zawierać informację, 
że materiały są współfinansowane ze środków UE oraz są dystrybuowane bezpłatnie. 
Wszystkie materiały na spotkanie, zarówno w formie papierowej, jak
i elektronicznej wymagają akceptacji Zamawiającego, najpóźniej na 2 dni robocze przed datą spotkania świadomościowego.
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej. 

Spotkanie nr 2 na terenie Miasta Bydgoszczy:
 Wykonawca zobowiązany jest zapewnić pakiet opracowanych 
i przygotowanych materiałów na spotkanie świadomościowe, oznakowane logotypami w łącznej ilości 31 sztuk, w tym: 30 sztuk dla wszystkich uczestników spotkania oraz 1 sztuki dodatkowej kompletu tych materiałów jako pakietów reprezentacyjnych. Pakiet materiałów na spotkanie będzie zawierał:
1) teczki konferencyjne/na spotkanie spełniające wymogi techniczne:
Teczka konferencyjna/na spotkanie tekturowa z gumką, format A4, lakierowana. Kolory: granatowa, niebieska lub zielona, oznakowana logotypami zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020;
2) notes i długopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, 
z chromowanymi wykończeniami; 
3)  wydruk prezentacji prelegenta spotkania i umieszczenia ich w teczkach konferencyjnych/ na spotkanie dla 30 osób; 
Materiały na spotkanie (wersje papierowe i elektroniczne) muszą być opatrzone: tytułem i datą spotkania świadomościowego, nazwą organizatora spotkania świadomościowego oraz muszą być oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiającego i zawierać informację, że materiały są współfinansowane ze środków UE oraz są dystrybuowane bezpłatnie. 
Wszystkie materiały na spotkanie, zarówno w formie papierowej, jak
i elektronicznej wymagają akceptacji Zamawiającego, najpóźniej na 2 dni robocze przed datą spotkania świadomościowego.
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiałów dla Zamawiającego na potrzeby dokumentacji projektowej. 

	SPRAWOZDANIE 

	Wykonawca sporządzi sprawozdanie z dwóch jednodniowych spotkań  świadomościowych i dostarczy je Zamawiającemu w przeciągu 3 dni roboczych po przeprowadzeniu każdego ze spotkań świadomościowych.
Wzór stanowi załącznik  nr 5 do zapytania ofertowego. 

	ZAŚWIADCZENIA 
	Wykonawca wydrukuje i rozda wszystkim uczestnikom każdego ze spotkań świadomościowych zaświadczenia o udziale w spotkaniu
 świadomościowym. Wzór Zaświadczenia powinien zostać zaakceptowany przez Zamawiającego najpóźniej na 2 dni robocze przed datą każdego ze spotkań świadomościowych.

	WYMAGANIA W RAMACH ZATRUDNIENIA PROWADZĄCEGO 

	Wykonawca pozyska osoby prowadzące spotkania: 
1)  spotkanie nr 1 na terenie powiatu sępoleńskiego - osoba prowadzącą musi posiadać wiedzę z zakresu problematyki chorób otępiennych. 
W zależności od specjalizacji np. lekarz, psycholog, terapeuta, naukowiec, psychiatra, etc.
Zadaniem osoby prowadzącej spotkanie będzie przedstawienie problematyki otępień w kontekście społecznym, medycznym, etc.  
Czas wystąpienia osoby prowadzącej spotkanie 3 godziny zegarowe.  
2) spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy - osoba prowadzącą musi posiadać wiedzę z zakresu problematyki chorób otępiennych. 
W zależności od specjalizacji np. lekarz, psycholog, terapeuta, naukowiec, psychiatra, etc.
Zadaniem osoby prowadzącej spotkanie będzie przedstawienie problematyki otępień w kontekście np. społecznym, medycznym, etc.  
Czas wystąpienia osoby prowadzącej spotkanie 3 godziny zegarowe.  

	DZIAŁANIA PROMOCYJNE 
	Wykonawca zobowiązany jest do informowania, że każde ze spotkań świadomościowych organizowanej jest w ramach projektu 
„Kujawsko-Pomorskie Środowiskowe Centrum Opieki Psychogeriatrycznej 
w Otępieniach”, w ramach Osi Priorytetowej: IV. Innowacje społeczne 
i współpraca ponadnarodowa, Działania 4.1. Innowacje społeczne 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej.  

W ramach działań promocyjnych Wykonawca zobowiązany jest do: 
- aranżacji przestrzennej miejsca każdego ze spotkań świadomościowych
z wykorzystaniem, m.in. materiałów promocyjno-informacyjnych powierzonych przez Zamawiającego (ulotki, plakaty);
- udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym – min. 20 zdjęć dobrej jakości – przebiegu każdego ze spotkań świadomościowych
 i przekazania materiałów na nośniku CD/DVD Zamawiającemu w przeciągu 3 dni roboczych po zakończeniu każdego ze spotkań świadomościowych. 

	PODSTAWOWE ZASADY WSPÓŁPRACY 
	1. W trakcie realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, nie będącymi pracownikami Zamawiającego.
2. Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumienia się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonu
i faksu. 
3. Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji zadania, która będzie współpracowała z osobami wskazanymi przez Zamawiającego.
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