ZAPYTANIE OFERTOWE DO.2741.25.2017

na opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku, druk i dostarczenie do
siedziby Zamawiajgcego materiatéw w formie folderéw informacyjnych oraz folderow
konferencyjnych zawierajacych informacje nt. choréb otgpiennych, zasad postgpowania i idei
deinstytucjonalizacji

I. ZAMAWIAJACY:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczowny 93

87-100 Torun

http://www.rops.torun.pl/

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie wylgczone z zakresu przedmiotowego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 poz. 1579), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy.

I1I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku
oraz druk i dostawa materialtbw w formie folderu informacyjnego oraz folderu
konferencyjnego, zawierajacych informacje nt. choréb otgpiennych, zasad postgpowania
i idei deinstytucjonalizacji, nast¢pujgco:

1) czg$¢ 1 - folder informacyjny;
2) czg$¢ 2 - folder konferencyjny.

2. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca na wiasny koszt dostarczy
przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajacego oraz wniesie i ztozy we wskazanym
miejscu.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢sciowych.

Kody CPV

22000000 — 0 — druki i produkty podobne
22140000 — 3 — ulotki

22150000 — 6 — broszury

22160000 — 0 — informatory

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) cze$¢ 1 — do dnia 1 grudnia 2017 r.
2) cze$¢ 2 — do dnia 8 grudnia 2017 r.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

O udzielenie zam6éwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz speiniajg ponizsze warunki:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci objete;
przedmiotem zamoéwienia;
2) posiadaja do§wiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;
3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajacym realizacj¢ zaméwienia;
4) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
5) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia.
Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
— zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacje zamoOwienia.

VL. INFORMACJA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH
LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH
KRYTERIOW OCENY OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym kryterium:
cena oferty brutto — waga 100%.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajgcy oceni ofert¢ przyznajac punkty wg ponizszych uregulowan:
cena ofertowa brutto — 100 %

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego
nizej wzoru:

P - laczna ocena oferty:
najnizsza oferowana cena

P= x 100 % x 100 pkt
cena badanej oferty

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane
zalaczniki, zlozona przez Wykonawce spelniajacego wszystkie warunki udzialu
w postepowaniu i nie podlegajacego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzsza liczb¢ punkéw,
stanowigcg sume punktow uzyskanych w ramach wskazanych kryteriéw, przy czym
maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonych kryteriow
oceny ofert wynosi 100, z zastrzezeniem pkt. 3.

3. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposrod



tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4, Wykonawcy sktadajagcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W przypadku gdy wartoéé oferty najkorzystniejszej bedzie wyzsza od zaplanowanej w
budzecie zadania i nie bedzie mozliwosci jej zwigkszenia, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.

VIII. INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE I MIEJSCU
PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie
przekazana osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okre$lonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego).

3. Jesli Wykonawca, ktory ztozyl oferte najkorzystniejsza uchyla zawarcia umowy,
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdry zlozyt oferte¢ druga co do wielkosci
liczbg punktow.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE
SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy =zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego,
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu - kancelaria (parter) w terminie do dnia 15 listopada
2017 r. do godz. 11:00.

Koperte nalezy zaadresowacé jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

Oferta dotyczgca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.25.2017
na opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku, druk i dostarczenie do

siedziby Zamawiajacego materiatow w formie folderéw informacyjnych oraz folder6w
konferencyjnych zawierajgcych informacje nt. choréb otgpiennych, zasad postgpowania i idei
deinstytucjonalizacji

nie otwieraé przed 15 listopada 2017 r. przed godz.11:30

2. Oferta winna by¢ przygotowana wylacznie na druku zalaczonmego formularza
ofertowego wraz z zatgcznikami, podpisana i opieczgtowana.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. O terminie zlozenia oferty, w tym réwniez przestanej poczta, decyduje data wptywu do
Zamawiajacego. Oferty zlozone po w/w terminie zostana bez otwierania zwrdcone
Wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 listopada 2017 r. o godzinie 11:30.

6. W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajaca wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, gdy dokumenty sa nieczytelne lub
w ofercie sa inne bledy, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
uzupehnienie oferty ze wskazaniem jej brakéw, informujgc jednoczesnie, ze nie usunigcie

W



brakéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czgsci
dotknietej wadg lub tez odrzuceniem oferty jezeli taki skutek powoduje wada oferty.
Zamawiajacy nie ma obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupelnienia brakéw
dokumentéw, o$wiadczen jezeli mimo ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewlasciwego
oznakowania koperty lub brak ktérejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie /
zlozenie oferty w innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapytaniu.

X. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO
ZY.OZENIA WRAZ Z OFERTA

Sktadajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu:

1) formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) o$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu —
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

3) o$wiadczenie o zawarciu umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego - o$wiadczenie znajduje si¢ w formularzu ofertowym;

4) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarcze;.

XI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego postgpowania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do jej tresci po stronie Zamawiajacego, na
kazdym etapie postgpowania.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:

1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00; tel. 56 657-14-67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

2) w sprawach merytorycznych — p. Karolina Socha: w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00; tel. 56 657-14-68; e-mail: k.socha@rops.torun.pl.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zatacznik nr 4 — Wz6ér umowy

ZATWIERDZAM




