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Zatacznik nr 4

ZAWGTTR W QI oo sssvscoismovsissiimosscumimaies s vt e aop AT e i aUbys s s ansiioia w Toruniu, pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP
9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej w Toruniu Adama Szponke,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest ushiga polegajaca na kompleksowej organizacji
i przeprowadzeniu:
1) konferencji dotyczqcej stosowania klauzul spotecznych w zaméwieniach publicznych
w ramach projektu ,.Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczefistwo,
Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania 9.4.2
Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowane;
z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
2) seminarium/spotkania  edukacyjnego podsumowujgcego realizacj¢  projektu
pn. , Rodzina w Centrum” w latach 2016-2017. Seminarium organizowane jest
w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum” w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych
i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czgsci RPO
WKP 2014-2020 wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
szczegbtowo opisane w zatgcznikach nr 1 1 2 do umowy.

§2

1. Celem  konferencji  szkoleniowej jest promowanie zaméwien  spolecznie
odpowiedzialnych i klauzul spotecznych, promowanie zlecanie zadan podmiotom
ekonomii spotecznej.

2. Celem seminarium/spotkania edukacyjnego jest podsumowania dziatan realizowanych
w ramach projektu pn. ,Rodzina w Centrum” w latach 2016-2017 oraz przeglad
efektywnych form wsparcia stuzacych wzmocnieniu rodziny i pieczy zastgpczej.

3. Przedmiot umowy zostat szczegélowo opisany w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszej
umowy.
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Laczna liczba uczestnikéw konferencji wyniesie do 100 oséb.

L.aczna liczba uczestnikow seminarium wyniesie do 120 osob.

Czas trwania konferencji i seminarium: po min. 6 godzin dydaktycznych.

Wykonawca o§wiadcza, ze posiada wiedzg fachowa w zakresie organizacji konferencji i
seminarium, do$wiadczong zawodowo kadre oraz przygotowanie techniczne i zaplecze
organizacyjne umozliwiajace prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy.

§3

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu umowy

kadry posiadajacej odpowiednig wiedzg i doswiadczenie.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym

profesjonalnym poziomie, zgodnie ze wszystkimi obowiazujgcymi przepisami prawa
i zgodnie z interesami Zamawiajgcego oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig

i ponosi pelng odpowiedzialnos$é¢ za prawidlowg realizacjg zawartej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia wedlug opisu
zawartego w zatgczniku nr 1 i 2 do umowy, w tym do:

1) merytorycznego opracowania, przeprowadzenia i obstugi konferencji i seminarium
bedacych przedmiotami umowy;

2) ustalenia szczegétowego programu konferencji i seminarium w uzgodnieniu
z Zamawiajacym;

3) zapewnienia osoby prowadzacej konferencje i seminarium
(konferansjera/moderatora);

4) zapewnienia ekspertow/prelegentéw w uzgodnieniu z Zamawiajacym;

5) zapewnienia opiekundéw organizacyjnych obecnych podczas trwania oraz obshugi
technicznej konferencji (min. 2 osoby);

6) przygotowania identyfikatoréw dla prelegentow i 0séb prowadzacych konferencje;

7) wynajmu sali konferencyjnej i seminaryjnej speiniajacej wymagania opisane w
zatacznikach nr 1 1 2 do umowy;

8) zapewnienia ustugi cateringowej, zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 do umowy;

9) zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji gosci;

10)zapewnienia i rozdania wszystkim uczestnikom konferencji i seminarium
materiatdéw edukacyjnych opisanych w zalgczniku nr 1 i 2 umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia po jednym egzemplarzu materialow dla
Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji;

11) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej konferencji i seminarium
i przekazania go Zamawiajagcemu. Wz6r sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do
umowy.

Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego:

1) najpézniej w terminie 2 dni kalendarzowych po zawarciu umowy:

a) szczegbtowy program konferencji i seminarium,
b) propozycj¢ wygladu i tresci zaproszenia na konferencjg;

2) najpézniej w terminie 8 kalendarzowych dni po zawarciu umowy, propozycje
wygladu i tresci:

a) identyfikatora,
b) prezentacji multimedialnej,
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3) na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczg¢ciem konferencji propozycj¢ menu.

6. Po przedstawieniu przez Wykonawce propozycji tytulu i programu konferencji i
seminarium wraz ze wskazaniem nazwisk prelegentow, w terminie 3 dni od dnia
podpisania umowy, Zamawiajacy dokonuje ich akceptacji albo zglasza do nich uwagi.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi zgloszone przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy sprawuje kontrole prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy.

§4
1. W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do korzystania

i rozporzadzania w calosci i we fragmentach z materialow konferencyjnych i

seminaryjnych, opracowanych na potrzeby konferencji i seminarium oraz materiatléw

powstalych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastgpujacych polach
eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrows, elektroniczna,
fotograficzna, optyczng, laserowa, na kazdym no$niku, wlaczajac w to takze
nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowe;j,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wigczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesylania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udoste¢pniania utworu lub poszczegdlnych elementow:

a) uczestnikom konferencji, ktérych organizatorem, wspoétorganizatorem lub
zleceniodawcg bedzie Zamawiajacy,

b) instytucjom wspdlpracujgcym z Zamawiajgcym,

¢) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajgcego,

d) przechowywania i archiwizowania materialow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajgcego;

5) wykorzystania utworu w publikacjach i materialach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do materialow konferencyjnych i
seminaryjnych sa nieograniczone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz
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Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady

nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pézn. zm.), w

tym w szczeg6lnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych 1 promocyjnych
dotyczacych realizowanej umowy;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materialow powstalych w ramach
realizowanej umowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy:

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze Projekt, pn. Koordynacja
rozwoju ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, uzyskat
dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo

uzgodni z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

§6
1. W zakresie konferencji osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za kontakty
z Wykonawcg bedzie: Adam Szumski.

2. W zakresie seminarium osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakty
z Wykonawcg bedzie: Urszula Kazimierska.

3. Osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajacym bedzie:

.............................................

§7
Ogolny koszt ustug, o ktéorych mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z
oferta  Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: ................ zl  (slownie:

......................... zl). Koszt ogdlny obejmuje koszt ustugi na ktoéry skladajg si¢ koszty
stale zwigzane z organizacjg przedmiotu umowy oraz koszty zmienne (koszty
wyzywienia uczestnika).
Koszty, poszczegolnych ustug skladajacych si¢ na przedmiot umowy, o ktorym mowa w
§ 1, wyniosa:
1) konferencja dotyczgca stosowania klauzul spolecznych w zamowieniach
publicznych ............ccocoeeiieeiieeee ezl (stownie: Lol zh),
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w tym koszty zmienne brutto (koszt wyzywienia podczas konferencji) w

przeliczeniu na jednego uczestnika: ................. zt (slownie: ........cc...... zt);

2) seminarium podsumowujgce realizacj¢ projekiu partnerskiego pn. ,, Rodzina
w Centram”™ w latach 2016 — 2017:....ciwnivivmwinnimisavssssasisald
(stownie: ........ccennenn. zt), wtym koszty zmienne brutto (koszt wyzywienia
podczas seminarium) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ............. zt
CSlIOWIIES < conmsmsnvwen zt).

Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkow poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na listach
potwierdzajacych korzystanie z positkow podczas konferencji i seminarium.

Zaptata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu konferencji i seminarium na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, podane na fakturze
w terminie do 21 dni od daty wplywu faktury do siedziby Zamawiajacego. Przekazanie
Zamawiajacemu faktury nastgpuje po przedstawieniu przez Wykonawce i zatwierdzeniu
przez Zamawiajacego sprawozdania z realizacji konferencji i seminarium.
Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze s$rodkoéw projektu ,.Koordynacja rozwoju
ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim™ w ramach Osi Priorytetowej
9 Solidarne spoleczenstwo, Dzialania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej,
Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego na  lata  2014-2020
wspolfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz ze srodkéw projektu
partnerskiego, pn. ,,Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spoleczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spolecznych, Poddziatania
9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czg¢sci RPO WKP 2014-2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 4 bedzie
dostgpnos¢ srodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu ,.Koordynacja
rozwoju ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim™ w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spolecznej, Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz projektu partnerskiego,
pn. ,,Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoleczenstwo,
Dzialania 9.3 Rozw6j ustug zdrowotnych i spolecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj
ustug spolecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020 wspdlfinansowanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajgcemu
najp6zniej w dniu dostarczenia faktury. Do sprawozdania, nalezy dolaczy¢ nastepujace
dokumenty zaréwno z konferencji i seminarium: oryginaly podpisanych list obecnosci,
ankiety ewaluacyjne, listy potwierdzajgce odbiér materialdw konferencyjnych i
seminaryjnych, listy potwierdzajgce korzystanie z positkow, zrealizowany program
konferencji i seminarium podpisany przez prelegentow.
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Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

§8

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub nienalezytego wykonania umowy,

Zamawiajacy natychmiast poinformuje o tym Wykonawce, ten za$ niezwlocznie usunie
wskazang nieprawidlowos¢.

Przez nienalezyte wykonanie uznaje si¢ realizacj¢ ushugi niezgodnie ze Szczegélowym
opisem przedmiotu zamowienia, oferta Wykonawcy, niniejsza umowsg i przepisami
prawa.

Jezeli nieprawidlowos$¢ nie zostanie usunigta niezwlocznie, Zamawiajacy moze zadaé
od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci rownowartosci 1% kwoty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy przypadek nieprawidlowosci.

W przypadku opdzZnienia przez Wykonawce realizacji obowigzkéw okreslonych
W niniejszej umowie, w szczegdlnosci opdznienia w rozpoczeciu konferencji lub
seminarium powyzej 30 min, skrocenia konferencji lub seminarium z inicjatywy
Wykonawey o wigeej niz 30 min, zmiany materialu, na podstawie ktérego
przeprowadzona jest konferencja lub seminarium bez zgody Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w wysokosci rownowartosci
1% kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 za kazdy taki przypadek.

Postanowien ust. 4 nie stosuje si¢ w odniesieniu do aktualizacji materiatéw wynikajacej
ze zmian przepisdw prawa oraz korekty oczywistych omylek pisarskich w materiatach.

Kary o ktérych mowa wyzej, podlegaja potraceniu z wynagrodzenia wynikajacego
z faktury przedstawionej przez Wykonawce za realizacje umowy.

W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od wykonania umowy, zobowigzany jest
on do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej rownowartosé¢ 30% kwoty
wynagrodzenia okre$lonego w § 7 ust. 1 tytulem kary umownej.

W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania
wykonania umowy Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na
rzecz Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowigcej réwnowarto$¢ 30% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w czesci § 7 ust. 1 tytulem kary umowne;j.

W przypadku nieprawidlowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje
na zasadach w niej okreslonych, Zamawiajagcy moze od umowy odstapi¢ z winy
Wykonawcy ze skutkiem w zakresie wysokosci kary umownej, jak w ust. 8.

10. Zaptata kar umownych o ktérych mowa w ust. 7 lub 8 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni

od daty odstapienia od realizacji umowy.
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11. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

12. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sa niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wplywu.

13. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§9
Zamawiajagcy moze rozwigza¢ niniejszag umowe¢ w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy:

1) Wykonawca ztozy falszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) zostal zlozony wniosek o ogloszenie upadlosci Wykonawcy lub gdy Wykonawce
postawiono w stan likwidacji lub gdy zaczal podlega¢ zarzgdowi komisarycznemu,
lub gdy zawiesit swoja dziatalno$¢ lub stal si¢ podmiotem postgpowan o podobnym
charakterze;

3) Wykonawca nie zrealizowal uslugi bedacej przedmiotem umowy w terminie
okreslonym w umowie, zaprzestal realizacji uslugi lub realizuje ja w sposob
niezgodny z niniejszg umowa.

§10

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidiowo zrealizowanej czesci umowy, potrgcone
o ewentualne kary umowne.

§11

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystgpienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczegdlnosci:

1) dzialanie sily wyzszej;
2) przedtuzajaca si¢ procedur¢ zwigzang z rozpatrywaniem wniesionego/wniesionych
przez Wykonawcg srodkow odwotawczych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

5. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

KONFERENCJA DOTYCZACA STOSOWANIA KLAUZUL SPOLECZNYCH

W ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na
kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu konferencji
szkoleniowej dotyczqcej stosowania klauzul spofecznych w
zamdwieniach publicznych w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spoteczenstwo, Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1LOS¢ 0sOB

do 100 os6éb

MINIMALNA LICZBA GODZIN
DYDAKTYCZNYCH KONFERENCII

6 godzin dydaktycznych

LICZBA DNI

1 konferencja szkoleniowa / 1 dniowa

HARMONOGRAM

e Sesja plenarna - Podstawy prawne, skala i zakres
stosowania klauzul spotecznych, do$wiadczenia, mozliwosci
stosowania w PZP — ok 2 godz. zegarowe;

e Sesja tematyczna — kontrola zaméwieri publicznych;

e Sesja tematyczna - przykiady stosowania klauzul
spotecznych -  prezentacje dobrych  praktyk -
przedstawiciele samorzadu terytorialnego - min. 1 godz.
zegarowa.

e Blok prawny;

Ostateczny harmonogram konferencji zostanie ustalony
z Zamawiajacym po zawarciu umowy.

TERMIN KONFERENCJI

Konferencje nalezy zrealizowa¢ w dniu 11.12.2017 r.

GRUPA DOCELOWA

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich
jednostek organizacyjnych, w tym instytucji rynku pracy oraz
pomocy i integracji spofecznej.

MIEJSCE KONFERENCJI i
SEMINARIUM

W granicach administracyjnych Miasta Torunia, tozsame z
miejscem realizacji seminarium/spotkania edukacyjnego.
Hotel z dostepnymi miejscami noclegowymi /koszt noclegu
pokrywajq uczestnicy konferencji/

CELE

e promowanie zamdwien spotecznie odpowiedzialnych i
klauzul spotecznych;

e promowanie zlecanie zadari podmiotom ekonomii
spotecznej;

ELEMENTY ZAKRESU
ZAMOWIENIA

e zapewnienie aranzacji sali konferencyjnej oraz obstugi
konferencji,

« zapewnienie ustug restauracyjnych i cateringowych,

e zapewnienie materiatéw konferencyjnych.

PROWADZACY KONFERENCIE |
WYKLADOWCY

Zamawiajacy wskaze nastepujacych prelegentéw /koszt
prelegentéw pokrywa wykonawca/:
e wystapienia ekspertéw z dziedziny stosowania klauzul

Zatacznik nr 1 do umowy nr

spotecznych w ramach zaméwien publicznych;

* wystgpienia przedstawiciela samorzadu stosujacego klauzule
spoteczne w ramach zaméwier publicznych;

e wystgpienia eksperta z zakresu kontroli zamoéwien
publicznych;

* wystgpienie eksperta prowadzacego blok prawny

Wykonawca zapewni:
osobe prowadzaca konferencje (konferansjera/moderatora)

METODY DYDAKTYCZNE - wyklad,
- prezentacje.
REKRUTACJA UCZESTNIKOW Rekrutacja po stronie Zamawiajacego.

DZIAtANIA PROMOCYINE

W ramach dziatai promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest
do:

e wykonania identyfikatoréw imiennych dla prelegentéw
i 0s6b prowadzacych konferencje (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajacego),

przygotowania prezentacji tematycznej, wyswietlanej na
duzym ekranie na wstepie i w przerwach konferencji;
zawierajacej m.in. tytut konferencji oraz o finansowaniu
wydarzenia ze $rodkéw RPO WK-P 2014-2020, wymagane
logotypy,

dystrybucja materiatéw konferencyjnych wéréd uczestnikéw
konferencji,

udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym -
minimum 50 zdje¢, ktére beda odzwierciedleniem tematyki
spotkania. Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci. Materiaty
powinny by¢ przekazane na  nosniku  CD/DVD
Zamawiajagcemu w przeciggu 3 dni po zakorczeniu
konferencji.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagaja ostatecznej
akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu
wydarzenia ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 - Poddziatanie
9.4.2.

WARUNKI LOKALOWE -
konferencji

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi

konferencyjnej w obiekcie hotelowym spetniajagcym standardy

hotelu min. trzygwiazdkowego 2z dogodnym dojazdem

samochodem oraz $rodkami  komunikacji  miejskiej,

zapewniajacy wyzywienie, oraz sale klimatyzowane dla ok. 100

os6b, w jednym miejscu. Serwis kawowy powinien by¢ podany

w innym miejscu niz sala wykiadowa

Dodatkowo obiekt wyposazony w:

— pefne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikéw;

— bezptatne szatnie;

— infrastrukture  dostosowang do  potrzeb  o0s6b
niepetnosprawnych;

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie
recepcji/sekretariatu konferencji: min. 2 krzesta, min. 2
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stoty.

Recepcja zlokalizowana przy wejéciu gtéwnym lub przy
wejsciu/wejsciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga
recepcji przez 2 osoby. Zadaniem recepcji bedzie: obstuga
uczestnikbw przez caly czas trwania konferencji, w tym
udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych spraw
organizacyjnych; rejestracja uczestnikéw, logistyka i dystrybucja
materialéw wsréd uczestnikéw konferencji.

SALA KONFERENCYJNA / Sala konferencyjna, z oknami zapewniajacymi $wiatfo dzienne
WYKLADOWA i wietrzenie, $wiatfo elektryczne, bez filaréw z moiliwoscig
indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:
— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw
konferencji z uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;
— dostep do bezprzewodowego Internetu;
— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;
— tablica suchoscieralna z kompletem pisakéw;
— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;
— nagtosnienie;
mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki.
USLUGA GASTRONOMICZNA Wykonawca zapewni usluge gastronomiczng podczas

konferencji, sktadajqcq sie z:
— serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji:

e kawa czarna z ekspresu,

* herbata czarna, zielona, owocowa

* woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach
(0,5 litra na osobe),

e cukier, mleko do kawy, cytryna,

e kruche ciastka (minimum 3 rodzaje)

— przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji:

e kawa czarna z ekspresu,

* herbata czarna, zielona, owocowa

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach
(0,5 litra na osobe),

e cukier, mleko do kawy, cytryna,

e pokrojone owoce na paterach: np. mandarynki /
winogrona / kiwi / jabtka / gruszki (co najmniej 150 g/os,
co najmniej 3 rodzaje owocéw),

e dwa rodzaje ciasta pieczonego — po dwa kawatki na
osobe (1 kawatek min. 150 gram) wraz ze stosowng
zastawg, z wylgczeniem naczyri jednorazowego uzytku;

— obiad w formie stotu szwedzkiego:

e zupa (300ml),

* mieso (1 porcja na osobe ok. 150),

e pierogi, nalesniki, kluski lub potrawy regionalne (0,5
porcji na osobe/150-170g na porcje),

e ryba na ciepto (0,5 porcji na osobg/150-170g na porcje)
lub danie bezglutenowe/wegariskie,

e zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw (dwa rodzaje 100g/osobe),

e do dania gtéwnego podane zostang dodatki (np.

ziemniaki i/lub kasza/ryz/frytki),
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* soki owocowe (0,3 | jedna porcja na osobe),
* woda mineralna (0,3 | jedna porcja na osobe).

— Positki winy posiadaé odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy
oferowaniu positkéw powinien stosowaé $wieze produkty
spozywcze.

— Zasada urozmaicania powinna dotyczyé wszystkich
positkéw. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
potraw i napojéw, zgodnie 2z zaproponowanym
i zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego
i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakoriczeniu konferencji.

— Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylgczeniem
naczyn i sztuécéw jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszg
mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkéw.

Positki muszg by¢ serwowane na terenie obiektu

konferencyjnego, w innym miejscu niz sala konferencyjna. Na 5

dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji nalezy

przedstawi¢ propozycje menu do akceptacji Zamawiajacego.

MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich
uczestnikéw  konferencji opracowanie i przygotowanie
materiatéw konferencyjnych, ktére beda zawieraty:

- teczke z wykrojnika w liczbie 100 sztuk w formacie B4
(w oparciu o wzér zaakceptowany przez Zamawiajacego);

— program konferencji w liczbie 100 sztuk;

— notes min. 24 kartkowy lub kartki, format B5 i diugopis,
oznakowany niezbednymi logotypami w liczbie 100 sztuk;

— skréty wystapien w formie drukowanej lub na nosniku
elektronicznym (pendrive) w liczbie 100 kompletéw/ sztuk;

— dodatkowe materialy zawierajgce m.in.  przykiady
zastosowania  klauzul spotecznych w  rzeczywistych
przetargach (min. 50 stron) na no$niku elektronicznym
(pendrive) w liczbie 100 kompletéw/ sztuk;

—Wszystkie materialy promocyjne muszg zawiera¢ informacje
o wspdifinansowaniu ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 oraz, iz s dystrybuowane bezptatnie.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego

egzemplarza materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby

dokumentacji.

TRANSPORT

Wykonawca winien zapewni¢ przewdéz po zakoriczeniu
konferencji niewykorzystanych materialéw do siedziby
Zamawiajqcego.

ANKIETA EWALUACYINA

Wykonawca zobowigzany jest do powielenia i rozdania
wszystkim uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych
/wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego/ oraz
zebrania wypeinionych ankiet od minimum 80 %

Y BB T
y p i

POZOSTALE INFORMACIE DOT

uczestnikow.
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SPRAWOZDANIE Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonej
konferencji i przediozy Zamawiajgcemu w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia konferencji.
Wz6r sprawozdania przekaze Zamawiajacy.

WYMAGANIA SZCZEGOtOWE e Materialy na noéniku pendrive i materialy w formie

wydrukowanej nie bedg powielaty sie tresciq /na pendrive
m.in. przykfady zastosowania klauzul spotecznych w
rzeczywistych przetargach (min. 50 stron)/

e Prelegenci bedy dostepni dla uczestnikéw podczas catej
konferencji.

e Oprécz prelekcji prelegenci udziela¢ bedg uczestnikom
konferencji odpowiedzi na zadawane pytania, a takie
doradza¢ w zgtoszonych przez nich kwestiach podczas catej
konferencji

e Wszystkie dziatania promocyjno — informacyjne podjgte
przez Wykonawce musza w jasny sposéb, podkresla¢
o realizacji przedsigwziecia w ramach projektu , Koordynacja
rozwoju ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

SEMINARIUM/SPOTKANIE EDUKACYJNE

Przedmiotem  zaméwienia  jest  kompleksowe  zorganizowanie i  przeprowadzenie
seminarium/spotkania edukacyjnego podsumowujacego realizacje projektu pn. ,Rodzina w
Centrum” w latach 2016-2017wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych. Seminarium
organizowane jest w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum” w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozw6j ustug zdrowotnych i spotecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020
wspétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie  seminarium  /  spotkania edukacyjnego
podsumowujacego realizacje projektu pn. ,Rodzina w Centrum”
w latach2016-2017wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych.
Seminarium realizowane jest w ramach projektu partnerskiego, pn.
»,Rodzina w Centrum” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 9
Solidarne spoteczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i
spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach
czesci RPO WKP 2014-2020 wspéifinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego

ODBIORCY
SEMINARIUM/SPOTKANIA

przedstawiciele instytucji wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej
oraz pomocy i integracji spolecznej wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, rodziny zastepcze z dzie¢mi, osoby prowadzace rodzinne
domy dziecka, przedstawiciele organizacji pozarzadowych dziatajacych
na rzecz dziecka i rodziny, przedstawiciele samorzadéw.

1LOSC 0S0B

do 120, w tym ok.20 dzieci

MINIMALNA LICZBA GODZIN

6 godzin dydaktycznych

LICZBA SEMINARIOW/DNI

1 seminarium /1-dniowe

HARMONOGRAM ZAJEC

Seminarium obejmowac¢ bedzie wykiad inauguracyjny, prezentacje,
blok dobrych praktyk oraz panel dyskusyjny, zajgcia animacyjne,
rozpoczecie o godz. 10.00

TERMIN SEMINARIUM/SPOTKANIA

12 grudnia 2017 r.

dla funkcjonowania rodzin zaréwno naturalnych jaki zastepczych
osoby prowadzace zapewnia Zamawiajacy:
e Prezentacja Centréw Wspierania Rodzin;
e Wyjazdy edukacyjne w celu wzmacnianie wiezi i relacji
pomiedzy rodzicami i dzie¢mi;
e Warsztaty wzmacniajace kompetencje rodzicielskie;
e Spotkania dot. tworzenia rodzinnych form pieczy
zastepczej.

4. Panel dyskusyjny nt. wsparcie w ramach projektu Rodzina w
Centrum wzmocnieniem sity rodziny z udziatem specjalistéw ds.
wsparcia rodziny i pieczy zastgpczej, asystentéw rodzin,
koordynatoréw pieczy, rodzin zastepczych - osoby uczestniczace w
panelu zapewnia Zamawiajacy

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ moderatora /
konferansjera prowadzacego seminarium

6. Zajecia animacyjne dla dzieci — prowadzone réwnolegle do
wystapiet merytorycznych - Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ i wskaza¢ w ofercie osoby petnigce funkcje animatoréw.
Zajecia animacyjne beda prowadzone w odrebnej sali i polegaty
beda na przygotowaniu wraz z dzieémi ozd6éb choinkowych i
udekorowaniu choinki oraz przygotowaniu $wigtecznego
$lubowania / manifestu dla rodzicéw/

Podczas podsumowania seminarium/spotkania edukacyjnego nastapi
prezentacja udekorowanej choinki — ozdobami wykonanymi przez
dzieci w trakcie zaje¢ animacyjnych, wreczenie przez $w. Mikotaja
drobnych upominkéw dzieciom/upominki dla dzieci w formie np. jajek
z_niespodzianka zapewni Wykonawca/ odczytanie przygotowanego
przez dzieci $wigtecznego $lubowania/manifestu dla rodzicéw/.
Harmonogram seminarium, w tym szczegélowy zakres tematyczny
panelu dyskusyjnego uzgodniony w porozumieniu z Zamawiajacym
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu niezwlocznie po podpisaniu
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w
harmonogramie.

CEL SEMINARIUM/SPOTKANIA

e Przeglad efektywnych form wsparcia realizowanych w ramach
projektu pn. ,Rodzina w Centrum” oraz przekazanie wiedzy nt.
rodzinnych form pieczy zastepczej, realiow ich funkcjonowania,
korzysci dla rozwoju dzieci;

* Wymiana do$wiadczeri oraz podsumowanie dziatan zrealizowanych
w ramach projektu pn. ,Rodzina w Centrum” w latach 2016-2017

MIEJSCE SEMINARIUM/SPOTKANIA
EDUKACYJNEGO

TORUN, obiekt w potozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem
samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, miejsce musi by¢
tozsame z miejscem realizacji konferencji szkoleniowej

RAMOWY PROGRAM
SEMINARIUM/SPOTKANIA

Zakres tematyczny seminarium/spotkania:

1. Wykiad inauguracyjny pn. Rodzina na zastepstwo mitos¢ na
zawsze — osobge prowadzacy zapewnia i wskazuje w ofercie
Wykonawca;

2. Projekt partnerski, pn. Rodzina w Centrum - wsparciem dla rodzin
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim - osobe prowadzacy
zapewnia Zamawiajacy

3. Blok dobrych praktyk — Efektywne formy wsparcia w projekcie a
takze korzysci ze wspdtpracy CWR z o§rodkami pomocy spotecznej

PRELEGENCI/PERSONEL
SEMINARIUM/SPOTKANIA
EDUKACYJNEGO

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:
1) Prelegenta do wygtoszenia wyktadu inauguracyjnego
rowadzacg/moderatora/konferansjera _seminarium -
osobe posiadajacq min. 2-letnie praktyczne doswiadczenie w
moderacji i wystapieniach publicznych odpowiadajacych tematyka
zakresowi tematycznemu objetemu niniejszym zamoéwieniem.

3) Animatora zaje¢ dla dzieci - osobe posiadajaca wyksztaicenie
pedagogiczne oraz doswiadczenie w animacji czasu wolnego(np.
animator kultury, animatorka spoteczna, pedagog kulturalno-
oéwiatowy, pedagog zabawy, ktérego zadaniem bedzie
poprowadzenie zaje¢ dla dzieci, w tym przygotowanie ozd6b
choinkowych i ubranie choinki oraz przygotowanie $wigtecznego

$lubowania/manifestu dla rodzicéw/
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ZAJECIA ANIMACYJNE
DLA DZIECI W FORMIE
WARSZTATOWEJ

Réwnolegle do wykfadu inauguracyjnego, panelu dyskusyjnego i bloku
dobrych praktyk odbywaé sie bedy zajecia animacyjne dla ok. 20
dzieci. Zajecia animacyjne polegaly bed3 na przygotowaniu wraz z
dzieémi ozdéb choinkowych i udekorowaniu choinki oraz
przygotowaniu $wigtecznego $lubowania/manifestu dla rodzicéw/Na
zakoriczenie nastapi zaprezentowanie ozdobionej choinki, wreczenie
dzieciom drobnych upominkéw przez Sw. Mikotaja oraz przekazanie
rodzicom $wigtecznego $lubowania/manifestu dla rodzicéw.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia

bowigzany jest do zapewnienia udziatu $w. Mikotaja, rekwizytéw,
drobnych upominkéw dla dzieci, np. jajka z niespodzianka,
wszystkich  niezbednych  materiatéw i  akcesoribw do
przeprowadzenia zajeé animacyjnych.

Zatacznik nr 2 do umowy nr........ccceeeene

4. Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatéw ponosi
Wykonawca.

ANKIETA EWALUACYJNA

Wykonawca zobowigzany jest do powielenia i rozdania wszystkim
uczestnikom seminarium ankiet ewaluacyjnych /wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajacego/ oraz zebrania wypetnionych
ankiet od minimum 80 % uczestnikéw.

METODY DYDAKTYCZNE

— wykiad,

— prezentacje

— panel dyskusyjny/prezentacja dobrych praktyk
— warsztat —zajecia animacyjne dla dzieci

MATERIALY DYDAKTYCZNE

W ramach organizowanego seminarium Wykonawca zobowigzany jest
do:

1. zapewnienia dla kazdego uczestnika seminarium kompletu
materiatéw  dydaktycznych, trwale oznakowanych logo
przekazanym przez Zamawiajacego oraz informacjq o oficjalnej
stronie internetowej Programu Regionalnego RPO WKP 2014-
2020. Wersje papierowe materialéw i prezentacje dodatkowo
musza by¢ opatrzone: tytulem i datg seminarium, nazwg projektu i
organizatora. Komplet materiatéw dydaktycznych bedzie zawierat:

1)  agende seminarium;

2)  materiat dydaktyczny w wersji papierowej min. 16 stron
zawierajacy- skrot wystapier/ prezentacji, o tresci
adekwatnej do kazdej omawianej tematyki seminarium.
Materiaty w formie drukowanej, zawierajacy elementy
graficzne lub materiat zdjeciowy dostosowany do tematyki
seminarium. Materiat w formacie A4 badZ innym
uzgodnionym z Zamawiajgcym, musi by¢ trwale potgczony
ze sobg (np. bindowany, zszyty, lub spiety listwa. itp.);

3) diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej,
z chromowanymi wykoriczeniami;

4)  teczka A4 wykonana z poliestru, z zaczepem na diugopis.
Wyposazona w 20 kartkowy notatnik A4 i kieszonke na
dokumenty. Zblizone wymiary: 245x320x8 mm, w kolorach
niebieski, czerwony, i6tty, zielony, szary z czarnymi
wykoriczeniami- kolor do uzgodnienia z Wykonawca.

2. Wykonawca zapewnieni 1 egzemplarz materiatéw dla
Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji projektowej.
Wykonawca przeéle materialy w wersji elektronicznej w postaci
plikéw otwartych w celu umieszczenia na stronie internetowej.

3. Wszystkie materialy dydaktyczne wymagajq ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy

Zamawiajacym i Wykonawca).

DZIAtANIA PROMOCYJNE

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zaméwienia, muszg w jasny sposéb, podkresla¢ role Unii
Europejskiej we wspoétfinansowaniu projektu ,Rodzina w
Centrum”. Wykonawca obowigzany jest postgpowaé zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji - i promocji
programoéw operacyjnych polityki sp6jnosci na lata 2014-2020 oraz
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spdjnosci 2014-20120 w zakresie informacji i promocji, ktére s3
dostepne pod adresem programu RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegblnosci Wykonawca
zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego oraz logo projektu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu,
podawane do wiadomoéci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji seminarium/spotkania plakat
powierzony przez Zamawiajacego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w
Projekcie informacji, przynajmniej w formie stownej i
odpowiedniego  oznakowania; e Projekt uzyskat
dofinansowanie ze $rodkéw EFS.

4) Zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji
seminarium/spotkania ufatwiajacq uczestnikom dotarcie na
miejsce wydarzenia np. przed budynkiem lub w holu
budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie odbywac;

5) wykona¢ prezentacje w formie banera, zawierajacy tytut
seminarium, zdjecie rodziny lub inne zwigzane z tematyka
seminarium bedacy elementem przewodnim, stosowanym
w materiatach seminaryjnych, opatrzony wymaganymi
logotypami

6) prowadzic  fotograficzna ~ dokumentacje przebiegu
seminarium aparatem cyfrowym - minimum 25 zdjec
dobrej jakosci. Zdjecia majq na celu przedstawienie relacji z
przebiegu seminarium, majq zosta¢ przekazane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu niezwiocznie po
zakoriczeniu seminarium drogy elektroniczng oraz na
noé$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakoriczeniu
seminarium.
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7) wykona¢ identyfikatory imienne dla prelegentéw
i os6b prowadzacych seminarium (po akceptacji wzoru
przez Zamawiajacego),

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z
Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
dostepnej wraz z wzorami logotypdw na stronie internetowej RPO
WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

3. Wszystkie dziatania promocyjne wymagajq ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

Zatacznik nr 2 do umowy nr ..................

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi seminaryjnej
w obiekcie hotelowym spetniajacym standardy hotelu min.
trzygwiazdkowego z dogodnym dojazdem samochodem oraz
$rodkami komunikacji miejskiej, zapewniajacy wyzywienie, oraz sale
klimatyzowane dla ok. 120 os6b, w jednym miejscu, wyposazony w:

1)  petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw;

2)  bezptatne szatnie, toalety;

3)  bezptatny parking dla wszystkich uczestnikéw, ewentualnie
cena ma obejmowac miejsca parkingowe;

4) miejsce na prowadzenie recepcji/sekretariatu
seminarium/spotkania przeznaczone do rejestracji
uczestnikéw, wydawania materiatéw; wraz z wyposazeniem.

Positki powinny byé podawane w innej sali niz sala wyktadowa (nie
moze to by¢ korytarz). - .

Sala seminaryjna na min. 120 oséb, dajaca mozliwos¢ powigkszenia

SALA ; = <
WYKELADOWA/SEMINARYINA/SAL /p?iacze.nla dwéch {al/w celu zapr.eze.ntowama efekté\{v zajec .
A DO PROWADZENIA ZAJEC am_macyjnych, spetniajaca warunki: kl_nfnatyz.ovyana, s.matio .dzlenr.:e, -
ANIMACYINYCH $wnat'|c‘> elek?rycznef bez ﬂlaré.w z mozl.lwosaa |ndyw!dualnej aranzacji,
z mozliwoscig podzielenia, obiekt musi dysponowac¢ infrastrukturg (np.
winda, podjazdy); dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych;
wyposazona w:
— miejsca siedzace /krzesta tapicerowane/ dla wszystkich
uczestnikdéw seminarium/spotkania;
— dostep do bezprzewodowego Internetu;
— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;
— tablica sucho$cieralna z kompletem pisakéw;
— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;
— nagtoénienie;
— minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
Wykonawca zobowigzany jest takie do zapewnienia sali z
przeznaczeniem na zajecia animacyjne dla ok. 20 dzieci.
USEtUGA GASTRONOMICZNA Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng, podczas 1-dniowego

seminarium dla wszystkich uczestnikdw, sktadajacy sie z:
1. serwisu kawowego przed rozpoczeciem seminarium
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek
w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3 litra

na osobe,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw

e owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,

e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150
gram) wraz ze stosowng zastawa, z wylaczeniem naczyri
jednorazowego uiytku

2. serwisu kawowego w trakcie seminarium, w tym:
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,
e soki—dwa rodzaje - po 0,3 | na osobe,
e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,
e owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek
150 gram)
3. przekasek dla uczestniczacych w seminarium, ok. 20 dzieci -
podane w trakcie zajeé animacyjnych, w tym:
e Owoce, kanapki, deser w formie lodéw lub ciastka, jogurty,
soki, woda mineralna
4. jednego obiadu, w postaci szwedzkiego stotu, w tym:
e zupe 350 ml kazda porcja, dwa rodzaje;
e miegso lub ryba na ciepto - 200 gram kazda porcja, trzy
rodzaje do wyboru;
e zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw — 200 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
e do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki,
kasza, ryz, lub frytki) — 200g;
e deser - satatka owocowa lub lody lub ciastko — porcja 200g
e soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
* wode mineralng 0.3 | jedna porcja,
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz
wrzatek w termosach,
e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikéw,
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien
stosowac $wieze produkty spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkéw.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu - na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
seminarium/spotkania edukacyjnego. Zamawiajacy zobowigzany jest
do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do
sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
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Zatacznik nr 2 do umowy nr..................

uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakoriczeniu
seminarium/spotkania.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylaczeniem naczyn i
sztuécodw jednorazowego uzytku. Uczestnicy musza mie¢ zapewnione
miejsca siedzace podczas spozywania wszystkich positkéw. Positki
musza by¢ serwowane na terenie obiektu seminaryjnego, w innym
miejscu niz sala seminaryjna/wykiadowa. Na 5 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem seminarium/spotkania nalezy przedstawi¢
propozycje menu do akceptacji Zamawiajacego.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z seminarium/spotkania i
przekaze Zamawiajacemu po jego przeprowadzeniu.
Wzér sprawozdania przekaze Zamawiajacy.

PODSTAWOWE ZASADY
WSPOLPRACY

e W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco
wspdipracowat z Zamawiajacym lub innymi osobami wskazanymi
przez Zamawiajacego, nie bedacymi pracownikami Zamawiajacego.

e Przy realizacji zaméwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z Wykonawca droga mailowa oraz za pomoca
telefonéw i faksu.

* Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji
zadania, ktéra bedzie wspéipracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego.
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ZAtACZNIK NR 3 DO UMOWY

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KONFERENCJI SZKOLENIOWEJ

ZORGANIZOWANEJ PRZEZ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU
W RAMACH PROJEKTU ,KOORDYNACJA ROZWOJU EKONOMII SPOLECZNEJ W WOJEWQDZTWIE
KUJAWSKO-POMORSKIM" W RAMACH OSI PRIORYTETOWEJ 9 SOLIDARNE SPOLECZENSTWO,
DZIALANIA 9.4 WZMOCNIENIE SEKTORA EKONOMII SPOLECZNEJ, PODDZIAtANIA 9.4.2 KOORDYNACJA
SEKTORA EKONOMII SPOLECZNEJ REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020 WSPOLFINANSOWANEJ Z
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

ZADANIE  ZREALIZOWANO ZGODNIE Z UMOWA

I. INFORMACJE OGOLNE

NAZWA WYKONAWCY:

TYTUL ZREALIZOWANEJ KONFERENCIJI
SZKOLENIOWE!:

1
2
3. | TERMIN REALIZACII ZADANIA:
4. | LICZBA GODZIN:

LICZBA UCZESTNIKOW KONFERENCJI
SZKOLENIOWEJ

OGOLEM,

W TYM:

KOBIET:

MEZCZYZN:

TERMIN REALIZAC)I KONFERENCIJI
SZKOLENIOWEJ:

MIEJSCE REALIZACII KONFERENCII
SZKOLENIOWEJ:

WYKAZ KADRY TRENERSKIEJ
PROWADZACEJ ZAJECIA DYDAKTYCZNE:

WYKAZ MATERIALtOW DYDAKTYCZNYCH
DLA UCZESTNIKOW:

DANE OSOBY SPORZADZAJACEJ

- SPRAWOZDANIE:

IMIE | NAZWISKO:

NUMER TELEFONU:

ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ:

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. CEL KONFERENCIJI SZKOLENIOWEJ, W TYM:
WARTOSC MERYTORYCZNA KONFERENCJI SZKOLENIOWE:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. ZAKRES TEMATYCZNY - PROGRAM KONFERENCJI SZKOLENIOWEIJ:




Fundusze

S I | Regionalny —
Europejskie *@ : WOJEWODZTWO ©| Rt Unia Europejska | """«
Program Regionalny 1 ’,"‘ KUJAWSKO-POMORSKIE s m, Europejski Fundusz Spoteczny et

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. CZY ZAISTNIALY JAKIES PROBLEMY PODCZAS REALIZAC)I KONFERENCJI SZKOLENIOWEJ?

TAK NIE

5. JEZELI TAK, NALEZY ZAZNACZYC RODZAJ PROBLEMU PODCZAS REALIZACI KONFERENCII
SZKOLENIOWEJ, OPISAC PROBLEM ORAZ PODJETE SRODKI ZARADCZE
1) PROBLEMY DOTYCZACE UCZESTNIKOW KONFERENCJI SZKOLENIOWE)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. ANKIETY

ANKIETA LICZBA ROZDANYCH LICZBA

ANKIET ANKIET

ZEBRANYCH

EWALUACYINA

INTEGRALNA CZESC SPRAWOZDANIA STANOWIA:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

PROGRAM  KONFERENCJI  SZKOLENIOWEJ Z  PODPISAMI
POTWIERDZAJACYMI, REALIZACJE CALOSCI PROGRAMU;
ORYGINALY PODPISANYCH LIST OBECNOSCI;

LISTA POTWIERDZAJACA ODBIOR MATERIAtOW DYDAKTYCZNYCH;
ANKIETY EWALUACYINE;

WZOR MATERIAtOW DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW;

LISTA POTWIERDZAJACA KORZYSTANIE Z POSILKOW.

MIEJSCOWOSC, DATA, PODPIS

--------

PRELEGENTOW



E:::_‘g::f:ki 5 % WOJEWODZTWO :o!w : Unia Europejska | "«
Proprenisoloneiy \5 2 )  KUJAWSKO-POMORSKIE s mv‘:n Europejski Fundusz Spoteczny et
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

ZALACZNIK NR 4 DO UMOWY

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SEMINARIUM/SPOTKANIA EDUKACYJNEGO
ZORGANIZOWANEGO PRZEZ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOtECZNEJ W TORUNIU

REALIZOWANEGO W RAMACH PROJEKTU PARTNERSKIEGO, PN. ,RODZINA W CENTRUM"” W RAMACH
OS! PRIORYTETOWEJ 9 SOLIDARNE SPOLECZENSTWO, DZIALANIA 9.3 ROZWO) UStUG ZDROWOTNYCH |
SPOLECZNYCH, PODDZIAtANIA 9.3.2 ROZWOJ UStUG SPOLECZNYCH W RAMACH CZESCI RPO WKP 2014-2020
WSPOLFINANSOWANEJ Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO.

ZADANIE  ZREALIZOWANO ZGODNIE Z UMOWA  NRuovvvcrsvermssmmmssesssssmssssssssssases

I. INFORMACJE OGOLNE

NAZWA WYKONAWCY:

TYTUL ZREALIZOWANEGO
SPOTKANIA/SEMINARIUM:
TERMIN REALIZACJI ZADANIA:
LICZBA GODZIN ZEGAROWYCH:
LICZBA UCZESTNIKOW

5. | SPOTKANIA/SEMINARIUM
OGOLEM, W TYM:

KOBIET:

MEZCZYZN:

TERMIN REALIZACJI
SPOTKANIA/SEMINARIUM:
MIEJSCE REALIZACJI
SPOTKANIA/SEMINARIUM :
WYKAZ KADRY TRENERSKIEJ
PROWADZACEJ ZAJECIA DYDAKTYCZNE:
WYKAZ MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH
DLA UCZESTNIKOW:

DANE OSOBY SPORZADZAJACE)
SPRAWOZDANIE:

IMIE | NAZWISKO:

NUMER TELEFONU:

ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ:

ol ol I o o

10

-

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. CEL SEMINARIUM/SPOTKANIA, W TYM:
WARTOSC MERYTORYCZNA SEMINARIUM/SPOTKANIA:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. ZAKRES TEMATYCZNY - PROGRAM SEMINARIUM/SPOTKANIA:
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. CZY ZAISTNIALY JAKIES PROBLEMY PODCZAS REALIZACJI SEMINARIUM/SPOTKANIA?
TAK NIE

5. JEZELI TAK, NALEZY ZAZNACZYC RODZAJ PROBLEMU PODCZAS REALIZACI
SEMINARIUM/SPOTKANIA, OPISAC PROBLEM ORAZ PODJETE SRODKI ZARADCZE
1) PROBLEMY DOTYCZACE UCZESTNIKOW SEMINARIUM/SPOTKANIA

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................

2) INNE
6. ANKIETY
ANKIETA LICZBA  ROZDANYCH LICZBA ZEBRANYCH
ANKIET ANKIET
EWALUACYJNA

INTEGRALNA CZESC SPRAWOZDANIA STANOWIA:

1) PROGRAM SEMINARIUM/SPOTKANIE ~ Z  PODPISAMI PRELEGENTOW
POTWIERDZAJACYMI, REALIZACJE CAtOSCI PROGRAMU;

2) ORYGINALY PODPISANYCH LIST OBECNOSCI;

3) LISTA POTWIERDZAJACA ODBIOR MATERIAtOW DYDAKTYCZNYCH;

4) ANKIETY EWALUACYJNE;

5) WZOR MATERIALOW DYDAKTYCZNE DLA UCZESTNIKOW;

6) LISTA POTWIERDZAJACA KORZYSTANIE Z POSILKOW.

MIEJSCOWOSC, DATA, PODPIS



