ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO.2741.30.2017

NA OPRACOWANIE PROJEKTU GRAFICZNEGO (LtACZNIE
Z PROJEKTEM OKtADKI), PRZYGOTOWANIE DO DRUKU, DRUK | DOSTAWA PUBLIKACII
PT. ,INFORMATOR DLA SENIORA”

ZAMAWIAIJACY:

Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

NIP 879-20-86-150

http://www.rops.torun.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie wytgczone z zakresu przedmiotowego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy.

OPIS PRZEDMIONTU ZAMOWIENA:

1. KodCPV:

22000000 — 0 —druki i produkty podobne
22150000 - 6 — broszury
22160000 - 0 — informatory
2. Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie projektu graficznego  (facznie
z projektem oktadki), przygotowanie do druku, druk i dostawa publikacji pt. ,Informator
dla Seniora”. Publikacja nie posiada numeru ISBN.
3. Parametry publikacji:
a) format: 16,5cm x23,5cm
b) oktadka: 250 g/m2, peten kolor /4+4/,
c) czcionka Calibri 12, odstep 1,15
d) pozostate strony: kreda mat, 115 g/m2, peten kolor /4+4/,
e) zadruk4 +4,
f) oprawa: klejona, migkka,
g) kolor: petny kolor,
h) objetos¢: max. 90 str.,
i) naktad: 5000 egzemplarzy.
4. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia 22 grudnia 2017 r., do godz.
12:00.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH

SPELNIENIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu



oraz spetniajg ponizsze warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej

przedmiotem zamodwienia;

2) posiadajg doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;

3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacje zaméwienia;

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

5) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
- zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnodci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpilyw
na realizacje zamdwienia.

VIi. INFORMACIA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

Kryterium wyboru oferty jest:
cena ofertowa brutto — 100%.

Vil.  OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy oceni oferte przyznajgc punkty wg ponizszych uregulowarn:
Cena ofertowa brutto — 100 %
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:
P —t3czna ocena oferty:
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
zataczniki, ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu i nie podlegajacego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzszg liczbe punkéw,
przy czym maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonych
kryteriow oceny ofert wynosi 100, z zastrzezeniem pkt. 3.

3. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozono dwie lub wiecej
ofert o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac¢ cen wyizszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W przypadku, gdy warto$¢ oferty najkorzystniejszej bedzie wyisza od zaplanowanej w
budzecie zadania i nie bedzie mozliwosci jej zwiekszenia, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.



VIII.

IX.

INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie
przekazana osobiscie, e-mail lub poczty tradycyjng Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreélonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego).

3. Jeéli Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza uchyla zawarcia umowy,
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte z drugg co do wielkosci
liczbg punktéw.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, ul. Bartkiewiczowny
93 w Toruniu - sekretariat (lll pietro) w terminie do dnia 8 grudnia 2017 roku do godz.
10:00.

Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Stowackiego 114, 87-100 Torun

Oferta dotyczqca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.30.2017

na opracowanie projektu graficznego (facznie
z projektem oktadki), przygotowanie do druku, druk i dostawa publikacji
pt. ,Informator dla Seniora”

nie otwierac przed 8.12.2017 r. przed godz.10:30

2. Oferta winna by¢ przygotowana wytacznie na druku zataczonego formularza ofertowego
wraz z zatgcznikami, podpisana i opieczetowana.

. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

. O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.12.2017 r. o godzinie 10:30.

. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajacg wymaganych dokumentéw lub o$wiadczeri, gdy dokumenty sg nieczytelne lub
w ofercie sa inne btedy, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
uzupetnienie oferty ze wskazaniem jej brakéw, informujac jednoczeénie, ze nie usunigcie
brakéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czgsci
dotknietej wadg lub tez odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty.
Zamawiajacy nie ma obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw
dokumentéw, o$wiadczen, jezeli mimo ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajgce z niewtfasciwego

oznakowania koperty lub brak ktérejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie /
ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapytaniu.
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WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

Sktadajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu:
1) formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;



2) os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr
3 do Zapytania ofertowego;

3) oéwiadczenie o zawarciu umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 4 do
zapytania ofertowego - oéwiadczenie znajduje si¢ w formularzu ofertowym;

4) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

Xl. INFORMACIE UZUPEENIAJACE

1. Treé¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania niniejszego postgpowania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w
przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do jej tresci po stronie Zamawiajgcego, na
kazdym etapie postepowania. '

Xll. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

2) w sprawach merytorycznych — p. Emilia Malinowska: w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, e-mail: e.malinowska@rops.torun.pl.

-

W07-12-01

KIEROW M i
Dziatu Anali\i Rrogramowania
M“'\—

mgr Iwona Welnicka




