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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

UStUGA ORGANIZACJI CZTERECH SPOTKAN SWIADOMOSCIOWYCH W ZAKRESIE PROBLEMATYKI
CHOROB OTEPIENNYCH W RAMACH PROJEKTU ,,KUJAWSKO-POMORSKIE SRODOWISKOWE
CENTRUM OPIEKI PSYCHOGERIATRYCZNEJ W OTEPIENIACH”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Organizacja czterech spotkan $wiadomosciowych w  zakresie
problematyki choréb otepiennych: spotkanie nr 1 i nr 2 na terenie
powiatu sepoleriskiego, spotkanie nr 3 i nr 4 na terenie miasta
Bydgoszczy w ramach projektu ,Kujawsko-Pomorskie Srodowiskowe
Centrum Opieki Psychogeriatrycznej w Otepieniach”, w ramach Osi
Priorytetowej: IV. Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa,
Dziatania 4.1. Innowacje spoteczne w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 wspoffinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej.

LICZBA SPOTKAN

tacznie cztery spotkania:
1) na terenie powiatu sepoleriskiego:
a) spotkanie nr1;
b) spotkanie nr 2;
2) naterenie Miasta Bydgoszcz:
a) spotkanie nr 3;
b) spotkanie nr 4.

tACZNA LICZBA 0SOB

1) na terenie powiatu sepolerskiego:
a) spotkanie nr 1 —30 osdb;
b) spotkanie nr2 —30 osdb;
2) naterenie Miasta Bydgoszcz:
a) spotkanie nr3—30 oséb;
b) spotkanie nr 4 —30 oséb.

taczna liczba oséb w ramach czterech spotkar - 120 0s6b.
Rekrutacja uczestnikdw spotkar — po stronie Zamawiajgcego.

LICZBA DNI

1) na terenie powiatu sepoleriskiego:
a) spotkanie nr 1 -1 dzien;
b) spotkanie nr 2 -1 dzien;
2) na terenie Miasta Bydgoszcz:
a) spotkanie nr 3 —1 dzier;
b) spotkanie nr4 —1 dzien.

MIEJSCE | TERMINY
SWIADCZENIA UStUGI

1) na terenie powiatu sepoleriskiego:
a) spotkanie nr1—Iluty 2018 r.;
b) spotkanie nr 2 —marzec 2018 r.;
2) na terenie Miasta Bydgoszcz:
a) spotkanie nr 3 —luty 2018 r;
b) spotkanie nr 4 —marzec 2018 ..

Wykonawca w swojej ofercie musi wskaza¢ konkretne miejsca i daty
4 spotkan $wiadomosciowych.

GRUPA DOCELOWA

Spotkania $wiadomosciowe beda skierowane m.in. do przedstawicieli
wtadzy publicznej, w tym przedstawicieli samorzadu terytorialnego,
przedstawicieli ~organizacji pozarzadowych, lekarzy, pielggniarek,
pracownikéw socjalnych, opiekunéw oséb chorych otgpiennie i ich rodzin,
proboszczdw, etc.
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CEL SPOTKANIA Przedstawienie problematyki otepien w kontekscie spotecznym,
SWIADOMOSCIOWEGO medycznym, etc.
WYMAGANIA W RAMACH Sale na spotkania na min. 30 osdb, spetniajgce warunki: Swiatto dzienne,

UStUGI WYNAJMU SAL

Swiatto elektryczne, wyposazone, w:

— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw spotkan,

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

— laptop,

— nagtosdnienie,

— minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
Dostepnos$¢ sal na czas trwania spotkan: 3 godziny zegarowe. Dodatkowo
czas odbioru i zdania sal — 1 godzina zegarowa. t3acznie 4 godziny
zegarowe.

WYMAGANIA W RAMACH
UStUGI CATERINGOWEJ

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zorganizowania serwisu kawowego w przerwie kazdego spotkania
Swiadomosciowego, ktéry powinien obejmowac:

— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

— herbata (rézne rodzaje) w tym czarna, zielona, owocowa oraz
wrzatek w termosach,

— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach (0,5 litra na
osobe),

— cukier,

— mleko/$mietanka do kawy,

—  cytryna,

— kruche ciastka — min. 3 rodzaje (min. po 3 ciastka dla kazdego
uczestnika);

b) odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga, w zakresie niezbednym do jej prawidtowej realizacji.
Zamawiajgcy wymaga, aby miejsce zlokalizowane byto w sali
sgsiadujacej z salg konferencyjng/wyktadowa, w ktérej odbywa sie
spotkanie lub w wydzielonym miejscu w sali
konferencyjnej/wyktadowej;

c) dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej
(tzn. obrusow, serwetek, serwetnikow, zastawy stotowej, sztuécéw,
serwisu do kawy i herbaty, stotéw cateringowych, ekspresu do kawy,
podgrzewaczy i warnikdw/termosow, dyspenserow do
napojow/dzbankéw itp.) z wylaczeniem naczyn i sztuécodw
jednorazowego uzytku;

d) zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
cateringowej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych
po zakonczeniu positkow.

WYMAGANIA
W RAMACH MATERIALOW
NA SPOTKANIE

Na kazde z 4 spotkan swiadomosciowych Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ pakiet opracowanych i przygotowanych materiatéw na spotkanie
$wiadomosciowe, oznakowane logotypami w facznej ilosci 31 sztuk, w tym:
po jednej sztuce dla kazdego uczestnika spotkania oraz 1 sztuki
dodatkowej kompletu tych materiatéw jako pakietéw reprezentacyjnych.
Pakiet materiatéw na spotkanie bedzie zawierat:

1) teczke tekturowg z gumka, format A4, lakierowana. Kolory: granatowa,
niebieska lub zielona, oznakowana logotypami zgodnie z wytycznymi




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Europejski Fundusz Spoteczny

S/C @ PO Unia Europejska

dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020;

2) notes i diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej,
z chromowanymi wykoriczeniami;

3) wydruk prezentacji prelegenta spotkania i umieszczenia ich w teczkach
na spotkanie.

Materiaty na spotkania (wersje papierowe i elektroniczne) muszg by¢
opatrzone: tytutem i datg spotkania $wiadomoséciowego, nazwa
organizatora spotkania $wiadomos$ciowego oraz musza by¢ oznakowane
logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego i zawiera¢ informacje,
7e materialy s3 wspéffinansowane ze $rodkéw UE oraz sg dystrybuowane
bezptatnie.

Wszystkie materialy na spotkania, zaréwno w formie papierowej, jak
i elektronicznej wymagaja akceptacji Zamawiajacego, najpdzniej na 2 dni
robocze przed datg spotkania $wiadomosciowego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji projektowe;.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi osobne sprawozdania z kazdego z czterech spotkan
éwiadomosciowych i dostarczy je Zamawiajgcemu w przeciggu 3 dni
roboczych po przeprowadzeniu kazdego ze spotkan $wiadomosciowych.
Wzd4r stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

WYMAGANIA W RAMACH
ZATRUDNIENIA
PROWADZACEGO

Wykonawca pozyska osoby prowadzgce spotkania.

Na kazde z czterech spotkan $wiadomosciowych Wykonawca musi
zapewni¢ osobe prowadzaca, ktéra musi posiada¢ wiedzg z zakresu
problematyki chordb otepiennych.

W zaleznoéci od specjalizacji np. lekarz, psycholog, terapeuta, naukowiec,
psychiatra, etc.

Zadaniem osoby prowadzacej spotkanie bedzie przedstawienie
problematyki otepien w kontekscie spotecznym, medycznym, etc. oraz
udzielanie odpowiedzi na pytania uczestnikdw spotkania.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu sylwetki prelegentéw w dniu
podpisania umowy (m.in. do$wiadczenie w obszarze tematyki spotkan).
Czas wystapienia osoby prowadzgcej spotkanie 3 godziny zegarowe.

DZIAtANIA PROMOCYJNE

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze kazde ze spotkan
éwiadomoéciowych  organizowane jest ~w  ramach  projektu
,Kujawsko-Pomorskie Srodowiskowe Centrum Opieki Psychogeriatrycznej
w Otepieniach”, w ramach Osi Priorytetowej: IV. Innowacje spofeczne
i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1. Innowacje spoteczne
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020 wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;j.

W ramach dziatarht promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest do:

a) aranzacji przestrzennej miejsca kazdego ze spotkan
$wiadomosciowych
z wykorzystaniem, m.in. materiatéw promocyjno-informacyjnych
powierzonych przez Zamawiajacego (ulotki, plakaty);

b) udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym — min. 20
zdje¢ dobrej jakoéci — przebiegu kaidego ze spotkan
éwiadomoséciowych i przekazania materiatéw droga elektroniczng
(mailowo) Zamawiajgcemu w przeciggu 2 dni roboczych po
zakoniczeniu kazdego ze spotkari $wiadomosciowych.
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el RROREANIYCING W DIDEMN

PODSTAWOWE ZASADY
WSPOLPRACY

1. W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco
wspbtpracowat z Zamawiajagcym lub innymi osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego, niebedacymi pracownikami Zamawiajgcego.

2. Przy realizacji zaméwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
porozumienia sie z Wykonawca drogg mailowg oraz za pomocy telefonu
i faksu.

3. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogélnej koordynacji realizacji
zadania, ktéra bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.




