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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.6.2018

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie pigtnastu spotkari w gminnych i powiatowych Radach
Dziatalnosci Pozytku Publicznego w wojewédztwie kujawsko-pomorskim

. ZAMAWIAJACY

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU
87-100 TORUN UL. BARTKIEWICZOWNY 93

tel. (56) 657 14 60 fax. (56) 657 14 61

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012 NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych dotyczacych seminarium — p. Adam Szumski: w dni robocze w
godzinach pracy Osérodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 571293 185; e-mail:
a.szumski@rops.torun.pl.

IIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wyfaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy (zaméwienie o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 EURO).

2. Postepowanie w ramach projektu: , Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanego przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie
9.4 Wzmochnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej.

IV. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000 — 9 ustugi szkoleniowe
80000000 — 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55300000 — 3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
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V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu
15 spotkari skierowanych do cztonkéw gminnych i powiatowych Rad Dziatalnoéci Pozytku
Publicznego (RDPP) z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Spotkania zorganizowane zostang w
ramach projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spofecznej w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim” wspétfinansowanego za $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej.

2. W spotkaniach wezmie udziat ok. 20 czlonkéw RDPP (w zaleznoéci od ilosci cztonkéw w
poszczegblnych Radach). Spotkania beda trwaty max 4 godz. zegarowe.

3. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) opracowywania zakresu tematycznego spotkar, w porozumieniu z Zamawiajacym;

2) moderowania spotkar i dyskusji, przygotowania merytorycznego materiatéw w formie
prezentacji dla uczestnikéw, wystapienia/prelekcji trwajgcej 1,5 godziny zegarowej;

3) zapewnienia 1 przerwy kawowej podczas kazdego spotkania;

4) sporzadzenia z kazdego ze spotkari listy obecnosci, sprawozdania i dokumentacji zdjgciowe; i
dostarczenie Zamawiajgcemu;

5) doradztwa w zakresie tematyki spotkan;

6) pokrycia wydatkéw zwigzanych z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug, stanowigcych
przedmiot zamdwienia i ewentualnym noclegiem.

4. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZAC)I ZAMOWIENIA

1. Czas realizacji ustugi — 02.2018 r. — 06.2018 r. Szczeg6towe terminy zostang ustalone wspélnie z
Zamawiajacym po podpisaniu umowy.
2. Miejsce realizacji ustugi — woj. kujawsko-pomorskie, w kazdym subregionie co najmniej 3
spotkania:
1) Subregion 1 — powiaty: bydgoski, m. Bydgoszcz, nakielski, sepoleriski, tucholski;
2) Subregion 2 — powiaty: aleksandrowski, chetmiriski, lipnowski, m. Torun, toruriski;
3) Subregion 3 — powiaty: brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, m. Grudziqdz, rypiriski,
Swiecki, wabrzeski;
4) Subregion 4 — powiaty: inowroctawski, mogilenski, radziejowski, wtoctawski, m. Wioctawek,
zninski).
3. Liczba uczestnikéw kazdego ze spotkarn — ok. 20 oséb, w zaleznosci od ilosci cztonkéw
poszczegblnych RDPP.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy ustanawia w niniejszym postgpowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien
wykazaé Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.
1) Warunek w zakresie doswiadczenia:
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Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, w
ktérym potwierdzi, ze w okresie 3 lat (a jesli okres dziatalno$ci Wykonawcy jest krétszy - tow
tym okresie) zorganizowat co najmniej 3 spotkania lokalne w obszarze ekonomii spoteczne;j.
Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia (tres¢ os$wiadczenia
znajduje sie w zafaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajacego spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu;

2) Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, w
ktérym potwierdzi, ze osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zaméwienia legitymuja
sie minimum 2 letnim do$wiadczeniem zawodowym w pracy w podmiocie ekonomii
spotecznej (np. organizacji pozarzadowej i/lub spdtdzielni socjalnej) i/lub jednostce
samorzadu terytorialnego i/lub do$wiadczenie we wspétpracy z RDPP.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastapi w oparciu o ztozone przez
Wykonawce do oferty oéwiadczenie, ktérego tre$¢ zawarta jest w zataczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego oraz zweryfikowana na podstawie informacji przedstawionych przez
Wykonawce w tabeli ,Do$wiadczenie zawodowe oséb wskazanych przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia” (zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego);

3) Warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci technicznej do

wykonanie zamdéwienia:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegdtowego opisu spetniania warunku udziatu w
postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postgpowaniu nastapi w oparciu o
ztozone przez Wykonawce do oferty oéwiadczenie, ktorego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr
3 do Zapytania ofertowego. .

2. Oprécz oéwiadczenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji (w celu potwierdzenia
statusu podmiotu ekonomii spotecznej;

3) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;

4) wykaz ,Do$wiadczenie zawodowe os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia”, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

3. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzieri ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

4. 0d Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy moze zazadad
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wskazanych w Wykazie,
zawartym w o$wiadczeniu, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) Cena oferty brutto — waga 70%;
2) Doéwiadczenie zawodowe oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamOdwienia —
waga 30%.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg. ponizszych zasad:

1) cena ofertowa (brutto) - waga 70%
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

P - taczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena ,
P= x 100 pkt x 70%
cena badanej oferty

2) doéwiadczenie zawodowe oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia:
—waga 30%
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium nastgpujgco:

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, prelekcji, prezentacji, wyktadéw z obszaru ekonomii

spotecznej:

Realizacja ustug .(.np. szkoler), prelekcji, prezentacji, wyktadéw) z Liedia punktéw
obszaru ekonomii spotecznej

Realizacja 1 - 2 ustug 0
Realizacja 3 - 5 ustug 5
Realizacja 6 -10 ustug 10
Realizacja 11 i wiecej ustug 15

Ocena oferty w ramach tego kryterium bedzie dokonywana na podstawie informacji
przedstawionych przez Wykonawce w tabeli ,Do$wiadczenie zawodowe 0séb wskazanych przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia” (zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego).

Uwagal!

o Wykonawca moze wskazaé do oceny kryterium do$wiadczenia zawodowego oséb wyznaczonych do
realizacji_przedmiotu zaméwienia maksymalnie 2 osoby. W przypadku wskazania wigkszej liczby
oséb Zamawiajacy dokonujac oceny oferty przy zastosowaniu w/w kryterium weimie pod uwage
tylko dwie pierwsze wskazane osoby. Osoby wskazane na nizszych pozycjach nie beda podlegaé
ocenie.

W przypadku, gdy Wykonawca wyznaczy dwie osoby do realizacji zaméwienia, przyzna sig punkty
po wyliczeniu $redniej arytmetycznej uzyskanych punktéw, tj. suma punktéw uzyskana przez
jedna osobe plus suma punktéw uzyskana przez druga osobe podzielone na 2 (np. jedna osoba
zrealizowata 15 ustug — uzyska 20 pkt, druga osoba zrealizowata 28 ustug — uzyska 30 pkt, tacznie
50 pkt : 2 — Wykonawca uzyska 25 pkt w tym kryterium).

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem pkt 3.
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. Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wybierze ofertg z nizsza ceng, a jedli zostang
ztozone oferty o tej samej cenie - Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

»

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
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. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bartkiewiczéwny 93,

Toruri) w terminie do dnia 13.02.2018 r. do godz. 10:00

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torurn

Oferta w postepowaniu na kompleksowq organizacje i przeprowadzenie
pietnastu spotkar w gminnych i powiatowych Radach Dziatalnosci PoZytku Publicznego

w wojewddztwie kujawsko-pomorskim

nie otwierad przed 13.02.2018 roku przed godz. 10:30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwfocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.02.2018 roku o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokdj 203, Il pietro. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletna pod wzglgdem formalnym, nie
zawierajagca wymaganych dokumentéw lub oéwiadczen, gdy dokumenty s nieczytelne lub w
ofercie s3 inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
bteddw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Treé¢ pytan wraz z wyjaénieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowiazujacymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postgpowaniu.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w
opublikowanym zapytaniu ofertowym informacj¢ o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczegdlnodci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

N
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XI. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano.
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2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreélonych przez Zamawiajacego (wz6r umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treéci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowiacym zafacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

XIl. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

1. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sa z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczeg6lnosci
poprzez:

1) uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwiazku z powyiszym Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do oferty oswiadczenia,
ktérego treé¢ znajduje sie zataczniku nr 3 Zapytania ofertowego. Podmioty ktére nie ztozag
o$wiadczenia beda wezwane do jego uzupetnienia. W przypadku nie uzupetnienia w/w
o$wiadczenia oferty tych Wykonawcéw nie beda rozpatrywane.

XIl. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postgpowaniu przy ocenie i
badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw nastgpi jednokrotnie na etapie wstgpnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebne wezwanie podczas oceny dokumentoéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 4 Zapytania ofertowego.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow;
2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jesli nie zostaly one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentdw jezeli zawierajg one biedy.

3. Zamawiajacy wezwie do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przediozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujacych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
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3) zawiera razaco niska cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wyfaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwoéci powierzenia wykonania  czesci zamowienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bteddéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeri matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

9. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia winni ustanowi¢ w postgpowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do skfadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 — Do$wiadczenie zawodowe oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia
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