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ZAPYTANIE OFERTOWE DO.2741.11.2018

SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH

I. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

http://rops.torun.ibip.pl

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujq
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych dotyczgcych seminarium — p. Adam Szumski: w dni robocze w
godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 571293 185; e-mail:
a.szumski@rops.torun.pl.

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy (zamoéwienie o wartosci nizszej niz rownowartos¢ wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 EURO).

2. Postepowanie w ramach projektu: ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej, prowadzone na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 -2020.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktore Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.



IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55520000-1 ustugi dostarczania positkow
55320000-9 ustugi podawania positkéw
55321000-6 ustugi przygotowywania positkow
55521200-0 ustugi dowozenia positkow

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych: przygotowanie, dostarczenie i
podanie positkdw, podczas 4 spotkan realizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Toruniu w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewoddztwie

kujawsko-pomorskim”.

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia, bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) przygotowania i przedstawienia na 3 dni przed spotkaniem dwdch propozycji menu do wyboru i
akceptacji przez Zamawiajgcego;

2) zapewnienia potraw i napojow, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu;

3) odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktorym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej prawidtowej realizacji — PAKIETU 1 / PAKIETU 2; Zamawiajgcy wymaga, aby
positki podane byty w sali, w ktérej odbywa sie spotkanie; ewentualny czas przeorganizowania
przez Wykonawce sali konferencyjnej na czas obiadu tj. PAKIETU nr 2 (m.in. ustawienie stotéw i
krzeset, udekorowanie stotow, wniesienie zastawy, sprzetéw) na potrzeby podawania obiadu
nie dtuzszy niz 15 minut;

4) dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obruséw, serwetek,
serwetnikow, zastawy stotowej, sztu¢cow, serwisu do kawy i herbaty, stotéw cateringowych i
koktajlowych, podgrzewaczy do dan cieptych, ekspresu do kawy, podgrzewaczy i
warnikow/termoséw, dyspenseréw do napojow/dzbankéw itp.), z wytaczeniem naczyn i
sztuécow jednorazowego uzytku;

5) zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzagdkowych po zakonczeniu positkow;

6) zapewnienia positkom odpowiednich waloréw smakowych i zapachowych oraz estetycznego
wygladu oraz przygotowania positkdw przy wykorzystaniu swiezych produktéow spozywczych.

3. Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia w podziale na serwis kawowy — PAKIET nr 1 oraz obiad —

PAKIET nr 2, znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Ustuga realizowana bedzie w okresie kwiecien - maj 2018 r.
2. Miejsce realizacji ustugi — Torun, siedziba Zamawiajgcego.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamodwienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
2. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkdéw na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr
3 do Zapytania ofertowego.



3. Oprécz o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace prowadzonej dziatalnosci, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzari kapitatowych lub osobowych, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego;

4) odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (w celu potwierdzenia
statusu podmiotu ekonomii spotecznej;

5) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

4. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdzac spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzien sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) cena ustugi brutto — waga 60%;
2) integracja zawodowa lub spofeczna — waga 40%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena ustugi brutto — waga 60%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktéw = x 100% x 60pkt
Cena badanej oferty

2) integracja zawodowa lub spoteczna —waga 40%

W ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert Zamawiajacy bedzie oceniat oferte pod
katem tego czy Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia prowadzi dziatalnos¢,
ktéra obejmuje spoteczng i zawodowg integracje osdb bedacych cztonkami nastgpujacych
grup spotecznych.

Punkty w tym kryterium beda przyznawane Wykonawcom bedacymi zaktadami pracy
chronionej lub Wykonawcom, ktérych dziatalno$¢, lub dziatalnoé¢ ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowalty zaméwienie, obejmuje spoteczng
i zawodowg integracje osdb bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w
szczegblnosci ktoras z wymienionych ponizej:

a) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz.
721, z pdzn. zm.) lub

b) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogiji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868) lub



c) os6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, z pdin.
zm.), majacych trudnosci w integracji ze $Srodowiskiem lub

d) oséb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546 i 960) lub

e) oséb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.
U. z 2016 r. poz. 930).

Zamawiajacy okresla minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do
jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa w powyzej, na poziomie nie mniejszym niz 30%,
0s6b zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej lub Wykonawcéw albo ich jednostki.

W przypadku, w ktérym Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia jest zaktadem
pracy chronionej lub Wykonawcg, ktérego dziatalno$¢, lub dziatalno$¢ jego wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaly zamoéwienie, obejmuje spoteczng i
zawodowg integracje 0s6b bedacych cztonkami co najmniej jednej z w/w grup spotecznych, a
ich procentowy wskaznik zatrudnienia wynosi nie mniej niz 30% - Zamawiajacy przyzna 40
pkt. W przypadku, w ktérym Wykonawca nie spetnia tgcznie w/w warunkéw woéwczas
Zamawiajacy przyzna 0 pkt w przedmiotowym kryterium.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spetniania przez Wykonawce w/w warunku
przez caty okres realizacji zamdwienia. Stwierdzenie przez Zamawiajacego braku prowadzenia
zadeklarowanej przez Wykonawce w ofercie dziatalnosci z zakresu integracji zawodowe;j i
spotecznej moze zosta¢ uznane za naruszenie zapisOw umowy W sprawie zamowienia
publicznego oraz skutkowa¢ odpowiedzialnoscig Wykonawcy za w/w naruszenia postanowien
zawartej umowy na podstawie odpowiednich zastrzezert umownych.

Informacje o prowadzeniu w/w dziatalno$ci Wykonawca wskazuje w tresci_o$wiadczenia,
ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoérdd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie (lll pietro) w siedzibie Zamawiajgcego
(ul. Bartkiewiczéwny 93, Torun) w terminie do 28.03.2018 roku do godz. 10:00 - liczy sig data
wptywu oferty w formie papierowej do ROPS w Toruniu.

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87 - 100 Torurn
Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustug cateringowych
Postepowanie nr DO.2741.11.2018
nie otwierac przed 28.03.2018 r. przed godz. 10.30



2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skfadania ofert po terminie
okre$lonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.03. 2018 roku o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokéj 203, Il pietro. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty s3 nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
bteddw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Tre$¢ pytan wraz z wyjaénieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postgpowaniu.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢é zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w
opublikowanym zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczegélnosci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XI.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego - wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treéci umowy w stosunku do treéci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIl. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU

1. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do oferty wypetnionego
oéwiadczenia - zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Podmioty ktére nie ztozg oSwiadczenia
beda wezwane do jego uzupetnienia. W przypadku nie uzupetnienia w/w o$wiadczenia oferty tych
Wykonawcow nie beda brane pod uwage.



XIll. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentdw jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jezeli zawierajq one btedy.

3. Zamawiajacy wezwie do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze Srodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci powierzenia wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia treéci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczet matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do sktadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 4 - Wzér umowy

Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace prowadzonej dziatalnosci

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowy,
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