Eﬂpgggjzseki & WOJEWODZTWO Unia Europejska
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Zapytanie ofertowe nr DO.2741.15.2018

Prowadzenie 4 warsztatéw dla kadry jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej i podmiotéw ekonomii spotecznej

. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczowny 93

87-100 Torun

rops.torun.ibip.pl

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujq
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych dotyczacych warsztatéow — p. Adam Szumski: w dni robocze w
godzinach pracy Osérodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 571293 185; e-mail:
a.szumski@rops.torun.pl.

I1l. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy (zamoéwienie o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 EURO).

2. Postepowanie w ramach projektu: ,Koordynacja rozwoju ekonomii spofecznej w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczerstwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spoteczne;.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwosc ich
zwiekszenia.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

805000 00-9 ustugi szkoleniowe
800000 00-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe



V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1,

VL.

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi prowadzenia (rozumianych jako przygotowanie,
prowadzenie itp.) 4 jednodniowych warsztatow dla kadry jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej (JOPS) i podmiotéw ekonomii spotecznej (PES), organizowanych w ramach projektu
,Koordynacja rozwoju ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim”
wspotfinansowanego za S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, Os Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej. Tematyka spotkan
dotyczy¢ bedzie m.in. wspotpracy miedzy JOPS i PES, promowania integracji spoteczno-zawodowej
0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym, promowania nowych metod dziatan w zakresie
aktywizacji.

. W warsztatach wskazanych w pkt 1 wezmie facznie udziat ok. 100 0s6b (ok. 25 0séb na spotkaniu)

- przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz podmiotow ekonomii

spotecznej. Warsztaty beda trwaly ok. 6 godzin zegarowych (tj. 8 lekcyjnych). Ekspert bedzie

dostepny dla uczestnikdw podczas catego warsztatu.

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) opracowywania zakresu tematycznego warsztatu, w porozumieniu z przedstawicielem
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu,

2) poprowadzenia warsztatu, merytorycznego przygotowania materiatéw dla uczestnikow,
wystgpienia/prelekcji trwajgcej 1,5 godziny, wydruk materiatéw po stronie Zamawiajacego;

3) pokrycia wydatkéw zwigzanych z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug, stanowigcych
przedmiot zamdéwienia i ewentualnym noclegiem (dla os6b prowadzacych zajecia).

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Warsztaty odbedg sie w okresie kwiecien - maj 2018 r. Poszczegélne terminy spotkarn bedg

ustalone pomiedzy Zamawiajgcym i wybranym Wykonawca.

2. Warsztaty odbedg sie w siedzibie Zamawiajgcego.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH

i1

SPEENIENIA

Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien

wykaza¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1) warunek w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie), nalezycie wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonuje) co najmniej 3 ustug (np. warsztaty, szkolenia, coaching, doradztwo) dla oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w temacie aktywizacji i integracji spoteczno-
zawodowej, wspotpracy NGO z JST.
Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest do zlozenia os$wiadczenia (tre$¢ oswiadczenia
zawarta jest w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku
udzialu w postepowaniu, natomiast pozostate dokumenty tj. potwierdzajace prawidiowe
wykonanie ustug wskazanych w os$wiadczeniu, o ktérym mowa wyzej Zamawiajgcy moze
zazgdac od Wykonawcy, ktory zostanie najwyzej oceniony w postepowaniu.

2) warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jesli Wykonawca wyznaczy do realizacji
przedmiotu zamowienia osoby, ktére legitymuja sig:
a) minimum 2-letnim do$wiadczeniem zawodowym w pracy w podmiocie ekonomii spotecznej

(np. organizacji pozarzadowe] i/lub spétdzielni socjalnej) i/lub jednostce samorzadu
terytorialnego oraz



b) minimum 3-letnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen, prelekcji, prezentacji,
wyktaddw z obszaru aktywizacji, integracji spoteczno-zawodowe;j.
Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone przez
Wykonawce do oferty oswiadczenie, ktorego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego.
3) warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci technicznej do
wykonania zamoéwienia:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegdtowego opisu spetniania warunku udziatu w
postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce do oferty oswiadczenie, ktérego tre$¢ zawarta jest w zatgczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego.
2. Oprocz oswiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:
1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego;
2) wypetniong tabele - Doswiadczenie 0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
3) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
— jezeli dotyczy;
4) petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

3. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdzac spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzienn skfadania ofert do dnia zfozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) cena ustugi brutto — waga 70%;
2) doswiadczenie zawodowe 0séb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia, w tym
w prowadzeniu szkolen, prelekcji, prezentacji, wyktadow z obszaru ekonomii spotecznej — waga
30%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajgcy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena ustugi brutto — waga 70%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktow = x 100% x 70pkt
Cena badanej oferty

2) doswiadczenie zawodowe 0sob wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, w
tym w prowadzeniu szkolen, prelekcji, prezentacji, wyktadow z obszaru ekonomii spotecznej
—waga 30%



Doswiadczenie zawodowe o0s0b wskazanych przez Wykonawce do

realizacji zamdwienia w s$wiadczeniu ustug (np. prowadzeniu szkolen, Liczba
prelekcji, prezentacji, wyktadow) z obszaru aktywizacji, integracji punktéw
spoteczno-zawodowe;j

Realizacja 1 - 3 ustug 0
Realizacja 4 - 10 ustug 10
Realizacja 11 - 20 ustug 20
Realizacja 21 i wiecej ustug 30

Ocena oferty w ramach tego kryterium bedzie dokonywana na podstawie informacji
przedstawionych przez Wykonawce w tabeli ,Doswiadczenie  osob wskazanych przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia” (zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego). Oceniane
bedzie doswiadczenie osob wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia obejmujace
prowadzenie szkolen, prelekcji, prezentacji, wyktadéw z obszaru aktywizacji, integracji
spoteczno-zawodowej.

Uwaga! !
Wykonawca moze wskazaé do oceny kryterium doswiadczenia zawodowego oséb
wyznaczonych do realizacji_przedmiotu zaméwienia maksymalnie 2 osoby. W przypadku
wskazania wiekszej liczby osé6b Zamawiajacy dokonujac oceny oferty przy zastosowaniu w/w

kryterium weimie pod uwage tylko dwie pierwsze wskazane osoby. Osoby wskazane na
nizszych pozycjach nie bedg podlega¢ ocenie.

W przypadku, gdy Wykonawca wyznaczy dwie osoby do realizacji zamdwienia, przyzna sie punkty
po wyliczeniu $redniej arytmetycznej uzyskanych punktow, tj. suma punktéw uzyskana przez
jedng osobe plus suma punktéw uzyskana przez drugg osobe podzielone na 2 (np. jedna osoba
zrealizowata 15 ustug — uzyska 20 pkt, druga osoba zrealizowata 28 ustug — uzyska 30 pkt, facznie
50 pkt: 2 — Wykonawca uzyska 25 pkt w tym kryterium).

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 3.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie (Il pietro) w siedzibie Zamawiajgcego
(ul. Bartkiewiczowny 93, Torun) w terminie do 3.04.2018 roku do godz. 10:00 — liczy sie data
wptywu oferty w formie papierowej do ROPS w Toruniu.

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87 - 100 Torun
Oferta w postepowaniu na prowadzenie 4 warsztatow dla kadry jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej i podmiotdw ekonomii spofecznej
Postepowanie nr DO.2741.15.2018
nie otwierac przed 3.04.2018 r. przed godz. 10.30



2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 3.04.2018 roku o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.

Xl

Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokéj 203, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej
sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy
przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujgc jednoczesnie, ze nie usunigcie brakéw w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
btedow nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasmenle tresci zapytania
ofertowego. TresS¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postgpowaniu.

INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na

warunkach okreslonych przez Zamawiajacego - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w

przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XIl. INFORMACIE O WYKLUCZENIU

1. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
1) uczestnictwo w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;
2) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, ktorego tresc

znajduje sie w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego. Podmioty ktdre nie ztozg oswiadczenia
bedg wezwane do jego uzupetnienia. W przypadku nie uzupetnienia w/w oswiadczenia oferty tych
Wykonawcdw nie beda brane pod uwage.



Xlll. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow;
2) wezwanie do ztozenia dokumentow jesli nie zostaly one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajacy wezwie do zlozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcoéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktdrej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego; _

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czesci zamoOwienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeri matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktory bedzie upowazniony do sktadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Doswiadczenie 0séb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy
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