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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SEMINARIUM / SPOTKANIA EDUKACYJNEGO
PODSUMOWUJACEGO REALIZACJE PROJEKTU PN. , TRAMPOLINA”

spotkania
TRAMPOLINA”

, niu
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e, Poddziatanie czne Mtodziezy

bjetej Sadowym $rodkiem Wychowawczym Lub Poprawczym

Liczba seminarium

1 seminarium / spotkanie

t3aczna liczba oséb ok. 120 oséb
Liczba dni 1 dzien
Terminy $wiadczenia ustugi 11 maja 2018 rok

Miejsce swiadczenia ustugi

Miasto Wtoctawek

Uczestnicy konferencji

Prezesi sqddw Rejowych i Okregowych, kuratorzy z wojewddztwa kujawsko
— pomorskiego oraz przedstawiciele jednostek wykonujacych zadania w
obszarze przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu

Prelegenci

Zamawiajacy zapewni prelegentéw

Wymagania w ramach ustugi
cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng, sktadajaca sig z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem seminarium obejmujgcego:
- kawe czarng z ekspresu dla kaidego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
- herbate /r6ine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek w
termosach,
- wode mineralng gazowang, niegazowang w butelkach - 0,5 litra na
osobe,
- cukier, $mietanke do kawy, cytryne dla wszystkich uczestnikow;
2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji /min. 30 minut/,
obejmujacej:
- kawe czarng z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
- herbate /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek w
termosach,
- wode mineralng gazowang, niegazowang w butelkach - 0,5 litra na
osobe,
- soki — dwa rodzaje — po 0,30 ml na osobe,
- cukier, $mietanke do kawy, cytryne dla wszystkich uczestnikéw,
- owoce podane w kawatkach — dla wszystkich uczestnikéw,
- dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram);
3) obiadu dwudaniowego, w postaci szwedzkiego stotu, w tym;
- zupa 300 ml kazda porcja, dwa rodzaje;
- mieso — 2 rodzaje - 150 gram kazda porcja;
- ryba na ciepto (0,5 porcji na osobg/150-170g na porcje) lub danie
bezglutenowe/wegariskie,

- zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw — 150
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gram kazda porcja, trzy rodzaje;

- do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub
frytki) — 200g;

- soki owocowe 0.3 | jedna porcja;

- woda mineralna 0.3 | jedna porcja;

- kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami;

- herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek w
termosach.

Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkbw powinien
stosowac $wieze produkty spoiywcze. Zasada urozmaicania powinna
dotyczy¢ wszystkich positkbw. Wykonawca zobowigzany jest d
dostarczenia potraw i napojow zgodnie 2z zaproponowanym ('
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakoriczeniu konferencji. Wykonawca zapewni stosowng
zastawe z wylaczeniem naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku.
Uczestnicy muszg mieé zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkdw.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1) odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga cateringowa, w zakresie niezbednym do jej prawidtowej
realizacji. Zamawiajacy wymaga, aby miejsce zlokalizowane byto w sali
sgsiadujacej z salg konferencyjng, w ktérej odbywa sie spotkanie lub w
wydzielonym miejscu w sali konferencyjnej;

2) dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn.
obruséw, serwetek, serwetnikéw, zastawy stotowej, sztuécéw, serwisu
do kawy i herbaty, stotéw cateringowych i koktajlowych, ekspresu do.
kawy, podgrzewaczy i warnikéw/termoséw, dyspenseréw do
napojow/dzbankéw itp.) z wytaczeniem naczyn i sztuécdw
jednorazowego uzytku;

3) zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakonczeniu positkow.

Wymagania w ramach ustugi (1. Zamawiajacy wymaga aby obiekt, w ktérym realizowany bedzie

wynajmu sali przedmiot zaméwienia:

1) zapewnit zrealizowanie ustugi restauracyjnej wraz z zapewnieniem
sali konferencyjnej dla min. 120 uczestnikéw seminarium 1-
dniowego;

2) byt potozony w woj. kujawsko-pomorskim, w centrum
administracyjnym miasta Wtoctawek, w miejscu zapewniajagcym
dostepnos¢ srodkéw komunikacji publicznej;

3) posiadat zaplecze szkoleniowe i zaplecze restauracyjne,
zapewniajagce wyzywienie, oraz sale dydaktyczne w jednym
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miejscu, wyposazone w:
a) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
b) baze zywieniowa (restauracja oferujgca zywienie w petnym
zakresie - positki powinny by¢ podawane w innej sali niz sala
wyktadowa),
c) bezptatne szatnie, toalety,
d) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu
seminarium / spotkania — rejestracja uczestnikdw, wydawanie
materiatdw min. 4 krzesta, 2 — 3 stoty przykryte tkaning, na
stofach: 2 tabliczki z napisem ,recepcja seminarium”
(zlokalizowana przy wejsciu gtéwnym lub przy wejsciu/wejsciach
do sali seminaryjnej),
e) infrastrukture (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych,
f) 2 tabliczki z nazwg konferencji (z logotypami UE).

2. Zamawiajgcy wymaga, aby sala konferencyjna/wyktadowa dla 120 oséb,
spetniata nastepujace warunki: klimatyzowana, swiatto dzienne, swiatto
elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji wnetrza,
wyposazona, w:

1) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikdw konferencji, z uktadem

miejsc kinowym,

2)dostep do bezprzewodowego internetu,

3) flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow,

4) tablica suchoscieralna z kompletem pisakdw,

5) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

6) laptop,

7) nagtosnienie,

8) minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
Dostepnos¢ sali na czas trwania seminarium 4 godzin zegarowych.
Dodatkowo czas odbioru i zdania sali konferencyjnej — po 1 godzinie
zegarowej. tacznie 6 godzin zegarowych.

Zaproszenia

Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym tresci i wzoru zaproszenia
na seminarium w terminie 3 dni roboczych po zawarciu umowy, nastepnie
wydrukowanie 150 zaproszeri oraz kart zgtoszeniowych /wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego/ i dostarczenie ich do siedziby
Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od akceptacji wzoru
zaproszenia. Wysytka zaproszen po stronie Zamawiajgcego.

Opracowanie wzoru zaproszen powinno by¢ zgodne z wytycznymi
dotyczagcymi oznaczania projektdw w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego, ktére s3 dostepne pod adresem
www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady — logotypy zastang
przedstawione Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Dziatania promocyjne

Wykonawca zapewni wizualizacje konferencji zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektdow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ktére sg dostepne
pod adresem www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.



http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady
http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

B+ WoJEWODZTWO Unia Europejska
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny oy

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, Zze seminarium
organizowane jest przez ROPS w Toruniu w ramach projektu pn.
,Trampolina”, Os Priorytetowa 9 Solidarne Spoteczenstwo, Dziatanie 9.2
Wtgczenie Spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne Wiaczenie Spoteczne
Mtodziezy Objetej Sgdowym Srodkiem Wychowawczym Lub Poprawczym
wspotfinansowanego ze srodkéw  Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wykonania identyfikatoréw imiennych dla prelegentéow i o0séb
prowadzacych seminarium w formie zawieszki (po akceptacji wzoru
przez Zamawiajgcego);

2) przygotowanie prezentacji multimedialnej wyswietlanej na duzym
ekranie na wstepie i w przerwach seminarium; zawierajgcej m.in. tytut
seminarium, organizatora, informacje o wspoétfinansowaniu ze srodkow
Unijnych, wymagane logotypy;

3) aranzacji przestrzennej materiatdbw promocyjno-informacyjnych
powierzonych przez Zamawiajgcego, m.in. stojakow reklamowych,
scianki reklamowej, plakatow;

4) dystrybucji materiatdw seminaryjnych wsrdd uczestnikdw seminarium;

5) udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym - minimum 100
zdje¢ dobrej jakosci - przebiegu seminarium i przekazania materiatéw na
nosniku CD/DVD Zamawiajgcemu w przeciggu 3 dni roboczych po
zakonczeniu seminarium.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajq ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego.

Materiaty konferencyjne

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikow
seminarium materiaty seminaryjne, w teczkach konferencyjnych, ktére
beda zawieraty:

1) program seminarium;

2) notes i dtugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z
chromowanymi wykoriczeniami;

3) materiaty w formie broszury zawierajgce skréty prezentowanych
podczas seminarium tematow oraz informacje o organizacji
konferencji w ramach projektu pn. ,, Trampolina”, realizowanego w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne Spoteczenstwo, Dziatanie 9.2
Witaczenie Spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne Witgczenie
Spoteczne Miodziezy Objetej Sgdowym Srodkiem Wychowawczym
Lub  Poprawczym, wspétfinansowanego ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zaakceptowane wczesniej przez Zamawiajgcego oznakowane
logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego, opatrzone
informacja o wspoétfinansowaniu ze srodkéw UE oraz, iz s3
dystrybuowane bezptatnie. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:
zebranie materiatu merytorycznego, korekta jezykowa, sktad,
opracowanie graficzne, przygotowanie do druku i druk broszury,
zgodnie z ponizej n/w wymogami.

Broszura winna spetnia¢ wymogi techniczne:
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a) format: A4,

b) oktadka: kreda 200 g, peten kolor /4+4/, foliowana,

c) pozostate strony: kreda mat 135 g;, peten kolor /4+4/,
d) objetosé: minimum 16 stron /bez oktadki/,

e) szycie: drutem zeszytowo,

f) naktad: 120 egzemplarzy.

Wykonawca przedstawi propozycje broszury konferencyjnej

najpozniej w terminie 10 dni roboczych po zawarciu umowy.

Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag, Wykonawca dokonuje

korekty zgodnie z uwagami Zamawiajgcego. Kazda ze stron na

dokonanie korekt ma 2 dni robocze.

Druk broszury nastepuje po ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.

4) materiaty wraz z prezentacjami wykorzystanymi podczas
konferencji: na pendrivie, zawartos¢ zaakceptowana wczesniej
przez Zamawiajgcego;

5) teczki konferencyjne spetniajgce wymogi techniczne:

a) teczka konferencyjna tekturowa z gumka,

b) format A4,

c¢) laminowana folig polipropylenowg,

d) o grubosci do 4 cm.

e) kolory: granatowa lub niebieska, oznakowana logotypami
zgodnie z wytycznymi dotyczagcymi oznaczania projektéw w
ramach RPO WKP 2014-2020.

Materiaty konferencyjne muszg by¢ opatrzone: tytutem i data
seminarium, nazwg organizatora seminarium oraz musza by¢ trwale
oznakowane logo przekazanym przez Zamawiajgcego oraz informacja,
iz sg wspotfinansowane ze srodkéw UE oraz sg dystrybuowane
bezptatnie.

3. Wszystkie materiaty seminaryjne, zaréwno w formie pabierowej, jak i

elektronicznej  wymagajg  akceptacji Zamawiajgcego.  Przed
przystgpieniem do produkcji docelowej Wykonawca przedstawi
wszystkie materiaty do akceptacji Zamawiajacemu, najpézniej na 7 dni
roboczych przed datg konferencji.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza

materiatéw dla Zamawiajagcego na potrzeby dokumentacji
projektowe;.

Wymagania szczegdtowe

w

Wszystkie  dziatania promocyjno-informacyjne  podjete przez
Wykonawce musza w jasny sposob, podkreslac role Unii Europejskiej
we wspotfinansowaniu przedsiewziecia w ramach RPO WKP 2014-
2020.

. Wizualizacja dziatan wykonywanych w ramach kampanii musi by¢

wykonana zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w
ramach RPO WKP 2014-2020, ktoére sg dostepne pod adresem
http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.

. Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce w ramach dziatan

promocyjnych zostang dostarczone do siedziby Zamawiajgcego
(siedziby ROPS w Toruniu). Koszty transportu Wykonawca musi
uwzgledni¢ w swojej ofercie.
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Podstawowe zasady
wspotpracy

1.

W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco
wspotpracowat z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego, nie bedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomoca
telefonow i faksu.

. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji

zadania, ktéra bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.
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