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ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO.2741.14.2018

KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SEMINARIUM/SPOTKANIA EDUKACYJNEGO
PODSUMOWUJACEGO REALIZACJE PROJEKTU PN.,,TRAMPOLINA”

Os$ Priorytetowa 9 Solidarne Spoteczenstwo, Dziatanie 9.2 Wiaczenie Spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne

Wiaczenie Spoteczne Mtodziezy Objetej Sadowym Srodkiem Wychowawczym lub Poprawczym

.ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

www.rops.torun.ibip.pl

1.

2.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

1) W zakresie procedur — p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Oérodka,

tj. od 8:00-14:00, tel. 56 657 14 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

2) W zakresie merytorycznym — p. Sylwia Stecyk-Brochocka: w dni robocze w godzinach pracy

Osrodka, tj. od 8:00 do 14:00, tel. 571 293 181, e-mail: s.stecyk-brochocka@rops.torun.pl oraz
p. Paulina Wéjcik: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj. od 8:00 do 14:00,
tel. 56 657 14 79, e-mail: p.wojcik@rops.torun.pl

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie na udzielenie zamoéwienia na ustugi o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 750.000 euro, zgodnie z artykutem 138 g ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Do postepowania znajdujg zastosowanie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z uwagi na fakt objecia przedmiotowego zamodwienia
dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej.

Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 138g ww. ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia przedmiotowego postgpowania w
przypadku, kiedy érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz $rodki, ktére Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.
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IV. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80590000 - 6 ustugi seminaryjne

79952000 - 2 ustugi w zakresie organizacji imprez

55520000 — 1 ustugi dostarczania positkow,

55320000 - 9 ustugi podawania positkow,

55321000 - 6 ustugi przygotowywania positkow,

55521200 - 0 ustugi dowozenia positkéw,

70220000 — 9 ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.
55300000 - 3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie seminarium /
spotkania edukacyjnego podsumowujgcego realizacje projektu pn., TRAMPOLINA”, realizowanego
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegdéinosci do:

1) zapewnienia osoby prowadzacej seminarium (moderatora) oraz opiekundw organizacyjnych,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego;

2) przygotowania tresci i wzoru zaproszenia oraz kart zgtoszeniowych, wydruku i dostarczenie ich
do siedziby Zamawiajgcego;

3) przeprowadzenia dziatarh promocyjnych konferencji, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego;

4) zapewnienia warunkéw lokalowych (w tym sali konferencyjnej na okoto 120 oséb)
odpowiednich do przeprowadzenia seminarium;

5) zapewnienia ustugi gastronomicznej dla uczestnikow seminarium;

6) opracowania, przygotowania i przekazania uczestnikom seminarium materiatdw
seminaryjnych;

7) powielenia, rozdania uczestnikom seminarium i zebrania ankiet ewaluacyjnych;

8) wydrukowania i rozdania uczestnikom seminarium zaswiadczen o udziale w seminarium;

9) przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania z przeprowadzonej seminarium.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia wedtug opisu zawartego w
zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia - 11 maja 2018 r. w godz. 10.00 - 14.00.
2. Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia - miasto Wtoctawek.

Vil. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIANIA

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenia w realizacji przedmiotu zamowienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamodwienia;
4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
2. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkow na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy, ktérego
tresc stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

4. Oprécz oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien zfozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony i opisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i / lub osobowych, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

3) oswiadczenie o stosowaniu klauzul spotecznych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego;

3) odpis wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (w celu potwierdzenia
statusu podmiotu ekonomii spotecznej;

4) petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa - jezeli dotyczy.

5. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkdow w okresie od terminu wyznaczonego jako dzied skfadania ofert do dnia ztozenia
dokumentow na wezwanie Zamawiajgcego.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) cena ofertowa brutto - waga 70% (maksymalnie 70pkt.);
2) klauzule spoteczne — waga 30% (maksymalnie 30 pkt.).
Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100 pkt.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEtNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg. ponizszych zasad:

1) cena ofertowa brutto —waga 70%
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P —tgczna ocena oferty w kryterium

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 70%
cena badanej oferty

3) klauzule spoteczne — waga 30%

Punkty za kryterium dotyczgce klauzuli spotecznej zostang obliczone wedtug wzoru:
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P —taczna ocena oferty w kryterium
wartosc z oferty badanej
P= x 100 pkt x 30%
oferta z najwiekszg liczba
0so6b zaangazowanych w
ramach klauzul spotecznych

Punkty zostang przyznane na podstawie oswiadczenia wedfug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 5 do Zapytania ofertowego zawierajgcego informacje czy i w jaki sposéb przy realizacji
zamOwienia bedg stosowane klauzule spoteczne, tzn. ile 0séb znajdujacych sie w szczegdlnej
sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby o niskich
kwalifikacjach, tj. z wyksztatceniem ponadgimnazjalnym i nizszym, osoby dtugotrwale
bezrobotne, matki samotnie wychowujace dzieci, osoby sprawujace opieke lub powracajgce na
rynek pracy po okresie sprawowania opieki) zostanie zaangazowanych przy realizacji
zamowienia minimum na caty czas jego trwania i czym sie bedg zajmowaty przy realizacji
zamodwienia. Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie na umowe 0 prace przez
Wykonawce przy wykonaniu zamoéwienia minimum 1 osoby spetniajagcej w/w warunki.

Wykonawca zobowigzuje sie przy tym do utrzymania zatrudnienia oséb na w/w poziomie przez
caty okres obowigzywania umowy z Zamawiajacym, do przekazywania na zadanie
Zamawiajgcego informacji i dokumentéow o ogdlnej liczbie oséb zatrudnionych Ilub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw. Zamawiajacy uprawniony jest do
kontrolowania spetniania w/w wymogdw przez caty okres realizacji zamdwienia, a
niespetnienie jednego z tych warunkéw powoduje mozliwos¢ odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym oraz naliczenia kary umownej w wysokosci 20 %
wartosci wynagrodzenia brutto.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny, doswiadczenia i

klauzul spotecznych, z zastrzezeniem pkt 3.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert
wybierze oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIAOFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Bartkiewiczowny 93,
w Toruniu — Sekretariat (Ill pietro) w terminie do 5.04.2018 r. do godziny 10.00.
1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun

Oferta w postepowaniu na kompleksowg organizacje i przeprowadzenie seminarium /
spotkania edukacyjnego podsumowujgcego realizacje projektu pn., TRAMPOLINA”
Postepowanie nr DO.2741.14.2018

Nie otwierac przed 5.04.2018 r. przed godzing 10:30
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2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skfadania ofert po terminie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 5.04.2018 r. o godzinie 10:30. w siedzibie Zamawiajgcego przy

ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu, pokoj nr 203, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w

publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,

Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze wskazaniem jej
brakéw, informujac jednoczes$nie, ze nieusuniecie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajacy nie ma
obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakdw dokumentéw, oswiadczen jezeli mimo
ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.
4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

XI.

INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja o
wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana takze na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

2. Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzor umowy stanowi zatgcznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Xil. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentu nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcdw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty, w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujacych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego;
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4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bfedow, ktdrych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeh matematycznych
i pisarskich (oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe).

Wykaz zatgcznikéw

1. Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz Oofertowy

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
4. Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i / lub osobowych
5. Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie o stosowaniu klauzul spotecznych

5. Zatgcznik nr 6 — Wzdér umowy

Torun, dn. . 23,03, 4G v,
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