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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
UMOWA NR.coviisnsssassasesmssmsssssssssssssssssssssssssassass 2018

zawarta w dniu .......cceeeevcececnneneene.. 2018r. w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun, NIP 9561969536
- Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej z siedzibg w Toruniu, ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym
dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Toruniu - Adama Szponke

reprezeNtOWaANYIM PIZOZ .iiiwiasisossivansassssovsssississsiossssssssdosssssssassississes g
0 nastepujgcej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie kursow efektywnej nauki
dla dzieci oraz kurséw dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i nauke dzieci wraz z przygotowaniem
materiatow dydaktycznych na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w ramach projektu
partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo,
Dziatanie 9.3 Rozwadj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych
w ramach RPO WKP 2014-2020, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
szczegdtowo opisane w zatgczniku nr 1 do umowy.
2. Stanowigce przedmiot umowy ustugi skierowane sg do:
1) dzieci w wieku od 9-13 lat przebywajacych w rodzinach zastepczych, rodzinnych domach
dziecka, rodzinach przezywajacych trudnosci w petnieniu funkcji opiekuriczo-wychowawczych;
2) os6b prowadzacych rodzinne domy dziecka ( RDD);
3) rodzin zastepczych (RZ);
4) oséb w rodzinach przezywajacych trudnosci w petnieniu funkcji opiekuriczo-wychowawczych.
3. Stanowigce przedmiot umowy ustugi szkoleniowe, realizowane bedg W ........ccccoevuereeverecnnnnne. .
4. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegélnosci do:
1) zrealizowania kompleksowej ustugi zorganizowania i przeprowadzenia:
a) trzech kurséw efektywnej nauki dla dzieci w wieku od 9-10 lat,
b) trzech kurséw efektywnej nauki dla dzieci w wieku od 11-13 lat,
c) trzech kurséw dla rodzicow wspomagajgcych rozwdj i nauke dziecka w wieku od 9-10
lat,
d) trzech kurséw dla rodzicow wspomagajacych rozwdj i nauke dziecka w wieku od 11-13
lat,
zgodnie z zakresem wynikajacym z tresci zatacznika nr 1 do umowy oraz ztozonej oferty;
2) zorganizowania i przeprowadzenia ustug obejmujacych zakres i forme wskazang
w zatgczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej umowie;
3) zapewnienia kadry spetniajacej wymagania Zamawiajacego okre$lone w zataczniku nr 1 do
umowy;
4) wydrukowania dokumentéw powstatych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;
5) przekazania uczestnikom kurséw zaswiadczen o ich ukoriczeniu, zgodnie z wymaganiami
zawartymi w zatgczniku nr 1 do umowy;
6) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu sprawozdania ze zrealizowanych ustug;
7) zapewnienia ustug cateringowych zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w
zatgczniku nr 1;
8) przeprowadzenia ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia w salach dydaktycznych,
spetniajacych warunki okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy.
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5. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami regulujgcymi wszelkie kwestie zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz z nalezytg
starannoscig i czuwania nad prawidtowg realizacjg zawartej umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie.

7. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, zostanie zrealizowany do dnia 20 czerwca 2018r.

8. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 bedg $wiadczone w dniach i godzinach ustalonych
z Zamawiajgcym, zgodnie z programem kursu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowieri umowy w zakresie liczby godzin
wykonywanych ustug w poszczegdlnych terminach, w przypadku wystapienia obiektywnych
okolicznosci  uniemozliwiajgcych wykonanie ustug w pierwotnie przewidzianym okresie.
Okolicznosci te stanowig w szczegdlnosci:

1) obiektywne trudnosci w udziale zrekrutowanych oséb, bedgcych uczestnikami wsparcia;

2) trudnosci organizacyjne w zakresie mozliwoséci zapewnienia warunkow lokalowych do
wykonania ustugi;

3) zbyt duze skumulowanie form $wiadczonego wsparcia.

10.Wykonawca oswiadcza, iz zgodnie ze ztozong ofertg, na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia,
zostanie zatrudniona osoba z ponizszych grup w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania
umowy, do dnia zakoriczenia rozliczenia realizacji przez Wykonawce kurséw (wtacznie).

11.Wykonawca o$wiadcza, iz wérdd osob uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia zatrudniona
bedzie jedna osoba:

1) bezrobotna lub mtiodociana w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa
w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub

2) niepetnosprawna, o ktdrej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych lub

3) inna niz okreslona w pkt. 1 lub 2, o ktérej mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym —
lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

12.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania faktu zatrudnienia osoby, zgodnie z zapisami
w ust. 10 i 11. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia na zgdanie
Zamawiajgcego, dokumentéw, potwierdzajacych w/w fakt zatrudnienia osoby. Nieprzedstawienie
przez Wykonawce dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego lub stwierdzenie przez
Zamawiajacego braku zatrudnienia osoby bedzie skutkowato naliczeniem kar umownych,
okreslonych w §10 ust. 1 pkt 6 umowy.

§2
1. Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdlnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad cafoécig prac zwigzanych z realizacjg umowy zgodnie
z ofertg Wykonawcy;

2) wspétpracy z Wykonawcy ustug podczas monitorowania i nadzorowania prawidtowosci
wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegblnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujgcej poszczegélne
ustugi;

4) weladu i weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych wiedze i doswiadczenie kadry $wiadczacej
ustugi szkoleniowe;

5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug;

6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1.

7) zapewnienia rekrutacji uczestnikdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;
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8) wyznaczania miejsca realizacji ustug doradczych, o ktérych wyzej mowa, za wyjatkiem tych

9)
10)

11)

12)

13)

ustug, ktére zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, realizowane bedg w miejscu wskazanym
przez Wykonawce;

weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;

weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materiatéw dydaktycznych dla
uczestnikow;

sporzadzania list obecnosci, odbioru zaswiadczen, potwierdzajgcych odbiér materiatow
szkoleniowych, wyzywienia i noclegu;

odbioru i weryfikowania prawidtowosci dokumentacji przygotowanej przez Wykonawce w
trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1
do umowy;

podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania przedmiotu
umowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dokonac zmian w programie $wiadczonych
ustug, w porozumieniu z Wykonawcg, nie pézniej niz pie¢ dni roboczych przed terminem danego
kursu.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym profesjonalnym
poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami prawa i zgodnie z interesami
Zamawiajacego oraz dotozy wszelkich starari do efektywnego wdrazania zakresu i przedmiotu
umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowq realizacje zawartej umowy.
. Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznaé¢ sie z trescia

i stosowac zasady wynikajgce z aktualnie obowigzujgcych: Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

1. W

§4
ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do korzystania

i rozporzadzania w catosci i we fragmentach z materiatéw dydaktycznych, opracowanych zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz materiatéw powstatych w trakcie realizacji przedmiotu umowy
na nastepujacych polach eksploatacji:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowg, elektroniczna,
fotograficzng, optyczng, laserowa, na kazdym nosniku, wigczajac w to takie nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;
zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowe;j,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym noséniku, wigczajac w to takze
nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;
wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamieci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesytania utworu w ramach wyzej wymienionej
sieci;
udostepniania utworu lub poszczegéinych elementow:

a) uczestnikom konferencji, seminariéw, kurséw, szkoleri i wizyt studyjnych, ktérych

organizatorem/wspétorganizatorem lub zleceniodawcg bedzie Zamawiajacy,
b) instytucjom wspdtpracujgcym z Zamawiajgcym, w tym jednostkom organizacyjnym
pomocy spotecznej,

c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajgcego,

d) w czasie kontroli na pro$be Instytucji Kontrolujgcej;
przechowywania i archiwizowania materiatbw w formie elektronicznej w zasobach
Zamawiajacego;
wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.
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Korzystanie z materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywac sie bedzie za podaniem zrddta ich
pochodzenia.

Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programow i materiatéw dydaktycznych s
nieograniczone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

Zamawiajacy na podstawie odrebnych uméw moze dokonaé przeniesienia autorskich praw
majatkowych i praw pokrewnych do materiatéw, o ktérych mowa w ust.1, na Instytucje
Zarzadzajacq Regionalnym Programem Operacyjnych Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz pozostatych Partneréw projektu, pn. Rodzina
w Centrum, na korzystanie z ww. materiatow.

§5

Wykonawca zobowigzuje sig¢ do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie

z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajqcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, oraz Europejskiego

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia

20 grudnia 2013 r., 5. 320-469 z péZn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi

w Obowigzkach informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zatgcznik nr 5 do umowy, w tym

w szczegolnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanej umowy,

b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do wiadomosci
publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatéw powstatych w ramach realizowanej umowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, przekazanego przez
Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania osobom, bedacym odbiorcami ustug $wiadczonych w ramach umowy
informacji, ze Projekt, pn. Rodzina w Centrum, uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni

z Zamawiajacym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu materiaty dla uczestnikdw do akceptacji co najmniej

tydzien przed planowanym kursem.

Wykonawca zobowigzuje sig¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich informacji

i wyjasnien zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy w terminie okre$lonym przez

Zamawiajacego.

§6
Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za kontakty z Wykonawca jest Pan/Pani:

...............................................................................

§7
0Ogolny koszt ustug, o ktérych mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg
Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: ................ 2t (sfownie: .........................z.,). Koszt ogdlny
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obejmuje koszt ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kurséw na ktdry sktadajg sie koszty state
zwigzane z organizacjy przedmiotu umowy oraz koszty uczestnika (koszty cateringu);

Koszty, poszczegdlnych ustug sktadajgcych sie na przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1,
wyniosq:

1) trzy kursy efektywnej nauki dla dzieciw wieku od 9-10 lat - .............. zt (stownie: ....... zt), w tym
koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ........ zt
(stownie: .............zt);

2) trzy kursy efektywnej nauki dla dzieci w wieku od 11-13 lat - .............. zt (stownie: ......zt),
w tym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ........
zt (stownie: ............. zt);

3) trzy kursy dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i nauke dziecka w wieku od 9-10 lat- ..............
zt (stownie: .......zt), w tym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego
uczestnika: ........ zt (stownie: .............zt);

4) trzy kursy dla rodzicéw wspomagajacych rozwoj i nauke dziecka w wieku od 11-13 lat,

wereneennen 28 (StOWnier L......2t), W tym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu
na jednego uczestnika: ........ zt (stownie: .............z1);

Ostateczny koszt udziatu uczestnikéw zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkébw poswiadczonych przez uczestnikéw podpisem na liscie
potwierdzajacej korzystanie z wyzywienia.

Zaptata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu poszczegélnych ustug na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie do 30 dni
od daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajacego.

Warunkiem zapfaty za zrealizowang ustuge bedg przekazane Zamawiajacemu:

1) prawidiowo wystawione faktury, za wykonany przedmiot umowy dostarczone po
zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji kursu, zgodnie z umowag; wzér sprawozdania stanowi
zatgcznik nr 4 do umowy;

2) specyfikacja poniesionych wydatkdw, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajgcemu

najpozniej 2 dni robocze po realizacji przedmiotu umowy. Do sprawozdania, nalezy dofaczy¢

nastgpujace dokumenty: oryginaly podpisanych list obecnosci, ankiety ewaluacyjne, liste
potwierdzajgcq odbior zaswiadczen i materiatéw szkoleniowych, liste potwierdzajacg korzystanie

z wyzywienia, specyfikacje poniesionych wydatkdw, zrealizowane programy kurséw.

Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 4 bedzie dostepnos¢

$rodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum”

w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych

i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020

wspéifinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Za dzierr dokonania zaptaty strony uznaja dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek bankowy
Zamawiajacego.

§8

Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, o ktérym
mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sig do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz.
922; dalej: ustawa o ochronie danych osobowych) oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024; dalej: rozporzadzenie MSWIA).

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie
w celu realizacji umowy, w szczegdlnosci udzielania wsparcia, o ktérym mowa w §1 ust.1.
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Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy mogg by¢ dopuszczone jedynie
osoby upowaznione przez Wykonawce do przetwarzania danych osobowych, posiadajace imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wzér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
zostaly okreslone odpowiednio w zataczniku nr 6 i 7 do umowy. Zamawiajgcy dopuszcza
stosowanie przez Wykonawce innych wzordw niz okreslone odpowiednio w ww. zatgcznikach, o
ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Wykonawca prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 9 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Wykonawce z osobg wskazang w ust. 3. Wykonawca winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym
mowa w § 9 ust. 3. |

Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P lub innemu upowaznionemu podmiotowi, na kazde ich zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby
przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane bedzie przetwarzat w
zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art.
25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy, w sytuacji natozenia obowigzku przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P, bedzie
zobowigzany do zawarcia z Wykonawca, ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych, w
zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1, umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

§9
Za dokumentacje zwigzang z realizacja umowy uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacje finansowa.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowang umowa, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy przez
okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu.
Zamawiajgcy, po uzyskaniu informacji od Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020, powiadomi
Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust.3, Zamawiajacy powiadomi
o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.
Strony przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.
Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji catej
dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania
umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca
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zobowigzuje sie niezwilocznie na pismie poinformowaé¢ Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizowang umowa.

§10

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w catosci przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1
umowy;

2) odstgpienia od czesci umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czesci umowy, co do ktdrej nastepuje
odstgpienie;

3) za zwloke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1 umowy za kazdy dzier zwtoki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z programem $wiadczonych ustug, o ktérym mowa w § 1 ust. 8
bez zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 7 ust. 1
umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczeg6lnosci
w przypadku powtdrzenia sie nieprawidtowosci w swiadczeniu ustug — w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1 umowy;

6) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego braku zatrudnienia osoby w zakresie
wskazanym w § 1 ust. 10 i 11 lub nieprzedstawienie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust.
12 w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 7 ust.1 umowy.

Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzarh wobec Wykonawcy,
na co przez podpisanie umowy wyraza zgode Wykonawca.

W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie mozliwe,

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w umowie z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, jak réwniez zaprzestania wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usuniecia nieprawidfowosci. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty w wysokosci stanowigcej
rownowartos$¢ 30% kwoty brutto okreslonej w § 7 ust. 1 tytutem kary umownej.

. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajgcych jej realizacje na zasadach w

niej okreslonych, Zamawiajagcy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy w terminie
natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.

Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 4 lub 5 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni od daty
odstgpienia od umowy.

. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach przekraczajacych kary

umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére s3 niezalezne od niego

i na zaistnienie ktérych nie ma wptywu.

. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania

pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§11

Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:
1)

Wykonawca ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
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2) zostat ztozony wniosek o ogloszenie upadiosci Wykonawcy lub gdy Wykonawce postawiono
w stan likwidacji lub gdy zaczat podlega¢ zarzadowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swoja
dziatalnos$¢ lub stat sie podmiotem postepowan o podobnym charakterze;

3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposéb niezgodny z niniejszg umowa.

§12

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wylfgcznie

w wysokosci odpowiadajacej prawidtowo zrealizowanej czeéci umowy, potrgcone o ewentualne kary

umowne.

§13

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

2. Dopuszcza sie mozliwo$¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do treéci oferty jedynie
w zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy;

2) zmian przepiséw prawnych dotyczacych prowadzenia kurséw bedacych przedmiotem
umowy;

3) sktadu osobowego prelegentéw — wskazanych przez Zamawiajgcego i zapewnionych przez
Wykonawce;

4) miejsca realizacji przedmiotu umowy.

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystgpienie
okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajgcych wykonanie umowy w terminie
pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane
terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy wnioskujgcej o wprowadzenie
zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy w terminie uznaje sie
w szczegdlnosci:

1) dziatanie sity wyzszej;
2) przedtuzajacy si¢ procedure, w zwigzku z rozpatrywaniem wniesionego/ wniesionych
przez Wykonawce srodkéw odwotawczych.

§14
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.
3. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

awny

grandarski
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Zatgcznik nr 1 do umowy

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWE ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE
6 KURSOW EFEKTYWNEJ NAUKI DLA DZIECI ORAZ 6 KURSOW DLA RODZICOW WSPOMAGAJACYCH
ROZWOJ | NAUKE DZIECKA W RAMACH PROJEKTU PN. RODZINA W CENTRUM

Kurs specjalistyczny 1

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie trzech kurséw efektywnej nauki dla dzieci w wieku od
9-10 lat wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych.

Odbiorcy kursu

Dzieci w wieku od 9-10 lat przebywajgce w rodzinach zastepczych,
rodzinnych domach dziecka, rodzinach przezywajacych trudnosci w
petnieniu funkcji opiekuriczo-wychowawczych z wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego.

Liczba kursow

Trzy kursy efektywnej nauki dla dzieci w wieku od 9-10 lat

taczna liczba oséb do
przeszkolenia/liczba oséb w 1
grupie kursu/

30 dzieci/1 grupa kursu liczacaok.10 dzieci/

Minimalna liczba godzin
dydaktycznych w jednym
kursie

Liczba godzin nie moze by¢ mniejsza niz 30 godzin ,

Szczegdtowy harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym

Liczba dni szkoleniowych na
jeden kurs/taczna liczba
spotkan

tacznie 3 kursy obejmujg 24 spotkania 1-dniowe/1 kurs obejmuje 8
spotkan 1-dniowych dla ok.10 dzieci/1 spotkanie trwa ok. 4 godziny

Terminy zajec

Il kwartat 2018r. do 20 czerwca 2018r. — dni robocze lub weekendy

Miejsce kursu

3 kursy winny odby¢ sie:
1. Jeden kurs - miejsce - miasto Torun
2. Jeden kurs - miejsce —miasto Bydgoszcz
3. Jeden kurs - miejsce — miasto Wtoctawek

Cel kursu

Celem kursu jest osiggnigcie stanu, w ktérym dziecko lepiej radzi sobie w
szkole: ma dobre oceny, uczy sig bez leku, nabiera pewnosci siebie.
Ponadto kurs ma na celu podniesienie sprawnoscii efektywnosci czytania

i zapamietywania na bardzo wysoki poziom, przez co przyczyni sie do
lepszego funkcjonowania dzieci w szkole a takze rozwdéjdziecka, jego
wyobrazni, twérczego myslenia, zdolnosci koncentracji. Priorytetem na
kursie powinno by¢ poznanie i praktyczne zastosowanie narzedzi i technik,
ktére pomogg dziecku w opanowaniu powiekszajacego sie materiatu
szkolnego. Kurs musi by¢ dostosowany do potrzeb dziecka i rodzica w
szkole podstawowe;j i stuzy¢ usamodzielnieniu dzieci w uczeniu sig.

Program kursu

Wykonawca do oferty zatgczy szczegétowy program tematyczny
kursuzawierajacy szczegotowg tematyke.

Efekty kursu

Efekty kursu:

Podniesienie sprawnosci czytania;
Wzmocnienie koncentracji;

Rozwdj twérczego myslenia;

wskazanie dziecku jego mocnych stron;
pomoc w procesach koncentracji;
nauka kreatywnego myslenia.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy/ankiety dostosowane do
mozliwosci dzieci weryfikujace uzyskanie powyzszych efektéw na poczatku
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i koficu kursu (zawierajace te same pytania) oraz dokona ich analizy. Wzor
testu/ankiety musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego. ‘

Aktywizujgce metody
prowadzenia kurséw

e nauka poprzez zabawe

techniki pamieciowe;

techniki relaksu i koncentracji;

ruch wspomagajacy uczenie sie;

ruch rozwijajacy

zonglowanie;

eksperymenty fizyczne i chemiczne

zagadki logiczne

drama

elementy warsztatow kreatywnego myslenia i dziatania
Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Koszty dojazdu uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikom kurséw, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz
Regulaminem zwrotu kosztéw dojazdudostepnym w ROPS w Toruniu oraz
Poradniku dokumentowania wydatkéw ponoszonych w projektach,
dostepnym pod adresem:

http://2007-2013.mojregion.eu/tl files/mojregion/dokumenty-
pokl/3.Poradnik%20-%20Dokumentowanie%20wydatkow.pdf

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia dla kazdego uczestnika kursu kompletu materiatéw
dydaktycznych, trwale oznakowanych logo przekazanym przez
Zamawiajacego oraz informacjg o oficjalnej stronie internetowej
Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020. Wersje papierowe
materiatéw dodatkowo muszg byé opatrzone: tytutem i datg kursu,
nazwa projektu i organizatora. Komplet materiatéw dydaktycznych
bedzie zawierat:

b) program kursu;

c) materiat szkoleniowy w wersji papierowej dostosowany do wiekul -
dzieci w formie np. zestawu ¢wiczer, komiksu, tamigtéwki. Materiaty
w formie drukowanej, kolorowej, muszg posiada¢ oktadke i by¢
trwale potaczone ze sobg (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.) w
formacie A4 badz innym uzgodnionym z Zamawiajgcym;

d) inne materiaty wykorzystane podczas kursu;

e) notatnik (format A4, min. 60 kartek);

f) diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z
chromowanymi wykorczeniami;

g) Plecak z duzg kieszenig gtéwnga zapinang na zamek, boczna kieszen z
siatki oraz podwadjne, regulowane szelki. Wykonany z poliesteru, w
kolorach: czarny/szary, czarny/niebieski, czarny/zielony,
czarny/czerwony.

h) pomoce dydaktyczne/ edukacyjne dla dzieci typu np. gry edukacyjne
planszowe, plansze/karty motywujace z elementami graficznymi,
karty edukacyjne, puzzle itp., rozwijajace kreatywnos¢ i wyobraznig,
dziatajg motywujaco, ucza samodzielnoéci, wypetniania okreslonych
rél. Propozycje rodzaju i tytutu do uzgodnienia z Zamawiajgcym.
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i) zapewnienia 1 kompletu materiatéw dydaktycznych dla
Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji projektowe;j /

i) w przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne kursu tj. np. w przepisach
prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz
etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia lub/ i korekty wszelkich brakdw, btedéw i niescistosci.

k) kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
dydaktycznych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tres¢
uzupetnienia.

I) wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych/informacji w
materiatach dydaktycznych.

m) Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajacym i Wykonawcg).

n) Odbiérmateriatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

0) Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatdw ponosi
Wykonawca.

Dziatania promocyjne

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposéb podkreslac role Unii Europejskiej
we wspoffinansowaniu projektu ,Rodzina w Centrum”. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spoéjnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, ktére sg dostepne pod adresem programuRPO
WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegélnosci
Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
oraz herbem powiatu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczgcych w Projekcie;

2) umiescié w miejscu realizacji kursu plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamieséci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji kursu
utatwiajacg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywa¢;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziafan
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realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym -
minimum 25 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji kursu, przekazywane
w wersji elektronicznej Zamawiajagcemu. Materiat fotograficzny
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu podczas ostatniego
spotkania kursu, a po zakoriczeniu dziatania drogg elektroniczna
na no$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wérod
uczestnikow kursu;

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiggg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z
wzorami logotypéw na stronie internetowej RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

3. Wszystkiedziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Zaswiadczenia

Wykonawca zapewni dla kazdego dziecka ,ktéry zakoriczyto udziat w
zajeciach, zaswiadczenia ukoriczenia kursu.

Wzér  zaswiadczenia powinien  zosta¢  zaakceptowany  przez
Zamawiajgcego.

Sprawozdawczos¢

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego kursu

— wg wzoru okre$lonego przez Zamawiajacego stanowigcego zatacznik do

umowy.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania kursu do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ustugi cateringowe wraz zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikéw kursu realizowanego w
ramach projektu ,,Rodzina w Centrum”

Miejscekursu/warunki lokalowe

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie
przedmiotu zamodwienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z
zapewnieniem sal szkoleniowych dla uczestnikéw 3 kurséw w
formie 8 spotkan 1-dniowych w osrodku rekreacyjno -
szkoleniowym/ lub w innym obiekcie, potozonym w Toruniu,
Bydgoszczy, Wioctawku, zapewniajgcymzaplecze szkoleniowe i
zaplecze restauracyjne, oraz sale szkoleniowe w jednym miejscu,
wyposazone w:

- petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw;

— baze zywieniowg (restauracja/stotéwka oferujaca zywienie w
petnym zakresie) - positki powinny by¢ podawane w innej sali
niz sala wyktadowa;

— bezptatne szatnie, toalety;

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu —
rejestracja uczestnikow, wydawanie materiatow;

— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe;

Obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg , (np. winda, podjazdy)
dostosowang do potrzeb osébniepetnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne dostosowane do uczestnikéw — dzieci w wieku 9-
10 lat, klimatyzowane o temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z
oknami zapewniajgcymi $wiatfo dzienne i wietrzenie, swiatlo
elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji,
wyposazone, wW:
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— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw kursu z
uktadem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkoweg;

— dostep do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;

— tablica sucho$cieralna z kompletem pisakéw;

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagtosnienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Ustuga cateringowa dla
wszystkich uczestnikéw kursu

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa,dla ogétem ok.30 dzieci
podczas 24 spotkar, 1 kurs obejmuje 8 spotkari 1-dniowych dla
ok.10 dzieci, sktadajaca sie z:

e herbata owocowa, czarna oraz wrzgtek w termosach,

¢ woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach
- 0,3 litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobeg,

e cukier, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,

e owocedeser w formie lodéow lub ciastka,
jogurtypodane dla wszystkich uczestnikéw,

e kanapki, bankietowe dekoracyjne — na pieczywie
jasnym ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami,
wedling drobiowg , wieprzowa, salami, rybg wedzong,
serami twardymi, jajkiem, dodatkami warzywno-
owocowymi — min. 3 rodzaje, min 4 sktadniki, min 6
szt. /osoba kazda sktadajgca sie z kilku sktadnikéw,
m.in. butka/pieczywo — min. 100 gram, masto, ser,
wedlina /np. szynka wieprzowa, drobiowa, kietbasa,
pasztet/, dodatki: /satata zielona, ogdrek, pomidor,

papryka, itp./

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow
powinien stosowac $wieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym  przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglgednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakoriczeniu kursu.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wytaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszg miec zapewnione miejsca
siedzace podczas spozywania wszystkich positkdw.

Wykonawca moze zataczy¢ do oferty folder przedstawiajgcy
miejsce wykonania ustugi (sale dydaktyczne, restauracja)




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Kurs specjalistyczny 2

N

i} WosEWODZTWO Unia Europejska | """
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny ok

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie trzech kurséw efektywnej nauki dla dzieci w wieku od
11-13 lat wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych.

Odbiorcy kursu

Dzieci w wieku od 11-13 lat przebywajace w rodzinach zastepczych,
rodzinnych domach dziecka, rodzinach przezywajacych trudnosci w
petnieniu funkcji opiekuriczo-wychowawczych z wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

Liczba kursow

Trzy kursy efektywnej nauki dla dzieci w wieku od 11-13 lat

taczna liczba oséb do
przeszkolenia/liczba oséb w 1
grupie kursu/

30 dzieci/1 grupa kursu liczagcaok.10 dzieci/

Minimalna liczba godzin
dydaktycznych w jednym
kursie

Liczba godzin nie moze by¢ mniejsza niz 30 godzin,

Szczegotowy harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym

Liczba dni szkoleniowych na
jeden kurs

tacznie 3 kursy obejmujg 24 spotkania 1-dniowe/1 kurs obejmuje 8
spotkan 1-dniowych dla ok.10 dzieci/1 spotkanie trwa ok. 4 godziny

Terminy zajec

Il kwartat 2018r. do 20 czerwca 2018r. — dni robocze lub weekendy

Miejsce kursu

3 kursy winny odby¢ sie:
1) Jeden kurs - miejsce - miasto Torun
2) Jeden kurs - miejsce —miasto Bydgoszcz
3) Jeden kurs - miejsce — miasto Wtoctawek

Cel kursu

Celem kursu jest osiggniecie stanu, w ktérym dziecko lepiej radzi sobie w
szkole: ma dobre oceny, uczy sie bez leku, nabiera pewnosci siebie.
Ponadto kurs ma na celu podniesienie sprawnosci i efektywnosci czytania
i zapamietywania na bardzo wysoki poziom, przez co przyczyni sie do
lepszego funkcjonowania dzieci w szkole a takze rozwdjdziecka, jego
wyobrazni, twdrczego myslenia, zdolnosci koncentracji. Priorytetem na
kursie powinno by¢ poznanie i praktyczne zastosowanie narzedzi i technik,
ktére pomogg dziecku w opanowaniu powiekszajgcego sie materiatu
szkolnego. Kurs musi by¢ dostosowany do potrzeb dziecka i rodzica w
szkole podstawowe;j i stuzy¢ usamodzielnieniu dzieci w uczeniu sie.

Program kursu

Wykonawca do oferty zatgczy szczegétowy program tematyczny kursu
zawierajgcy szczegotowg tematyke.

Efekty kursu

Efekty kursu:
e Podniesienie sprawnosci czytania;
e Wzmocnienie koncentracji;
e Rozwodj tworczego myslenia;
e wskazanie dziecku jego mocnych stron;
e pomoc w procesach koncentracji;
e nauka kreatywnego myslenia;
e umiejetnos¢ dotarcia i obrébki informaciji.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy/ankiety dostosowane do
mozliwosci dzieci weryfikujace uzyskanie powyzszych efektéw na poczatku
i koricu kursu (zawierajace te same pytania) oraz dokona ich analizy. Wzér
testu/ankiety musi uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego.

Aktywizujgce metody
prowadzenia kurséw

e nauka poprzez zabawe
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techniki pamigciowe;
techniki relaksu i koncentracji;
ruch wspomagajacy uczenie sig;
ruch rozwijajacy
zonglowanie;
eksperymenty fizyczne i chemiczne
zagadki logiczne
drama;
mapy mysli;
piktogramy.
e elementy warsztatéw kreatywnego myslenia i dziatania
Wybér konkretnych metod nastapi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Koszty dojazdu uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikom kurséw, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz
Regulaminem zwrotu kosztéw dojazdudostepnym w ROPS w Toruniu oraz
Poradniku dokumentowania wydatkéw ponoszonych w projektach,
dostepnym pod adresem:

http://2007-2013.mojregion.eu/tl files/mojregion/dokumenty-
pokl/3.Poradnik%20-%20Dokumentowanie%20wydatkow.pdf

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia dla kazdego uczestnika kursu kompletu materialow
dydaktycznych, trwale oznakowanych logo przekazanym przez
Zamawiajgcego oraz informacja o oficjalnej stronie internetowej
Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020. Wersje papierowe
materiatdw dodatkowo muszg by¢ opatrzone: tytutem i datg kursu,
nazwg projektu i organizatora. Komplet materiatéw dydaktycznych
bedzie zawierat:

b) program kursu;

c) materiat szkoleniowy w wersji papierowej dostosowany do wieku
dzieci w formie np. zestawu éwiczen, komiksu, tamigtéwki. Materiaty w
formie drukowanej, kolorowej, musza posiada¢ oktadke i by¢ trwale
potaczone ze sobg (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.) w formacie
A4 badz innym uzgodnionym z Zamawiajgcym;

d) inne materiaty wykorzystane podczas kursu;

e) notatnik (format A4, min. 60 kartek);

f) diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z
chromowanymi wykoriczeniami;

g) Plecak z duzg kieszenig gtéwng zapinang na zamek, boczna kieszen z
siatki oraz podwadjne, regulowane szelki. Wykonana z poliesteru, w
kolorach: czarny/szary, czarny/niebieski, czarny/zielony,
czarny/czerwony.

h) pomoce dydaktyczne/ edukacyjne dla dzieci typu np. gry edukacyjne
planszowe, plansze/karty motywujace z elementami graficznymi, karty
edukacyjne, puzzle itp., rozwijajace kreatywnos¢ i wyobraZnig, dziatajg
motywujgco, uczg samodzielnosci, wypetniania okreslonych rol.
Propozycje rodzaju i tytutu do uzgodnienia z Zamawiajqcym.

i) zapewnienia 1 kompletu materiatow (torba, notes, dtugopis),
skrypt/poradnik zaréwno w formie papierowej dla Zamawiajacego na
potrzeby dokumentacji projektowej oraz w wersji elektronicznej w
postaci plikéw otwartych w celu umieszczenia na stronie internetowe;j
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j) w przypadku zmian przepisow, wytycznych lub innych istotnych zmian
obejmujacych zakresy tematyczne kursu tj. np. w przepisach prawa,
wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz etap
realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia lub/ i korekty wszelkich brakow, btedéw i niescistosci.
kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatéw dydaktycznych
wymaga akceptacji Zamawiajacego.  Wykonawca  przekaze
Zamawiajacemu nowy egzemplarz materiatow lub tres¢ uzupetnienia.
I) wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos$¢ merytoryczng
oraz aktualno$¢ przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

m) wszystkie materialy dydaktyczne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca).

n) odbiérmateriatéw dydaktycznych musi byé potwierdzony przez
uczestnika witasnorecznym podpisem.

o) Koszty opracowania, transportu i powielenia materialdow ponosi
Wykonawca.

k

~

Dziatania promocyjne

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamOwienia muszg w jasny sposob podkresla¢ role Unii Europejskiej
we wspéifinansowaniu projektu ,Rodzina w Centrum”. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, ktére sq dostgpne pod adresem programuRPO
WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegélnosci
Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewédztwa kujawsko-pomorskiego
oraz herbem powiatu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiescié w miejscu realizacji kursu plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji kursu
utatwiajacg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sig
odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum
25 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji kursu, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajacemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
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przekaze Zamawiajgcemu podczas ostatniego spotkania kursu, a
po zakoriczeniu dziatania drogg elektroniczna na nosniku CD/DVD
w przeciggu 3 dni po zakoniczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéow dydaktycznych wsrod
uczestnikow kursu;

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z
Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programow polityki spojnosci na lata 2014-2020; dostepnej
wraz z wzorami logotypdw na stronie internetowej RPO WKP 2014-
2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

3. Wszystkiedziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Zaswiadczenia

Wykonawca zapewni dla kazdego dziecka ,ktéry zakoriczyto udziat w
zajeciach, zaswiadczenia ukoriczenia kursu.

Wz4r  zaswiadczenia  powinien  zosta¢  zaakceptowany  przez
Zamawiajgcego. '

Sprawozdawczos¢

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego kursu
— wg wzoru okreélonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania kursu do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ustugi cateringowe wraz zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikow kursu realizowanego w
ramach projektu ,Rodzina w Centrum”

Miejsce kursu/warunki lokalowe [Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie

przedmiotu zamdwienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z
zapewnieniem sal szkoleniowych dla uczestnikéw 3 kursow w
formie 8 spotkari 1-dniowych w osrodku rekreacyjno -
szkoleniowym/ lub w innym obiekcie, potozonym w Toruniu,
Bydgoszczy, Wioctawku, zapewniajacymzaplecze szkoleniowe i
zaplecze restauracyjne, oraz sale szkoleniowe w jednym miejscu,
wyposazone w:

— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow;

— baze zywieniowg (restauracja/stotéwka oferujgca zywienie w
petnym zakresie) - positki powinny by¢ podawane w innej sali
niz sala wyktadowa;

— bezptatne szatnie, toalety;

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu —
rejestracja uczestnikdw, wydawanie materiatow;

— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe;

Obiekt musi dysponowac¢ infrastrukturg , (np. winda, podjazdy)
dostosowang do potrzeb osébniepetnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne dostosowane do uczestnikdw —dzieci w wieku
11-13 lat, klimatyzowane o temperaturze min. 20 stopni Celsjusza
z oknami zapewniajgcymi $wiatto dzienne i wietrzenie, $wiatto
elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji,
wyposazone, wW:

— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw kursu z

uktadem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe;
— dostegp do bezprzewodowego Internetu;
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— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;
— tablica sucho$cieralna z kompletem pisakow;

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;

— naglosnienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Ustuga cateringowa dla
wszystkich uczestnikéw kursu

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa,dla ogétem ok.30 dzieci
podczas 24 spotkan, 1 kurs obejmuje 8 spotkan 1-dniowych dla
ok.10 dzieci, sktadajaca sie z:

¢ herbata owocowa, czarna oraz wrzatek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach
- 0,3 litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

e cukier, cytryna dla wszystkich uczestnikow,

e owoce,deser w formie lodéw lub ciastka, jogurty
podane dla wszystkich uczestnikéw,

e kanapki, bankietowe dekoracyjne — na pieczywie
jasnym ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami,
wedling drobiowg , wieprzowga, salami, ryba wedzona,
serami twardymi, jajkiem, dodatkami warzywno-
owocowymi — min. 3 rodzaje, min 4 sktadniki, min 6
szt. /osoba kazda sktadajaca sie z kilku skiadnikow,
m.in. butka/pieczywo — min. 100 gram, masfo, ser,
wedlina /np. szynka wieprzowa, drobiowa, kietbasa,
pasztet/, dodatki: /satata zielona, ogérek, pomidor,

papryka, itp./

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow
powinien stosowac $wieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z  zaproponowanym i zaakceptowanym  przez
Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglgdnieniem
wszelkich prac porzgdkowych po zakoriczeniu kursu.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca
siedzace podczas spozywania wszystkich positkéw.

Wykonawca moze zalaczy¢ do oferty folder przedstawiajacy
miejsce wykonania ustugi (sale dydaktyczne, restauracja)

10




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

¥

Kurs dla rodzicow wspomagajacych rozwéj i nauke dziecka w wieku od 9-10 lat

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie trzech kurséw dla rodzicéw wspomagajacych rozwéj i
nauke dzieciw wieku od 9-10 lat wraz z przygotowaniem materiatow
szkoleniowych./prowadzone réwnolegle do kurséw efektywnej nauki dla
dzieci/

Odbiorcy kursu

Rodzice dzieci uczestniczacych w kursie efektywnej nauki w wieku od 9-10
lat

Liczba kursow

Trzy kursy dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i nauke dziecka w wieku
od 9-10 lat

/dla rodzicéw dzieci uczestniczgcych réwnolegle w kursie efektywnej nauki
w wieku od 9-10 lat/

tgczna liczba oséb do
przeszkolenia/liczba oséb w 1
grupie kursu/

30 rodzicdw/1 grupa kursu liczaca ok. 10 rodzicdw/

Minimalna liczba godzin
dydaktycznych w jednym
kursie

Liczba godzin nie moze by¢ mniejsza niz 30 godzin ,

Szczegotowy harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym

Liczba dni szkoleniowych na
jeden kurs

tacznie 3 kursy obejmujg 24 spotkania 1-dniowe/1 kurs obejmuje 8
spotkan 1-dniowych dla ok.10 rodzicow/1 spotkanie trwa ok. 4 godziny

Terminy zajec

Il kwartat 2018r. do 20 czerwca 2018r. — dni roboczelub weekendy

Miejsce kursow

3 kursy winny odby¢ sie :
1. Jeden kurs - miejsce - miasto Torun
2. Jeden kurs - miejsce -miasto Bydgoszcz
3. Jeden kurs - miejsce — miasto Wtoctawek

Cel kursu

Celem kursu jest uzyskanie przez rodzicéw dzieci uczestniczacych w kursie
efektywnej nauki, wiedzy , jak wspiera¢ dziecko i siebie, co czuje i jak mysli
dziecko, od czego zalezy sukces w szkole.

Opanowanie techniki szybkiego czytania oraz wyksztatcenie umiejetnosci
zaangazowania wiasnych intelektualnych zasobéw i mozliwosci do
skuteczniejszego i bardziej racjonalnego uczenia sie. Podczas kursu
trenowane i rozwijane bedg wszystkie aspekty pracy umystu, zwigzane z
szybkim czytaniem: koncentracja, pamig¢, umiejetnos¢ szybkiej analizy i
syntezy informacji, zdoIno$¢ do zapamietywania duzej ilosci informacji w
krétkim czasie.

Program kursu

Wykonawca do oferty zataczy szczegétowy program tematyczny kursu
zawierajgcy szczegotowq tematyke.

Efekty kursu

Efekty kursu:

umiejetnos$¢ wspierania dziecka w rozwoju i nauce;
zwiekszenie mozliwosci przyswajania informacji i koncentracji;
zwiekszenie umiejetnosci szybkiego czytania;

wskazanie dziecku jego mocnych stron;

nauka kreatywnego myslenia.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy/ankiety weryfikujace
uzyskanie powyzszych efektow na poczatku i koricu kursu (zawierajace te
same pytania) oraz dokona ich analizy. Wzor testu/ankiety musi uzyskac
akceptacje Zamawiajacego.

Metody dydaktyczne

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajacym
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Aktywizujgce metody e aktywne formy nauczania, np. burza mézgéw, dyskusja panelowa,
prowadzenia szkolenia drama,

adekwatne do tematyki zajec. ¢wiczenia energetyzujace,

gimnastyka pracy moézgu,

¢wiczenia zapoznawcze,

¢wiczenia aktywizujace,

interaktywne treningi

aktywizujgcy program przerw szkoleniowych (fitbreak),
elementy warsztatéw kreatywnego myslenia i dziatania
techniki pamieciowe;

techniki relaksu i koncentracji;

ruch wspomagajacy uczenie sie;

ruch rozwijajacy

elementy warsztatow kreatywnego myslenia i dziatania

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Koszty dojazdu uczestnikow Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikom kurséw, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz
Regulaminem zwrotu kosztéw dojazdudostepnym w ROPS w Toruniu oraz
Poradniku dokumentowania wydatkéw ponoszonych w projektach,
dostepnym pod adresem:

http://2007-2013.mojregion.eu/tl files/mojregion/dokumenty-

pokl/3.Poradnik%20-%20Dokumentowanie%20wydatkow. pdf

Materiaty dydaktyczne Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia dla kazdego uczestnika kursu kompletu materiatow
dydaktycznych, trwale oznakowanych logo przekazanym przez
Zamawiajacego oraz informacjg o oficjalnej stronie internetowej
Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020. Wersje papierowe
materiatéw dodatkowo muszg by¢ opatrzone: tytutem i datg kursu,
nazwa projektu i organizatora. Komplet materiatéw dydaktycznych
bedzie zawierat:

b) program kursu;

c) materiat szkoleniowy w wersji papierowej w formie skryptu;

d) skrypt bedzie miat formute poradnika, dostosowanego do wieku
dzieci, ktérego treéci beda stanowity praktyczne wskazéwki, porady i
przyklady zastosowania metod i technik oraz przykiady
konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki kursu. Materiaty w
formie drukowanej, kolorowej, muszg posiadac¢ oktadke i byc trwale
potaczone ze soba (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.) w
formacie A4 badz innym uzgodnionym z Zamawiajgcym;

e) inne materiaty wykorzystane podczas kursu;

f) notatnik (format A4, min. 60 kartek);

g) diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, 2
chromowanymi wykornczeniami;

h) torba na dokumenty z kieszenig gtéwng i dodatkowa kieszenig na
przodzie, zapinanymi na zamek oraz mocnym uchwytem do
noszenia. Wykonana z poliestru.

i) Pomoce dydaktyczne rozwijajace i wzmacniajgce kompetencje
rodzicéw typu np. poradniki, gry edukacyjne planszowe, plansze itp.,
dziataja motywujaco, pozwalajace na integracje cztonkow rodzin.
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Propozycje rodzaju i tytutu do uzgodnienia z Zamawiajacym.

j) Zapewnienia 1 kompletu materiatow dla Zamawiajgcego na potrzeby
dokumentacji projektowe;j.

k) W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne kursu tj. np. w przepisach
prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz
etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia lub/ i korekty wszelkich brakéw, bteddw i niescistosci.

1) Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
dydaktycznych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tres¢
uzupetnienia.

m) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢
merytoryczng oraz aktualno$¢ przekazywanych danych/informacji w
materiatach dydaktycznych.

n) Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia migdzy
Zamawiajacym i Wykonawca).

o) Odbiér materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatéw ponosi
Wykonawca.

Dziatania promocyjne

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamdwienia muszg w jasny sposéb podkreslac role Unii Europejskiej we
wspétfinansowaniu projektu ,Rodzina w Centrum”. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,
ktére sa dostepne pod adresem programuRPO WKP 2014-2020

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegblnosci Wykonawca
zobowigzany jest:
1. oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy

Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
oraz herbem powiatu:

2. wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

3. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,

4. wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow
uczestniczgcych w Projekcie;

5. umieéci¢ w miejscu realizacji kursu plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

6. przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

7. zamieéci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji kursu
utatwiajaca uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sig
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7) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum
25 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji kursu, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajagcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu podczas ostatniego spotkania kursu, a
po zakornczeniu dziatania drogg elektroniczna na no$niku CD/DVD
w przeciggu 3 dni po zakoriczeniu dziatania.
8. skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wéréd
uczestnikow kursu;
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowej RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl
Wszystkie dziatania promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Zaswiadczenia

Wykonawca zapewni dla kazdego rodzica ,ktéry zakoriczyt udziat w
zajeciach, zaswiadczenia ukorczenia kursu.

Wz6r  zaswiadczenia  powinien  zosta¢  zaakceptowany  przez
Zamawiajgcego.

Sprawozdawczosé

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego kursu
— wg wzoru okreslonego przez Zamawiajacego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania kursu do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Ustugi cateringowe wraz zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikéw kursu realizowanego w
ramach projektu ,,Rodzina w Centrum”

Miejsce kursu/warunki lokalowe |Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie

przedmiotu zamowienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z
zapewnieniem sal szkoleniowych dla uczestnikow 3 kurséw w
formie 8 spotkan 1-dniowych w osrodku rekreacyjno -
szkoleniowym/ lub w innym obiekcie, potozonym w Toruniu,
Bydgoszczy, Wtoctawku, zapewniajgcymzaplecze szkoleniowe i
zaplecze restauracyjne, oraz sale szkoleniowe w jednym miejscu,
wyposazone w:

— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw;

— baze zywieniowg (restauracja/stotéwka oferujgca zywienie w
petnym zakresie) - positki powinny by¢ podawane w innej sali
niz sala wyktadowa;

— bezptatne szatnie, toalety;

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu —
rejestracja uczestnikéw, wydawanie materiatow;

— bezpfatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe;

Obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg , (np. winda, podjazdy)
dostosowang do potrzeb osébniepetnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne dostosowane do uczestnikéw, klimatyzowane o
temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z oknami zapewniajgcymi
$wiatto dzienne i wietrzenie, $wiatto elektryczne, bez filarow z
mozliwoscig indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:
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— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw kursu z
uktadem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe;

— dostep do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;

— tablica suchoscieralna z kompletem pisakéw;

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagtosnienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Ustuga cateringowa dla
wszystkich uczestnikéw kursu

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa,dla ogétem ok.30
rodzicéw podczas 24 spotkar, 1 kurs obejmuje 8 spotkan 1-
dniowych dla ok.10 rodzicéw, sktadajaca sie z:
e herbata owocowa, czarna oraz wrzgtek w termosach,
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
¢ woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach
- 0,3 litra na osobe,
e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
e cukier, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,
e owoce,deser w formie lodéw lub ciastka, jogurty
podane dla wszystkich uczestnikéw,
e satatki min. 3 rodzaje zréinicowane sktadniki np.
warzywna, makaronowa, grecka, min. 100 g/osoba,
e przekaski na zimno, w tym: ptyta wedlin, seréw

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw
powinien stosowac $wieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym  przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzagdkowych po zakoriczeniu kursu.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca
siedzgce podczas spozywania wszystkich positkow.

Wykonawca moze zataczy¢ do oferty folder przedstawiajacy
miejsce wykonania ustugi (sale dydaktyczne, restauracja)
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Kurs dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i nauke dziecka w wieku od 11-13 lat

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie trzech kurséw dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i
nauke dzieci w wieku od 11-13 lat wraz z przygotowaniem materiatow
szkoleniowych/ prowadzone réwnolegle do kurséw efektywnej nauki dla
dzieci/

Odbiorcy kursu

Rodzice dzieci uczestniczacych w kursie efektywnej nauki w wieku od 9-10
lat

Liczba kursow

Trzy kursy dla rodzicéw wspomagajacych rozwdj i nauke dziecka w wieku
od 9-10 lat

/dla rodzicéw dzieci uczestniczacych w kursie efektywnej nauki w wieku
od 11-13 lat/

taczna liczba oséb do
przeszkolenia/liczba oséb w 1
grupie kursu/

30 rodzicéw/1 grupa kursu liczgca ok. 10 rodzicow/

Minimalna liczba godzin
dydaktycznych w jednym
kursie

Liczba godzin nie moze by¢ mniejsza niz 30 godzin,

Szczeg6towy harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajacym

Liczba dni szkoleniowych na
jeden kurs

tacznie 3 kursy obejmujg 24 spotkania 1-dniowe/1 kurs obejmuje 8
spotkan 1-dniowych dla ok.10 rodzicéw/1 spotkanie trwa ok. 4 godziny

Terminy zajec

Il kwartat 2018r. do 20 czerwca 2018r. — dni robocze lub weekendy

Miejsce kursow

3 kursy winny odby¢ sie :
1. Jeden kurs - miejsce - miasto Torun
2. Jeden kurs - miejsce —miasto Bydgoszcz
3. Jeden kurs - miejsce — miasto Wioctawek

Cel kursu

Celem kursu jest uzyskanie przez rodzicow dzieci uczestniczacych w kursie
efektywnej nauki, wiedzy , jak wspiera¢ dziecko i siebie, co czuje i jak mysli
dziecko, od czego zalezy sukces w szkole.

Opanowanie techniki szybkiego czytania oraz wyksztatcenie umiejetnosci
zaangazowania wtasnych intelektualnych zasobéw i mozliwosci do
skuteczniejszego i bardziej racjonalnego uczenia sie. Podczas kursu
trenowane i rozwijane bedg wszystkie aspekty pracy umystu, zwigzane z
szybkim czytaniem: koncentracja, pamie¢, umiejgtnos$¢ szybkiej analizy i
syntezy informacji, zdolnos¢ do zapamietywania duzej ilosci informacji w
krotkim czasie.

Program kursu

Wykonawca do oferty zatgczy szczegétowy program tematyczny kursu
zawierajacy szczegétowa tematyke.

Efekty kursu

Efekty kursu:

umiejetnos$¢ wspierania dziecka w rozwoju i nauce;
zwiekszenie mozliwosci przyswajania informacji i koncentracji;
zwiekszenie umiejetnosci szybkiego czytania;

wskazanie dziecku jego mocnych stron;

nauka kreatywnego myslenia.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy/ankiety weryfikujace
uzyskanie powyzszych efektéw na poczatku i koricu kursu (zawierajace te
same pytania) oraz dokona ich analizy. Wzdr testu/ankiety musi uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego.

16




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

i§ wosewopzwo Unia Europejska | """
: KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny L)

Metody dydaktyczne

Wybdr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Aktywizujgce metody
prowadzenia szkolenia

adekwatne do tematyki zajec.

e aktywne formy nauczania, np. burza mézgéw, dyskusja panelowa,
e drama,

¢wiczenia energetyzujace,

gimnastyka pracy moézgu,

¢wiczenia zapoznawcze,

¢wiczenia aktywizujace,

interaktywne treningi

aktywizujgcy program przerw szkoleniowych (fitbreak),
elementy warsztatow kreatywnego myslenia i dziatania
techniki pamieciowe;

techniki relaksu i koncentracji;

ruch wspomagajacy uczenie sie;

ruch rozwijajacy

elementy warsztatdw kreatywnego myslenia i dziatania

® & o o o o o o o o o

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Koszty dojazdu uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zwrotu kosztow dojazdu
uczestnikom kurséw, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz
Regulaminem zwrotu kosztéw dojazdudostepnym w ROPS w Toruniu oraz
Poradniku dokumentowania wydatkéw ponoszonych w projektach,
dostepnym pod adresem:

http://2007-2013.mojregion.eu/tl files/mojregion/dokumenty-
pokl/3.Poradnik%20-%20Dokumentowanie%20wydatkow.pdf

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia dla kazdego uczestnika kursu kompletu materiatow
dydaktycznych, trwale oznakowanych logo przekazanym przez
Zamawiajgcego oraz informacja o oficjalnej stronie internetowej
Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020. Wersje papierowe
materiatéw dodatkowo muszg by¢ opatrzone: tytutem i datg kursu,
nazwa projektu i organizatora. Komplet materiatéw dydaktycznych
bedzie zawierat:

b) program kursu;

c) materiat szkoleniowy w wersji papierowej w formie skryptu;

d) skrypt bedzie miat formute poradnika, dostosowanego do wieku
dzieci, ktérego treéci bedg stanowity praktyczne wskazowki,
porady i przyktady zastosowania metod i technik oraz przyktady
konstruktywnych rozwigzari w zakresie tematyki kursu. Materiaty
w formie drukowanej, kolorowej, musza posiadac¢ oktadke i by¢
trwale potaczone ze sobg (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.)
w formacie A4 badz innym uzgodnionym z Zamawiajacym,

e) inne materiaty wykorzystane podczas kursu;

f) notatnik (format A4, min. 60 kartek);

g) diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z
chromowanymi wykoriczeniami;

h) torba na dokumenty z kieszenig gtowng i dodatkowg kieszenig na
przodzie, zapinanymi na zamek oraz mocnym uchwytem do
noszenia. Wykonana z poliestru.

i) Pomoce dydaktyczne rozwijajgce i wzmacniajgce kompetencje

rodzicéw typu np. poradniki, gry edukacyjne planszowe, plansze
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j)

k)

o)

p)

itp., dzialaja motywujaco, pozwalajace na integracje cztonkéw
rodzin. Propozycje rodzaju i tytutlu do uzgodnienia z
Zamawiajgcym.

Zapewnienia 1 kompletu materiatow dla Zamawiajgcego na
potrzeby dokumentacji projektowej.

W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne kursu tj. np. w przepisach
prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz
etap realizacji), Wykonawca zobowigzany  jest do
natychmiastowego uzupetnienia lub/ i korekty wszelkich brakéw,
btedéw i niescistosci.

Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
dydaktycznych wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresc
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi peitng odpowiedzialnoé¢ za zgodnoéé
merytoryczng oraz aktualno$¢ przekazywanych danych/informacji
w materiatach dydaktycznych.

Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem (terminy przesfania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia migdzy
Zamawiajgcym i Wykonawcay).

Odbiér materiatow dydaktycznych musi byé potwierdzony przez
uczestnika wiasnorecznym podpisem.

Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatow ponosi
Wykonawca.

Dziatania promocyjne

. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu

zamoéwienia musza w jasny sposob podkresla¢ role Unii Europejskiej
we wspoifinansowaniu projektu ,Rodzina w Centrum”. Wykonawca
obowigzany jest postepowac¢ zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, ktére sg dostgpne pod adresem programuRPO
WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczeg6lnosci
Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem  wojewddztwa  kujawsko-
pomorskiego oraz herbem powiatu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczgce Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji kursu plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w
Projekcie informacji przynajmniej w formie stownej i
odpowiedniego oznakowania, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie;
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4) zamieéci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji kursu
utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym -
minimum 25 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji kursu,
przekazywane w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu.
Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
podczas ostatniego spotkania kursu, a po zakoriczeniu kursu
drogg elektroniczna na no$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni.

6) skompletowaé i dystrybuowaé¢ materiatéw dydaktycznych
wsrod uczestnikow kursu;

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiggg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z
wzorami logotypéw na stronie internetowej RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

3. Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptaciji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

Zaswiadczenia

Wykonawca zapewni dla kazdego rodzica ,ktéry zakoriczyt udziat w
zajeciach, zaswiadczenia ukoriczenia kursu.

Wzér

zaswiadczenia  powinien  zosta¢  zaakceptowany  przez

Zamawiajgcego.

Sprawozdawczo$¢

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego kursu
—wg wzoru okre$lonego przez Zamawiajgcego, stanowiacego zatgcznik do
umowy.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania kursu do

przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Ustugi cateringowe wraz zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikdw kursu realizowanego w

ramach projektu ,Rodzina w Centrum”

Miejsce kursu/warunki lokalowe

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie
przedmiotu zamdwienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z
zapewnieniem sal szkoleniowych dla uczestnikéw 3 kurséw w
formie 8 spotkan 1-dniowych w o$rodku rekreacyjno -
szkoleniowym/ lub w innym obiekcie, potozonym w Toruniu,
Bydgoszczy, Wioctawku, zapewniajgcymzaplecze szkoleniowe i
zaplecze restauracyjne, oraz sale szkoleniowe w jednym miejscu,
wyposazone w:

— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw;

— baze zywieniowq (restauracja/stotéwka oferujaca zywienie w
petnym zakresie) - positki powinny by¢ podawane w innej sali
niz sala wyktadowa;

— bezptatne szatnie, toalety;

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu —
rejestracja uczestnikow, wydawanie materiatow;

— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe;

Obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg , (np. winda, podjazdy)
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dostosowang do potrzeb osébniepetnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne dostosowane do uczestnikéw, klimatyzowane o
temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z oknami zapewniajgcymi
$wiatto dzienne i wietrzenie, Swiatto elektryczne, bez filarow z
mozliwo$cig indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:

— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow kursu z

uktadem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe;

— dostep do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow;

— tablica sucho$cieralna z kompletem pisakow;

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagtosnienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Ustuga cateringowa dla
wszystkich uczestnikow kursu

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa,dla ogétem ok.30
rodzicéw, podczas 24 spotkan, 1 kurs obejmuje 8 spotkan 1-
dniowych dla ok.10 rodzicéw, sktadajaca sie z:

e herbata owocowa, czarna oraz wrzatek w termosach,

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobg,

e cukier, cytryna dla wszystkich uczestnikow,

e owoce, ciastka dla wszystkich uczestnikow,

e owoce,deser w formie lodéw lub ciastka, jogurty podane
dla wszystkich uczestnikéw,

e safatki min. 3 rodzaje zréznicowane skifadniki np.
warzywna, makaronowa, grecka, min. 100 g/osoba,

e przekaski na zimno, w tym: ptyta wedlin, seréw

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow
powinien stosowac $wieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,

zgodnie z  zaproponowanym i zaakceptowanym  przez
Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego

przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzagdkowych po zakoriczeniu kursu.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wyfaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca
siedzgce podczas spozywania wszystkich positkéw.

Wykonawca moze zatgczy¢ do oferty folder przedstawiajgcy
miejsce wykonania ustugi (sale dydaktyczne, restauracja)
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Zatacznik nr 2 do umowy
Programy kurséw
Termin

Lp. | Tytut kur koleni :
p. | Tyt su/szkolenia Program spotkania
1
2.
3.
4,
5:
6.
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Zatgcznik nr 3 do umowy

SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS
KURSU

NAZWA | TERMIN WARTOSC OGOLEM
KURSU BODZAJOSLUS . BRUTTO

Koszty zmienne
(wyzywienie uczestnikéw)

Koszty state

OGOLEM:
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w Toruniu

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

Zatacznik nr 4 do umowy
SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI KURSU
zorganizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

realizowanego w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum” w ramach
Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020 wspétfinansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOW3 Nlcuvieiiiinsnssssssssssssasssssssssssssnanes Z ANiQicuenersesssorsessonssssesnnses
I. INFORMACJE OGOLNE
1. | Nazwa wykonawcy:
2. | Tytut zrealizowanego kursu:
3. | Termin realizacji zadania:
4. | Liczba godzin zegarowych:
5. Liczba uczestnikow kursu ogétem,
w tym:
kobiet:
mezczyzn:

6. | Termin realizacji kursu:

7. | Miejsce realizacji kursu:

Wykaz kadry trenerskiej prowadzgcej

8. zajecia dydaktyczne:
9 Wykaz materiatow dydaktycznych dla
" | uczestnikéow:

10.| Dane osoby sporzadzajgcej sprawozdanie:

Imig i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Cel kursu, w tym:
PRZEKAZANA UCZESTNIKOM WIEDZA:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

2. Zakres tematyczny - program kursu:
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.................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji kursu ?

TAK [ ]

NIE

Jezeli TAK, nalezy zaznaczy¢ rodzaj problemu podczas realizacji projektu, opisaé problem oraz

podjete $rodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikéw projektéw

..............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

6. Ankiety

Lp. ANKIETY LICZBA ROZDANYCH ANKIET LICZBA ZEBRANYCH ANKIET
1 Wstepna
2 Podsumowujgca

Integralng czes¢ sprawozdania stanowiga:

1) program kursu z podpisem trenera potwierdzajacym, realizacje catosci programu;

2) lista obecnosci;

3) lista potwierdzajaca odbiér materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych;
4) lista potwierdzajaca korzystanie z wyzywienia;
5) lista potwierdzajgca odbidr certyfikatéw;

6) ankiety ewaluacyjne;

7)  wzdr materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych (zaréwno otrzymanych przez uczestnikéw jak

i trenerskich).

ooooooooooooooo

Miejscowos¢, data, podpis
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OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie sa Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

-

"t
e

Zatgcznik nr 5.

Aby poinformowac¢ opini¢ publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem

wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bgdziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materiatly promocyjne,
konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty 2zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory wnioskow,

dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
za$wiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen

i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich

korespondencje, umowy;
b) umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

€) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

d) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencj,
warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej

formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokum

enty zwigzane

z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyle$ dla uczestnikow

projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.
Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujgce znaki':

Znak Funduszy Europejskich Herb Wojewo6dztwa Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) Kyjawsko-Fromarekiego ztozony z flagi UE, napisu Unia

ztozony z symbolu graficznego, ztozony z symbolu Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie oraz graficznego ktory  wspoifinansuje  Twdj
nazwy programu, z ktérego w i nazwy Wojewdédztwo projekt.
czesci lub Kujawsko-Pomorskie
w calosci finansowany jest Twoj
projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Eﬂ?gngﬁqe WOJEWODZTWO Unia Europejska
: KUJAWSKO-POMORSKIE Eifpaiild Rondusz Spolecery
Program Regionalny

! Informacje o mozliwosci uzupetnienia zestawienia o inny znak znajdziesz w podpunkcie 6.3.
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Wzory z wiasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzér dla plakatu, z ktérego powiniene$
skorzystac.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoétfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatan informacyjno-
promocyjnych dotyczgcych projektow/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy (zobacz.
ponizej rozdz. 7).

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwigkowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na korncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:

nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

cel projektu (opcjonalnie),

wysoko$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

zestaw logo - znaki FE i UE oraz herb wojew6dztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu (opcjonalnie).

Przygotowali$my wzoér plakatu, ktéry mozesz wykorzystaé:

ke

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
wKolorowe przedszkole®.

Celom projektu jest ok GCrminee

Dofinansowanie projekty £ UE- 150 000

fundusse - Una Buropersha
Surepgie Prasaia [ty s i
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktore muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie: i na stronie internetowej
programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak diugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescié w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjgé po zakoriczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powinienes$ umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejécie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi byé to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,
moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamiatkowej?

Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
zestaw logo — znaki FE, UE oraz herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu .

Przygotowali$my wzoér tablicy, ktory nalezy wykorzystac:

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spolecany

«Kolorowe przedszkole”.
Cel proj hnienie edukac)i w Gminie
Benefigent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSIIE

w ~e i

Wz6r tablicy znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Tablica pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych informacii i elementéw graficznych.
3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.
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Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowac¢ sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i
pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m2,

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolinie istotne znaczenie ma
dbatos¢

o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad
mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablicg pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢é wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub
odnowié.

3.8 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogolnie dostepne, gdzie najwigksza liczba 0s6b bedzie mogta zapoznac sig z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiescié w miejscu widocznym i ogodlnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiécaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z 1Z RPO WK-
P.

3.9 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdéci¢ sig do 1Z RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielko$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg 1Z RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek kontroli.
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4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,

e herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,

» krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej cze$ci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacije o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiescic na gtownej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zakladke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom fatwo bylo tam trafié.

4.2 Jak wilasciwie oznaczy¢ stroneg internetow3?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowaé jedno z dwéch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ziozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu.
Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejécia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Mozesz
uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w
widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzordw:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska
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Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz
zestaw znakow Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz herb wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;j.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krotki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartosc projektu,

wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podali$my minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjg¢, grafik, materialéw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw projektu?

Jako beneficient jeste§ zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mieé
$wiadomosc, ze korzystajg z projektow wspoétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaij,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkoéé byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
Z prawe;.
Herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, a znak Unii
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Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a
znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Program Regionalny
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE
WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

Unia Europejska

ik Fandkiss 500 Unia Europejska
o 3 Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech, tacznie ze
znakami FE, UE oraz herbem wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE, UE oraz herbem wojewédztwa
kujawsko-pomorskiego). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z
wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta.
Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE-herb
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one
wigksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

Przyktadowe zestawienie znakéw — z innym znakiem:

E:’r‘g::jzsekie * WOJEWODZTWO oy Unia Europejska
Program Regionalny KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.
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Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegbinym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Eg'r‘g::jz&ie s WOIENODZIWO ooy Unia Europejska | ™"
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Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
—znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zeby$s uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza
widoczno$¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny byé
pastelowe i nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinienes umiesci¢ wokét flagi biatg obwédke o szerokosci rownej 1/25 wysokoséci tego prostokata.

Unia Europejska
0z . “'U: ..

P

Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na
kolorowych ttach.

7. Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewzigcia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspélny znak Fundusze
Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie
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» projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspotfinansowany ze
srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

- Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne
Europejskie Fundusze !
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki spos6b mozesz oznaczyé¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umie$¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy
,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ slownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie
w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywa¢ do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
i realizowanego programu.
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Zatgeznik Nr6 do UMOWY ..ot

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
ZDIOTZO, .ivovisnmmivivmsssmisssimmmmmsansmamemsieisasmesvsnnsss  Upowaznienie: ‘wygasa 2z ‘chwilg
ustania Pana/Pani** stosunku prawnego z | ]

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaZniéh.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos$¢, data,
podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z przepisami dotyczgacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczeristwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sig oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego fgczgcego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby skiadajgcej
os$wiadczenie

* Niepotrzebne skreslic.
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwoluje
upowaznienie Pana/ Pani do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu '

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowos$¢, data)

* Niepotrzebne skreslic.





