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ZAPYTANIE OFERTOWE D0.2741.17.2018

KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA POSIEDZENIA
REGIONALNEGO KOMITETU EKONOMII SPOLECZNE)

l.ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

http://rops.torun.ibip.pl

1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazuja
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych dotyczacych seminarium — p. Radostaw Gtowacki: w dni robocze
w godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 571-293-188; e-mail:
r.glowacki@rops.torun.pl.

Ill. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2017,
poz. 1579) - przedmiotem postepowania sg ustugi, o ktérych mowa w art. 138h ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, do ktérych zastosowanie znajduje regulacje art. 1380 ust. 2-4 w/w ustawy.

2. Postepowanie w ramach projektu: , Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spofecznej, prowadzone na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 -2020.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyisza
niz $rodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.
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IV. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV

55520000 - 1 ustugi dostarczania positkow
55320000 - 9 ustugi podawania positkéw
55321000 - 6 ustugi przygotowywania positkow
55521200 - 0 ustugi dowozenia positkéw

70220000 - 9 ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja posiedzenia Regionalnego Komitetu
Ekonomii Spotecznej w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim” obejmujgca: $wiadczenie ustug cateringowych, tj.
przygotowanie, dostarczenie i podanie positkbw, zapewnienie przez Zleceniobiorce sali
dydaktycznej / konferencyjnej oraz prezentacja swojej dziatalnoéci wraz z oprowadzeniem
uczestnikow spotkania po obiekcie, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢.

2. Liczba uczestnikéw spotkania — okoto 30 oséb.

3. W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia ustugi cateringowej;
2) zapewnienia sali konferencyjnej;
3) dokonania prezentacji swojej dziatalnosci, w ramach ktérej Wykonawca:
a) przedstawi swa dziatalno$¢ w formie prezentacji,
b) oprowadzi uczestnikéw spotkania po obiekcie, w ktérym prowadzona jest dziatalnosé.

4. Szczegbtowy opis wymagan Zamawiajgcego dotyczacych ustugi cateringowej oraz warunkéw

lokalowych znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACII'’ZAMOWIENIA

1. Czas realizacji ustugi — kwiecien - maj 2018 r. Zamawiajacy ustali z Wykonawcg termin organizacji
spotkania najpdzniej w dniu podpisania umowy.

2. Miejsce realizacji ustugi — podmiot ekonomii spotecznej, Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie,
wskazane przez Wykonawce.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wyfgcznie podmioty
ekonomii spotecznej. ,,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg
w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiqczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, tj.:
1) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoétdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdzn. zm.);
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2) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

a) Centrum Integracji Sboiecznej i Klub Integracji Spotecznej, utworzone na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1828),

b) Zaktady Aktywnosci Zawodowej i Warsztaty Terapii Zajeciowej, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z p6Zn. zm.);

3) organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
1817, z pézn. zm.) lub spétka non-profit, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile
udziat sektora publicznego w spétce wynosi nie wiecej niz 50%;

4) spoétdzielnia, ktérej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidéw
i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrze$nia 1982 r. - Prawo spétdzielcze
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1560, z pdzn. zm.).

Weryfikacja statusu Wykonawcy odbedzie sie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz

aktualnego dokumentu potwierdzajgcego status Wykonawcy (np. statutu, odpisu z Krajowego

Rejestru Sagdowego, z ktérego wynika posiadanie w/w statusu itp.) wystawiony nie wczesniej niz 3

miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamdwienia;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

3. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkéw na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy — zatgcznik nr

3 do Zapytania ofertowego.

4. Oprécz o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) aktualny dokument potwierdzajgcego status podmiotu ekonomii spotecznej Wykonawcy (np.
statut, odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, z ktérego wynika posiadanie w/w statusu, z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej itp.) wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

5. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.



E— ~

Eﬂ?g,‘,’éjszie | WOJEWODZTWO Unia Europejska | " ™+
\ ) KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny LR

Program Regionalny SR N

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
cena ustugi brutto — waga 100%;

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEtNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
cena ustugi brutto — 100 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktéw = x 100% x 100pkt
Cena badanej oferty

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyziszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty-najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozono dwie lub wiecej ofert o
tej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie (IIl pietro) w siedzibie Zamawiajacego
(ul. Bartkiewiczéwny 93, Torun) w terminie do 18.04.2018 roku do godz. 10:00 - liczy sie data
wptywu oferty w formie papierowej do ROPS w Toruniu.

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87 - 100 Torun
Oferta w postepowaniu na kompleksowq organizacje posiedzenia
Regionalnego Komitetu Ekonomii Spotecznej
Postepowanie nr D0O.2741.17.2018
nie otwierac przed 18.04.2018 r. przed godz. 10.30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.
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2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.04.2018 roku o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bartkiewiczdwny 93 w Toruniu, pokdj 203, Il pietro. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakéw w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Treé¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w
opublikowanym zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczegblnosci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XI.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okresdlonych przez Zamawiajacego - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XIl. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajacy wezwie do zlozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedfozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnied w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.
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5. Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktdrej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze srodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czeSci zamodwienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do sktadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

ZALACZNIKI :

Zatacznik nr 1 — Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy
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