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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

SPOTKANIE EDUKACYJNE

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE
SPOTKANIA EDUKACYJNEGO W ZAKRESIE OBCHODOW DNIA RODZICIELSTWA ZASTEPCZEGO
PODSUMOWUJACEGO WOJEWODZKIE DNI RODZICIELSTWA ZASTEPCZEGO

Spotkanie organizowane jest w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum” w ramach
Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie spotkania edukacyjnego w zakresie obchodow
Dnia Rodzicielstwa Zastepczego podsumowujacego Wojewddzkie Dni
Rodzicielstwa Zastepczego, ktére beda realizowane we wszystkich
powiatach wojewddztwa kujawsko-pomorskiego od maja do czerwca
2018 r. Spotkanie realizowane jest w ramach projektu partnerskiego,
pn. ,Rodzina w Centrum” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 9
Solidarne spoteczeristwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i
spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach
czesci RPO WKP 2014-2020 wspotfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego

ODBIORCY SPOTKANIA

przedstawiciele instytucji wsparcia rodziny i systemu pieczy zastgpczej
oraz pomocy i integracji spotecznej wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, rodziny zastepczez dzie¢mi, osoby prowadzgce rodzinne
domy dziecka,przedstawiciele organizacji pozarzadowych dziatajgcych
na rzecz dziecka i rodziny, przedstawiciele samorzadéw.

ILOSC 0SOB

0k.270 oséb, w tym: ok.100 dzieci

MINIMALNA LICZBA GODZIN

6 godzin

LICZBA DNI

1 spotkanie 1-dniowe

HARMONOGRAM ZAJEC

Spotkanie obejmowac¢ bedzie cze$¢ plenarng, zajecia edukacyjno-
rekreacyjne dla dzieci, zajecia animacyjne,

TERMIN SPOTKANIA

4 czerwca 2018 r.

CEL SPOTKANIA

Celem spotkania jest promowanie rodziny, propagowanie idei
rodzinnej opieki zastepczej, podkreslanie rangi rodzicielstwa
zastepczego, a takze tworzenie warunkéw dla rozwoju i powstawania
nowych rodzinnych form pieczy zastepczej, ktére przejmujg funkcje
rodziny naturalnej, aby zapewni¢ dziecku bezpieczerstwo i warunki do
stabilnego rozwoju. Wydarzenie ma na celu uczczenie tego doniostego
$wieta oraz podkre$lenie rangi rodzicielstwa zastgpczego. Sesji
plenarnej towarzyszy¢ bedzie cze$¢  artystyczno-rekreacyjna,
kierowana do rodzin z dzieé¢mi.

RAMOWY PROGRAM SPOTKANIA

CZESC OFICJALNA wystapienia gosci
e wreczenie statuetek rodzinom zastgpczym — przekazanych
przez Zamawiajgcego
e Rzecznik Praw Dziecka — przedstawiciel - zapewni
Zamawiajgcy
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CZESC PLENARNA

Zamawiajacy wskaze nastepujacych ekspertéw /koszt ekspertow
pokrywa Wykonawca/

e panel prawny — ekspert w zakresie prawa rodzinnego;

e panel psychologiczny — ekspert w obszarze aspektow
psychologicznych w rodzinach zastepczych;

e panel piecza zastepcza - ekspert w zakresie rodzinnej opieki
zastepczej.

KONCERT KAMERALNY - obowigzek Wykonawcy
Repertuar musi zosta¢ zatwierdzony przez Zamawiajacego
HAPPENING:

e SZCZUDLARZE - zapewni Zamawiajacy,

e BANKI MYDLANE - zapewni Wykonawca - Muzeum

Etnograficzne i okolice
ZYWE MASKOTKI - zapewniWykonawca
BALONY Z LOGO - zapewniZamawiajacy,
ULOTKI - przekazane przez Zamawiajgcego ,
wystep GRUPY CYRKOWEJ — cyrk dziecigcy — zapewni
Wykonawca — Muzeum Etnograficzne
Do zadan Wykonawcy nalezy:

e koordynacja w/w dziatan, dystrybucja materiatow
promocyjnych, przekazanie plakatéw, ulotek itp.

e zorganizowanie i zapewnienie opieki dla ok. 100 dzieci
podczas przemarszu z miejsca czgsci plenarnej do Muzeum
Etnograficznego w Toruniu

ZAJECIA DLA DZIECI: w godz. 11-15

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w Muzeum Etnograficznym
miejsce w plenerze — lub sali / w zaleznosci od warunkéw
pogodowych/w celu zrealizowania gier, zabaw, quizéw, w tym:

e KLOCKI—KREATYWNA PRZEBUDOWA /do 4 godzin/ w
namiocie, )

e LEGENDY, BASNIE —stoiska oraz quiz z nagrodami /np.
strzelanie z tuku/ do 4 godzin,

e Warsztaty z wykorzystaniem klockéwnp. LEGO- / do 4 godzin/,

e ZYWE MASKOTKI wraz ze zdjeciami /do 4 godzin/,

e Maty chemik,

e Banki mydlane,

e Malowanie twarzy

Zorganizowanie i zapewnienie opieki dzieciom podczas powrotu do
miejsca realizacji spotkania na godzing 15.00.

Zapewnienie wszystkich w/w dziatan jest obowigzkiem Wykonawcy.
Harmonogram spotkania, w tym szczegétowy zakres tematyczny,
uzgodniony w porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu niezwlocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w harmonogramie.

MIEJSCE SPOTKANIA

TORUN, obiekt potozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem

EDUKACYJNEGO samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, z salag na min. 270
0s6b

PRELEGENCI/PERSONEL Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

SPOTKANIA 1) Osobe prowadzaca (moderatora / konferansjera) spotkanie —
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osobe posiadajagcg min. 2-letnie praktyczne doswiadczenie w
moderacji i wystapieniach publicznych odpowiadajacych tematyka
zakresowi tematycznemu objetemu niniejszym zamoéwieniem;

2) Animatoréw zaje¢ dla dzieci min. 10 oséb - osoby posiadajace
dos$wiadczenie w animacji czasu wolnego (np. animator kultury,
animatorka spoteczna, pedagog kulturalno-o$wiatowy, pedagog
zabawy), ktérego zadaniem bedzie opieka oraz moderowanie
zaje¢ dla dzieci.

ZAJECIA DLA DZIECI W FORMIE

Réwnolegle do czeéci plenarnej, odbywac sie bedg zajecia edukacyjno-

WARSZTATOWEI rekreacyjne dla ok. 100 dzieci w Muzeum Etnograficznym w Toruniu
(plener lub sala - alternatywnie w zaleznosci od warunkow
pogodowych): gry, zabawy, quizy, w tym:

e KLOCKI—KREATYWNA PRZEBUDOWA /do 4 godzin/w
namiocie,
e LEGENDY, BASNIE - stoiska oraz quiz z nagrodami /np.
strzelanie z tuku/ do 4 godzin,
e Warsztaty z wykorzystaniem klockéw np. LEGO - / do 4
godzin/,
e ZYWE MASKOTKI wraz ze zdjeciami /do 4 godzin/,
e Maty chemik,
e Barki mydlane,
e Malowanie twarzy
METODY DYDAKTYCZNE e wykfad,
e prezentacje,
e zajecia animacyjne dla dzieci
e zajecia edukacyjno-rekreacyjne dla dzieci,
MATERIALY DYDAKTYCZNE W ramach organizowanego seminarium Wykonawca zobowigzany jest

do przekazania materiatow dydaktycznych dla kazdego uczestnika
ok. 170 szt. — (oprécz dzieci) komplet materiatéw dydaktycznych,
trwale oznakowany logotypami oraz z informacja o oficjalnej stronie
internetowej Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020 -
przekazane przez Zamawiajcego

DZIAtANIA PROMOCYIJNE

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zaméwienia, muszg w jasny sposob, podkresla¢ role Unii
Europejskiej we wspétfinansowaniu projektu ,Rodzina w
Centrum”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktére sq
dostepne pod adresem programu RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegélnosci Wykonawca
zobowigzany jest:

1) oznaczaé¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego oraz logo projektu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow
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uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony
przez Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w
Projekcie informacji, przynajmniej w formie stownej i
odpowiedniego  oznakowania, ze  Projekt  uzyskat
dofinansowanie ze srodkow EFS;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji
spotkania utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce
wydarzenia np. przed budynkiem lub w holu budynku, w
ktérym wydarzenie bedzie sie odbywac;

5) wykonaé prezentacje w formie banera, zawierajacy tytut
spotkania, zdjecie lub inny element przewodni zwigzany z
tematyka  spotkania, stosowany ~w  materiatach
dydaktycznych, opatrzony wymaganymi logotypami;

6) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu spotkania
aparatem cyfrowym — minimum po 25 zdje¢ z kaidego
miejsca/sesja plenarna, zajecia edukacyjno-rekreacyjne dla
dzieci/ Zdjecia ostatecznie przygotowane do publikacji, maja
na celu przedstawienie relacji z najwazniejszych momentow
spotkania: wystgpienia gosci, okoliczno$¢ uhonorowania
rodzin zastepczych, inne wazne imprezy towarzyszace, np.
koncert, majg zosta¢ przekazane w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu,  najpézniej  nastgpnego dnia  po
zakoiczeniu spotkania na nosniku CD/DVD.

7) wykonaé¢ identyfikatory imienne dla  prelegentow
i 0s6b prowadzacych spotkanie (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajgcego).

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny byC zgodne z
Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
dostepnej wraz z wzorami logotypéw na stronie internetowej RPO
WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3. Wszystkie dziatania promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi w obiekcie
potozonym w centrum Torunia, z dogodnym dojazdem samochodem
oraz érodkami komunikacji miejskiej, z mozliwoscia zapewnienia
ustugi cateringowej oraz sal klimatyzowanych
dla ok. 270 oséb, wyposazonym w:
1)  petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow;
2)  bezptatne szatnie, toalety;
3) miejsce na prowadzenie recepcji/sekretariatu spotkania,
przeznaczone do rejestracji uczestnikéw, wydawania
materiatéw, wraz z wyposazeniem.

SALA WYKEtADOWA

Sala wyktadowa na min. 270 o0s6b, spetniajgca n/w warunki:
klimatyzowana, posiadajaca wejscie z dwdch stron, np. od gory i od
dotu $wiatto elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej
aranzacji, obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg (np. winda,
podjazdy) dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych;
wyposazona w:
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e miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdw spotkania,
e dostep do bezprzewodowego Internetu,
e sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),
e laptop,
e nagtosnienie,

e minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

SALA DO PROWADZENIA ZAJEC
DLA DZIECI /alternatywnie w
zaleznosci od warunkow
pogodowych/

Sala dostosowana do prowadzenia zaje¢ dla dzieci, wymienionych w
wierszu: ZAJECIA DLA DZIECI W FORMIE WARSZTATOWE)

UStUGA CATERINGOWA

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa, podczas 1-dniowego
spotkania dla uczestnikow w innej sali niz sala, w ktdrej odbywa sig
cze$¢ plenarna, sktadajaca sie z:
1. jednego serwisu kawowego w trakcie przerwy podczas spotkania:
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata /rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek
w termosach,
e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3 litra
na osobe,
e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow
e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,
e owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150
gram).
Kawa, herbata oraz napoje majg zosta¢ podane uczestnikom przed
rozpoczeciem spotkania.
2. przekasek dla, ok. 100 dzieci — podane w Muzeum Etnograficznym
w trakcie zajec dla dzieci, w tym:

e Owoce, np. winogrona, banany, mandarynki lublody;

e kanapkidekoracyjne — na pieczywie jasnym ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami, wedling drobiowa, wieprzowg,
salami, serami twardymi, jajkiem, dodatkami warzywno-
owocowymi — min. 3 rodzaje, min 4 sktadniki, min 3 szt.
Josoba kaida sktadajgca sie z kilku sktadnikéw,
m.in. butka/pieczywo — min. 100 gram, masto, ser, wedlina
/np. szynka wieprzowa, drobiowa, kietbasa, pasztet/,
dodatki: /satata zielona, ogérek, pomidor, papryka, itp./

e soki, napoje, woda mineralna
3. jednego lunchu / brunchu/, w postaci szwedzkiego stotu dla 270
osob, w tym:
e safatki min. 3 rodzaje do wyboru, zréznicowane skfadniki np.
warzywna, makaronowa, grecka, min. 100 g/osoba;
e naleéniki np. z serem, jagodami, migsem - 150 gram, dwa
rodzaje do wyboru;
e mieso, ryba na ciepto - 200 gram kazda porcja, trzy rodzaje do
wyboru;
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e przekaski zimne:, np.:. pasztety, roladki z kurczakiem,
z warzywami, jajka faszerowane, tarta z warzywami lub
zZ miesem
tortille z migsem, z warzywami,
pierogi, np. ruskie, zowocami, migsem;
deser, np.: satatka owocowa lub lody lub ciastko — porcja 200g;
soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
wode mineralng 0.3 | jedna porcja,
kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej;

e herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz

wrzgtek w termosach;
e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien
stosowac swieze produkty spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu - na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem spotkania
edukacyjnego. Zamawiajacy  zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi cateringowej, z uwzglednieniem wszelkich
prac porzadkowych po zakoriczeniu spotkania.
Wykonawca zapewni stosowna zastawe z wylgczeniem naczyn i
sztuécdw jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane na
terenie obiektu.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie ze spotkania i przekaze
Zamawiajgcemu po jego przeprowadzeniu.
Wzér sprawozdania przekaze Zamawiajacy.




