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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szkolenia i kursy zawodowe

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na kompleksowej
organizacji i przeprowadzeniu szkolen i kurséw zawodowych dla 0séb
powyzej 16 roku Zycia, uczestnikéw projektu , Trampolina” w ramach
Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania 9.2 Wtaczenie
spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wijczenie mtodziezy objetej
sadowym srodkiem wychowawczym lub poprawczymRegionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020 wspotfinansowanej ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

Szkolenia i kursyzawodowe z podziatem na czesci:

CZESC NR 1: Miasto Wioctawek dla 7 uczestnikéw Mtodziezowych
Centréw we Wioctawku zamieszkujacych Gmine Miasta Wioctawek:

- kurs kelner-barman - 2 osoby,

- kurs spawania metodg MAG - 3 osoby,

- kurs magazyniera za obstugg wézka widtowego — 1 osoba,

- kurs kosmetyczny ze stylizacjg paznokci — 1 osoba;

CZESC NR 2: Miasto Toruri dla 5 uczestnikéw Miodziezowych Centréw
w Torunia zamieszkujgcych Gmine Miasta Torun:

- kurs kelner-barman - 1 osoba,

- kurs kwalifikacyjny na | grupe energetyczng — 2 osoby,

- kurs stolarza — 1 osoba,

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 1 osoba;

CZESC NR 3: Miasto Bydgoszcz dla 15 uczestnikéw Miodziezowych
Centréw w Bydgoszczy zamieszkujacych Gmine Miasta Bydgoszcz:

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 7 0séb,

- kurs operatora maszyn CNC z obstugg i programowaniem obrabiarek
sterowanych numerycznie — 1 osoba,

- kurs kelner-barman — 1 osoba,

- kurs grafika komputerowego z elementami grafiki komputerowej w
pracy zawodowej (CorelDraw, Photoshop, Photopaint) — 1 osoba,

- kurs magazyniera za obstugg wdzka widtowego — 4 osoby,

- kurs sprzedawcy z obstugg kasy fiskalnej i komputera — 1 osoba.

CZESC NR 4: Miasto Inowroctaw dla 3 uczestnikéw Miodziezowego
Centrum w Inowroctawia zamieszkujgcego powiat inowroctawski:

- kurs magazyniera za obstugg wozka widtowego — 1 osoba,

- kurs kalner-barman - 2 osoby;

CZESC NR 5: Miasto Brodnica dla 6 uczestnikéw Mtiodziezowego
Centrum w Brodnicy zamieszkujgcych powiat brodnicki:

- kurs malarza — 1 osoba,

- kurs stolarza — 2 osoby,

- kurs magazyniera za obstuga wdzka widtowego — 3 osoby;

CZESC NR 6: Miasto Wabrzeino dla 2 uczestnikéw Mtodziezowego
Centrum w Wabrzeznie zamieszkujacych powiat wabrzeski:

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 1 osoba,

- kurs magazyniera za obstugg wdzka widtowego — 1 osoba;
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CZESC NR 7: Miasto Aleksandréw Kujawski dla 2 uczestnikéw
Mtodziezowego Centrum w Aleksandrowie Kujawskim zamieszkujgcego
powiat aleksandrowski:

- kurs ogélnobudowlany — pracownik robdt wykonczeniowych - 2
osoby;

CZESC NR 8: Miasto Ciechocinek dla 1 uczestnika Mtodziezowego
Centrum w Ciechocinku zamieszkujacego powiat aleksandrowski:

- kurs kelner-barman - 1 osoba;

CZESC NR 9: Miasto Lipno dla 1 uczestnika Miodziezowego Centrum w
Lipnie zamieszkujgcego powiat lipnowski:

- kurs spawania metodg MAG - 1 osoba;

CZESC NR 10: Miasto Rypin dla 4 uczestnikéw Mtodziezowego Centrum
w Rypinie zamieszkujacych powiat rypiriski:

- kurs spawania metodg MAG - 3 osoby;

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 1 osoba;

CZESC NR 11: Miasto Chodecz dla 3 uczestnikéw Miodziezowego
Centrum w Chodczu zamieszkujgcych powiat wioctawski:

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 3 osoby;

CZESC NR 12: Miasto Grudziqdz dla 4 uczestnikéw Miodziezowych
Centréw w Grudzigdzu zamieszkujacych Gming Miasta Grudzigdz:

- kurs spawania metodg MAG - 2 osoby,

- kurs kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci — 1 osoba,

- kurs magazyniera z obstugg wézka widtowego — 1 osoba.

Szkolenia i kursy zawodowe realizowane beda w formie stacjonarnej w
godzinach od 8.00 do 18.00 (w terminach ustalonych z uczestnikami i
zamawiajgcym). Szkolenia $rednio po 8 h zajeé szkoleniowych dziennie
(1 godzina zajec = 45 minut).
W  ramach kazdego szkolenia przewiduje sie poinstruowanie
uczestnikdw z zasad bhp oraz wprowadzenie do stanowiska pracy, na
ktérym dane szkolenie sig odbedzie. Do czasu szkolenia nalezy doliczy¢
2 przerwy kawowe i 1 przerwe obiadowg. Catering w ramach szkolenia
musi obejmowac dostarczenie obiadu, tj. jednodaniowego cieptego
positku oraz zorganizowanie dwdch przerw kawowych dla uczestnikéw.
Wykonawca zapewni réwniez dla uczestnikéw odziez ochronng
dostosowang do specyfiki szkoleri/kurséw. Przewidywana $rednia liczba
godzin szkolenia wyniesie ok. 105 godzin dydaktycznych (teoria i
praktyka):
1) Spawacz MAG: 145 godz.;
2) Kwalifikacyjny na | grupe energetyczna: 42 godz.;
3) Operator maszyn CNC z obstugg i programowaniem obrabiarek
sterowanych numerycznie: 150 godz.;
4) Grafik komputerowy: 80 godz.;
5) Magazynier z obstugg wdzka widtowego: 120 godz.;
6) Kurs ogdlnobudowlany — pracownik robét wykoriczeniowych: 120
godz.;
7) Kelner-barman: 100 godz.;
8) Kosmetyczny z elementami stylizacji paznokci: 120 godz.;
9) Grafik komputerowy z elementami grafiki komputerowej w pracy
zawodowej: 60 godz.;
10) Stolarz: 80 godz,;




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

%i WOJEWODZTWO Unia Europejska
R

"
L

KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny 2 yh

8 A = _oew ¥ £
ILOSC OSOB / uczestnikéw i
uczestniczek/

11) Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i komputera: 120 godz.;
12) Malarz: 100 godz.

Wymaga sig, aby szkolenia opieraty sie na programach bazujacych na
uznawanych certyfikatach i profilach zawodowych lub modutowych
programach i prowadzity do uzyskania kompetencji lub uznawanych
kwalifikacji zawodowych (zgodnie z wymogami Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji PO na lata 2014-2020 w
czterostopniowym procesie: etap 1 — zakres, etap 2 — wzorzec, etap 3 -
ocena, etap 4 — poréwnanie), a takie do uzyskania uprawnieri do
wykonywania zawodéw unormowanych w  rozporzadzeniach
wiasciwego ministra. Jednoczesnie kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako
formalny wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w sytuacji, kiedy
wiasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy. Wskaznik mierzony do jednego
miesigca od zakoriczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.

Przez przeprowadzenie szkolenia Zamawiajacy rozumie: zapewnienie
wyktadowcy/trenera prowadzacego zajecia, sali szkoleniowej, odziezy
ochronnej, pomocy dydaktycznych, materiatéw szkoleniowych,
cateringu, wydanie zaswiadczenia, optacenie egzaminu zewnetrznego,
wydanie certyfikatu, wyptate stypendium szkoleniowego, zwrot
kosztéw dojazddw na szkolenia.

Szkolenia zakoricza sig uzyskaniem zaswiadczen lub certyfikatow
potwierdzajacych uzyskanie kompetencji/kwalifikacji do wykonywania
zawodu w rozporzadzeniach wiasciwego ministra. Certyfikaty i inne
dokumenty, potwierdzajagce uzyskanie kwalifikacji powinny byé
rozpoznawalne i uznawalne w danym $rodowisku, sektorze lub branzy.
Poprzez uzyskanie kwalifikacji Wnioskodawca rozumie okreélony zestaw
efektow uczenia sie (kompetencji), ktérych osiagniecie zostato
formalnie potwierdzone przez upowazniong do tego instytucje zgodnie
z ustalonymi standardami. Nadanie kwalifikacji nastepuje w wyniku
walidacji i certyfikacji. Po zakoriczeniu wszystkich szkoleri uczestnicy
otrzymujg zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne z MEN,
a dodatkowo:

1. Kurs spawacz MAG - Ksigzka Spawacza, Swiadectwo Egzaminu
Kwalifikacyjnego Spawacza,

2. Kurs magazynier z obstugg wézkéw widtowych - zaswiadczenie
kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego w
kategorii Il WJO (wydane przez UDT),

3. Kurs kwalifikacyjny na | grupe energetyczng - $wiadectwo
kwalifikacyjne wydane przez Komisje Kwalifikacyjng URE.

53 osoby

TERMIN REALIZAC)I
SZKOLEN/KURSOW

Szkolenia i kursy nalezy zrealizowaé od 1 czerwca 2018 r. do dnia 20
sierpnia 2018 r.

GRUPA DOCELOWA

Osoby nieletnie, wobec ktdérych zastosowano $érodki zapobiegania i
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zwalczania demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawg z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich

MIEJSCE SZKOLENIA

W kazdej z czesci w granicach powiatu, w ktérym znajduje sie dane
Mtodziezowe Centrum.

CEL Nabycie kwalifikacji lub kompetencji zawodowych.

DZIAtANIA PROMOCYJNE Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu
wydarzeniaze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 - Dziatanie 9.2,
Poddziatanie 9.2.2.

SALE Sale powinny spetnia¢ standardy zgodnie z aktualnymi wymaganiami
odpowiednimi do rodzaju i specyfiki prowadzonych zaje¢.

PROWADZACY Wykonawca zapewni  wykwalifikowang kadre  wyktadowcow/

instruktoréw/treneréw (osoby, ktére posiadaja doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen, wyktadéw, warsztatbw w obszarze tematyki
poszczegélnych  szkoled) oraz  egzaminatoréw  zewnetrznych
uprawnionych do prowadzenia egzamindw certyfikujacych.

UStUGA GASTRONOMICZNA

1. Wykonawca zapewni podczas szkoleri/kurséw ustuge gastronomiczng
sktadajacq sie z:
1) dwdch serwiséw kawowych:
e kawa dla kazdego uczestnika i uczestniczki, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej;
e herbata oraz wrzgtek w termosach;
e woda mineralna gazowana, niegazowana (1 |/0s)
* cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikdw i uczestniczek;
e susz konferencyjny
2) obiadu jednodaniowego dla kazdego uczestnika i uczestniczki, w
tym; ;
® migso na ciepto — min. 150 gram kazda porcja, jeden rodzaj;
e danie dla wegetarian — min. 150 gram kazda porcja, jeden
rodzaj;
* zestaw suréwek ze Swiezych warzyw lub gotowanych warzyw —
min. 150 gram kazda porcja;
e dodatki (np.ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki) — min. 200 gram
kazda porcja;
¢ soki owocowe 0.3 | jedna porcja;

2. Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu
positkdw powinien stosowac $wieze produkty spozywcze.

3. Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢é wszystkich positkow.
Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia potraw i napojowi
obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakoniczeniu wydarzenia.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé spozywania positkéw w salach
szkoleniowych  (dot. zajeci¢ teoretycznych) w  naczyniach
jednorazowych z zapewnieniem miejsc siedzacych, w przypadku
zaje¢ praktycznych wymaga sie by positki spozywane byty w miejscu
do tego dostosowanym.
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5. Wykonawca dostosuje positki do specyficznych potrzeb
zywieniowych wynikajagcych z niepetnosprawnosci uczestniczek
i uczestnikow.

MATERIALY DYDAKTYCZNE

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi
konieczne materiaty dydaktyczno — szkoleniowe zgodne z tematyka
szkolenia. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wiasno$é od
Wykonawcy komplet materiatéw dydaktycznych przygotowanych
przez poszczegélnych treneréw szkolenia (w formie papierowej —
zbindowane lub ksigzke). Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik
otrzyma na wtasno$¢ muszga byé nowe, adekwatne do tresci
szkolenia, zgodne z obowigzujagcym stanem prawnym oraz dobre
jakosciowo. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sg: akty
prawne, wzory dokumentéw i formularzy z zakresu objetego
tematem szkolenia. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przekazane
uczestnikom szkolenia na poczatku szkolenia.

2. Wszystkie materialy dydaktyczne musza zawiera¢ informacje
o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 oraz, iz s dystrybuowane bezptatnie.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatdw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji.

ODZIEZ OCHRONNA

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom odziez ochronna, zgodna z
przepisami bhp, odpowiednia do przeprowadzanego typu szkolenia i
kursu. Zamawiajacy nie dopuszcza wyptaty ekwiwalentu pienieznego
za odziez ochronng.

TRANSPORT

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom zwrot kosztéw dojazdu na
szkolenie. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany bedzie w oparciu o
cennik operatora komunikacji publicznej (do wysokosci optat za $rodki
transportu publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem
biletéw Il klasy obowigzujacym na danym obszarze), takze w przypadku
korzystania ze $rodkéw transportu prywatnego (w szczegdélnosci
samochodem). W przypadku kiedy szkolenia/kursy odbywaé sie bedg w
ciggu jednego miesigca Wykonawca winien zakupié¢ uczestnikom bilet
miesigczny. W pozostatych przypadkach nalezy kierowaé sie
racjonalnoscia wydatkéw. Zwrot kosztéw dojazdu zgodnie z
regulaminem konkursu oraz na podstawie list obecnosci uczestnikow.

STYPENDIUM SZKOLENIOWE

Kazdemu uczestnikowi/uczestniczce zaje¢ nalezy wyptaci¢ stypendium
szkoleniowe zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami dla oséb

WYKONANIA UStUGI

PROTOKOLODBIORU  |Protokét odbioru wykonania ustugi powien by¢ po

walatl

d

pisany przez

Wykonawce i dostarczony Zamawiajacemu po zakoriczeniu realizacji

ustugi. Do protokotu, nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) terminy realizacji zaje¢ i ilo$¢ godzin oraz zakres tematyczny
(harmonogramy);

2) oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wiasnorecznym
podpisem uczestnikéw kurséw;

3) oryginaly dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdego kursu i
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szkolenia, w ktérej przeprowadzane sg kursy);
4) kserokopie zaswiadczerhi o udziale w kursach wraz z zakresem
tematycznym i godzinowym;
5) kserokopie uzyskanych uprawnien np. ksigzeczka spawacza;
6) kserokopie ksigzek sanitarno-epidemiologicznych wraz z aktualnymi
badaniami z medycyny pracy (dotyczy kurséw, w ktérych badania sg
konieczne);
7) imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbiér
zaswiadczen;
8) listy odbioru potwierdzajagce odbiér positkéw poswiadczone
wiasnorecznym podpisem uczestnika;
9) imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbidr
materiatéw dydaktycznych i pomocniczych;
10) ankiety ewaluacyjne przeprowadzone na poczatku i na koniec
zajeg;
11) minimum 4 opisane zdjecia z przeprowadzonych zaje¢ (w wersji
papierowej i elektronicznej);
12) protokét egzaminacyjny wraz ze sktadem komisji egzaminacyjnej;
13) polise ubezpieczeniowg dla uczestnikéw kursu.

WYMAGANIA SZCZEGOtOWE

w

Wykonawca winien przeprowadzi¢ przed przystgpieniem do
szkolenia, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami prawa, badania
lekarskie w celu uzyskania przez poszczegdinych uczestnikéw kursu
orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazar zdrowotnych do
odbycia kursu/szkolenia oraz mozliwosci podjecia zatrudnienia
zgodnie z kierunkiem szkolenia, jesli jest wymagane. Koszt
przedmiotowych badari Wykonawca zobowiqzany jest uwzglednic
dokonujqc obliczenia ceny szkolenia/kursu.
W przypadku stwierdzenia przeciwwskazari lekarskich do
uczestnictwa w danym kursie, wdwczas uczestnik zostanie
skreslony z listy uczestnikow, lub bedzie miat prawo zmiany kursu
zawodowego na inny wybrany przez siebie, ktéry jest wymieniony
w jednym zzadariczesciowych lub innym zaoferowanym przez
wykonawce.
Wykonawca musi ubezpieczy¢ kazdego uczestnika od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania kursu i egzaminu —
minimalna kwota ubezpieczenia 10 000 zt. — bez podawania
imiennych  list o0séb  ubezpieczonych.  Kserokopie  polisy
ubezpieczeniowej Wykonawca zobowiqzany jest dostarczyc
Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od daty rozpoczecia kursu.
Zamawiajqcy zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci oséb w danych
miejscowosciach i w danych kursach zawodowych, z zachowaniem
ilosci minimalnych i maksymalnych przypadajgcych w danje czesci.
Przy rozliczaniu  Zamawiajgcy zaptaci za faktyczng ilosc
przeszkolonych oséb, a w przypadku skreslenia z listy uczestnikéw
projektu, Zamawiajqcy zaptaci za szkolenie tej osoby, w proporcji do
ilosci wykonanych godzin.
Wykonawca zobowiqzany jest prowadzi¢ Dzienniki zaje¢, ktdre
powinny zawierac¢ w szczegdélnosci:
1) nazwe i zakres szkolenia;
2) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia;
3) cele szkolenia;
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8.

9. Zamawiajqcy zastrzega prawo wglgdu do dokumentéw Wykonawcy

10.

11,

12.

4) ewidencja obecnosci uczestnikéw;
5) dane uczestnikéw kursu w formie listy obecnosci;
6) wpisywana na biezqco tematyka poszczegdlnych zaje¢ oraz
czas ich trwania;
7) harmonogram i program zaje¢ (plan nauczania okreslajgcy
tematy zajec edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem,
w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej);
8) wykaz niezbednych srodkow i materiatéw dydaktycznych;
9) sprawozdanie z realizacji zajec;
10) informacje o ewaluacji i odbytych kontrolach itp.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu
faktury VAT po odbiorze ustugi, na podstawie protokotu odbioru
ustugi i na wniosek Zamawiajgcego.
Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanymi przez
przedstawicieli Stron protokotami odbioru przedmiotu umowy.

zwiqzanych z realizowanymi kursami, w tym dokumentéw
finansowych, przez siebie oraz instytucje zewnetrzne uprawnione
do jego kontroli.

Wykonawca powinien posiadaé aktualny wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych WUP.

Wykonawca musi dziatac¢ zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r.o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926), oraz
Rozporzqdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzqdzenia i systemy informatyczne stuzqce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U nr 100, poz. 1024).
Wykonawca zobowiqzany jest do zapoznania sie i podpisania
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
wydania swoim pracownikom imiennych upowaznieri do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw, a nastepnie
odwotari po zakoriczeniu wykonanej ustugi oraz przekazania
kserkopi do ROPS w Toruniu.
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