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ZAPYTANIE OFERTOWE D0.2471.24.2018
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. ZAMAWIAJACY
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tel. (56) 657 14 60 fax. (56) 657 14 61

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012 NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 - 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.;

2) w sprawach merytorycznych dotyczacych seminarium — p. Kamila Cichecka: w dni robocze w
godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 - 60; e-mail:
k.cichecka@rops.torun.pl.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zamdwienie o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ wyrazonej w
ztotych kwoty 30 000 EURO).

Postepowanie w ramach projektu: ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotfecznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza

niz $rodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwosé ich
zwiekszenia.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow,
55320000-9 Ustugi podawania positkéw,



55321000-6 Ustugi przygotowywania positkéw,
55521200-0 Ustugi dowozenia positkdw,
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych - przygotowanie, dostarczenie i
podanie positkéw wraz z zapewnieniem sal konferencyjnych/szkoleniowych (w przypadku czesci
2-3 zamoéwienia) oraz tylko $wiadczenie ustug cateringowych — przygotowanie, dostarczenie
positkdw (cze$¢ 1 zamdwienia) podczas spotkan realizowanych przez Regionalny O$rodek Polityki
Spotecznej w Toruniu w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim”, zaplanowanych do korica 2018 r. na terenie wojewddztwa
kujawsko- pomorskiego. '

2. Poszczegélne terminy $wiadczenia ustugi bedg ustalone pomiedzy Zleceniodawcg i Zleceniobiorca,
jednak nie pdzniej niz na tydzien przed planowanym wydarzeniem.

3. Opis zakresu ustug podawania positkéw znajduje sie w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego w
podziale na serwis kawowy —PAKIET nr 1 oraz obiad — PAKIET nr 2.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych — tj. mozna ztozy¢ oferte na jedna,
kilka lub wszystkie czeéci zamdwienia:

Ccze$€nr1:
1. Miejsce realizacji ustugi — Torun - siedziba Zamawiajgcego
2. Planowane do realizacji s3:
e 5spotkan w ramach pakietu 1 i 2 — tgcznie na ok. 100 0s6b
e 4 spotkania w ramach pakietu 1 —tgcznie na ok. 90 oséb

CZESC nr 2:
1. Miejsce realizacji ustugi — w podmiocie ekonomii spotecznej o charakterze reintegracyjnym
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (tj. ZAZ, WTZ, CIS, KIS)
2. Planowane do realizacji sg 2 spotkania, w ramach pakietu 1- tgcznie na ok. 40 oséb

Ccze$€ nr 3:

1. Miejsce realizacji ustugi - w podmiocie ekonomii spotecznej wyrdznionym Znakiem
Promocyjnym Ekonomii Spotecznej Zakup Prospoteczny w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim (Lista certyfikowanych podmiotéw wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
dostepna jest na stronie http://es.rops.torun.pl/strona-25-zakup prospoleczny.html)

2. Planowane do realizacji jest 1 spotkanie, w ramach pakietu 1 i 2- na ok. 40 0sGb.

3. Planowany termin realizacji 5 czerwiec 2018r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamdwienia mogq ubiegaé sie wytacznie podmioty
ekonomii spotecznej. ,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg
w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego i



Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, tj..

1) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoétdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pézn. zm.);

2) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej o0sob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

a) Centrum Integracji Spotecznej i Klub Integracji Spotecznej, utworzone na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1828),

b) Zaktady Aktywnosci Zawodowej i Warsztaty Terapii Zajeciowej, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z pézn. zm.);

3) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
1817, z p6zn. zm.) lub spétka non-profit, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile
udziat sektora publicznego w spétce wynosi nie wiecej niz 50%;

4) spétdzielnia, ktérej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidow
i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrze$nia 1982 r. - Prawo spétdzielcze
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1560, z pézn. zm.).

Weryfikacja statusu Wykonawcy odbedzie sie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz

aktualnego dokumentu potwierdzajacego status Wykonawcy (np. statutu, odpisu z Krajowego

Rejestru Sagdowego, z ktérego wynika posiadanie w/w statusu itp.) wystawiony nie wczesniej niz 3

miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamdwienia;

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

3. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkéw na podstawie oswiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr

3 do Zapytania ofertowego.

4. Oprécz o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtiowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) aktualny dokument potwierdzajgcego status podmiotu ekonomii spotecznej Wykonawcy (np.
statut, odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, z ktérego wynika posiadanie w/w statusu, z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej itp.) wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

5. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzier sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.



VIil. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ustugi brutto —waga 70 %;
2) posiadanie przez Wykonawce aktualnego wyréznienia Znakiem Promocyjnym Ekonomii
Spotecznej Zakup Prospoteczny —waga 30 %

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena ustugi brutto — 70 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:
Najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw = x 100% x 70pkt
Cena badanej oferty

2) aktualne wyrdznienie Znakiem Promocyjnym Ekonomii Spotecznej Zakup Prospoteczny —
30pkt.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozono dwie lub wiecej ofert o
tej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bartkiewiczéwny 93,
Torun) w terminie do dnia 23.05.2018 r. do godz. 11:00 — liczy sie data wptywu oferty w formie
papierowej do ROPS w Toruniu.

2. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. ul. Bartkiewiczéwny 93,, 87-100 Torur
Oferta dotyczqca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2471.24.2018
NA SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH WRAZ Z ZAPEWNIENIEM SAL KONFERENCYJNYCH

nie otwierac przed 23maja 2018 roku przed godz.11:30

3. Oferta winna by¢ ztozona na druku zatgczonego formularza ofertowego wraz z zatgcznikami,
podpisana, opieczetowana.




. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 maja 2018 roku o godzinie 11:30 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokéj 203, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sa inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakéw w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Treé¢ pytarn wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujacymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skifadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w
opublikowanym zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczegblnosci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

. INFORMACIJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego - wzér umowy stanowi zatacznik nr 4a oraz 4b do
niniejszego Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4a oraz 4b do Zapytania
ofertowego.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwiern uzupetniajacych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

. INFORMACIE DODATKOWE

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postgpowaniu przy ocenie i
badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebne wezwanie podczas oceny dokumentéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajacego, o ktdrym mowa w Rozdziale VI ust. 5 Zapytania ofertowego.

. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;



2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jeéli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentdw jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajacy wezwie do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przediozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcédw o udzielenie wyjasnierr w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujacych okolicznosci:

1) jej tres¢ nie odpowiada treéci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska ceng lub koszt — co zostato poprzedzone wczeéniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postqpowamu

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeri matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do skfadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

ZALACZNIKI :

Zatacznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 = Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 4 = Wzér umowy
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