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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

9 KUJAWSKO-POMORSKIE FORUM EKONOMII SPOtECZNEJ WRAZ Z TARGAMI DOBRYCH PRAKTYK

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenia 9 Kujawsko — Pomorskiego Forum Ekonomii
Spotecznej wraz z Targami Dobrych Praktyk, w ramach

projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spofecznej w
wojewddztwie  kujawsko-pomorskim” w ramach  Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.4

Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania 9.4.2
Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspéifinansowanego 2z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

9 Kujawsko-Pomorskie Forum Ekonomii Spotecznej:

- Konferencja
- Targi Dobrych Praktyk
KONFERENCIJA | TARGI
ILOSE OSOP / uczestnikow .
konferencji/
MINIMALNA LICZBA GODZIN 6 godzin dydaktycznych

DYDAKTYCZNYCH KONFERENCII

LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH

1 konferencja / 1 dniowa

HARMONOGRAM KONFERENCII

1. Wystgpienie gosci specjalnych,

2. Gala wreczenia nagréd — samorzad przyjazny ekonomii
spotecznej, samorzad rozwijajgcy ekonomie spoteczng,
zakup prospoteczny, przedsigbiorstwo zaangazowane
spotecznie,  wyrdznienia  specjalne  marszatka za
zaangazowanie w budowanie $rodowiska sprzyjajacego
ekonomii spotecznej,

3. Woystgpienie eksperta z
spotecznej,

4. Panel tematyczny z udziatem min. 3 par wspoétpracujgcych
ze sobg podmiotéw ekonomii spotecznej i biznesu.

dziedziny przedsiebiorczosci

Ostateczny harmonogram konferencji zostanie ustalony

z Zamawiajgcym.

TERMIN KONFERENCJI | TARGOW

Konferencje i targi nalezy zrealizowa¢
w dniu 13 wrzes$nia 2018 r.

GRUPA DOCELOWA

Przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej, osrodkéw
wsparcia ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych,
jednostek samorzadu terytorialnego, S$wiata nauki i biznesu.

MIEJSCE KONFERENCII

W granicach administracyjnych Miasta Torunia.

CELE KONFERENCJI | TARGOW

1. Cel konferencji: upowszechnianie idei ekonomii spotecznej
w regionie, jako jednego z narzedzi w zakresie integracji
spotecznej i zawodowej grup defaworyzowanych na rynku
pracy.

2. Targi
produktami i

Dobrych Praktyk umozliwia zapoznanie sig¢ 2
ustugami $wiadczonymi przez lokalne
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organizacje i przedsiebiorstwa spoteczne.
3. Celem zaplanowanego dziatania jest zwigkszenie
$wiadomosci spotecznej nt. ES wérdd mieszkaricow regionu,
w szczegblnoséci przedst. $rodowiska nauki i biznesu,
budowanie powigzari pomigdzy nauka, biznesem
i ekonomig spoteczng na poziomie regionalnym.
PROWADZACY KONFERENCIE | Wykonawca zapewni:
WYKLADOWCY 1) osobe prowadzacg konferencje (konferansjera/moderatora);
2)dwdch gosci zagranicznych z dziedziny ekonomii spotecznej
i/lub spotecznej odpowiedzialnosci biznesu wraz z
ttumaczeniem;
3)wystgpienie eksperta w dziedzinie przedsigbiorczosci
spotecznej oraz sytuacji ekonomii spotecznej w Polsce;
4)wystapienia wspdtpracujacych ze sobg par przedstawicieli
przedsiebiorstw spotfecznych oraz biznesu z kraju, jako
przyktad dobrych praktyk — min. 3 pary;
5)opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
konferencji i obstuge techniczng wydarzenia (min. 2 osoby).

Ostateczna lista prelegentdow i o0s6b zaangazowanych
w realizacje zamoéwienia, zostanie zaakceptowana przez
Zamawiajgcego.

METODY DYDAKTYCZNE - wyktad

KONFERENCJI - prezentacje

ZAPROSZENIA/REKRUTACIA Wykonawca przygotuje, w porozumieniu z Zamawiajacym, tres¢

zaproszenia z programem i karty zgtoszeniowej na konferencjg.
Nastepnie wydrukuje i wysle minimum 500 zaproszen
papierowych i 500 elektronicznych z programem oraz karty
zgtoszeniowe w terminie do 20 sierpnia 2018 r.

Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia rekrutacji réwniez z
uwzglednieniem o0s6b z sektora biznesu, nauki jak réwniez
przedstawicieli o$rodkéw akademickich, biur karier i innych
o$rodkéw okoto-edukacyjnych.

DZIAtANIA PROMOCYJINE W ramach dziatarnn promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest

KONFERENCIJI | TARGOW do:

1) przygotowania i przekazania materiatow informacyjnych dla
medidéw po akceptacji ich przez Zamawiajgcego;

2) zapewnienia udziatu na konferencji i targach przedstawicieli
medidéw; min. jeden przedstawiciel prasy, radia lub telewizji,
celem przekazania informacji o realizowanej konferencji do
wiadomosci publicznej;

3) Zapewnienia patronatu medialnego konferencji i targéw;

4) przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na
ekranie na wstepie i w przerwach konferencji, oznaczonej
znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich
oraz herbem  wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego;
zawierajgcej m.in.  tytut  konferencji, informacje
o Honorowym Patronacie Marszatka Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego oraz o finansowaniu wydarzenia ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020;

5)przygotowania odpowiedniego - dostosowanego do
wymogéw  Zamawiajagcego, nosnika  tekstylnego  z
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okolicznociowym logo do skfadania podpiséw przez
zaproszonych gosci;

6)dystrybucji materiatéw konferencyjnych wsréd uczestnikéw

konferencji;

7)udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym -

minimum 60 zdjeé, ktére bedg odzwierciedleniem tematyki
konferencji i targéw. Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci.
Materialy powinny byé przekazane na nosniku CD/DVD
Zamawiajagcemu w przeciggu 7 dni po zakonczeniu
konferencji;

8)przygotowania identyfikatoréw dla prelegentéw i o0séb

prowadzacych konferencje;

9)oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy

Europejskich oraz herbem wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatarh informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy,
podawanych do wiadomosci publicznej;

12) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow
powstatych w ramach realizowanej umowy;

13) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym
formacie A3, przekazanego przez Zamawiajgcego, W
miejscach realizacji umowy;

14) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze
Projekt, pn. Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie  kujawsko - pomorskim,  uzyskat
dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

15) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna)

Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajgcym.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej

akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu

wydarzenia ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 - Poddziatanie

9.4.2, a takze o Honorowym Patronacie Marszatka

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.

WARUNKI LOKALOWE Obiekt na konferencje musi by¢ potozony w granicach

KONFERENCII administracyjnych Miasta Torunia z dogodnym dojazdem

samochodem oraz s$rodkami komunikacji publicznej,

zapewniajagcy wyzywienie, gtéwna sale konferencyjna/

wyktadowa do 200 oséb. Dodatkowo obiekt wyposazony w:

1) petne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikow;

2) serwis kawowy powinien by¢ podany w innym miejscu niz
sala wyktadowa;

3) bezptfatne szatnie;

4) obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg dostosowang do
potrzeb oséb niepetnosprawnych;

5) miejsce wraz z wyposazeniem na _prowadzenie
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recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 — 3 stoty.
Recepcja zlokalizowana przy wejéciu gtéwnym lub przy
wejsciu/wejéciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga
recepcji 2 osoby. Zadaniem recepcji bedzie: obstuga
uczestnikéw przez caly czas trwania konferencji, w tym
udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych  spraw
organizacyjnych; rejestracja uczestnikéw, logistyka i dystrybucja
materiatéw wsérdd uczestnikow konferenciji.

SALA KONFERENCYJNA /
WYKtADOWA NA POTRZEBY
KONFERENCJI

Sala konferencyjna wyposazona w klimatyzacje, Swiatlo
elektryczne lub/i dzienne, bez filarow z mozliwoscig
indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:

1) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdw konferencji z

uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;

2) dostep do bezprzewodowego Internetu;

3) flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;

4) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

5) laptop;

6) nagtosnienie;

7) mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki.

UStUGA GASTRONOMICZNA
KONFERENCJI

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng  podczas
konferencji, sktadajaca sie z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji:
a) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika,
ze stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;
b) herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/
oraz wrzatek w termosach;
c) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe;
d) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikow;
2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji. Przerwa
obejmuje dla kazdego uczestnika:
a) kawa czarna z ekspresu,
b) herbata czarna i owocowa oraz wrzatek w termosach,
c) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe,
d) soki owocowe — dwa rodzaje — po 0,30 ml na osobg,
e) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikow,
f) owoce podane w catosci — dla wszystkich uczestnikow,
g) dwa rodzaje ciasta pieczonego — po dwa kawatki na
osobe wraz ze stosowng zastawg, z wylgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku;
3) obiadu jednodaniowego dla kazdego uczestnika, w tym;
a) mieso na ciepto — dwa rodzaje do wyboru,
b) danie dla wegetarian — dwa rodzaje do wyboru,
c) zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw - trzy rodzaje,
d) dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki),
e) sokiowocowe 0.3 | jedna porcja,
f) woda mineralna 0.3 | jedna porcja.
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy
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oferowaniu positkéw powinien stosowac Swieze produkty
spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdw.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakoriczeniu konferenciji.
Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku. Positki musza by¢ serwowane na terenie
obiektu konferencyjnego.

WARUNKI DO
PRZEPROWADZENIA TARGOW
DOBRYCH PRAKTYK

Targi podmiotéw ekonomii spotecznej w ramach Targow
Dobrych Praktyk maja sie odby¢ w trakcie trwania konferencji.
Miejsce na targi podmiotéw ekonomii spotecznej powinno by¢
potaczone z obiektem konferencyjnym lub znajdowac sie w
bliskiej odlegtosci, odpowiednio przygotowane do prezentacji
podmiotéw ekonomii spotecznej w postaci np. straganow,
stoisk. Kazde stoisko/stragan musi by¢ wyposazone w stét i co
najmniej dwa krzesta, a takze umozliwia¢ wyeksponowanie
materiatéw promocyjnych i produktéw PES.
W ramach organizacji czesci wystawienniczej Wykonawca
zobowigzany jest do:
1) zorganizowanie targdw w postaci np. stragandw, stoisk,
z udziatem min. 20 podmiotéw ekonomii spotecznej
(np. spotdzielni socjalnych, ZAZ-6w, WTZ-6w, PES
wyrdéznionych certyfikatem ,Zakup Prospoteczny”);
2) opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
targéw i obstuge techniczng wydarzenia (min. 2 osoby);
3) przygotowania aranzacji plastyczno-przestrzennej w
formie wystawy plenerowej, w postaci rusztowania
modutowego, sktadajgcego sie z 10 sztuk plansz
zawierajacych zdjecia dostarczone przez
Zamawiajgcego oraz 10 sztuk plansz informacyjnych
dotyczacych ekonomii spotecznej;
4) przygotowania ok. 10 sztuk flag reklamowych typu
,winder” z logo ekonomii spotecznej;
5) zapewnienia odpowiedniej do warunkéw plenerowych
sceny estradowej z nagtosnieniem oraz obstugq

techniczng,
6) Zapewnienia oprawy muzycznej w trakcie trwania
targéw.
Realizatora oprawy muzycznej zapewnia Wykonawca.
Wystawcow — podmioty ekonomii spotecznej zapewnia
Wykonawca.

Wszelkie koszty zwigzane z wystawieniem sie podmiotow
ekonomii spotecznej na targach (np. dojazd podmiotéw) ponosi
Wykonawca.

Ostateczna lista podmiotéw ekonomii spotecznej biorgcych
udziat w  targach, zostanie zaakceptowana  przez
Zamawiajgcego.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE NA Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich

KONFERENCIJE uczestnikéw konferencji opracowanie i przygotowanie

materiatéw konferencyjnych, ktére beda zawieraty:

1) Teczke z wykrojnika w liczbie 150 sztuk w formacie B4
(w oparciu o wzér zaakceptowany przez Zamawiajgcego);

2) program konferencji w liczbie po 150 sztuk;

3) notes min. 24 kartkowy lub kartki, format B5 i diugopis
plastikowy, oznakowany niezbednymi logotypami w liczbie
150 sztuk;

4) skréty wystapien w formie drukowanej lub na nosniku

elektronicznym w liczbie 150 kompletéw/ sztuk.

Wszystkie materialy promocyjne musza zosta¢ oznaczone

znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz

herbem wojewédztwa kujawsko-pomorskiego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego

egzemplarza materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby

dokumentacji.

TRANSPORT Wykonawca winien zapewni¢ przewdéz po zakorczeniu

konferencji niewykorzystanych materiatow do siedziby

Zamawiajgcego.

ANKIETA EWALUACYJNA Wykonawca zobowigzany jest do powielenia i rozdania
wszystkim uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych
/wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego/ oraz
zebrania wypetnionych ankiet od minimum 80 %
uczestnikow.

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE
9 KUJAWSKO-POMORSKIEGO FORUM EKONOMII SPOLECZNE]
- WRAZZTARGAMI DOBRYCH PRAKTYK

SPRAWOZDANIE Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonego
9 Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Spofecznej wraz z
Targami Dobrych Praktyk i przediozy Zamawiajgcemu w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia
konferencji.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE 1. Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez
Wykonawce muszg w jasny sposob,  podkreslac
o realizacji przedsigwziecia w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$§ Priorytetowa 9 Solidarne spofeczenstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce muszg
zawiera¢ informacje o objeciu wydarzenia Honorowym
Patronatem Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.




