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Zapytanie ofertowe nr D0.2741.35.2018
na $wiadczenie ustug eksperckich w zakresie organizacji pozarzagdowych
w projekcie ,Kooperacja efektywna i skuteczna”

I. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

rops.torun.ibip.pl

1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach pracy Os$rodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych - p. Szymon Wisniewski i p. Katarzyna Mamczarz: w dni robocze
w godzinach pracy Osrodka, tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 14 60 wew.1412; e-mail:
s.wisniewski@rops.torun.pl, k.mamczarz@rops.torun.pl

1Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz rownowartos¢ wyrazonej w zfotych kwoty
30 000 EURO).

2. Postepowanie w ramach projektu: , Kooperacja — efektywna i skuteczna” wspotfinansowanego
przez Unie Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

3. Do postepowania znajdujg zastosowanie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 obowigzujacych w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz srodki, ktére Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamodwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w
przypadku, kiedy $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamowienia, nie zostang mu przyznane.
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IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

98350000 - 1 ustugi $wiadczone na rzecz spoteczenstwa
85312320 - 8 ustugi doradztwa

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamowienie obejmuje wylonienie eksperta z obszaru organizacji pozarzadowych z terenu
obejmujgcego powiat tucholski w nastepujgcym obszarze kompetenc;ji:

Ekspert — w zakresie organizacji pozarzagdowych z terenu powiatu tucholskiego

Specjalista posiadajacy doswiadczenie zawodowe lub spoteczne w organizacji pozarzadowej

dziatajgcej na rzecz oséb i rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) udzialu w pracach Powiatowych Grup Refleksyjnych — wypracowania i testowania
praktycznych rozwigzan w zakresie wspierania rodzin w ramach modelu kooperacji - 5
spotkan — 80 godzin, ktére bedg odbywaty sie poza godzinami pracy (sobota-niedziela);

2) udzialu w pracach Partnerskich Zespotéw Kooperacji — wypracowania i testowania
praktycznych rozwigzarh w zakresie wspierania rodzin w ramach modelu kooperacji - 9
spotkan — 144 godziny, ktére bedg odbywaty sie poza godzinami pracy (sobota-niedziela).

3. W ramach swiadczonej ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do aktywnego
udziatu w spotkaniach, o ktérych mowa w ust. 2, obejmujgcego:

1) gotowos¢ do dzielenia sie swojg profesjonalng wiedzg i doswiadczeniem praktycznym w
temacie wsparcia 0s6b, rodzin w obszarze organizacji pozarzagdowych;

2) zaangazowanie w okreslenie potencjatu i zasobéw w lokalnym $rodowisku;

3) prace w grupach (dyskusja, proponowanie rozwigzania wskazanych probleméw);

4) udziat w badaniach wewnetrznych prowadzonych podczas spotkan;

5) udziat w tworzeniu i weryfikacji wstepnych zatozer modely;

6) udziat w wyborze oséb/rodzin do fazy testowania modelu kooperacji;

7) udziat w pilotazu w ramach Partnerskiego Zespotu Kooperacji.

4. Ustuga realizowana bedzie przez Wykonawce w okresie sierpien 2018 r. — wrzesieri 2020 r.
Pierwszy udzial w roli eksperta bedzie miat miejsce w sierpniu 2018 r., a kazde kolejne
zapotrzebowanie na ustugi poszczegéinych ekspertéow w ramach poszczegélnych funkcji w
projekcie bedzie zgtaszane z 7-dniowym wyprzedzeniem.

5. Forma prawna $wiadczenia ustugi przez Wykonawce to umowa cywilno-prawna (umowa zlecenia
lub umowa o wspédtpracy z osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg) zawarta w
oparciu o Kodeks cywilny.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Miejsce swiadczenia ustug: teren wojewddztwa kujawsko - pomorskiego.

2. Pierwsze spotkanie zaplanowane jest na 25 - 26 sierpnia 2018 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢
przesuniecia realizacji ustugi, a kazde kolejne spotkanie Zamawiajgcy bedzie zgtaszat z 7-dniowym
wyprzedzeniem.

3. Catkowity czas realizacji zlecenia przez eksperta to 224 godziny. Harmonogram $wiadczenia ustug:

1) udziat w pracach nad opracowaniem modelu kooperacji instytucji pomocy i integracji
spotecznej z instytucjami sektorowymi wybranych obszaréw kooperacyjnych: sierpien 2018 r.
- marzec 2019 r.;
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2) udzial w pracach nad przeprowadzeniem testu modelu kooperacji: kwiecied 2019 r. -
wrzesien 2020 r.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich wykonania;
2) posiadajq wiedze i doswiadczenie w wykonaniu zamowienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
5) wykonujg obowigzki stuzbowe na terenie gminy/powiatu, na obszarze ktérego ubiegajg sie o
udzielenie zamowienia.
2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone o$wiadczenie,
stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat:
1) cena oferty brutto — waga 50%;
2) doswiadczenie zawodowe eksperta —waga 50%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajgcy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg wzoru:
Najnizsza oferowana cena

Liczba punktow = x 100% x 50pkt
Cena badanej oferty

2) Kryterium doswiadczenie zawodowe eksperta:

Ekspert — w zakresie organizacji pozarzadowych

Specjalista posiadajgcy doswiadczenie zawodowe lub spoteczne w zakresie funkcjonowania
organizacji pozarzagdowych dziatajgcych na rzecz oséb i rodzin zagrozonych wykluczeniem
spotecznym — dziatajacyw organizacji pozarzagdowe;j.

[ Nazwa kryterium Max liczba
punktow

doswiadczenie zawodowe lub spoteczne w zakresie dziatalnosci w organizacji
pozarzgdowych dziatajgcych na rzecz pracy z osoba/rodzing zagrozong

wykluczeniem spotecznym 20

- doswiadczenie 10 lat — 20 punktdw (2 pkt. za 1 rok doswiadczenia)
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doswiadczenie zawodowe lub spoteczne w zakresie wspotpracy pomiedzy
instytucjami pomocy i integracji spotecznej a podmiotami polityk

sektorowych w szczegdlnosci: edukacji stuzby zdrowia, kultury, sportu, 20
sadownictwa, policji na rzecz rodziny

- doswiadczenie 10 lat — 20 punktow (2 pkt. za 1 rok doswiadczenia)

doswiadczenie w zakresie realizacji programéw/projektéw skierowanych do
0sob/ rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym

brak doswiadczenia — 0 pkt 10
1-5 lat doswiadczenia = 5 pkt
Powyzej 5 lat doswiadczenia — 10 pkt

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium
oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bartkiewiczéwny 93,
Torun) w terminie do dnia 9.08.2018 r. do godz. 11:00, koperte nalezy zaadresowac jak nizej:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun
Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustug eksperckich w obszarze organizacji
pozarzqdowych w projekcie ,Kooperacja —efektywna i skuteczna”
nie otwiera¢ przed 9.08.2018 roku przed godz. 11:30
. W sktad oferty powinny wchodzi¢:
1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego;
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
. Oferta ztozona po terminie zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia.
. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9.08.2018 r. o godz. 11.30, w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu, pokdj 201 A, Il pietro. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.
. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty bedg nieczytelne lub w
ofercie sg inne biledy, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw, informujac jednoczesnie, ze nieusunigcie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.
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Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdzac¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dziern sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w

przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

6.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentow jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jezeli zawierajg one biedy.

. Zamawiajgcy wezwie do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktéorym Wykonawca nie

przediozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi

wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze srodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.
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7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czesci zamodwienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedow, ktdrych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

XlIl. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. ,Swiadczenie ustug eksperckich w obszarze organizacji pozarzadowych w
projekcie ,Kooperacja efektywna i skuteczna” wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa |l Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna - postepowanie nr D0.2741.35.2018;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych oraz art. 96 ustawy Pzp;

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajagcym a wiasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy
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