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ZAWREEE W ANTN Y covoveisamavisssis iosesisesssssisavsib iessesssansisas aasas Sounvand davssasions w Toruniu,pomi¢dzy:
Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 9561969536 —
Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Toruniu, ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym
dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Toruniu — Adama Szponke,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

0 nast¢pujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

I. Przedmiotem umowy s3g uslugi specjalistycznego poradnictwa psychiatrycznego,
wykonywane na terenie powiatow oraz miast na prawach powiatu na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,realizowane w ramach projektu partnerskiego, pn.
Rodzina w Centrum 2, w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo,
Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020 wspétfinansowane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, szczegdtowo opisane w zalgczniku nr 1 do
umowy.

2. Uslugi bedg wykonywane w ramach Centrum Wspierania Rodzin dziatajgcego

w  Powiatowym  Centrum Pomocy Rodzinie/Migjskim  O$rodku  Pomocy

Rodzinie/Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej,zgodnie zzalacznikiem nr 1 do umowy.

Powiat/Miasto................ — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie/Miejski Osrodek

Pomocy Rodzinie/Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w..............ocooiiiiiiin, zwany

dalej Odbiorcg ustug,bedzie odpowiedzialny ze strony Zamawiajgcego za prawidlowg

realizacj¢ przedmiotu umowy.

4. Stanowigce przedmiot umowy ustugiwsparcia rodziny i pieczy zastgpczej skierowane sg
do:

1) o0sob zagrozonych ubdstwem lub wykluczonych spotecznie, w tym:
a) 0sob przebywajgcych w pieczy zastgpezej,
b) 0séb opuszczajgcych piecze zastgpeza,
¢) 0s6b w rodzinach przezywajgcych trudnosci w petnieniu funkceji opiekuiczo
— wychowawczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011r. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej - Dz.U. 2016r. poz. 575, (W
tym rodziny objete wsparciem asystenta rodziny);
2) otoczenia 0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym,
w tym 0s0b sprawujacych rodzinng piecz¢ zast¢pcza.

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany
do:

1) $wiadczenia specjalistycznego poradnictwa psychiatrycznego zgodnie z zakresem
wynikajgcym z tresci zalgcznika nr 1 do umowy oraz zlozonej oferty;

2) zorganizowania i przeprowadzenia ustug obejmujacych zakres i form¢ wskazang
w zalgezniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej
umowie;
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3) zapewnienia kadry spelniajacej wymagania Zamawiajacego  okreslone
w zalgczniku nr 1 do umowy:
4) wydrukowania dokumentéw powstatych w zwigzku ze S$wiadczeniem uslug,
o ktorych mowa w ust. 1, w tym kart udzielonego poradnictwa psychiatrycznego:
5) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu/Odbiorcy uslug sprawozdania
ze zrealizowanych ustug.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami regulujacymi wszelkie kwestie zwigzane z realizacjq
przedmiotu umowy oraz z nalezyta starannoscia i czuwania nad prawidlowa realizacjg
zawartej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajacych wiedz¢ i do$wiadczenie kadry przez niego
zatrudnionej,we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.
Wykonawca zobowiazuje si¢ przy realizacji przedmiotu umowy zapozna¢ si¢ z trescia
i stosowa¢ zasady wynikajace z aktualnie obowiazujacych: Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.
Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1zostanie zrealizowany do dnia 27 czerwca
2020 .
Ushugi, o ktérych mowa w ust. 1 beda $wiadczone w dniach i godzinach ustalonych
z Odbiorcg ushug, zgodnie z harmonogramem s$wiadczonego wsparcia, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do umowy. Jednoczesnie zastrzega si¢, ze ww. ustugi moga by¢
realizowane zaréwnow dni powszednie oraz w soboty i w niedziele, w tym w godzinach
popotudniowych zgodnie z potrzebami Odbiorcoéw ustug.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie liczby
godzin wykonywanych ustug w poszczegolnych terminach, w przypadku wystgpienia
obiektywnych okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie uslug w pierwotnie
przewidzianym okresie. Okolicznosci te stanowig w szczego6lnosci:
1) obiektywne trudnosci w udziale zrekrutowanych osob, bedacych uczestnikami
wsparcia;
2) trudnosci organizacyjne w zakresie mozliwosci zapewnienia warunkow
lokalowych do wykonania ustugi;
3) zbyt duze skumulowanie form $wiadczonego wsparcia.
Zamawiajacy wymaga, a Wykonawca zobowigzuje sig, ze do realizacji zamdwienia
zatrudni:
1) 1 osobe bezrobotng na podstawie skierowania urzgdu pracy, zgodnie z ustawg z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.
U. z 2017 1., poz. 1065 ze zm.) lub na podstawie wlasciwego dokumentu
kierujacego bezrobotnych do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujgcy
si¢ realizacja zadan z zakresu rynku pracy, okreslony w analogicznych
przepisach panstwa cztonkowskiego UE lub EOG lub
2) 1 osobg niepelnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych
lub
3) 1 osobe niewymieniong w kategoriach wskazanych wyzej o ktorej mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1828) lub we wlasciwych przepisach panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 1. i

" Tres¢ zapisu umowy zostanie dostosowana do deklaracji Wykonawcy zlozonej w ofercie;
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13. Zamawiajacy w ramach czynno$ci kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji
zamOwienia w zakresie zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 12, jest uprawniony w
szczegolnosei do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia speiniania
WW. Wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

14. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminic Wykonawca przedlozy Zamawiajgcemu w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w ust. 12 -
o$wiadezenie Wykonawey dotyczace wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, w
zwigzku z trescig art. 29 ust. 4 ustawy Pzp® oraz odpowiednio: zgloszenia ofert pracy
przedstawionych urzedowi pracy, odpisu skierowania bezrobotnego przez urzad pracy
do pracodawcy, umowy o pracg.

15. Zatrudnienie osoby wskazanej wyzej przez Wykonawce nastgpi w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
i bedzie trwalo przez caly okres trwania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;
zatrudnienie nastapi na podstawie umowy o prace.

16. Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia do realizacji
zamdwienia osob wskazanych w ust. 12 Zamawiajacy przewiduje sankcj¢ w postaci
obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 9 ust.
I pkt 6 umowy oraz mozliwos¢ odstapienia od umowy. Niezlozenie przez Wykonawcg
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dowodéw w celu potwierdzenia spelnienia przez wykonawce¢ wymogu zatrudnienia,
traktowane bedzie na rowni z niespelnieniem przez Wykonawceg ww. wymogu.

§2

Prawa i obowigzki Zamawiajgcego / Odbiorcy uslug

1. Zamawiajacy jest uprawniony w szczegélnosci do:
1) sprawowania nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacja umowy zgodnie
z ofertg Wykonawcy;
2) wspolpracy z Odbiorcg wustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy;
3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegdlnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie wykonawcy realizujace;
poszczegolne ustugi;
4) wgladu i weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych wiedzg i do$wiadczenie kadry
$wiadczacej ushugi na rzecz wsparcia rodziny i pieczy zastgpczej;
5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Odbiorcg ustug;
6) podejmowania innych czynnosci niezbgdnych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1.
2. Zamawiajacy/Odbiorcaustug, jest zobowigzany w szczego6lnosci do:
1) zapewnienia uczestnikow wsparcia, o ktérych mowa w § 1 ust.4, w tym dokonania
wstepnej diagnozy potrzeb uczestnikow:
2) tworzenia harmonogramu $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w § 1 ustl,
w tym tworzenie harmonogramu indywidualnego i grupowego wsparcia dla
uczestnika;

? Oéwiadczenie skladane jest na wezwanie Zamawiajacego, w ktérym Zamawiajacy okresli, co do jakich oséb i
okolicznosci o$wiadczenie ma by¢ ztozone.
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3) wyznaczania miejsca realizacji ustug, o ktorych wyzej mowa, za wyjatkiem tych
ustug, ktére zgodnie z zalacznikiem nr 1 do umowy, realizowane beda
w miejscu wskazanym przez Wykonawceg;

4) weryfikowania prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy;

5) weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materialéw dydaktycznych
dla uczestnikow;

6) sporzadzania list obecnosci, odbioru zaswiadczen, potwierdzajacych odbior
materialow szkoleniowych;

7) odbioru i weryfikowania prawidlowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan,
o ktérych mowa w zalgczniku nr 1 do umowy:

8) informowania Zamawiajacego o problemach w realizacji przedmiotu umowy.
o ktérym mowa w § 1 ust.1;

9) dokonywania rozliczen finansowych z Wykonawcg na zasadach wskazanych w §7
do umowy:

10) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

3. Stanowigce przedmiot umowy ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastgpczej realizowane
beda na terenie Powiatw/Miasta, w tym w Centrum Wspierania Rodzin
W monksada i s e rsavees i/lub w innym miejscu wskazanym przez
Odbiorce ustug, a w przypadku mobilnego poradnictwa dopuszcza si¢ mozliwos¢
$wiadczenia ustug w miejscu zamieszkania uczestnika/rodziny.

4. W uzasadnionych przypadkach Odbiorca ustug, o ktorym mowa w § 1 ust. 3. moze
dokonaé zmian w harmonogramie $wiadczonego wsparcia dla danej rodziny/osoby,
w porozumieniu z Wykonawca, nie pozniej niz trzy dni robocze przed terminem danego
wsparcia.

§3

Prawa autorskie

1. W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do korzystania
i rozporzadzania w calo$ci i we fragmentach z materialow dydaktycznych,
opracowanych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do umowy oraz materialéw powstalych
w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastg¢pujacych polach eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczna.
fotograficzna, optyczna, laserowa, na kazdym nosniku, wigczajac w to takze nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wlaczajac
w to takze no$niki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier:

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez przesylania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczeg6lnych elementow:

a) uczestnikom konferencji, seminariow, kursow, szkolen i wizyt studyjnych,
ktorych —organizatorem/wspoélorganizatorem lub  zleceniodawcg  bedzie
Zamawiajacy,

b) instytucjom wspélpracujagcym z Zamawiajacym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spolecznej,

¢) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajgcego,

d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujacej:
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5) przechowywania 1 archiwizowania materialow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajacego;
6) wykorzystania utworu w publikacjach i materialach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.
Korzystanie z materialow o ktérych mowa w ust. 1,odbywac¢ si¢ bedzie za podaniem
zrodla ich pochodzenia.
Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programéw i materialow
szkoleniowych sa nieograniczone i nicobcigzone prawami 0séb trzecich.
Zamawiajacy na podstawie odrebnych uméw moze dokonaé przeniesienia autorskich
praw majatkowych i praw pokrewnych do materialéw, o ktérych mowa w ust.1, na
Instytucj¢ Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnych Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz pozostalych
Partneréw projektu, pn. Rodzina w Centrum 2, na korzystanie z ww. materialow.

§4

Informacja i promocja

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie
Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pézn.
zm.) oraz zgodniez instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach
informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zalgcznik nr 3do umowy, w tym
w szczegdlnosei do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz

herbem wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanej umowy,

b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materialow powstalych w ramach realizowangj
UMowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji,uczestnikom wsparcia, ze Projekt, pn. Rodzina
w Centrum 2, uzyskal dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo
uzgodni z Zamawiajgcym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu materiaty dla uczestnikéw do akceptacji
co najmniej tydzien przed planowanym szkoleniem/warsztatem.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanic Zamawiajacego
wszelkich informacji i wyjaénien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§5

Ochrona danych osobowych

Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia,
o ktorym mowa w §1 ust.], Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad,
zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.:
zwanym dalej RODO oraz w krajowych przepisach dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzal dane osobowe
uczestnikow projektu na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie zawartej pomigdzy
Zamawiajagcym a Wykonawca w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja
Projektu.

§6

Przekazywanie informacji

W toku realizacji umowy Strony bedg dokonywa¢ powiadomien w sprawach istotnych
dla przebiegu jej realizacji w nastepujacy sposob:

1) droga elektroniczng na adresy mailowe: rwe@rops.torun.pl................coeeene.
lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny Zamawiajgcego/Odbiorcy
ustug;

2) drogg elektroniczng na adres mailowy: s WA
lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny Wykonawcy

Do wsp6lpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sig:

1) :zesStrony ZamaAWIAIACeR07. . .. xsnssrness sssssssssons oaasorsmsonssssoivsssassimie ;

2) :zéstrony OdbIOTEY USIUE: «wwiviimvuimmsinsnvmiseavisomnvsssnsmoreassmntasssesss
Osobami  upowaznionymi  ze  strony  Wykonawcy do  kontaktow =z
Zamawiajacym/Odbiorcg UShig 885 «asissiisnsniviiiisesasisiivssssveriverssimanise s

§7

Platnos$ci

Platnikiem wynagrodzenia Wykonawcy, ktére zostanie sfinansowane ze Srodkow
projektu pn. Rodzina w Centrum 2, realizowanego w ramach Osi Priorytetowe;
9 Solidarne spoleczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spolecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych, w ramach czesci RPO WKP 2014-2020
wspolfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwigzanego z realizacjg
przedmiotu umowy jest Odbiorca ustug — Powiat/Miasto................... — Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie/Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie/Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej w.................., ktory otrzyma $rodki finansowe od Zamawiajacego
w oparciu 0 umowg o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu Rodzina w Centrum 2. W
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zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowiagzany jest do wystawienia faktury na
podmiot wskazany w § 1 ust.3 umowy.

. Ogolny koszt ustugi, o ktoérej mowa w §1, zwigzany z realizacja przedmiotu umowy
zgodnie z ofertg Wykonawcy nie przekroczy tacznej kwoty brutto:................. sask
(stownie: . - zlotych)

. Zaplata wyndg,rodzema nastqpl po zreallzowamu uslug speqallstycznego poradmctwa
psychiatrycznego w danym miesigcu na podstawie prawidlowo wystawionej faktury,
przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze, w terminie do 30 dni od daty
wplywu faktury do siedziby Odbiorcy ustug. Warunkiem zaptaty za zrealizowang
ustuge na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej do Odbiorcy ustug faktury
bedzie uprzednie zatwierdzenie przez Zamawiajacego zestawienia udzielanego
specjalistycznego poradnictwa rodzinnego - psychiatrycznego zgodniez umowa. Wzor
zestawienia stanowi zalgcznik nr 4 do umowy.

. Zestawienia powinny by¢ zatwierdzone przez Odbiorcg ustug, o ktérym mowa w §1 ust.
3 i dostarczone przez Odbiorc¢ Zamawiajgcemu najpozniej 5 dni roboczych po danym
miesigcu realizacji ustug.Do zestawienia, nalezy dolaczy¢ wszystkie niezbedne
dokumenty potwierdzajace prawidtowa realizacj¢ ustug.

. Po zatwierdzeniu zestawienia przez Zamawiajgcego, poinformuje on niezwlocznie
wlasciwego Odbiorce ustug o powyzszym, celem uruchomienia ptatnosci na rzecz
Wykonawcy za wykonang ustugg.

. Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 3 bedzie
dostgpnosé¢ srodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego,
pn. Rodzina w Centrum 2 w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoleczenstwo,
Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spolecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych w ramach czgsci RPO WK-P 2014-2020 wspdtfinansowanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie okreslone w ust. 2 wyczerpuje catkowicie
zobowiazania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy.

. Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dziefi, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Odbiorcy ustug.

§8

Dokumentacja

. Za dokumentacje zwigzang z realizacja umowy uznaje si¢ wszelkg dokumentacj¢
wytworzong w zwiazku z realizacjg umowy oraz dokumentacj¢ finansowg.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowang umowa, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacjg
umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczgce zakonczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od Instytucji
Zarzadzajagcej RPO WKP 2014-2020, powiadomi Wykonawcg o dacie rozpoczgcia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku koniecznosei przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust.3, Zamawiajgcy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawcg przed uptywem tego terminu.
Strony przechowuja dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w  sposob
zapewniajgcy dostgpnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.
Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu
archiwizacji catej dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni
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roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza
jego siedziba.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie na pismie poinformowa¢ Zamawiajacego o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizowang umowa.

§9

Kary umowne

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstapienia od umowy w calosci przez ktérgkolwiek ze Stron z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia
brutto wskazanego w § 7 ust. 2 umowy;

2) w przypadku odstapienia od czesci umowy przez ktérgkolwiek ze stron, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czgsci
umowy, co do ktorej nastgpuje odstapienie;

3) za zwlok¢ w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawey - w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust.
2umowy za kazdy dzien zwloki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z harmonogramem $wiadczenia wsparcia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 10 bez zgody Zamawiajacego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 7 ust. 2 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania
ushugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegdlnosci w przypadku trzykrotnego powtérzenia si¢ nieprawidlowosci w
$wiadczeniu ustug — w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7
ust. 2umowy.

6) w przypadku niewypelnienia przez Wykonawcg obowigzku, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 12 umowy, tj. niezatrudnienia do realizacji zamowienia osoby wskazanej w
tym przepisie, w okresie o ktorym mowa w § 1 ust. 15 umowy - w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 2 umowy: przez niewypelnienie
obowigzku nalezy rozumie¢ rowniez nieprzedloZenie na wezwanie Zamawiajacego
dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie zadeklarowanej osoby.

. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy wyraza zgod¢ Wykonawca.

. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w
umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania
wykonania umowy, Zamawiajagcy moze, w terminie 14 dni, odstgpi¢ od umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez
uprzedniego wzywania do usunigcia nieprawidlowosci. W takim wypadku Wykonawca
zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowigeej
rownowarto$é 30% kwoty brutto okreslonej w § 7 ust.2 tytulem kary umownej.

. W przypadku nieprawidlowoséci, uniemozliwiajgcych realizacje umowy na zasadach
w niej okreslonych, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.

. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust.4 lub 5 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni
od daty odstgpienia od umowy.
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7. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktore sa niezalezne od niego
i na zaistnienie ktorych nie ma wpltywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§10

Zamawiajacy moze rozwigzaé niniejszg umowg w trybie natychmiastowym w przypadku,
ady:

1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w
celu uzyskania zaplaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) zostal zlozony wniosek o ogloszenie upadiosci Wykonawcy lub gdy Wykonawcee
postawiono w stan likwidacji lub gdy zaczat podlegaé zarzadowi komisarycznemu lub
gdy zawiesil swoja dzialalnos¢ lub stal si¢ podmiotem postgpowan o podobnym
charakterze;

3) Wykonawca nie zrealizowal ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie
okreslonym w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje j3 w sposéb niezgodny
Z niniejszg umoway.

4) w przypadku niezatrudnienia do realizacji umowy osoby, o ktérej mowa w §1 ust. 12
umowy w sytuacji ktérej mimo naliczenia kary umownej Wykonawca nie przystgpi do
wypelnienia obowigzku zatrudnienia tej osoby do realizacji zam6wienia.

§11

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajacej prawidtowo zrealizowanej czg¢sci umowy, potragcone
o ewentualne kary umowne.

§12
Postanowienia koncowe

1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nast¢pujacych
przypadkach:
1) terminu wykonania przedmiotu umowy:

a) polegajgcego na zmianie czastkowych terminéw wykonywania poszczeg6lnych
ustug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 10 niniejszej umowy,

b) polegajacego na zmianie terminu korficowego realizacji zaméwienia (tj. wydltuzenie
terminu realizacji)wynikajacego z przyczyn wskazanych w§ 1 ust. 11 lub z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego; powyzsze nie skutkuje zwigkszeniem
wynagrodzenia Wykonawcy,

¢) jezeli przyczyny, z powodu ktérych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu
zakonczenia realizacji umowy bedg nastgpstwem okolicznosci, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy, w zakresie, w jakim ww. okolicznosci
mialy lub bgda mogty mie¢ wplyw na dotrzymanie terminu zakoficzenia realizacji
zamowienia,

d) polegajacego na wystapieniu sity wyzszej uniemozliwiajacej terminowg realizacj¢
zamowienia;
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2) zmian przepiséw prawnych dotyczacych zrealizowania ustug, bedgcych przedmiotem
umowy;
3) zmian skladu osobowego kadry realizujacej ustugi - wyznaczonej przez Wykonawcg
w ofercie do realizacji zamowienia:
a) z powodu utraty uprawnien do wykonywania przez dang osobg uslug
stanowigcych przedmiot zamdwienia,
b) z powodu ustania stosunku prawnego taczacego Wykonawce z osobg swiadczgca
dane ustugi niezaleznie od przyczyn,
¢) z powodu nieprawidlowej realizacji ustug przez dang osobg.
d) na uzasadniony wniosek Wykonawcy.
Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 3 jest to, aby
zaproponowane nowe osoby do wykonywania danej ustugi legitymowaly sig
do$wiadczeniem i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajagcym osobie, ktora
bedzie zmieniana i ktéra do tej pory $wiadczyla ustugi w ramach przedmiotowej umowy.
Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 1, 3 jest
wystgpienie okolicznosci wskazanych w niniejszych postanowieniach umowy oraz
udokumentowanie ich wystgpienia. Obowigzek udokumentowania wystgpienia
okolicznosci uzasadniajacych zmiane wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie
umowy wnioskujgcej o wprowadzenie zmiany.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden

dla Zamawiajgcego,jeden dla Odbiorcy ustug oraz jeden dla Wykonawcy.
W sprawach spornych sadem rozstrzygajagcym bedzie sad wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

---------------------------------------------------

Zamawiajacy Wykonawca

Odbiorca uslug

10
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Zatacznik nr 1 do umowy jest tozsamy w formie i tresci z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego (Zatgcznik 1.1 - 1.13).
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Zalgceznik nr 2 do umowy nr...ccevinvcennn ZdNiae e,

Harmonogram udzielania wsparcia

Zalgcznik nr................

Harmonogram realizowanych form wsparcia

Nazwa Beneficjenta:

Nr projektu: Tytut projektu:

MIEJSCE (dokladny adres, nr GODZNA TYTUL/RODZAJ REALIZOWANEGO PROWADZACY!/

L.P. DATATERMIN sali) WSPARCIA OPIEKUN/TRENER
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Zatgceznik nr 3 do umowy
OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowiazkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatdw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

a)

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacjq projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

umiescié plakat w miejscu realizacji projektu;

umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatow w wersji petnokolorowe;.
2. Jak oznaczyc¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujace znaki:

Znak Unii
Europejskiej (UE)

Znak barw
Rzeczypospolitej
Polskiej (znak barw

Znak Funduszy
Europejskich (FE)

Herb Wojewodztwa
Kujawsko-
Pomorskiego

ztozony

z symbolu graficznego,
nazwy Fundusze
Europejskie oraz
nazwy programu,

z ktérego w czesci lub

w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

RP)

ztozony z barw RP oraz
nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”.

ztozony z symbolu
graficznego
i nazwy Wojewédztwo
Kujawsko-Pomorskie

ztozony z flagi UE,
napisu Unia
Europejska i nazwy
funduszu, ktéry
wspotfinansuje Twoj
projekt.
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Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
« istniejg ogoinodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,

e oryginaty materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé¢ petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow:

* tablice pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

¢ publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

* korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

* materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczag, jezel:

* nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;.

Nie musisz umieszczaé¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

* korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatyczne;j
lub monochromatycznej,

o dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).




Wzory z wlasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzér dla plakatu/tablicy pamigtkowej,
z ktérych powinienes skorzystaé.

2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informaciji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoéffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentow i dziatan informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspéifinansowanych z wielu funduszy' (zobacz.
rozdz. 6.6).

Szczegdtowe wskazowki stosowania znakéw i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza¢ materialy w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwigkowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe. Jesli zdecydowates zamiescic tablice pamiatkowg powinienes mie¢ na uwadze zapisy
w pkt. 3.5-3.8.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonacé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:

nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

cel projektu (opcjonalnie),

wysokos$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu, ktéry nalezy wykorzystac:

'Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie.. Wazne jest, aby elementy, ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak diugo powinienes umiescic¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamiatkowej?

Tablica musi zawierag:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotaciji.gov.p!.

Wzér tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:



Funcusze Unia
o e cxran! . o (S Ssht s ooy

LKolorowe prredszkole”.

Cel projektu: Upowszechnienie edukagi przedsekolne; w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wzér tablicy pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac
znakow, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa,
nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub
wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozyciji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwro¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i prazcami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m°.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegodlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
W poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powinienes umiescic tablice pamigtkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢é wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byfa caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowié.



3.8 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$s umiescic w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakioécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic¢ tablice z IZ RPO WK-P.

3.9 Czy mozesz zastosowaé¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do IZ RPO WK-P z propozycijg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowa¢ przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znakUnii Europejskiej,
¢ herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
* krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢(np. na stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do
zakitadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wilasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejécia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.



Dlatego, aby wiasciwie oznaczyé swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwéch
rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz
znaku Unii Europejskiejz nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
W momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczyé
zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze Rzrgpospollta & Ngae fanerte Unia Europejska
H

Europejskie
rogamnegonary [N ©°

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, barw RP,
herbu wojewédztwa Kkujawsko-pomorskiego orazznaku UE w widocznym miejscu — zastosuj
rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem

Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:
- Unia Europejska

Unia Europejska -

Unia Eu ropejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krotki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

— planowane efekty,

- warto$¢ projektu,

- wkifad Funduszy Europejskich.



Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypeinisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczagcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamigtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajagcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny miec¢
$wiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspotfinansowanych przez Unie Europejskg. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotaria.

6. Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos$¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢é zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie orazwielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla speinienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwro¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnosc¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac ukfad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na goérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy ukfad pionowy:

’Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie¢ w doinym
prawym rogu tablicy.
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Zestawienia znakdéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech® tacznie ze
znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki moga si¢ znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamigtkowych) oraz na dokumentach mogga znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE - barwy
RP - herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego - znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wigksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac¢ znak Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3a
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz moégt
zastosowac zestawienia znakow FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakoéw w wersji czarno-biate;j:

Fundusze e Wojewbdztwo - P
Europejskie 7 Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska | + '«
Program Regionalny \ Europejski Fundusz Spoteczny ot

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
- znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystepowac maksymalnie 3 znaki.



6.5 Czy mozesz stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza
widocznos$¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym
polu ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez
biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy
zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia,
powinienes umiesci¢ wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

P

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowaé na
kolorowych ttach.

6.6 Jak powinienes oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy*?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programoéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

* projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoéifinansowany ze
$rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

4Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
Z pomocy technicznej programu.
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6.7 W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umie$¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia
Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze R lita . .
i Europejskie - pf,f:ff“” Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na malych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakoéw: znaku FE, barw RP iznaku UE lub wariantu minimalnego bez barw
RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywa¢ do celéow promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Zestawienie udzielonego specjalistycznego poradnictwa psychiatrycznego
w ramach projektu ,, Rodzina w Centrum 2”

/imieg i nazwisko specjalisty/

Lp.

Data udzielanego
wsparcia

Imig i nazwisko uczestnika

Liczba porad

Podpis specjalisty
swiadczacego wsparcie






