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ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO.2741.46.2018

Swiadczenie ustugi animatora wspierajacego polityke senioralng, realizowanej w ramach projektu
partnerskiego pn. ,,Pogoda jesien zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt rozwoju pomocy
srodowiskowej dla senioréw”, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczeristwo Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i
spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwadj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

I. ZAMAWIAJACY

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU
87-100 TORUN UL. BARTKIEWICZOWNY 93

tel. (56) 657 14 60 fax. (56) 657 14 61

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012 NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657-14-67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl;
2) w sprawach merytorycznych — p. Emilia Malinowska: w dni robocze w godzinach pracy
urzedu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 56 657-14-69; e-mail: e.malinowska@rops.torun.pl.

IIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe na wykonanie zamoéwienia o wartosci ponizej 30 000 EURO. W niniejszym
postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP - na podstawie art. 4 pkt 8.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania w
przypadku, kiedy $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia i nie istnieje mozliwosc ich
zwiekszenia.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

85 32 00 00 — 8 ustugi spoteczne
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72000000 - 5 ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia

72400000 - 4 ustugi internetowe

64216000 - 3 elektroniczne ustugi przekazywania wiadomosci i informacji

92310000 - 7 ustugi tworzenia dziet artystycznych i literackich oraz przektadu

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi animatora wspierajacego polityke senioralng,
realizowanej w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogoda jesien zycia na Kujawach i Pomorzu —
projekt rozwoju pomocy $rodowiskowej dla seniorow”, wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczenstwo Dziatanie 9.3
Rozwéj ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Animator zobowigzany bedzie do:

1) opracowania funkcjonalnosci portalu informacyjnego dla senioréw;

2) popularyzacji w/w portaly;

3) propagowania wéréd samorzgddw gminnych, organizacji pozarzadowych i innych jednostek
rozwigzan w zakresie bezpieczenstwa i autonomii oséb starszych;

4) kontaktu i wspotpracy z Radami Seniora, UTW, Klubami Seniora na rzecz kreowania lokalnej
polityki senioralnej;

5) kontaktu i wspétpracy z samorzadami lokalnymi w zakresie dziatarn podejmowanych na
rzecz os6b starszych, tworzenia oferty dedykowanej dla odbiorcow oséb starszych, osob
niesamodzielnych i ich rodzin;

6) udziatu w redagowaniu wkiadek do prasy, insertéw dotyczacych problematyki opieki nad
niesamodzielnymi osobami starszymi, uwrazliwiania na potrzeby tych osob;

7) opracowywania newsletterow w tematyce senioralnej;

8) prezentacji dobrych praktyk i nowatorskich narzedzi w zakresie pomocy osobom starszym w
celu inspirowania o$rodkéw pomocy spotecznej i innych instytucji realizujacych ustugi
spoteczne;

9) sktadania miesiecznych sprawozdan z wykonanych zadan;

10) samodzielnoéci w zakresie organizowania swojej pracy oraz wykonywania konkretnych
zlecen i zadan wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania sie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 oraz zobowigzuje si¢ do wykonania
zamowienia zgodnie ze wskazanymi w w/w dokumencie zasadami.

VI. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamoéwienia w terminie: do 30 listopada 2018 r.

2. Ustugi, stanowigce przedmiot zaméwienia, $wiadczone bedg zdalnie, zgodnie z zapotrzebowaniem
odbiorcéw oraz na zlecenie Zamawiajgcego.

3. Animator bedzie posiadat duzg swobode dziatania i samodzielnoé¢ w zakresie organizowania
swojej pracy.
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VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej
przedmiotem zamowienia;

2) posiadajg do$wiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zamdwienia;

3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacje zamdwienia;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy —
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby animator:

1) legitymowat sie wyzszym wyksztatceniem;

2) posiadat minimum 15-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie problematyki osob
starszych;

3) posiadat doswiadczenie w redagowaniu materiatow informacyjnych, biuletynéw, insertéw,
newsletteréw;

4) posiadat umiejetnos¢ obstugi systeméw zarzadzania trescig (CMS);

5) posiadat doswiadczenie we wspolpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego,
organizacjami pozarzgdowymi, $rodowiskami dziatajgcymi na rzecz oséb starszych w celu
kreowania i propagowania dobrych praktyk oraz nowych rozwigzan w zakresie
bezpieczenstwa i autonomii 0sob starszych.

3. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

4. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z ofertq:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okreslonego w zatczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
cena ofertowa brutto —waga 100 %.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
cena ofertowa brutto — 100%

Najnizsza cena
Liczba punktow = x 100% x 100pkt
Cena badanej oferty
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W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskato

taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac¢ cen lub kosztéow wyiszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADNIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie w SEKRETARIACIE (Il pigtro) w siedzibie
Zamawiajgcego (ul. Bartkiewiczowny 93, Torun) w terminie do dnia 4 wrzesnia 2018 r. do godz.
10:00.

1) Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun
Oferta dotyczqca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.46.2018
Swiadczenie ustugi animatora wspierajacego polityke senioralna, realizowanej w ramach projektu
partnerskiego pn. ,Pogoda jesien zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt rozwoju pomocy
srodowiskowej dla senioréow”
nie otwierac przed 4.09.2018 r. przed godz.10:30

Xl

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) oferta musi by¢ sporzgdzona czytelnie, pismem odrecznym, maszynowym lub komputerowym,
w j. polskim, podpisana i opieczetowana;

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

5) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 4 wrze$nia 2018 r. o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu, sala nr 201 A, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

W przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w

ofercie sg inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie

oferty ze wskazaniem jej brakdow informujgc jednoczesnie, ze nie usunigcie brakéw w

wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych

bteddw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiécie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
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2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego (wzor umowy stanowi zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego).

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwier uzupetniajacych.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nie uzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

2) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
3) wezwanie do ztozenia dokumentdw jesli nie zostaly one ztozone;
4) wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one btfedy.

3. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze Srodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wyfgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedow, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczers matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XIll. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571476;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. Swiadczenie ustugi animatora wspierajacego polityke senioralng realizowanej
w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogoda jesien zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt
rozwoju pomocy srodowiskowej dla seniorow” wspéffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spofeczeristwo Dziatanie 9.3 Rozwdj
ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020 -
postepowanie nr D0.2741.46.2018;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostgpniania
informacji publicznych;

5) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamoéwienia
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dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o
dofinansowanie pomigdzy Zamawiajacym a wtasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

2018 -08- 27

TOTUN, ANV sissssisessvonsessnscss

Adam Szponka

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO
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