ZAPYTANIE OFERTOWE DO.2741.48.2018
OPRACOWANIE PROJEKTU GRAFICZNEGO, PRZYGOTOWANIE DO DRUKU ORAZ DRUK | DOSTAWA
MATERIALtOW INFORMACYJNYCH — AKCJA ZIMA 2018/2019

I. ZAMAWIAJACY

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNE) W TORUNIU
87-100 TORUN UL. BARTKIEWICZOWNY 93

tel. (56) 657 14 60 fax. (56) 657 14 61

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012 NIP 879-20-86-150

1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl.;
2) w sprawach merytorycznych — p. Karolina Socha : w dni robocze w godzinach pracy Osrodka,
tj. od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 68; e-mail: k.socha@rops.torun.pl.

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe na wykonanie zamdwienia o wartosci ponizej 30 000 EURO. W niniejszym
postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP - na podstawie art. 4 pkt 8.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w
przypadku, kiedy $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamoéwienia, nie zostang mu przyznane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz $rodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamodwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwigkszenia.

IV. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
22000000 - 0 - druki i produkty podobne
22140000 - 3 - ulotki
22150000 - 6 - broszury
22160000 - 0 - informatory

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku oraz
druk i dostawa materiatéw informacyjnych o miejscach udzielania pomocy osobom bezdomnym
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim oraz dot. tego jak madrze pomagac osobom bezdomnym —
Akcja Zima 2018/2019.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

V1. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamdwienia najpézniej do dnia 30.11.2018 r.




2. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszystkie
materialy do siedziby Zamawiajacego oraz wnie$¢ i ztozy¢ w miejscu przez Zamawiajgcego
wskazanym.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamdéwienia;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

2. Dokonanie oceny spetnienia w/w warunkow na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ktérego
tresc znajduje sie w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Oprdécz o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidiowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zafacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego;

3) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej;

4) upowaznienie do podpisania oferty — jezeli dotyczy.

4. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium oceny ofert:

1) cena ofertowa brutto —waga80%,
2) termin wykonania przedmiotu zaméwienia — waga 20%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIANIE KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg ponizszych uregulowan:
1) cena ofertowa brutto — 80%

P —{3czna ocena oferty:

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 80%
cena badanej oferty

2) termin wykonania przedmiotu zamdwienia — 20%

Lp. Termin dostawy Liczba przyznanych punktéw:

przedmiotu zmdwienia

maksymalnie — 10, co stanowi 20%
ogolnej oceny

1 do 16 listopada 2018 10 pkt
2 19-23 listopada 2018 5 pkt
3 do 30 listopada 2018 0 pkt
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. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane zatgczniki,
ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu i nie
podlegajgcego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzszg liczbe punkdw, z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozono dwie lub wigcej ofert o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng, a jesli ztozone zostang oferty o
tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT
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. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w SEKRETARIACIE (lll pietro) w siedzibie
Zamawiajgcego (ul. Bartkiewiczowny 93, Torun) w terminie do dnia 14.09.2018 r. do godz. 10:00.
Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun
Oferta dotyczqca ZAPYTANIA OFERTOWEGO NAOPRACOWANIE PROJEKTU GRAFICZNEGO,
PRZYGOTOWANIE DO DRUKU ORAZ DRUK | DOSTAWE MATERIALOW INFORMACYJNYCH
— AKCJA ZIMA 2018/2019
D0.2741.47.2018
nie otwierac przed 14.09.2018 r. przed godz. 10:30

Oferta winna by¢ ztozona na druku zataczonego formularza ofertowego wraz z zatacznikami,

podpisana, opieczetowana.

. Oferty ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.09.2018 roku o godzinie 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu, sala konferencyjna nr 201A, |l pietro. Wykonawcy moga
uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczeri, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w

ofercie s inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie

oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakéw w

wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty, jezeli wskutek stwierdzonych

btedow nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Tres¢ pytarn wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert

przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w

opublikowanym zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera w

szczegoblnosci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych

zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w

ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XI. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach wskazanych we wzorze

umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.




. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci sSrodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zaméwienia.

W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczna.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebne wezwanie podczas oceny dokumentéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 4 Zapytania ofertowego.

. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentow jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one biedy.

. Zamawiajacy wezwie do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie

przediozyt tego dokumentu w ofercie lub przediozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktdérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujacych okolicznosci:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razgco niska cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczes$niejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktdérych

poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeri matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do sktadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamodwienia podwykonawcom.

XIIl. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania



ofertowego pn. Opracowanie projektu graficznego, przygotowanie do druku oraz druk i
dostawa materiatéw informacyjnych o miejscach udzielania pomocy osobom bezdomnym
w  wojewddztwie kujawsko-pomorskim — Akcja Zima 2018/2019 - postepowanie nr
D0.2741.48.2018;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych oraz art. 96 ustawy Pzp;

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1

lit. c RODO.
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ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3— Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 #Dswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
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