Zatacznik nr | do Zapytania ofertowego

$ZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

KONFERENCJA DLA PRZEDSTAWICIELI SWIATA NAUKI, BIZNESU | SRODOWISKA EKONOMII
SPOLECZNEJ WRAZ Z PREZENTACJA DOBRYCH PRAKTYK

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenia Konferencji dla przedstawicieli swiata nauki,
biznesu i $rodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacjg
dobrych praktyk, w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju
ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania
9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wspotfinansowanego 2z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

Konferencja dla przedstawicieli Swiata nauki, biznesu i
$rodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacjg dobrych
praktyk

- Konferencja

KONFERENCJA

ILOSC 0SOB / uczestnikow
konferencji/

ok. 100 os6b

MINIMALNA LICZBA GODZIN
DYDAKTYCZNYCH KONFERENCII

6 godzin dydaktycznych

LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH

1 konferencja / 1 dniowa

HARMONOGRAM KONFERENCIJI

1. Wystgpienie goscia specjalnego,

2. Wystgpienie eksperta z dziedziny przedsigbiorczosci
spotecznej,

3. wystgpienie eksperta z dziedziny biznesu,

wystgpienia eksperta swiata nauki,

5. wystgpienie przedstawiciela biznesu/podmiotu ekonomii
spotecznej wspotpracujgcego z podmiotem ekonomii
spotecznej/biznesem.

Ostateczny harmonogram konferencji

z Zamawiajgcym.

>

zostanie ustalony

TERMIN KONFERENCJI

Konferencje nalezy zrealizowac
18 pazdziernika 2018 r.

GRUPA DOCELOWA

Przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej, osrodkéw
wsparcia ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych,
jednostek samorzgdu terytorialnego, $wiata nauki i biznesu.

MIEJSCE KONFERENCJI

W granicach administracyjnych Miasta Torunia

CELE KONFERENCJI

1. Cel konferencji: upowszechnianie idei ekonomii spotecznej
w regionie, jako jednego z narzedzi w zakresie integracji
spofecznej i zawodowej grup defaworyzowanych na rynku
pracy.

2. Celem zaplanowanego dziatania jest zwigkszenie
$wiadomosci spotecznej nt. ES wéréd mieszkaricow regionu,
w szczeg6lnosci przedst. Srodowiska nauki i biznesu,
budowanie powigzah pomiedzy naukg, biznesem
i ekonomig spoteczng na poziomie regionalnym.
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PROWADZACY KONFERENCIE | Wykonawca zapewni:

WYKLADOWCY 1) osobe prowadzaca konferencje (konferansjera/moderatora),

2) wystgpienie goscia specjalnego,

3)wystgpienie eksperta z dziedziny przedsigbiorczosci
spolecznej;

4)wystgpienie eksperta z dziedziny biznesu,

5)wystgpienie eksperta $wiata nauki,

6)wystapienia przedstawiciela biznesu/podmiotu ekonomii
spotecznej wspotpracujgcego z podmiotem ekonomii
spotecznej/biznesem,

7)opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
konferencji i obstuge techniczng wydarzenia (min. 2 osoby).

Ostateczna lista prelegentow i o0s6b zaangazowanych

w realizacje zamowienia, zostanie zaakceptowana przez

Zamawiajgcego.

METODY DYDAKTYCZNE - wyktad

KONFERENCJI - prezentacje

ZAPROSZENIA/REKRUTACJA Wykonawca przygotuje, w porozumieniu z Zamawiajacym, tresc¢
zaproszenia z programem i karty zgtoszeniowej na konferencje.
Nastepnie wydrukuje i wysle minimum 150 zaproszen

papierowych i 200 elektronicznych z programem w terminie nie
pdzniejszym, niz 15 dni przed wydarzeniem.

Zamawiajgcy wymaga  przeprowadzenia  rekrutacji  z
uwzglednieniem o0so6b z sektora biznesu, nauki jak réwniez
przedstawicieli osrodkéw akademickich, biur karier i innych
osrodkéw okoto-edukacyjnych.

DZIAtANIA PROMOCYJINE W ramach dziatann promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest

KONFERENCJI do:

1) przygotowania i przekazania materiatow informacyjnych dla
mediéw po akceptacji ich przez Zamawiajgcego;

2) zapewnienia udziatu na konferencji i targach przedstawicieli
mediéw; min. jeden przedstawiciel prasy, radia lub telewizji,
celem przekazania informacji o realizowanej konferencji do
wiadomosci publicznej;

3) Zapewnienia patronatu medialnego konferencji;

4) przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na
ekranie na wstepie i w przerwach konferencji, oznaczone;j
znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich
oraz  herbem  wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego;
zawierajgcej m.in. tytut konferencji oraz informacje
o finansowaniu wydarzenia ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-
2020;

5)dystrybucji materiatéw konferencyjnych wsérod uczestnikow
konferencji;

6)udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym -
minimum 60 zdjec¢, ktére bedg odzwierciedleniem tematyki
konferencji i targdw. Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci.
Materiaty powinny by¢ przekazane na nosniku CD/DVD
Zamawiajgcemu w przeciggu 7 dni po zakonczeniu
konferencji;

7)przygotowania identyfikatorow dla prelegentow i o0sob
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prowadzacych konferencje;
8)oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatari informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg umowy,
podawanych do wiadomosci publicznej;

12) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow
powstatych w ramach realizowanej umowy;

13) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym
formacie A3, przekazanego przez Zamawiajacego, W
miejscach realizacji umowy;

14) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze
Projekt, pn. Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie  kujawsko -  pomorskim,  uzyskat
dofinansowanie ze $rodkdw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

15) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna)

Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajgcym.
Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu
wydarzenia ze $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 - Poddziatanie
942, a takie o Honorowym Patronacie Marszatka
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.

WARUNKI LOKALOWE
KONFERENCII

Sala konferencyjna musi by¢é potozona w granicach

administracyjnych Miasta Torunia z dogodnym dojazdem

samochodem oraz $rodkami komunikacji publicznej,

wyposazona w:

1) petne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikow;

2) serwis kawowy powinien by¢ podany w innym miejscu niz
sala wyktadowa;

3) bezptatne szatnie;

4) obiekt musi dysponowac¢ infrastrukturg dostosowang do
potrzeb osdb niepetnosprawnych;

5) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie
recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 — 3 stofy.

Recepcja zlokalizowana przy wejsciu gtownym lub przy

wejéciu/wejsciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga

recepcji 2 osoby. Zadaniem recepcji bedzie: obstuga

uczestnikdbw przez caly czas trwania konferencji, w tym

udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych  spraw

organizacyjnych; rejestracja uczestnikéw, logistyka i dystrybucja

materiatéw wsrdod uczestnikéw konferenciji.

SALA KONFERENCYINA /
WYKtADOWA NA POTRZEBY
KONFERENCII

Sala konferencyjna wyposazona w klimatyzacjg, S$wiatto
elektryczne lub/i dzienne, z mozliwoscia indywidualnej
aranzacji, wyposazone, w:

1) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw konferencji z
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uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;
2) dostep do bezprzewodowego Internetu;
3) flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow;
4) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
5) laptop;
6) nagtosnienie;
7) mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki.

UStUGA GASTRONOMICZNA
KONFERENCJI

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng podczas
konferencji, sktadajacg sie z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji:
a) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika,
ze stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;
b) herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/
oraz wrzgtek w termosach;
c) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe;
d) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikéw;
2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji. Przerwa
obejmuje dla kazdego uczestnika:
a) kawa czarna z ekspresu,
b) herbata czarna i owocowa oraz wrzatek w termosach,
c) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe,
d) soki owocowe — dwa rodzaje — po 0,30 ml na osobe,
e) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikow,
f) owoce podane w catosci — dla wszystkich uczestnikow,
g) dwa rodzaje ciasta pieczonego — po dwa kawatki na
osobe wraz ze stosowng zastawa, z wytaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku;
3) obiadu jednodaniowego dla kazdego uczestnika, w tym;
a) mieso na ciepto — jeden rodzaj,
b) danie dla wegetarian — jeden rodzaj,
c) zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw - trzy rodzaje,
d) dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki),
e) sokiowocowe 0.3 | jedna porcja,
f) woda mineralna 0.3 | jedna porcja.
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy
oferowaniu positkéw powinien stosowac Swieze produkty
spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdw.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzgdkowych po zakoriczeniu konferencji.
Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylaczeniem naczyn i
sztuécow jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane
na terenie obiektu konferencyjnego.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE NA Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich
KONFERENCIJE uczestnikdbw  konferencji opracowanie i przygotowanie
materiatéw konferencyjnych, ktére bedg zawieraty:

1) Teczke z wykrojnika w liczbie 100 sztuk w formacie B4
(w oparciu o wzér zaakceptowany przez Zamawiajgcego);

2) program konferencji w liczbie po 100 sztuk;

3) notes min. 24 kartkowy lub kartki, format B5 i diugopis
plastikowy, oznakowany niezbednymi logotypami w liczbie
100 sztuk;

4) skroty wystapiern w formie drukowanej lub na nosniku

elektronicznym w liczbie 100 kompletow/ sztuk.

Wszystkie materialy promocyjne muszg zosta¢ oznaczone

znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz

herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego

egzemplarza materiatow dla Zamawiajgcego na potrzeby

dokumentacji.

TRANSPORT Wykonawca winien zapewni¢ przew6z po zakoriczeniu
konferencji niewykorzystanych materiatbw do siedziby
Zamawiajgcego.

ANKIETA EWALUACYJNA Wykonawca zobowigzany jest do powielenia i rozdania
wszystkim uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych
/wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego/ oraz
zebrania wypetnionych ankiet od minimum 80 %
uczestnikéw.

POZOSTALE INFORMACIJE DOTYCZACE
KONFERENCJI DLA PRZEDSTAWICIELI SWIATA NAUKI, BIZNESU | SRODOWISKA EKONOMII
SPOtECZNEJ WRAZ Z PREZENTACJA DOBRYCH PRAKTYK

SPRAWOZDANIE Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonej
Konferencji dla przedstawicieli $wiata nauki, biznesu i
érodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacja dobrych
praktyk i przedtozy Zamawiajgcemu w terminie nie dtuzszym niz
7 dni kalendarzowych od zakorczenia konferencji.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE 1. Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez
Wykonawce muszg w jasny sposob, podkreslaé
o realizacji przedsiewziecia w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego  Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020
wspoifinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.




