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ZAPYTANIE OFERTOWE NR D0.2741.54.2018

UStUGA OPRACOWANIA PROJEKTU GRAFICZNEGO (LtACZNIE
Z PROJEKTEM OKtADKI), PRZYGOTOWANIA DO DRUKU, DRUKU | DOSTAWY PUBLIKACII PT.
»INFORMATOR DLA SENIORA”, REALIZOWANA W RAMACH PROJEKTU PARTNERSKIEGO PN.
+POGODNA JESIEN ZYCIA NA KUJAWACH | POMORZU - PROJEKT ROZWOJU POMOCY
SRODOWISKOWEJ DLA SENIOROW”, WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOtECZNEGO W RAMACH OSI PRIORYTETOWEJ 9. SOLIDARNE SPOLECZENSTWO DZIALANIE 9.3
ROZWOJ UStUG ZDROWOTNYCH | SPOLECZNYCH PODDZIAtANIE 9.3.2 ROZWO) USLUG
SPOLECZNYCH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-
POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020

I. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczowny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujq
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach pracy Osrodka, tj.
od 08:00 do 14:00, tel. (56) 657-14-67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl;
2) w sprawach merytorycznych — p. Emilia Malinowska: w dni robocze w godzinach pracy
urzedu, tj. od 08:00 do 14:00, tel. 56 657-14-69; e-mail: e.malinowska@rops.torun.pl.

[Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe na wykonanie zamowienia o wartosci ponizej 30 000 EURO. Przedmiot
zamoOwienia zawarty jest w katalogu ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug, w stosunku do
ktérych przepisy art. 138 o ust. 2 - 4 ustawy Pzp przewidujg uproszczone procedury udzielania
zaméwien z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy Pzp.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é uniewaznienia przedmiotowego postepowania

w przypadku, kiedy érodki pochodzace z budzetu Unii Europeijskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie niniejszego zamodwienia, nie zostang mu przyznane.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zaméwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.
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IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

22000000 — 0 — druki i produkty podobne
22150000 - 6 — broszury
22160000 — 0 — informatory

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania projektu graficznego (fgcznie z projektem
oktadki), przygotowania do druku, druku i dostawy publikacji pt. ,Informator dla Seniora”,
realizowana w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesien zycia na Kujawach i Pomorzu —
projekt rozwoju pomocy $rodowiskowej dla senioréw” wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczenstwo Dziatanie 9.3
Rozwoj ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwéj ustug spotecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Parametry publikacji:

1) format: 205 mm x 275 mm;
2) papier i oktadka: LWC 57, peten kolor /4+4/;
3) czcionka Calibri 12, odstep 1,15;
4) zadruk 4 + 4;
5) oprawa: szyta, miekka;
6) kolor: petny kolor;
7) objetos¢: max. 90 str.;
8) naktad: 15 000 egzemplarzy.
3. Publikacja nie posiada numeru ISBN.
4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamdwienia w terminie: do 12 paZdziernika 2018 r., do
godz. 15:00.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wylacznie podmioty
ekonomii spotecznej. ,Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg
zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiqczenia
spofecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, tj.:

1) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spotdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdZn. zm.);

2) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej o0sob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym:
a) CISiKIS,
b) ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
239, z poin. zm.);
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4) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwigzku z realizacjg celu spotecznego badz dla
ktorego lezacy we wspdlnym interesie cel spoteczny jest racjg bytu dziatalnosci komercyjnej.
Grupe te mozna podzieli¢ na nastepujgce podgrupy:

a) organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dziatalnoé¢
gospodarczg, z ktorej zyski wspierajg realizacje celdw statutowych,

b) spoétdzielnie, ktérych celem jest zatrudnienie tj. spoétdzielnie pracy, inwalidow
i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo
spotdzielcze (Dz. U. z 2016 r. poz. 21, z pozn. zm.),

¢) spotki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udziat sektora publicznego w spétce wynosi
nie wiecej niz 50%.

Weryfikacja statusu Wykonawcy odbedzie sie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego tres¢ znajduje sie w zataczniku nr 3 do

Zapytania ofertowego oraz aktualnego dokumentu potwierdzajgcego status Wykonawcy (np.

statutu, odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, z ktérego wynika posiadanie ww. statusu itp.)

wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej

przedmiotem zamadwienia;

2) posiadajg doéwiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;

3) dysponujg potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacje zamdéwienia;

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy —
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych Iub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na

realizacje zamowienia.

3. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru, stanowigcego zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 5 do
Zapytania ofertowego;

4) dokument o posiadaniu statusu PES;

5) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
— jesli dotyczy.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
cena ofertowa brutto — waga 100 %.



Fundusze ’ﬁ WOJEWODZTWO Unia Europejska

Europejskie 7))
< KUJAWSKO-POMORSKI iski
Progra Reglonaliy {j JAWSKO-PO E Europejski Fundusz Spoteczny

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
cena ofertowa brutto — 100%

Najnizsza cena
Liczba punktow= x 100% x 100pkt
Cena badanej oferty

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnierr dotyczacych tresci
ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem ust. 3.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskato
taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADNIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ drogg mailowg na adres: e.malinowska@rops.torun.pl, do dnia 3
paizdziernika 2018 r. do godz. 12:00 w tytule: Oferta dotyczgca ZAPYTANIA OFERTOWEGO
nr DO0.2741.54.2018, oraz wersje papierowg dostarczyé w siedzibie Zamawiajgcego (ul.
Bartkiewiczowny 93, Torun). Ztozenie oferty w formie mailowej w w/w terminie uznaje si¢ za
dotrzymanie terminu ztozenia oferty.

1) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

2) oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, pismem odrecznym, maszynowym lub komputerowym,
w j. polskim i podpisana;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Ocena ofert nastapi w dniu 3 pazdziernika 2018 r. o godz. 12:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, sala nr 201 A, Il pigtro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w
pierwszym etapie oceny ofert (informacja o Wykonawcach sktadajacych oferty). W przypadku
nieobecnoéci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego
whniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajacg wymaganych dokumentéw lub oéwiadczeri, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednocze$nie, ze nie usunigcie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.
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INFORMACIJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreélonych przez Zamawiajgcego (wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajqcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwieri uzupetniajacych.

Xil. INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nie uzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postgpowaniu przy ocenie i
badaniu.
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;

2) wezwanie do ztozenia dokumentdw jesli nie zostaty one ztozone;

3) wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawieraja one biedy.
Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylfaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia treéci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

. Zamawiajacy zgda osobistego wykonania umowy, nie dopuszcza podwykonawstwa.

Xlll. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. Ustuga opracowania projektu graficznego (tgcznie z projektem oktadki),
przygotowania do druku, druku i dostawy publikacji pt. ,Informator dla Seniora”, realizowana
w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesieri zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt
rozwoju pomocy $rodowiskowej dla senioréw” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczeristwo Dziatanie 9.3 Rozwoj
ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 -
postepowanie nr D0.2741.54.2018;
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4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych;

5) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamoéwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo z3adania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

2018 -10- 0 1

Torun, dn. ....

Adam Szponka

ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 = Wzdr umowy

Zatacznik nr 5 — Oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO

Starszy inspektor
Katarzyna Strzelecka




