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Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

ZAWATEA W ANI0. «cunsimmismnisiivanrsserssi s R e w Toruniu, pomigdzy:

Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim z siedziba Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun, NIP
956-19-69-536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczowny 93; zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke
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nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie Konferencji dla
przedstawicieli swiata nauki, biznesu i Srodowiska ekonomii spolecznej wraz z prezentacjq
dobrych praktyk, zwanej dalej konferencjg, w ramach projektu ,,Koordynacja rozwoju
ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim™ O$ Priorytetowa 9 Solidarne
spoleczenstwo, Dzialanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2
Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, szczegétowo opisana w zatagczniku nr 1do umowy.

§2

1. Celem konferencji jest upowszechnianie idei ekonomii spolecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim, a takze zwigkszenie $wiadomosci spolecznej na temat ekonomii
spolecznej wsréd mieszkancow regionu, w szczegdlnosci przedstawicieli Srodowiska
nauki i biznesu, budowanie powigzan pomi¢dzy nauka, biznesem i ekonomig spoleczng
na poziomie regionalnym.

2. Przedmiot umowy zostal szczegdélowo opisany w zalgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

3. Laczna liczba uczestnikow konferencji wyniesie ok. 100 osdb.
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Czas trwania konferencji: min. 6 godzin dydaktycznych.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze fachowa w zakresie organizacji konferencji w

tym imprez o charakterze spotkan miedzynarodowych, doswiadczong zawodowo kadre
oraz przygotowanie techniczne i zaplecze organizacyjne umozliwiajace prawidlowe
wykonanie przedmiotu umowy.

§3

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu umowy

kadry posiadajacej odpowiednig wiedzg i doswiadczenie.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym

profesjonalnym poziomie, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami prawa
1 zgodnie z interesami Zamawiajacego oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscia

i ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidlows realizacj¢ zawartej umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia wedlug opisu

zawartego w zalgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci do:

1) merytorycznego opracowania, przeprowadzenia i obslugi konferencji bedacej
przedmiotem umowy;

2) ustalenia szczegétowego programu konferencji w uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

3) zapewnienia osoby prowadzacej konferencje (moderatora);

4) zapewnienia wystapienia goscia specjalnego;

5) zapewnienia wystapienia eksperta z dziedziny przedsigbiorczosci spolecznej;

6) zapewnienia wystgpienia eksperta z dziedziny biznesu;

7) zapewnienia wystapienia eksperta $wiata nauki;

8) zapewnienia wystgpienia eksperta z dziedziny biznesu/podmiotu ekonomii
spotecznej wspolpracujgcego z podmiotem ekonomii spotecznej/biznesem;

9) zapewnienia opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania konferencji oraz
obstugi technicznej konferencji (min. 2 osoby);

10) przygotowania w porozumieniu z Zamawiajagcym prezentacji multimedialnej,
wys$wietlanej na ekranie na wstgpie i w przerwach konferencji, zawierajacej m.in.:

. tytul konferencji, informacje o organizatorze oraz wymagane logotypy Unii
Europejskiej, Funduszy Europejskich, herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego;

11) przeprowadzenia rekrutacji z uwzglednieniem oséb z sektora biznesu, nauki jak
rowniez przedstawicieli osrodkow akademickich, biur karier i innych os$rodkow
okoto-edukacyjnych;

12) przygotowania w porozumieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszenia z programem
oraz wydrukowania 150 zaproszen papierowych i 200 elektronicznych wraz z
programem, a takze kart zgloszeniowych i przekazania ich Zamawiajacemu w
terminie nie poézniejszym, niz 15 dni przed wydarzeniem;

13) przygotowania identyfikatorow dla prelegentéw i 0s6b prowadzacych konferencje;

14) przygotowania i przekazania materialéw informacyjnych dla mediow o konferencji;

15)zapewnienia udzialu na konferencji przedstawiciela mediow, min. jednego
przedstawiciela prasy, radia lub telewizji;

16)wynajmu sali konferencyjnej spelniajacej wymagania opisane w zalaczniku do
umowy;

17) zapewnienia obstugi cateringowej, zgodnie z zalgcznikiem do umowy;

18) zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji gosci;
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19)zapewnienia i rozdania wszystkim uczestnikom konferencji materialow
konferencyjnych opisanych w zataczniku umowy. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia jednego egzemplarza materiatow dla Zamawiajacego na potrzeby
dokumentacji;

20) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej konferencji i1 przekazania go
Zamawiajacemu.

5. Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego:

1) najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych po zawarciu umowy:

a) szczegbtowy program konferencji wraz ze wskazaniem prelegentow,
b) propozycje menu,
¢) propozycj¢ wygladu i treéci zaproszenia;

2) najpézniej w terminie 8 kalendarzowych dni po zawarciu umowy, propozycje

wygladu i tresci:
a) identyfikatora,
b) prezentacji multimedialne;j,
¢) materialéw konferencyjnych.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) wysylki zaproszen pocztg mailowa (ok. 200) i tradycyjng (ok. 150) do potencjalnych
uczestnikow konferenc;ji;

2) rekrutacji uczestnikow z uwzglednieniem osob z sektora biznesu, nauki, jak rowniez
przedstawicieli osrodkéw akademickich, biur karier i innych osrodkéw okoto-
edukacyjnych;

3) sporzadzenia listy uczestnikow konferencji oraz przekazania jej Zamawiajagcemu na
tydzien przed jej rozpoczeciem;

4) sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu w dniu rozpoczgcia konferencji
nastgpujacych list potwierdzajagcych: obecnos¢ uczestnikow, odbiér materialow,
korzystanie z positkow.

7. Zamawiajacy ma prawo do aktualizacji list obecnosci o zglaszane przez uczestnikow

zmiany dotyczace udzialu w konferencji.

8. Po przedstawieniu przez Wykonawce¢ propozycji tytutu i programu konferencji wraz ze
wskazaniem nazwisk prelegentow, w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy,
Zamawiajgcy dokonuje ich akceptacji albo zglasza do nich uwagi. Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi zgloszone przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w art. 29 ust. 4
ustawy Pzp (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) zgodnie z zapisami SIWZ i
przedstawienia na kazde wezwanie Zamawiajacego dokumentow potwierdzajacych
spetnienie warunku.

10. Zamawiajacy sprawuje kontrole prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy.

§4
1. W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do korzystania

i rozporzadzania w calosci i we fragmentach z materialéw konferencyjnych,

opracowanych na potrzeby konferencji oraz materialow powstatych w trakcie realizacji

przedmiotu umowy na nast¢pujgcych polach eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczna,
fotograficzng, optyczng, laserowa, na kazdym nosniku, wlaczajac w to takze
nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowe;j,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wiaczajac
w to takze no$niki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;
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3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementow do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesylania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udoste¢pniania utworu lub poszczegélnych elementow:

a) uczestnikom konferencji, ktoérych organizatorem, wspotorganizatorem lub
zleceniodawca bedzie Zamawiajacy,

b) instytucjom wspdtpracujagcym z Zamawiajacym,

¢) instytucjom nadrz¢gdnym wobec Zamawiajacego,

d) przechowywania i archiwizowania materialtow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajacego;

5) wykorzystania utworu w publikacjach i materialach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do materialéw konferencyjnych

sa nieograniczone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

§5

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i

promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy

dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoftecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqgdzenie Rady

nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pozn. zm.), w

tym w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych 1 promocyjnych
dotyczacych realizowanej umowy;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materialéw powstaltych w ramach
realizowanej umowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze Projekt, pn. Koordynacja
rozwoju ekonomii spolecznej w wojewodztwie kujawsko-pomorskim, uzyskat
dofinansowanie ze §rodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo

uzgodni z Zamawiajgcym.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajacego wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.




—_—

S

Fundusze =5 . '
E Europaiskie é@ WOJEWODZTWO Unia Europejska

z KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

§6
. Osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za kontakty z Wykonawcg bedzie

p. Aleksander Jarzemski.

. Osoba odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym beda:

§7

Ogolny koszt przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem,
na ktory skladaja si¢ koszty stale zwigzane z kompleksowa organizacja
1 przeprowadzeniem konferencji oraz koszty zmienne (catering podczas konferenciji),
zgodnie z oferta Wykonawcy nie przekroczy kwoty brutto: ............ceeviennn
(£ (6) ) 11— ), w tym koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w
przeliczeniu na jednego uczestnika: .................. zt (stownie: ......cooeuennens zlotych).

. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na. podstawie
rzeczywistej liczby positkow poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na liscie
potwierdzajacej korzystanie z positkow podczas konferencji.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu konferencji, na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, podane na fakturze w terminie
do 21 dni od daty wplywu faktury do siedziby Zamawiajacego. Przekazanie
Zamawiajgcemu faktury nastepuje po przedstawieniu przez Wykonawce i zatwierdzeniu
przez Zamawiajacego sprawozdania z realizacji konferencji. Wynagrodzenie zostanie
sfinansowane ze S$rodkow projektu ,,Koordynacja rozwoju ekonomii spolecznej w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spoleczenstwo, Dzialania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddzialania
9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wspolfinansowanej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Warunkiem zaplaty wynagrodzenia bedzie przekazanie Zamawiajgcemu faktury za
konferencje, po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji konferencji zgodnie z umowa.
Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajgcemu
najpézniej w dniu dostarczenia faktury. Do sprawozdania, nalezy dolaczy¢ nastgpujace
dokumenty: oryginaly podpisanych list obecnosci, ankiety ewaluacyjne, listg
potwierdzajaca odbiér materiatow konferencyjnych, list¢ potwierdzajaca korzystanie
z positkow, zrealizowany program konferencji podpisany przez prelegentow.

. Za dzien dokonania zaplaty strony uznaja dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajgcego.

Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:
nabywca: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

platnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
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siedziba: ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun

§8

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub nienalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy natychmiast poinformuje o tym Wykonawce, ten zas niezwlocznie usunie
wskazang nieprawidtowos¢.

Przez nienalezyte wykonanie uznaje si¢ realizacje¢ ustugi niezgodnie z SIWZ, oferta
Wykonawcy, niniejszg umowg i przepisami prawa.

Jezeli nieprawidlowo$é nie zostanie usunig¢ta niezwlocznie, Zamawiajgcy moze zadacé
od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci rownowartosci 1% kwoty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy przypadek nieprawidlowosci.

W przypadku opéznienia przez Wykonawcg realizacji obowigzkéw okreslonych
W niniejszej umowie, w szczegbdlnosci opdznienia w rozpoczeciu konferencji powyzej
30 min, skrocenia konferencji z inicjatywy Wykonawcy o wigcej niz 30 min, zmiany
materialu, na podstawie ktérego przeprowadzona jest konferencja bez zgody
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w wysokosci
rownowartosci 1% kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 za kazdy taki
przypadek.

Postanowien ust. 4 nie stosuje si¢ w odniesieniu do aktualizacji materiatow
konferencyjnych wynikajacej ze zmian przepisow prawa oraz korekty oczywistych
omylek pisarskich w materialach.

Kary, o ktéorych mowa wyzej, podlegaja potraceniu z wynagrodzenia wynikajacego
z faktury przedstawionej przez Wykonawce za realizacje umowy.

W przypadku odstapienia przez Wykonawce od wykonania umowy, zobowigzany jest
on do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej rownowartos¢ 30% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust. 1 tytulem kary umowne;.

W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rOwniez zaprzestania
wykonania umowy Zamawiajacy moze w ciagu 14 dni odstgpi¢ od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy. W takim wypadku Wykonawca zobowiazany jest do
Zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowigcej rownowartosé 30%
kwoty wynagrodzenia okreslonego w czesci § 7 ust. 1 tytulem kary umowne;j.

W przypadku nieprawidlowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje
na zasadach w niej okreslonych, Zamawiajagcy moze od umowy odstapi¢ z winy
Wykonawcy ze skutkiem w zakresie wysokosci kary umowne;j, jak w ust. 8.

Zaptata kar umownych o ktérych mowa w ust. 7 lub 8 winna nastapi¢ w terminie 14 dni
od daty odstgpienia od realizacji umowy.

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sa niezalezne od niego
1 na zaistnienie ktorych nie ma wplywu.

Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.
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§9

Zamawiajacy moze rozwigza¢ niniejszag umoweg w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy:

1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty
w celu uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) zostal ztozony wniosek o ogloszenie upadlosci Wykonawcy lub gdy Wykonawce
postawiono w stan likwidacji lub gdy zaczal podlega¢ zarzadowi komisarycznemu,
lub gdy zawiesit swoja dziatalnos¢ lub stal si¢ podmiotem postepowan o podobnym
charakterze;

3) Wykonawca nie zrealizowal ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie
okreslonym w umowie, zaprzestal realizacji ustugi lub realizuje ja w sposob
niezgodny z niniejsza umowa.

§ 10

W  przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidlowo zrealizowanej czgsci umowy, potragcone
o ewentualne kary umowne.

§11

Zleceniobiorca wyraza zgode¢ na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie
niezb¢dnym dla wykonania umowy, zgodnie z zalagcznikiem nr 1 do umowy oraz o$wiadcza,
ze zapoznal si¢ z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych
osobowych, zawartymi w zalgczniku nr 2 do umowy.

[a—
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§12

. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest

wystapienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajgcych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowiazek udokumentowania wystapienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiang¢ terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczegolnosci:
1) dzialanie sity wyzszej;
2) przedluzajaca si¢ procedure zwigzang z rozpatrywaniem wniesionego/wniesionych
przez Wykonawcg srodkow odwotawczych.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.
Niniejsza umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

KONFERENCJA DLA PRZEDSTAWICIELI SWIATA NAUKI, BIZNESU | SRODOWISKA EKONOMII
SPOLECZNEJ WRAZ Z PREZENTACJA DOBRYCH PRAKTYK

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenia Konferencji dla przedstawicieli swiata nauki,
biznesu i srodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacjg
dobrych praktyk, w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju
ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania
9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

Konferencja dla przedstawicieli $wiata nauki, biznesu i
srodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacjg dobrych

praktyk
- Konferencja
KONFERENCJA
ILOSC i
OSOP / uczestnikéw Sk A aOEeE

konferencji/
MINIMALNA LICZBA GODZIN !
DYDAKTYCZNYCH KONFERENCyl | © B09Zin dydaktycznych

LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH

1 konferencja / 1 dniowa

HARMONOGRAM KONFERENCJI

1. Wystapienie goscia specjalnego,

2. Wystgpienie eksperta z dziedziny przedsigbiorczosci

spotecznej,

wystgpienie eksperta z dziedziny biznesu,

wystgpienia eksperta swiata nauki,

5. wystgpienie przedstawiciela biznesu/podmiotu ekonomii
spotecznej wspotpracujgcego z podmiotem ekonomii
spotecznej/biznesem.

Ostateczny harmonogram konferencji

z Zamawiajgcym.

ol

zostanie ustalony

TERMIN KONFERENCIJI

Konferencje nalezy zrealizowac
do 20 grudnia 2018 r.

GRUPA DOCELOWA

Przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej, o$rodkéw
wsparcia ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych,
jednostek samorzadu terytorialnego, $wiata nauki i biznesu.

MIEJSCE KONFERENCJI

W granicach administracyjnych Miasta Bydgoszczy

CELE KONFERENCJI

1. Cel konferencji: upowszechnianie idei ekonomii spotecznej
w regionie, jako jednego z narzedzi w zakresie integracji
spotecznej i zawodowej grup defaworyzowanych na rynku
pracy.

2. Celem zaplanowanego dziatania jest zwigekszenie
Swiadomosci spotfecznej nt. ES wérdéd mieszkarncow regionu,
w szczegdlnosci przedst. $rodowiska nauki i biznesu,
budowanie powigzan pomiedzy nauky, biznesem
i ekonomig spoteczng na poziomie regionalnym.
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PROWADZACY KONFERENCIE | Wykonawca zapewni:

WYKtADOWCY 1) osobe prowadzgaca konferencje (konferansjera/moderatora),

2) wystapienie goscia specjalnego,

3)wystgpienie eksperta z dziedziny przedsiebiorczosci
spotecznej;

4)wystgpienie eksperta z dziedziny biznesu,

5)wystapienie eksperta swiata nauki,

6)wystapienia przedstawiciela biznesu/podmiotu ekonomii
spotecznej wspotpracujagcego z podmiotem ekonomii
spotecznej/biznesem,

7)opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
konferencji i obstuge techniczng wydarzenia (min. 2 osoby).

Ostateczna lista prelegentow i o0s6b zaangazowanych
w realizacje zamodwienia, zostanie zaakceptowana przez
Zamawiajacego.

METODY DYDAKTYCZNE - wyktad

KONFERENCJI - prezentacje

ZAPROSZENIA/REKRUTACJA Wykonawca przygotuje, w porozumieniu z Zamawiajgcym, tres¢
zaproszenia z programem i karty zgtoszeniowej na konferencje.
Nastepnie wydrukuje i wysle minimum 150 zaproszen

papierowych i 200 elektronicznych z programem w terminie nie
pdzniejszym, niz 15 dni przed wydarzeniem.

Zamawiajagcy  wymaga  przeprowadzenia  rekrutacji  z
uwzglednieniem oséb z sektora biznesu, nauki jak rowniez
przedstawicieli osrodkéow akademickich, biur karier i innych
osrodkéw okoto-edukacyjnych.

DZIAtANIA PROMOCYJNE W ramach dziatarn promocyjnych Wykonawca zobowigzany jest

KONFERENCJI do:

1) przygotowania i przekazania materiatéw informacyjnych dla
medidéw po akceptacji ich przez Zamawiajgcego;

2) zapewnienia udziatu na konferencji przedstawicieli mediow;
min. jeden przedstawiciel prasy, radia lub telewizji, celem
przekazania informacji o realizowanej konferencji do
wiadomosci publicznej;

' 3) zapewnienia patronatu medialnego konferencji;

4) przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na
ekranie na wstepie i w przerwach konferencji, oznaczonej
znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich
oraz herbem  wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego;
zawierajgcej m.in. tytut konferencji oraz informacje
o finansowaniu wydarzenia ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-
2020;

5)dystrybucji materiatéw konferencyjnych wsréd uczestnikow
konferencji;

6)udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym -
minimum 60 zdje¢, ktére bedg odzwierciedleniem tematyki
konferencji. Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci. Materiaty
powinny byé przekazane na  nosniku CD/DVD
Zamawiajagcemu w przeciggu 7 dni po zakonczeniu
konferencji;

7)przygotowania identyfikatoréw dla prelegentéw i oséb
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prowadzacych konferencje;
8)oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatann informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy,
podawanych do wiadomosci publicznej;

12) oznaczania wszystkich dokumentow i materiatow
powstatych w ramach realizowanej umowy;

13) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym
formacie A3, przekazanego przez Zamawiajgcego, W
miejscach realizacji umowy;

14) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze
Projekt, pn. Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie  kujawsko -  pomorskim,  uzyskat
dofinansowanie ze Srodkéw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

15) dokumentowania dziataii informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu.

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna)
Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajgcym.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu
wydarzenia ze srodkdw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 - Poddziatanie

9.4.2.
WARUNKI LOKALOWE Sala konferencyjna musi by¢ potozona w granicach
KONFERENCJI administracyjnych Miasta Bydgoszczy z dogodnym dojazdem

samochodem oraz S$rodkami komunikacji publicznej,

wyposazona w:

1) petne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikow;

2) serwis kawowy powinien by¢ podany w innym miejscu niz
sala wyktadowa;

3) bezptatne szatnie;

4) obiekt musi dysponowa¢ infrastrukturg dostosowang do
potrzeb oséb niepetnosprawnych;

5) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie
recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 — 3 stoty.

Recepcja zlokalizowana przy wejsciu giéwnym lub przy

wejsciu/wejsciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga

recepcji 2 osoby. Zadaniem recepcji bedzie: obstuga

uczestnikow przez caly czas trwania konferencji, w tym

udzielanie uczestnikom informacji  dotyczacych  spraw

organizacyjnych; rejestracja uczestnikdw, logistyka i dystrybucja

materiatdw wsréd uczestnikow konferencji.

SALA KONFERENCYJNA / Sala konferencyjna wyposazona w klimatyzacje, $wiatto
WYKLADOWA NA POTRZEBY elektryczne lub/i dzienne, bez filarbw z mozliwoscig
KONFERENCJI indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:

1) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw konferencji z
uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;
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2) dostep do bezprzewodowego Internetu;

3) flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;
4) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
5) laptop;

6) nagtosnienie;

7) mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki.

UStUGA GASTRONOMICZNA
KONFERENCJI

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng podczas
konferencji, sktadajaca sie z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji:
a) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika,
ze stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;
b) herbata /rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa/
oraz wrzatek w termosach;
c) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe;
d) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikow;
2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji. Przerwa
obejmuje dla kazdego uczestnika:
a) kawa czarna z ekspresu,
b) herbata czarna i owocowa oraz wrzgtek w termosach,
¢) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,5 litra na osobe,
d) soki owocowe —dwa rodzaje — po 0,30 ml na osobe,
e) cukier, $mietanka/mleko do kawy, cytryna dla
wszystkich uczestnikow,
f) owoce podane w catosci — dla wszystkich uczestnikdw,
g) dwa rodzaje ciasta pieczonego — po dwa kawatki na
osobe wraz ze stosowng zastawa, z wytgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku;
3) obiadu jednodaniowego dla kazdego uczestnika, w tym;
a) migso na ciepto — dwa rodzaje do wyboru,
b) danie dla wegetarian — dwa rodzaje do wyboru,
c) zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw —trzy rodzaje,
d) dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki),
e) soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
f) woda mineralna 0.3 | jedna porcja.
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy
oferowaniu positkbw powinien stosowac sSwieze produkty
spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakornczeniu konferencji.
Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wytgczeniem naczyn i
sztuccow jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane
na terenie obiektu konferencyjnego.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE NA Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich
KONFERENCIE uczestnikdow konferencji opracowanie i przygotowanie
materiatow konferencyjnych, ktére bedg zawieraty:

1) Teczke z wykrojnika w liczbie 100 sztuk w formacie B4
(w oparciu o wzdr zaakceptowany przez Zamawiajgcego);

2) program konferencji w liczbie po 100 sztuk;

3) notes min. 24 kartkowy lub kartki, format B5 i dtugopis
plastikowy, oznakowany niezbednymi logotypami w liczbie
100 sztuk;

4) skroty wystgpien w formie drukowanej lub na nosniku

elektronicznym w liczbie 100 kompletow/ sztuk.

Wszystkie materialy promocyjne musza zosta¢ oznaczone

znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz

herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego

egzemplarza materiatéw dla Zamawiajgcego na potrzeby

dokumentaciji.

TRANSPORT Wykonawca winien zapewni¢ przewéz po zakonczeniu
konferencji niewykorzystanych materiatow do siedziby
Zamawiajgcego.

ANKIETA EWALUACYJNA Wykonawca zobowigzany jest do powielenia i rozdania
wszystkim uczestnikom konferencji ankiet ewaluacyjnych
/wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego/ oraz
zebrania wypetnionych ankiet od minimum 80 %
uczestnikow.

POZOSTALE INFORMACIJE DOTYCZACE
KONFERENCJI DLA PRZEDSTAWICIELI SWIATA NAUKI, BIZNESU | SRODOWISKA EKONOMII
SPOLECZNEJ WRAZ Z PREZENTACJA DOBRYCH PRAKTYK

SPRAWOZDANIE Wykonawca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonej
Konferencji dla przedstawicieli Swiata nauki, biznesu i
srodowiska ekonomii spotecznej wraz z prezentacjg dobrych
praktyk i przedtozy Zamawiajgcemu w terminie nie dtuzszym niz
7 dni kalendarzowych od zakonczenia konferencji.

WYMAGANIA SZCZEGOLtOWE 1. Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez
Wykonawce muszg w jasny sposob, podkreslac¢
o realizacji przedsiewziecia w ramach projektu , Koordynacja
rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczerstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 E 2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zleceniodawca informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Zleceniodawca, tj. Regionalny

Osrodek Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Os$rodku Polityki Spoteczne;j jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie zapytania

ofertowego pn. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie Konferencji dla przedstawicieli

Swiata nauki, biznesu i $rodowiska ekonomii spotecznej z prezentacjg dobrych praktyk -

postepowanie nr D0O.2741.63.2018;

odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad

udostepniania informacji publicznych;

dane osobowe Zleceniobiorcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowienn zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zleceniodawcg a wiasciwym organem;

obowiazek podania przez Zleceniobiorce danych osobowych bezposrednio Zleceniodawcy jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Zleceniobiorcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Zleceniobiorca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Zleceniobiorcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Zleceniobiorcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow,

) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Zleceniobiorcy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Zleceniobiorcy:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Miejscowosc i data Podpis Zleceniobiorcy



