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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga organizacji czterech tematycznych spotkari poswigconych
popularyzacji dobrych rozwigzai w obszarze profilaktyki zdrowotnej i
opieki nad niesamodzielnymi osobami starszymi, realizowana w ramach
projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesier zycia na Kujawach i Pomorzu
— projekt rozwoju pomocy $rodowiskowej dla  senioréw”
wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Osi Priorytetowe] 9. Solidarne spoteczeristwo Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug
zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwéj ustug spotecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

LICZBA SPOTKAN

tacznie cztery spotkania:

- spotkanie nr 1 na terenie miasta Torun,

- spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszcz,
- spotkanie nr 3 na terenie miasta Grudzigdz,
- spotkanie nr 4 na terenie miasta Wioctawek.

tACZNA LICZBA 0SOB

- spotkanie nr 1 - 100 os6b,
- spotkanianr2,3i4 —po 25 0séb,
taczna liczba 0s6b w ramach czterech spotkar - 175 o0séb.

MINIMALNA LICZBA GODZIN
DYDAKTYCZNYCH

Kazde ze spotkan trwac bedzie po 6 godzin dydaktycznych.

LICZBA DNI

Kazde ze spotkan bedzie trwac jeden dzien.

TERMINY SWIADCZENIA
USLUGI

- spotkanie nr 1 — 26 listopada 2018 r.,

- spotkania nr 2, 3 i 4 — maksymalnie do 14 grudnia 2018 r.
(z wytgczeniem weekendow).

Przy czym kazde ze spotkar powinno odby¢ si¢ w innym dniu.

GRUP DOCELOWA

Spotkania beda skierowane m.in. do przedstawicieli $wiata polityki, nauki,
medycyny, mediéw itp. oraz 0séb starszych i ich opiekunéw.

MIEJSCE SWIADCZENIA
USLUGI

- spotkanie nr 1 na terenie miasta Torun,

- spotkanie nr 2 na terenie miasta Bydgoszczy,
- spotkanie nr 3 na terenie miasta Grudzigdz,
- spotkanie nr 4 na terenie miasta Wioctawek.

CEL SPOTKANIA

Przedstawienie dziatan podejmowanych w ramach polityki senioralnej,
wyzwan stojagcych przed WKP i wypracowaniu rekomendacji dla
podejmowania skoordynowanych dziatarn ukierunkowanych na rzecz
aktywizacji, integracji i poprawy warunk6w zycia 0sob starszych.

WYMAGANIA W RAMACH
UStUGI CATERINGOWE]

Wykonawca zobowigzany jest do:
1) zorganizowania serwisu kawowego przed rozpoczeciem kazdego
spotkania, ktéry powinien obejmowac:
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
— herbata (rézne rodzaje) w tym czarna, zielona, owocowa oraz
wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach (0,5 litra na
osobe),
— cukier,
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— mleko/$mietanka do kawy,
— cytryna;

2) zorganizowania serwisu kawowego w przerwie kazdego spotkania, ktory

powinien obejmowac:

— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

— herbata (réizne rodzaje) w tym czarna, zielona, owocowa oraz
wrzgtek w termosach,

-~ woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach (0,5 litra na
osobe),

— soki—dwa rodzaje — po 0,25 ml na osobg,

— cukier,

— mleko/$mietanka do kawy,

- cytryna,

— dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobg (1 kawatek 150
gram) wraz ze stosowng zastawa, z wylaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku;

3) odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona

4)

ustuga, w zakresie niezbednym do jej prawidlowej realizacji.
Zamawiajacy wymaga, aby miejsce zlokalizowane bylo w sali
sasiadujacej z salg konferencyjna/wyktadows, w ktérej odbywa sig
spotkanie lub w wydzielonym miejscu w sali
konferencyjnej/wyktadowej;

dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej
(tzn. obruséw, serwetek, serwetnikow, zastawy stolowej, sztuccow,
serwisu do kawy i herbaty, stotéw cateringowych, ekspresu do kawy,
podgrzewaczy i warnikow/termosow, dyspenserow do
napojow/dzbankéw itp.) z wylaczeniem naczyn i sztuccow
jednorazowego uzytku;

5) zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi

cateringowej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzgdkowych
po zakonczeniu positkow.

WYMAGANIA W RAMACH
UStUGI WYNAJMU SALI

3.

Sala konferencyjna/wykiadowa na spotkanie nr 1 w Toruniu zostanie
wskazana Wykonawcy przez Zamawiajacego w dniu podpisania
umowy.

Wymagania w ramach ustugi wynajmu sal na spotkania nr 2,3 i4::

1) Sale konferencyjne/wyktadowe na min. 30 oséb, spetniajace
warunki: klimatyzowane, $wiatto dzienne, Swiatfo elektryczne, bez
filaréw z mozliwoécig indywidualnej aranzacji, wyposazona, w:

— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow spotkan,
z uktadem miejsc kinowym,
— dostep do bezprzewodowego internetu,
— flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw,
— tablica suchoscieralna z kompletem pisakow,
— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),
— laptop,
— nagtosnienie,
— minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
Dostepnoé¢ sal na czas trwania spotkan — po 6 godzin dydaktycznych
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(4,5 godziny zegarowe). Dodatkowo czas odbioru i zdania sal
konferencyjnych /wyktadowych - 1 godzina zegarowa. tgcznie po 5,5
godziny zegarowej na kazdg z sal.

WYMAGANIA
W RAMACH MATERIAtOW
NA SPOTKANIA

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na kazde ze spotkari pakiet
opracowanych i przygotowanych materiatéw, oznakowanych logotypami,
w tacznej ilosci 179 sztuk, w tym: 100 sztuk dla wszystkich uczestnikow
spotkania nr 1 oraz 1 sztuki dodatkowej kompletu tych materiatéw jako
pakietéw reprezentacyjnych, po 25 sztuk dla wszystkich uczestnikow
spotkan nr 2, 3 i 4 oraz po 1 sztuce dodatkowej kompletu materiatow
kazdego ze spotkarn jako pakietow reprezentacyjnych. Pakiet materiatow
na spotkania bedzie zawierat:

1) broszure tematyczng z  prezentacjami /  materiatami
przedstawianymi przez prelegentéw podczas spotkar;

2) program spotkania;

3) teczki konferencyjne/na spotkania spetniajgce wymogi techniczne:
Teczka konferencyjna/na spotkania tekturowa z gumka, format A4,
laminowana folig polipropylenowa, o grubosci do 4 cm. Kolory:
granatowa, niebieska lub zielona, oznakowana logotypami zgodnie
z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

4) notes i diugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej,
z chromowanymi wykoriczeniami.

Materiaty na spotkania (wersje papierowe i elektroniczne) muszg byc
opatrzone: tytutem i datg spotkania, nazwg organizatora spotkania oraz
muszg by¢ oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego i
zawiera¢ informacje, ze materiaty s3 wspotfinansowane ze $rodkéw UE
oraz sg dystrybuowane bezptatnie.

Wszystkie materialy na spotkania, zarowno w formie papierowej, jak
i elektronicznej wymagaja akceptacji Zamawiajacego, najpézniej na 2 dni
robocze przed datg spotkan.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji projektowe;.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi osobne sprawozdania z kazdego z czterech spotkan i
dostarczy je Zamawiajgcemu w przeciggu 3 dni roboczych po
przeprowadzeniu kazdego ze spotkar. Wzér sprawozdania stanowi
zatgcznik nr 2 do umowy.

WYMAGANIA W RAMACH
ZATRUDNIENIA
PRELEGENTOW

Na kazde z czterech spotkari Wykonawca musi zapewni¢ 3 prelegentéw z
takich dziedzin jak: geriatria, psychogeriatria, rehabilitacja itp.

W zaleznosci od specjalizacji np. lekarz, psycholog, terapeuta, naukowiec,
psychiatra, etc.

Jeden prelegent moze mie¢ wystapienie w wiecej niz jednym spotkaniu.
Zadaniem prelegentéw bedzie przedstawienie problematyki profilaktyki
zdrowotnej i opieki nad niesamodzielnymi osobami starszymi w kontekscie
spotecznym, medycznym, etc. oraz udzielanie odpowiedzi na pytania
uczestnikow spotkan.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu sylwetki prelegentow (m.in.
doéwiadczenie w obszarze tematyki spotkan).

Czas wystapienia kazdego z prelegentéw: 1 godzina zegarowa.
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PODSTAWOWE ZASADY
WSPOLPRACY

1. W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco

wspotpracowat z Zamawiajacym lub innymi osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamdwienia Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé
porozumienia si¢ z Wykonawcg drogg mailowga oraz za pomocq
telefonu i faksu.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogolnej koordynacji realizacji
zadania, ktéra bedzie wspétpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.




