Fundusze ,/& WOJEWODZTWO Unia Europejska e

E“mpejs'."e KUJAWSKO-POMORSKIE Euiropejski Fundusz Spoteczny
rogram Regionalny

-t
.

Zapytanie ofertowe nr DO.2741.8.2019

Swiadczenie ustug eksperckich podczas 2 spotkan sieciujgcych osrodki wsparcia ekonomii
spotecznej, organizowanych w ramach projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo,

Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora
ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. ZAMAWIAJACY

Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00,
tel. (56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl;
2) w sprawach merytorycznych dotyczacych warsztatéw — p. Kamila Cichecka: w dni robocze w
godzinach od 08:00 do 14:00, tel. 571-293-185; e-mail: k.cichecka@rops.torun.pl.

IIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wylaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zamdwienie o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ wyrazonej w
ztotych kwoty 30 000 EURO).

2. Postepowanie w ramach projektu: ,Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim” wspéifinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spofecznej.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich
zwiekszenia.

&



IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000 — 9 ustugi szkoleniowe
80522000 — 9 seminaria szkoleniowe
80590000 - 6 ustugi seminaryjne

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug eksperckich (rozumianych jako przygotowanie,
moderowanie i doradzanie z elementami szkolenia) podczas 2 spotkar sieciujacych osrodki
wsparcia ekonomii spotecznej (OWES), organizowanych w ramach projektu , Koordynacja rozwoju
ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” wspétfinansowanych za $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne
spoteczeristwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.2
Koordynacja sektora ekonomii spoteczne;j.

2. Tematyka spotkan sieciujgcych OWES dotyczy:

1) dziatan sieciujgcych osrodki wsparcia ekonomii spotecznej;

2) procesu uzgodnienia transparentnego, konkurencyjnego oraz wynikajacego z merytorycznych
przestanek sposobu przyznawania dotacji, ktory opierac sie bedzie na jednolitych zasadach w
catym wojewddztwie kujawsko-pomorskim;

3) opracowania wspdlnego regulaminu udzielania dotacji dla osrodkéw wsparcia ekonomii
spotecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w oparciu o Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020 (CT9), zapisy wynikajace z regulaminu konkursu w ramach
Poddziatania 7.4.1 Kujawsko-Pomorskiego RPO oraz reguty wynikajace z akredytacji
Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej.

3. Celem spotkan sieciujgcych OWES wskazanych w ust. 2 jest wypracowanie wspdlnego regulaminu
udzielania dotacji osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Regulamin udzielania dotacji powinien by¢ opracowany w oparciu o  dotychczasowe
doswiadczenie OWES oraz indywidualnie wypracowane regulaminy udzielania dotacji
poszczegdlnych OWES. Opracowany jednolity regulamin dotacji stanowi element sieciowania
OWES oraz wspotpracy.

W spotkaniach sieciujgcych wezmie tgcznie udziat ok. 10 przedstawicieli OWES z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego. Kazde spotkanie bedzie trwato ok. 4 godzin zegarowych. Ekspert bedzie
dostepny dla uczestnikéw podczas obu spotkania.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) opracowywania zakresu tematycznego spotkar, w porozumieniu z przedstawicielem
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu na podstawie wytycznych i zalecen do
realizacji zadania zgodnie z ust. 2;

2) moderowanie kazdego spotkania, przygotowania merytorycznego materiatéw dla
uczestnikdw, wystgpienia/prelekcji trwajacej kazdorazowo 1,5 godziny;

3) przygotowania rekomendacji po spotkaniach;

4) doradztwa w zakresie tworzenia wspdlnego regulaminu dotacji dla o$rodkéw wsparcia
ekonomii spofecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego podczas spotkan sieciujgcych
OWES;

5) pokrycia wydatkéw zwigzanych z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug, stanowigcych
przedmiot zamoéwienia i ewentualnym noclegiem.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia - do 31 maja 2019 .



2. Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia — Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu, ul.
Bartkiewiczowny 93.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPISU SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastgpujgce warunki:

1) posiadajg znajomos¢ problematyki ekonomii spotecznej (nalezy wskaza¢ projekty, w jakich
ekspert brat udziat w ciggu ostatnich 2 lat) min. 10 projektéw;

2) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu spotkari metody warsztatowg (co najmniej 15
przeprowadzone spotkania /warsztaty);

3) posiadaja doéwiadczenie w tworzeniu wspdlnego regulaminu dotacji dla osrodkéw wsparcia
ekonomii spotecznej;

4) znaja Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spofecznego i
zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

5) posiadajg zdolno$¢ ekonomiczng i finansowa oraz zdolno$¢ techniczng do wykonania
zamdwienia

2. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastapi w oparciu o ztozone o$wiadczenia,
ktorych tresé znajduje sie w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

Viil. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
cena ustugi brutto — waga 100%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
cena ustugi brutto —waga 100%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej
wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktéw = x 100% x 100 pkt
Cena badanej oferty

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofértowym oraz uzyskata najwyzszy wynik punktowy.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskato
taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztoZenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie (Ill pigtro) w siedzibie Zamawiajgcego
(ul. Bartkiewiczéwny 93, Torun) w terminie do 22 lutego 2019 r. do godz. 12:00 — liczy si¢ data
wptywu oferty w formie papierowej do ROPS w Toruniu.

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:



2.

Xl

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87 - 100 Torun
Oferta na swiadczenie ustug eksperckich podczas 2 spotkari sieciujgcych
osrodki wsparcia ekonomii spotecznej,
Postepowanie nr DO.2741.8.2019
nie otwierac przed 22.02.2019 r. przed godz. 12.30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

W skiad oferty powinny wchodzi¢:

1) prawidiowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

3) odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

4) petnomocnictwo dotyczagce podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 22.02.2019 roku o godz. 12:30, w siedzibie Zamawiajacego przy

ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokdj 201 A, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w

publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,

Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w

ofercie s3 inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie

oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczeénie, ze nie usuniecie brakéw w

wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych

btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

Dokumenty skiadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie

warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri skfadania ofert do dnia zlozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy publikuje zgodnie z zasadami

obowigzujacymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Xll. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu.



2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajgcy wezwie do zfozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujacych okolicznosci:

1) jejtre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia treéci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeri matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

XIIl. INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. ,na $wiadczenie ustug eksperckich podczas 2 spotkan sieciujgcych osrodki
wsparcia ekonomii spotecznej organizowanych w projekcie pn. ,Koordynacja rozwoju
ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim”, wspéffinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej - postgpowanie nr
D0.2741.8.2019;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostgpniania
informacji publicznych oraz art. 96 ustawy Prawo zamdwien publicznych;



5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym a wtasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 - Wzor umowy
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