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ZAPYTANIE OFERTOWE NR DO.2741.16.2019

UStUGA OPRACOWANIA PROJEKTU GRAFICZNEGO, PRZYGOTOWANIA DO DRUKU, DRUKU ORAZ
PUBLIKACJI DWOCH 4-STRONICOWYCH WKEADEK W GAZECIE REGIONALNEJ, REALIZOWANA W
RAMACH PROJEKTU PARTNERSKIEGO PN. ,,POGODNA JESIEN ZYCIA NA KUJAWACH | POMORZU -
PROJEKT ROZWOJU POMOCY SRODOWISKOWES DLA SENIOROW”, WSPOLFINANSOWANEGO Z
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO W RAMACH OSI PRIORYTETOWEJ 9. SOLIDARNE
SPOLECZENSTWO DZIALANIE 9.3 ROZWOJ UStUG ZDROWOTNYCH | SPOLECZNYCH PODDZIALANIE
9.3.2 ROZWOJ UStUG SPOLECZNYCH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO
WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020

I. ZAMAWIAJACY

Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, tel.
(56) 657-14-67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl;
2) w sprawach merytorycznych — p. Katarzyna Strzelecka: w dni robocze w godzinach od 08:00
do 14:00, tel. 56 657-14-69; e-mail: k.strzelecka@rops.torun.pl.

1l. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe na wykonanie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 EURO. Podstaweg prawng
przeprowadzenia niniejszego postepowania stanowi art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. "

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia _przedmiotowego postepowania
w przypadku, kiedy érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza
niz érodki, ktére Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia i nie istnieje mozliwosc ich
zwiekszenia.
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IV. WSPOLNY SEtOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

'}

22000000 - 0 — druki i produkty podobne
22150000 - 6 — broszury

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania projektu graficznego, przygotowania do druku,

druku oraz publikacji dwéch 4-stronicowych wkiadek w gazecie regionalnej ukazujgcej sig na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, badZ posiadajacej dodatek regionalny.

. Powyisza ustuga bedzie finansowana w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesien zycia

na Kujawach i Pomorzu - projekt rozwoju pomocy $rodowiskowej dla seniorow”
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9.
Solidarne spoteczeristwo Dziatanie 9.3 Rozw6j ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2
Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

. W ramach zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) opracowania projektu graficznego i przygotowania do druku materiatu dostarczonego przez
Zamawiajgcego;

2) druku i publikacji w formie 2 wkiadek o objetosci 4 stron w petnym kolorze, o powierzchni 1
strony min. 800 cm?, a max. 920 cm?, w pigtkowym wydaniu gazety, w drugim oraz czwartym
kwartale 2019 r.;

3) opracowania wiasnego layoutu wkiadek uwzgledniajac wskazéwki i sugestie Zleceniodawcy;

4) opracowania wkiadek w zakresie graficznym i edytorskim uwzgledniajgcym oznaczenia
graficzne zgodne z Ksiega Identyfikacji Wizualnej oraz z wykorzystaniem logotypow
(przekazanych przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy);

. Wykonawca opracuje wkifadki i przedstawi je Zamawiajagcemu do akceptaciji.
. Wykonawca naniesie poprawki w przypadku koniecznosci wprowadzania zmian lub korekty

btedéw wskazanych przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do zaakceptowania wkiadki w wersji ostatecznej,

przygotowanej do druku.

. Wkiadki beda opublikowane w gazecie w wydaniu pigtkowym, w drugim i czwartym kwartale

2019 r., w terminach ustalonych z Wykonawcg przy podpisaniu umowy.

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

2.

. Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamdwienia w drugim i czwartym kwartale 2019 r. —

terminy zostang ustalone z Wykonawcg przy podpisaniu umowy (przy czym ostatnia publikacja
wktadki nie moze by¢ pézniej niz w dniu 06.12.2019 r.).
Wkiadki zostang dotaczone do gazety regionalnej ukazujacej si¢ na terenie wojewodztwa

, “kujawsko-pomorskiego, badz posiadajacej dodatek regionalny.

~ VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH

1.

SPELNIENIA ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej
przedmiotem zamodwienia;
2) posiadaja do$wiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia;
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3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacje zaméwienia;

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Ocena spetnienia w/w warunkéw zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy,
ktérego tekst znajduje sie w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoéwienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby gazeta, w ktorej publikowana bedzie wkiadka, spetniata tacznie
nastepujace warunki:

1) byta dystrybuowana odpfatnie;

2) ukazywata sie regularnie w postaci drukowanej, co najmniej 5 razy w tygodniu, w tym co
najmniej od poniedziatku do piatku;

3) nie byta tabloidem (gazeta o charakterze sensacyjnym i plotkarskim);

4) posiadata w ostatnim kwartale 2018 r. minimalne $rednie rozpowszechnianie (sprzedaz +
prenumerata) jednego pigtkowego wydania na terenie wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego — 65 000 egzemplarzy oraz minimalne $rednie rozpowszechnianie (sprzedaz +
prenumerata) jednego pigtkowego wydania na terenie dwoch najwigkszych miast regionu
(w Bydgoszczy i w Toruniu) — 25 000 egzemplarzy. Powyizsze dane powinny by¢ zgodne z
danymi Zwigzku Kontroli Dystrybucji Prasy (badZ innych niezaleznych badan, przy czym za
niezalezne badania rozumie sie badania wykonane przez podmiot niezwigzany w zaden
sposéb z Wykonawcg sktadajacym oferte).

Spetnienie tych warunkéw Wykonawca wykazuje poprzez ztozenie oswiadczenia, ktorego
tre$¢ zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
4. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru, stanowigcego zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 5 do
Zapytania ofertowego;

4) odpis wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

5) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcym kryterium:
cena ofertowa brutto — waga 100 %.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTER'IUM OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
cena ofertowa brutto — 100%

Najnizsza cena
Liczba punktow= x 100% x 100 pkt
Cena badanej oferty
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2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreélonym przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy wynik punktowy, z
zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskato

taki sam wynik punktowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADNIA OFERT

Xl

. Oferte nalezy ztozyé¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bartkiewiczéwny 93,

Torun), sekretariat, Il pietro, w terminie do dnia 12.03.2019 r. do godz. 10.00
1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Toruri
Oferta w postepowaniu pn. Ustuga opracowania projektu graficznego, przygotowania do
druku, druku oraz publikacji dwéch 4-stronicowych wktadek w gazecie regionalnej, realizowana
w ramach projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesier zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt

rozwoju pomocy srodowiskowej dla senioréw”

postepowanie DO.2741.16.2019
nie otwiera¢ przed 12.03.2019 r., przed godz. 10.30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwykiej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) oferta musi byé sporzadzona czytelnie, pismem odrgcznym, maszynowym lub komputerowym,
w j. polskim i podpisana;

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty;

5) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

. Ocena ofert nastapi w dniu 12.03.2019 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego przy

ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, sala nr 201 A, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy prze$le Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

W przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajaca wymaganych dokumentéw lub oswiadczeri, gdy dokumenty s3 nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty, ze wskazaniem jej brakéw, informujac jednoczesnie, ze nie usunigcie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
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Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreélonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej
oferty w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg spo$réd pozostatych ofert.

XIl. INFORMACIJE DODATKOWE

5.
6.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nie uzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postgpowaniu przy ocenie i
badaniu.
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;

2) wezwanie do ztozenia dokumentéw jesli nie zostaty one ztozone;

3) wezwanie do poprawienia dokumentdw jezeli zawierajg one btedy.
Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylfgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczert matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).
Zamawiajacy zgda osobistego wykonania umowy, nie dopuszcza podwykonawstwa.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Xlil. INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczdwny 93 w Toruniu;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym O$rodku Polityki Spotecznej jest Pan
Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. Ustuga opracowania projektu graficznego, przygotowania do druku, druku oraz
publikacji dwdch 4-stronicowych wkiadek w gazecie regionalnej, realizowana w ramach
projektu partnerskiego pn. ,Pogodna jesieri zycia na Kujawach i Pomorzu — projekt rozwoju
pomocy s$rodowiskowej dla senioréw” wspéffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spofeczeristwo Dziatanie 9.3 Rozwdj
ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 -
postepowanie nr D0.2741.16.2019;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostgpniania
informacji publicznych;
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5) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objgcia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy o
dofinansowanie pomigedzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

6) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 = Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz o spetnieniu

pozostatych wymogéw ustanowionych w Zapytaniu ofertowym

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 — Oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigz
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

informacyjnych
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