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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.23.2019

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen wraz z ustugg hotelarskg i
gastronomiczng oraz przygotowaniem materiatéw szkoleniowych w ramach projektu

partnerskiego, pn. ,,Rodzina w Centrum 2” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo,

Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwéj ustug
spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020 wspotfinansowanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego

. ZAMAWIAJACY

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU
87-100 TORUN UL. BARTKIEWICZOWNY 93

tel. (56) 657 14 60 fax.(56) 657 14 61

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

1.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

a) w zakresie procedur - p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, tel.
(56) 657 — 14 — 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

b) w sprawach merytorycznych — p. Urszula Kazimierska: w dni robocze w godzinach od 08:00
do 14:00, tel. (56) 657 — 14 — 64; e-mail: u.kazimierska@rops.torun.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 750.000 euro, zgodnie z artykutem 138g ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z uwagi na fakt objecia przedmiotowego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE.

. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych i

prowadzone z zastosowaniem przepisow art. 1380 w/w ustawy.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoscé sktadania ofert czesciowych — tj. mozna ztozy¢ oferte na jedng

lub dwie czesci zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w
przypadku, kiedy srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie niniejszego zamadwienia, nie zostang mu przyznane.
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgepowania w sytuacji, w ktérej cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia i nie istnieje mozliwosc jej zwiekszenia.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV

80 00 00 00 — 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80 50 00 00 — 9 ustugi szkoleniowe

55 52 00 00 — 1 ustugi dostarczania positkow

55 30 00 00 — 3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
5511 00 00 — 4 hotelarskie ustugi noclegowe

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen wraz z
ustugg hotelarskg i gastronomiczng oraz przygotowaniem materiatdw szkoleniowych w ramach
projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum 2” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spofeczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020 wspdtfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, z podziatem na czesci nastepujgco:

CZESC NR 1:

1) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,Zaburzenie wiezi -
charakterystyka dziecka w pieczy zastepczej” - 1 szkolenie dwudniowe;

2) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,,Rodzina zastepcza i adopcyjna
jako czynnik leczacy dziecko po traumie” - 2 szkolenia dwudniowe;

3) wykonanie kompleksowe] ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatéw szkoleniowych na szkolenie pn. ,Charakterystyka poszczegéinych
zaburzen psychicznych dzieci i mtodziezy” - 1 szkolenie dwudniowe;

CZESCNR 2:

1) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,Jak rozwija sie rodzina zastepcza
- wpltyw rodzicielstwa zastepczego na Ciebie i Twojg rodzine” - 2 szkolenia dwudniowe;

2) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,Budowanie kompetencji
uzdrawiajacych opiekundw dzieci dotknietych traumg” - 1 szkolenie dwudniowe;

3) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,Jak pracowac z nastolatkiem po
traumie i stracie” - 1 szkolenie dwudniowe;

4) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatdw szkoleniowych na szkolenie pn. ,Rozumienie i budowanie
przywigzania“ - 1 szkolenie dwudniowe;

5) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatdw szkoleniowych na szkolenie pn. ,Dyscyplina w rodzinie - jak
kierowac swoim zachowaniem, zeby wptywac¢ na zachowanie dzieci” - 1 szkolenie dwudniowe;
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6) wykonanie kompleksowej ustugi szkoleniowej, hotelarskiej i gastronomicznej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie pn. ,Praca z dzie¢mi bedacymi
ofiarami przemocy seksualnej” - 2 szkolenia dwudniowe

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania sie z tresciag Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 oraz zobowigzuje sie do wykonania
zamodwienia zgodnie ze wskazanymi w w/w dokumencie zasadami.

4. Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia - klauzula spoteczna:

1) Zamawiajacy wymaga, aby wsréd osob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu
zamoéwienia Wykonawca zatrudnit przy realizacji zamdwienia co najmnie;j:

a) 1 osobe bezrobotng na podstawie skierowania urzedu pracy, zgodnie z ustawg z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r., poz.
1265 z pdéin. zm.) lub na podstawie wtasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnych do
pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy sie realizacjg zadan z zakresu rynku
pracy, okreslony w analogicznych przepisach panstwa cztonkowskiego UE lub EOG lub

b) 1 osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub

c) 1 osobe niewymieniong w kategoriach wskazanych wyzej o ktérej mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 z péin.zm.) lub we
wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego;

2) zatrudnienie osoby wskazanej wyzej przez Wykonawce nastapi w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego i bedzie trwato przez caty
okres trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu w terminie 21 dni od dnia
zawarcia umowy odpowiednio: zgtoszen ofert pracy przedstawionych urzedowi pracy, odpisu
skierowania bezrobotnego przez urzad pracy do pracodawcy, umowy o prace;

4) dopuszcza sie zmiane osoby wykonujacej przedmiot zamdwienia, z zastrzezeniem wymagan
okreslonych w pkt. 3; w przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku pracy z osobg
biorgcg udziat w realizacji zamdwienia, Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia
Zamawiajgcego o tym fakcie w terminie 3 dni od dnia rozwigzania stosunku pracy, a nastepnie
w terminie 14 dni od dnia w/w powiadomienia Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia
jednej z oséb wskazanych w pkt 1 i przedstawienia w terminie 21 dni od zatrudnienia
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tego wymogu;

5) w przypadku niezatrudnienia przez Wykonawce w sposob nieprzerwany wymaganej osoby przy
realizacji zamodwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej, ktorej
wysokos¢ i sposdb naliczenia zostaly opisane we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego;

6) Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia, ze spetni on dodatkowe
wymagania zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia, tj. zapewni, ze wsréd oséb
bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia zatrudniona bedzie co najmniej
jedna osoba bezrobotna/niepetnosprawna/inna osoba, o ktérej mowa w pkt 1 — tres¢
oswiadczenia zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamowienia w terminie:
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CZESE NR 1:

1) szkolenie pn. ,Zaburzenie wiezi - charakterystyka dziecka w pieczy zastepczej” - 1 szkolenie
dwudniowe —II/IV kwartat 2019 r., szczegétowe terminy zostang ustalone z Wykonawca
przed podpisaniem umowy;

2) szkolenie pn. ,Rodzina zastepcza i adopcyjna jako czynnik leczacy dziecko po traumie” - 2
szkolenia dwudniowe —II/IV kwartat 2019 r. szczegétowe terminy zostang ustalone z
Wykonawca przed podpisaniem umowy;

3) szkolenie pn. ,,Charakterystyka poszczegdlnych zaburzen psychicznych dzieci i mtodziezy” - 1
szkolenie dwudniowe —I/IV kwartat 2019 r. szczegétowe terminy zostang ustalone z
Wykonawcg przed podpisaniem umowy.

CZESC NR 2:

1) szkolenie pn. ,Jak rozwija Cie rodzina zastepcza - wptyw rodzicielstwa zastepczego na Ciebie
i Twoja rodzine” - 2 szkolenia dwudniowe —lI/IV kwartat 2019 r. szczegdtowe terminy
zostang ustalone z Wykonawcg przed podpisaniem umowy;

2) szkolenie pn. ,Budowanie kompetencji uzdrawiajgcych opiekundw dzieci dotknietych
traumg” - 1 szkolenie dwudniowe —1/Il kwartat 2020 r., szczegéiowe terminy zostang
ustalone z Wykonawcg przed podpisaniem umowy;

3) szkolenie pn. ,Jak pracowac z nastolatkiem po traumie i stracie” - 1 szkolenie dwudniowe -
II/IV kwartat 2019 r. szczegélowe terminy zostang ustalone z Wykonawcg przed
podpisaniem umowy;

4) szkolenie pn. ,Rozumienie i budowanie przywigzania” - 1 szkolenie dwudniowe — I/II
kwartat 2020 r. , szczegétowe terminy zostang ustalone z Wykonawcg przed podpisaniem
umowy;

5) szkolenie pn. ,Dyscyplina w rodzinie - jak kierowa¢ swoim zachowaniem, zeby wptywa¢ na
zachowanie dzieci” - 1 szkolenie dwudniowe - I/1l kwartat 2020 r., szczegétowe terminy
zostang ustalone z Wykonawcg przed podpisaniem umowy;

6) szkolenie pn. ,Praca z dzie¢mi bedacymi ofiarami przemocy seksualnej” - 1 szkolenie
dwudniowe -II/IV kwartat 2019 r., szczegétowe terminy zostang ustalone z Wykonawca
przed podpisaniem umowy.

2. Wykonawca wskaze miejsce organizacji szkolert w Formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Vil. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OKRESLENIE SPOSOBU ICH SPELNIANIA ORAZ WYKAZ
DOKUMENTOW KONIECZNYCH DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

1. Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postgpowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien
wykaza¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.
1) Warunek w zakresie doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie, w
ktorym potwierdzi posiadanie do$wiadczenia nastepujgco:
Czes¢ nr 1:
Wykonawca wykonat w okresie trzech lat przed dniem wszczecia postepowania co najmniej
dwie ustugi polegajace na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkolen, gdzie osobg
prowadzgcg szkolenia byt lekarz specjalista psychiatrii dzieci i mfodziezy, a tematyka
przeprowadzonych szkolen obejmowata tematyke okreslong w przedmiotowym zamdwieniu
na czes$¢ nr 1 postepowania,
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Czesc nr 2:

Wykonawca wykonat w okresie trzech lat przed dniem wszczecia postepowania co najmniej
dwie ustugi polegajgce na kompleksowe] organizacji i przeprowadzeniu co najmniej dwoéch
szkolen, ktorych tematyka obejmowata zakres tematyczny okreslony w przedmiotowym
zamowieniu na czes¢ nr 2 postepowania.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia (tre$¢ o$wiadczenia
zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego), potwierdzajacego spetnianie
warunku udzialu w postepowaniu. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg zobowigzany bedzie na wezwanie Zamawiajgcego przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w w/w oswiadczeniu.

2) Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy uzna warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoby realizujgce przedmiot zamdwienia posiadajg
uprawnienia zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, nastepujgco:

Czesénr1:

Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgcg uprawnienia lekarza specjalisty
psychiatrii dzieci i miodziezy, ktéra posiada rowniez udokumentowane trzyletnie
doswiadczenie w realizacji ustug w obszarze tematyki objetej niniejszg cze$cig zamdwienia,
Cze$c nr 2:

Wykonawca dysponuje co najmniej dwoma trenerami posiadajgcymi co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w realizacji ustug w obszarze tematyki objetej niniejszg czescig zamowienia, w
tym jedna z tych os6b musi by¢ rodzicem zastepczym.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia (tre$¢ oswiadczenia
zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego), potwierdzajgcego spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu.

3) Warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci technicznej do
wykonanie zamodwienia:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego warunku udziatu w postepowaniu.
Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu nastapi w oparciu o zlozone przez
Wykonawce do oferty oswiadczenie, potwierdzajgce, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotowego zamdwienia.
Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia (tres¢ oswiadczenia
zawarta jest w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego), potwierdzajgcego spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu.

2. Oprdcz oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca

winien ztozy¢ wraz z ofertg:

1) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego;

2) odpis wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy; .

4) ramowe programy szkolen - dotyczy Czesci nr 1 oraz Czesci nr 2 postepowania;

5) wypetniony wykaz oséb, zawierajgcy wskazanie doswiadczenia poszczegdlnych osob
przewidzianych do realizacji zamodwienia — wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego;

6) odpis wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji;

7) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;
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8) wykaz 0séb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

5. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢ spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri sktadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

6. Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy zazada
przediozenia nastepujgcych dokumentow:

1) dokumentdw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych w Wykazie, zawartym w
oswiadczeniu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

2) dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia -
dotyczy czesci nr 1 postepowania oraz dokumentéw potwierdzajgcych wymagane przez
Zamawiajgcego doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia - dotyczy czesci
nr 1i2 postepowania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) cena oferty brutto — waga 40%;
2) doswiadczenie osdb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia — waga 50%;
3) kawa i herbata przygotowywane do serwisu kawowego pochodzgce ze sprawiedliwego handlu
(Fair Trade) — waga — 10%.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg. ponizszych zasad:

1) cena oferty brutto
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P —{3czna ocena oferty
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 40%
cena badanej oferty

2) doswiadczenie 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

Wskazany ponizej sposob oceny ztozonych ofert dotyczy czeéci nr | i Il postepowania.
Zamawiajacy podda ocenie doswiadczenie oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia. Wykonawca w zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego winien wskazaé liczbe
przeprowadzonych przez dang osobe szkolen, ktére tematycznie bedg odpowiadaty tematyce
szkolenia, ktére bedzie prowadzita wskazana przez Wykonawce osoba i ktdrego tematyka
bedzie obejmowata swoim zakresem tematyke danej czesci zamdwienia, na ktorg Wykonawca
sktada oferte.

Punktowane bedzie doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamdwienia w
zakresie nastepujaco:
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llos$¢ szkolen, przeprowadzonych przez osoby wskazane
do feallzaql.zamomema, o tematyce.odpomafiaj.qce.] Herbaprrveranych
Lp. | swoim rodzajem tematyce zamdwienia /w odniesieniu e
do czesci zamdwienia, na ktérg Wykonawca skiada P ’
oferte/

i 1-3 szkolen 10
2 4 -7 szkolen 20
3 8 - 11 szkolen 30
4. 12 - 15 szkolen 40
5. powyzej 15 szkolen 50

*Wykonawca wykazuje przeprowadzenie przez wskazane osoby usfugi odpowiednio do
tematyki Czesci (obszarow), na ktorq sktada oferte

Po przyznaniu odpowiedniej liczby punktéw Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow w
ramach kryterium przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

B nr
P2 nr= x 100 pkt x 50%
Bno

gdzie:

P2 —taczna ocena oferty

nr —numer oferty

Bnr — taczna liczba punktow badanej oferty w kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia

Bno — maksymalna tgczna liczba punktéw w kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia

Wykonawca w_celu wskazania oséb, do realizacji zaméwienia zobowigzany jest wypetnié
zatgcznik nr 5 odpowiednio dla tej/tych czesci zamdwienia, na ktdre sktada oferte.

Uwagal!

Wykonawca nie moze wskaza¢ do oceny kryterium doswiadczenia zawodowego specjalistow
wiekszej liczby oséb niz zostato to przewidziane w zatgczniku nr 5. W przypadku wskazania
wiekszej liczby 0s6b Zamawiajacy dokonujac oceny oferty przy zastosowaniu w/w kryterium
wezmie pod uwage tylko taka liczbe oséb jaka przewidziat w zatgczniku nr 5. Osoby wskazane

na nizszych pozycjach nie beda podlegaé ocenie.

3) kawa i herbata przygotowywane do serwisu kawowego pochodzace ze sprawiedliwego handlu
(Fair Trade)
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Zamawiajacy oceniajac oferte Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium bedzie brat pod
uwage zadeklarowanie przez Wykonawce wykorzystania do serwisu w catosci kawy i herbaty
posiadajacej certyfikat Fair Trade lub réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni
producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow
produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fair Trade lub
rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznos$é lokalng, zapewniona
jest mozliwos¢ prefinansowania zakupu kawy i herbaty przez grupe producenckg, zapewnione
sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy
(ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia)
oraz przestrzegane s standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na
srodowisko i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie w rolnictwie uzycia
$rodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowo wdrazanie zrownowazonych
systemOw zagospodarowania odpaddw, zapobieganie pozarom lasow).

Wykonawca sktada powyisza deklaracje w tresci Formularza ofertowego. Zamawiajacy
przyzna 10 punktéw Wykonawcy, ktory w tresci oferty zadeklaruje wykorzystanie w catosci do
przygotowywanych serwisow kawy i herbaty posiadajacej certyfikat Fair Trade lub
rownowazny certyfikat.

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykorzystania kawy i herbaty posiadajacej
certyfikat Fair Trade lub réwnowainy certyfikat, Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajgcemu dowodow na to, ze wykorzystywane przez niego do serwisu
kawowego kawa i herbata posiadajg zadeklarowany certyfikat, np. poprzez przedstawienie
Zamawiajgcemu produktow, ktére majg by¢ wykorzystane do danego serwisu kawowego w
danym dniu. Skutki naruszenia niniejszego obowigzku regulujg postanowienia umowy, ktorej
wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i pozostatych
kryteriow oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch zamknietych kopertach (jedna w drugiej) w sekretariacie (Ill pigtro)
w siedzibie Zamawiajacego (ul. Bartkiewiczowny 93, Toruri) w terminie do dnia 8 kwietnia 2019 r.
do godz. 10:00
1) koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac jak nizej:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun
Oferta w postepowaniu na kompleksowq organizacje i przeprowadzenie szkoleri wraz z usfugq
hotelarskq i gastronomicznq oraz przygotowanie materiatow szkoleniowych realizowanych w
ramach projektu partnerskiego pn. ,Rodzina w Centrum 2” Czesc nr .....,

nie otwierac przed 8.04.2019 r. przed godz.10:30
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2) koperte wewnetrzng nalezy zaadresowac jak w pkt 1 oraz wskaza¢ oznaczenie Wykonawcy
sktadajgcego oferte;

3) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

5) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrdcona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8 kwietnia 2019 r. o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, sala 201 A, Il pietro. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w
publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty s3 nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw informujac jednoczesnie, ze nie usuniecie brakéw w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty, jezeli wskutek stwierdzonych
btedéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy
publikuje zgodnie z zasadami obowigzujagcymi dla publikacji Zapytania ofertowego w
przedmiotowym postepowaniu.

5. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajacego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie BIP
Zamawiajgcego (http://rops.torun.ibip.pl/public/).

X

. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty w
przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentow.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie i
badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebne wezwanie podczas oceny dokumentéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w Rozdziale VIl ust. 5 Zapytania ofertowego.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:
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1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow;
2) wezwanie do ztozenia dokumentdéw jesli nie zostaty one ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajacy wzywa do zlozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktorym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady
(wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do- Wykonawcow o udzielenie wyjasnien w
zakresie tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasniert w zakresie razaco niskiej ceny (ceny,
ktora budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do obejmujgcej caly zakres zamdwienia wskazany w
Zapytaniu ofertowym).

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tresc¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczes$niejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze srodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylgczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom.
W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest podac¢ odpowiednie dane w oswiadczeniu, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

8. Wykonawca wykonujgcy zamowienie przy pomocy podwykonawcéw odpowiada za ich dziatania
jak za wtasne wobec Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy zastrzega prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych poprawa
nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen matematycznych i
pisarskich (oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe).

10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowi¢ w postepowaniu
petnomocnika, ktéry bedzie upowazniony do skiadania oferty i reprezentowania tych
Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w ROPS w Toruniu jest Pan Marcin Kotakowski, mail:
iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
Zapytaniem ofertowym nr DO0.2741.23.2019 pn. ,Kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen wraz z ustugg hotelarskg i gastronomiczng oraz przygotowanie
materiatéw szkoleniowych w ramach projektu partnerskiego, pn. ,Rodzina w Centrum 2” w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwoj ustug zdrowotnych i

10
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spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-
2020 wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego”;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych;

5) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku objecia niniejszego zamodwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajgcy z postanowienn zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym i ztozong oferta oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw, ’

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz potwierdzenia spetniania pozostatych wymogéw
ustanowionych w Zapytaniu ofertowym

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy ;

Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
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