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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

ZBWALE W IRINE o svnccmesimmmenmsisismss Qs o o s s s e w Toruniu, pomiedzy:

Wojewoddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun, NIP
956-19-69-536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczoéwny 93; zwanym dalej Zleceniodawca, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke

................................................................................................

nast¢pujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie /0. Kujawsko —
Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej, w ramach projektu ,,Koordynacja rozwoju
ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim™ O$ Priorytetowa 9 Solidarne
spoleczenstwo, Dzialanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, Poddziatanie 9.4.2
Koordynacja sektora ekonomii spolecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wsp6lfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego, szczegblowo opisana w zalgczniku do umowy.

§2

1. Celem 10. Kujawsko — Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej jest upowszechnianie
idei ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, a takze zwiekszenie
swiadomosci spolecznej na temat ekonomii spolecznej wsréd mieszkancow regionu, w
szczegbdlnosci przedstawicieli $rodowiska nauki i biznesu, budowanie powigzan
pomigdzy nauka, biznesem i ekonomig spoleczng na poziomie regionalnym.

2. Przedmiot umowy zostal szczegélowo opisany w zalgczniku do niniejszej umowy.

3. Laczna liczba uczestnikow konferencji w ramach 10. Kujawsko — Pomorskiego Forum
Ekonomii Spolecznej wyniesie ok. 200 osob.

4. Czas trwania konferencji: min. 6 godzin dydaktycznych.

5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada wiedzg fachowg w zakresie organizacji konferencji,
w tym wydarzen o charakterze spotkan mig¢dzynarodowych, doswiadczong zawodowo
kadre oraz przygotowanie techniczne i zaplecze organizacyjne umozliwiajgce prawidlowe
wykonanie przedmiotu umowy.
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§3

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zapewnienia podczas wykonywania przedmiotu
umowy kadry posiadajacej odpowiednig wiedz¢ i doswiadczenie.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym
profesjonalnym poziomie, zgodnie ze wszystkimi obowiazujagcymi przepisami prawa
i zgodnie z interesami Zleceniodawcy oraz dolozy wszelkich staran do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia
1 ponosi petng odpowiedzialnos$é za prawidlowa realizacje zawartej umowy.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przy realizacji przedmiotu umowy zapoznaé si¢ z trescig i
stosowa¢ zasady wynikajace z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdéwienia wedlug opisu
zawartego w zalaczniku do umowy, a w szczegélnoscei do:

1) merytorycznego opracowania, przeprowadzenia i obstugi konferencji oraz czesci
wystawienniczej bedacych przedmiotem umowy;

2) ustalenia szczegblowego programu konferencji i cze$ci wystawienniczej w
uzgodnieniu ze Zleceniodawca;

3) zapewnienia osoby prowadzacej konferencje¢ (konferansjera/moderatora):

4) zapewnienia wystgpienia min. 1 goscia z zagranicy z dziedziny ekonomii spolecznej
1/lub spolecznej odpowiedzialnosci biznesu wraz z ttumaczeniem;

5) zapewnienia wystgpien min. 2 gosci specjalnych — o0s6b powszechnie
rozpoznawalnych, zaangazowanych spolecznie;

6) zapewnienia wystgpienia przedstawiciela Komisji Europejskiej;

7) zapewnienia wystgpien min. 5 ekspertow/prelegentow z dziedziny ekonomii
spolecznej dziatajgcych w obszarze aktywizacji zawodowej o0sob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym (w tym os6b niepelnosprawnych);

8) zapewnienia obstugi niepetnosprawnych uczestnikow konferencji uwzgledniajgcej
potrzeby zadeklarowane w formularzu zgloszeniowym;

9) zapewnienia opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania konferencji i
obstugi technicznej wydarzenia (min. 3 osoby);

10) zorganizowania czgsci wystawienniczej w postaci np. stragandw, stoisk, z udzialem
min. 30 podmiotéw ekonomii spolecznej (np. spéldzielni socjalnych, ZAZ-6w,
WTZ-6w, PES wyréznionych certyfikatem ,,Zakup Prospoteczny™);

11) zapewnienia archiwizacji materialdéw wyemitowanych przez media w formie plikoéw
lub streamingu i przekazania ich Zleceniodawcy;

12) zapewnienia udzialu na konferencji i czg¢éci wystawienniczej przedstawiciela
mediow: min. jednego przedstawiciela prasy, radia lub telewizji celem przekazania
informacji o realizowanym wydarzeniu do wiadomosci publicznej, przeprowadzenia
wywiadow z przedstawicielami organizatora i prelegentami;

13)zapewnienia ustugi gastronomicznej, zgodnie z zalgcznikiem do umowy;

14) zorganizowania i obsltugi recepcji konferencji oraz czgsci wystawienniczej, a takze
rejestracji gosci;

15) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego /0. Kujawsko-Pomorskiego Forum
Ekonomii Spolecznej i przekazania go Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca ma obowigzek przedstawié¢ do akceptacji Zleceniodawcy:

1) najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych po zawarciu umowy:

a) szczegdtowy program konferencji wraz ze wskazaniem prelegentow,
b) propozycj¢ menu,
¢) propozycj¢ wygladu i tresci zaproszenia;
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2) najpézniej w terminie 8 kalendarzowych dni po zawarciu umowy, propozycje
wygladu i tresci:
a) identyfikatora,
b) prezentacji multimedialne;j,
c¢) materiatléw konferencyjnych,
d) okolicznosciowe;j tablicy do sktadania podpisdéw przez gosci.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

1) rozpoczgcia rekrutacji w terminie nie pézniejszym niz 30 dni kalendarzowych przed
wydarzeniem;

2) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw z uwzglednieniem przedstawicieli jednostek
samorzadu terytorialnego regionu, osrodkéw pomocy spolecznej, 0sob z sckiora
biznesu, nauki, jak réwniez przedstawicieli o$rodkéw akademickich, biur karier,
osrodkow okolo-edukacyjnych oraz instytucji rynku pracy;

3) przygotowania, w porozumieniu ze Zleceniodawcy, i przekazania do emisji
materialow informacyjnych dla mediéw (prasy, radia i telewizji) w celu promocji
wydarzenia w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni kalendarzowych przed
wydarzeniem;

4) sporzadzenia listy uczestnikow konferencji 1 czg¢$ci wystawienniczej oraz
przekazania jej Zleceniodawcy na tydzien przed jej rozpoczeciem;

5) sporzadzenia i przekazania Zleceniodawcy w dniu rozpoczecia konferencji i czesei
wystawienniczej nastgpujacych list potwierdzajgcych: obecnos¢ uczestnikow,
korzystanie z positkow.

8. Zleceniodawca ma prawo do aktualizacji list obecnosci o zglaszane przez uczestnikow

zmiany dotyczace udzialu w konferencji i czesci wystawienniczej.

9. Po przedstawieniu przez Zleceniobiorcg propozycji tytulu i programu konlerencji oraz
czesci wystawienniczej wraz ze wskazaniem nazwisk prelegentow, w terminie 5 dni od
dnia podpisania umowy, Zleceniodawca dokonuje ich akceptacji albo zglasza do nich
uwagi. Zleceniobiorca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi zgloszone przez
Zleceniodawcg.

10.  Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osoby zgodnic z zapisami zawartymi
w zalgczniku do umowy 1 przedstawienia na kazde wezwanie Zleceniodawcy
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunku.

11. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy.

§4
1. W ramach umowy Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce¢ prawo do korzystania

1 rozporzadzania w calo$ci i we fragmentach z materialow konferencyjnych,

opracowanych na potrzeby konferencji organizowanej w ramach /0. Kujawsko-

Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej oraz materialow powstalych w  trakcie

realizacji przedmiotu umowy na naste¢pujacych polach eksploatacii:

1) utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarskg, cyfrowsg, clektroniczng,
fotograficzna, optyczng, laserowsg, na kazdym nosniku, wlgczajac w to takze
nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowe;j,
elektronicznej, laserowe;j, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wigczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesylania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udost¢pniania utworu lub poszczegélnych elementow:

(OS]
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a) uczestnikom konferencji i czgdci wystawienniczej, ktorych organizatorem,
wspdlorganizatorem lub zleceniodawceg bedzie Zleceniodawca,
b) instytucjom wspolpracujacym ze Zleceniodawca,
¢) instytucjom nadrzgdnym wobec Zleceniodawcy,
d) przechowywania i archiwizowania materialow w formie elektronicznej
w zasobach Zleceniodawcy;
5) wykorzystania utworu w publikacjach i materialach promocyjno-informacyjnych
Zleceniodawcy.
. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do materialéw konferencyjnych
s nieograniczone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

§5

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady
nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pézn. zm.), W
tym w szczeg6lnoscei do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych realizowanej umowy;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanyvch do
wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentow i materialow powstalych w ramach
realizowanej umowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zleceniodawce, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze Projekt, pn. Koordynacja
rozwoju ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, uzyskal
dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dzialan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

Wariant logotypow (wersja kolor lub monochromatyczna) Zleceniobiorca kazdorazowo

uzgodni ze Zleceniodawca.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zleceniodawcy
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w
terminie okreslonym przez Zleceniodawcg.

§ 6

1. Osobg odpowiedzialng po stronie Zleceniodawcy za kontakty ze Zleceniobiorey bedzie

p. Aleksander Jarzemski.
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Osobg odpowiedzialng po stronie Zleceniobiorcy za kontakty ze Zleceniodawca bedzie:

p.
§7

Ogodlny koszt realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, zwany dalej
wynagrodzeniem, na ktory skladajg si¢ koszty stale zwigzane z kompleksowg
organizacja

i przeprowadzeniem /0. Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Spolecznej oraz
koszty zmienne (catering podczas konferencji), zgodnie z oferta Zleceniobiorcy nie

przekroczy kwoty brutto: ......, 00 2t (StowWRIes iivsvvivmaninmsass zlotych 00/100), w tym
koszty zmienne brutto (koszty cateringu) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ..., 00 ZI
(2 (0011 [ A 00/100).

Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Zleceniobiore¢ na podstawic
rzeczywistej liczby positkdw poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na liscie
potwierdzajacej korzystanie z positkéw podczas konferencji.

Zaplata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu konferencji i czesci wystawienniczej,
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto Zleceniobiorcy,
podane na fakturze w terminie do 21 dni od daty wplywu faktury do siedziby
Zleceniodawcy. Przekazanie Zleceniodawcy faktury nastgpuje po przedstawieniu przez
Zleceniobiorcg 1 zatwierdzeniu przez Zleceniodawcg sprawozdania z  realizacji
konferencji i czg$ci wystawienniczej. Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze $rodkow
projektu ,Koordynacja rozwoju ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoleczenstwo, Dziatania 9.4
Wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, Poddzialania 9.4.2 Koordynacja sektora
ekonomii spolecznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspolfinansowanej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez Zleceniobiorc¢ i dostarczone
Zleceniodawcy najpdézniej w dniu dostarczenia faktury. Do sprawozdania, nalezy
dofaczy¢ nastgpujgce dokumenty: oryginaly podpisanych list obecnoscei, ankicty
ewaluacyjne, list¢ potwierdzajaca korzystanie z positkow, zrealizowany program
konferencji podpisany przez prelegentow.

Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 3,
bedzie dost¢pnos¢ srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu ..Koordynacja
rozwoju ekonomii spolecznej w wojewddztwie kujawsko — pomorskim™ Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego O$ Priorytetowa 9
Solidarne spoleczenstwo, Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej,
Poddziatanie 9.4.2.

Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obciazony rachunek
bankowy Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

nabywca: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

platnik: Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Toruniu

siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun
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§8
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub nienalezytego wykonania umowy,
Zleceniodawca natychmiast poinformuje o tym Zleceniobiorce, ten za$ niezwlocznie
usunie wskazang nieprawidlowos¢.

Przez nienalezyte wykonanie uznaje si¢ realizacje ustugi niezgodnie z zapisami
zawartymi w zalgczniku do umowy, ofertg Zleceniobiorcy, ninigjszg umowg i
przepisami prawa.

Jezeli nieprawidlowos$¢ nie zostanie usunigta niezwlocznie, Zleceniodawca moze zgdaé
od Zleceniobiorcy zaplaty kary umownej w wysokoséci réwnowartosci 1% kwoty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy przypadek nieprawidlowosci.

W przypadku opdznienia przez Zleceniobiorcg realizacji obowiazkow okreslonych
w niniejszej umowie, w szczegdlnosei opdznienia w rozpoczeciu konferencji powyzej
30 min, skrécenia konferencji z inicjatywy Zleceniobiorcy o wigcej niz 30 min, zmiany
materialu, na podstawie ktorego przeprowadzona jest konferencja bez zgody
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w
wysokosci rownowartosci 1% kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 za
kazdy taki przypadek.

Postanowien ust. 4 nie stosuje si¢ w odniesieniu do aktualizacji materialow
konferencyjnych wynikajgcej ze zmian przepisdw prawa oraz korekty oczywistych
omytlek pisarskich w materiatach.

Kary, o ktorych mowa wyzej, podlegajg potraceniu z wynagrodzenia wynikajacego
z faktury przedstawionej przez Zleceniobiorcg za realizacj¢ umowy.

W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorcg¢ od wykonania umowy, zobowigzany jest
on do zaplaty na rzecz Zleceniodawcy kwoty stanowigcej rownowartosé 30% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust. 1 tytulem kary umowne;j.

W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, jak rowniez zaprzestania
wykonania umowy Zleceniodawca moze w ciggu 14 dni odstgpi¢ od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Zleceniobiorcy. W takim wypadku Zleceniobiorca zobowiazany jest
do zaplaty na rzecz Zleceniodawcy kwoty w wysokosci stanowigcej rownowartosé 30%
kwoty wynagrodzenia okreslonego w czgsci § 7 ust. 1 tytulem kary umownej.

W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajgcych jej realizacje
na zasadach w niej okreslonych, Zleceniodawca moze od umowy odstapi¢ z winy
Zleceniobiorcy ze skutkiem w zakresie wysokosci kary umownej, jak w ust. 8.

. Zaptata kar umownych o ktérych mowa w ust. 7 lub 8 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni

od daty odstgpienia od realizacji umowy.

Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia. ktdre sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wplywu.

Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.
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§9
Zleceniodawca moze rozwigzaé niniejszg umowe¢ w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy Zleceniobiorca:
1) zlozy  falszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawd¢  dokumenty
w celu uzyskania zaplaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stal si¢ niewyplacalny;
3) nie zrealizowal ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym w
umowie, zaprzestal realizacji ustugi lub realizuje ja w sposdb niezgodny z niniejsza
umowa.

§ 10

W przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylgcznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidlowo zrealizowanej czgéci umowy, potrgcone
o ewentualne kary umowne.

§11

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystgpienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystgpienia okolicznosci
uzasadniajacych zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczegdlnosci:

1) dzialanie sily wyzszej;
2) przedluzajgcg si¢ procedure zwigzang z rozpatrywaniem wniesionego/wniesionych
przez Zleceniobiorce srodkow odwotawczych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Niniejsza umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

5. W sprawach spornych sgdem rozstrzygajagcym bedzie sgd wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Radca Prawny

Grzepold $ztandarski
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

10. KUIAWSKO-POMORSKIE FORUM EKONOMII SPOLECZNEJ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenia 10. Kujawsko - Pomorskiego Forum
Ekonomii Spofecznej, w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spoteczenstwo, Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE

. 10. Kujawsko-Pomorskie Forum Ekonomii Spofecznej:
ZAMOWIENIA

- Konferencja
- Czes¢ wystawiennicza

KONFERENCJA | CZESC WYSTAWIENNICZA

ILOSC OSOB / uczestnikow

konferencji/ ok 200 os6b

MINIMALNA LICZBA GODZIN
DYDAKTYCZNYCH KONFERENCJI
LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH 1 konferencja / 1 dniowa

6 godzin dydaktycznych

HARMONOGRAM KONFERENCJI [1. Wystgpienie gosci specjalnych —w tym gosci zagranicznych,

2. Gala wreczenia nagrod — samorzad przyjazny ekonomii
spotecznej, samorzad rozwijajacy ekonomie spoteczna,
zakup prospoteczny, przedsiebiorstwo zaangazowane
spofecznie,  wyrdznienia  specjalne  marszatka  za
zaangazowanie w budowanie S$rodowiska sprzyjajacego
ekonomii spotecznej,

3. Panel tematyczny z udziatem ekspertow/prelegentow z
dziedziny ekonomii spotecznej dziatajacych w obszarze
aktywizacji zawodowej o0sob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym (w tym oséb niepetnosprawnych).

Ostateczny harmonogram konferencji zostanie ustalony

ze Zleceniodawcg.

TERMIN KONFERENCJI | CZESCI Konferencje i cze$¢ wystawienniczg nalezy zrealizowac

WYSTAWIENNICZE) w dniu 24 wrzesnia 2019 r.

GRUPA DOCELOWA Przedstawiciele podmiotdw ekonomii spotecznej, osrodkow
wsparcia ekonomii spotfecznej, organizacji pozarzadowych,
jednostek samorzgdu terytorialnego, $wiata nauki i biznesu.

MIEJSCE KONFERENCIJI CKK Jordanki, Al. Solidarnosci 1-3 w Toruniu

CELE KONFERENCJI | CZESCI 1. Cel konferencji: upowszechnianie ekonomii spotecznej w

WYSTAWIENNICZEJ regionie, jako jednego z narzedzi w zakresie integracji
spotecznej i zawodowej grup defaworyzowanych na rynku
pracy.

2. Cel czesci wystawienniczej: zwigkszenie widocznosci PES
jako dostawcow produktow i wustug na poziomie
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regionalnym.

3. Cel zaplanowanego dziatania: zwiekszenie s$wiadomosci
spotecznej nt. ES wséréd mieszkaricow regionu, w
szczegolnosci  przedst. Srodowiska nauki i biznesu,
budowanie powigzan pomiedzy naukg, biznesem
i ekonomiag spoteczng na poziomie regionalnym w celu
nawigzania statej wspotpracy.

PROWADZACY KONFERENCIE | Zleceniobiorca zapewni:

WYKEADOWCY 1) osobe prowadzacg konferencje (konferansjera/moderatora);

2) wystgpienie min. 1 goscia z zagranicy z dziedziny ekonomii
spotecznej i/lub spotecznej odpowiedzialnosci biznesu wraz z
ttumaczeniem;

3)wystapienie min. 2 gosci specjalnych — oséb powszechnie
rozpoznawalnych, zaangazowanych spotecznie;

4)wystgpienie przedstawiciela Komisji Europejskiej;

5)wystgpienie min. 5 ekspertow/prelegentow z dziedziny
ekonomii spotecznej dziatajgcych w obszarze aktywizacji
zawodowej 0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym (w
tym oséb niepetnosprawnych)

6)zapewnienia obstugi niepetnosprawnych  uczestnikow
konferencji uwzgledniajacej potrzeby zadeklarowane w
formularzu zgtoszeniowym;

7)opiekundow organizacyjnych obecnych podczas trwania
konferencji i obstuge techniczng wydarzenia (min. 3 osoby).

Ostateczna lista prelegentéw i oséb zaangazowanych

w realizacje zamodwienia, zostanie zaakceptowana przez

Zleceniodawce.

METODY DYDAKTYCZNE - wyktad
KONFERENCII - prezentacje
ZAPROSZENIA/REKRUTACIA Zleceniobiorca, w porozumieniu ze Zleceniodawca:

1) przygotuje tres¢ zaproszenia z programem konferencji;

2) dostarczy Zleceniodawcy 100 szt. zaproszen papierowych
wraz z kopertami w terminie nie krotszym niz 30 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem;

3) przeprowadzi rekrutacje uczestnikdow konferencji oraz
wystawcow czesci wystawienniczej. Termin rozpoczecia
rekrutacji nie moze by¢ podziniejszy niz 30 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. Zleceniodawca
zastrzega sobie prawo wgladu w postep rekrutacji na
kazdym jego etapie. Ostateczna lista uczestnikow podlegac
bedzie zatwierdzeniu przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca wymaga przeprowadzenia rekrutacji z
uwzglednieniem  przedstawicieli  jednostek  samorzadu
terytorialnego regionu, osrodkéow pomocy spotecznej, osob z
sektora biznesu, nauki jak rowniez przedstawicieli osrodkéw
akademickich, biur karier, osrodkéw okoto-edukacyjnych oraz
instytucji rynku pracy.

DZIAtANIA PROMOCYINE W ramach dziatan promocyjnych Zleceniobiorca:
KONFERENCJI | CZESCI 1) w porozumieniu z e Zleceniodawcg przygotuje i przekaze do
WYSTAWIENNICZE) emisji materiaty informacyjne dla medidéw (prasy, radia i

telewizji) w celu promocji wydarzenia w terminie nie
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pozniejszym niz 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem;

2) zapewnieni udziat na konferencji i czesci wystawienniczej
przedstawicieli mediéw: min. jeden przedstawiciel prasy,
radia lub telewizji, celem przekazania informacji o
realizowanym wydarzeniu do wiadomosci publicznej,
przeprowadzenia wywiadow z przedstawicielami
organizatora i prelegentami;

3) zapewni archiwizacje materiatdw wyemitowanych przez
media w formie plikéw lub streamingu i przekaze je
Zleceniodawcy;

4) zapewnieni patronat medialny konferencji i czesci
wystawienniczej;

5) przygotuje, w porozumieniu ze Zleceniodawcy, prezentacje
multimedialng, wyswietlang na ekranie na wstepie i w
przerwach konferencji;

6) przygotuje i wykona, w porozumieniu ze Zleceniodawca,
okolicznosciowg tablice wykonang z tworzywa sztucznego
(np. spienionego pcw) o wymiarach 130x110 cm do sktadania
podpisow przez gosci;

7) zapewni  stojaki np. sztalugi - ok. 20 szt. do
okolicznosciowych zdje¢ wielkoformatowych dostarczonych
przez Zleceniodawce oraz zapewni ich odpowiednig
ekspozycje w miejscu uzgodnionym ze Zleceniodawcag;

8) zapewni materialy konferencyjne w wersji elektronicznej
celem udostepnienia na stronie internetowej Zamawiajgcego
i Wykonawcy;

9) wykona dokumentacje fotograficzng aparatem cyfrowym -
minimum 60 zdje¢ dobrej jakosci, odzwierciedlajgcy
tematyke  konferencji i  czeSci  wystawienniczej.
Zleceniobiorca przekaze dokumentacje Zleceniodawcy na
nosniku cyfrowym w przeciggu 3 dni roboczych od
zakonczenia konferencji;

10) przygotuje  identyfikatory dla  prelegentéw, o0séb
prowadzacych konferencje i organizatorow;

11) oznaczy, zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji, ktoéry jest dostepny pod
adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczgce realizowanej umowy,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja umowy,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty powstate w ramach
realizowanej umowy;

12) umiesci przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie
A3, przekazany przez Zleceniodawce, w miejscu realizacji
umowy;

13) dokumentuje dziatania informacyjne i promocyjne
prowadzone w ramach Projektu.

Warianty logotypow (wersja kolorowa lub monochromatyczna)

Zleceniobiorca kazdorazowo uzgodni ze Zleceniodawca.
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Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej
akceptacji Zleceniodawcy przed ich wykonaniem.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ie
wydarzenie organizowane jest w ramach projektu Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja rozwoju
ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania
9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, a takze o Honorowym Patronacie
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego Pana Piotra

Catbeckiego.
WARUNKI LOKALOWE Sala konferencyjna w CKK Jordanki, Al. Solidarnosci 1-3 w
KONFERENCJI Toruniu, wyposazona w:

1) petne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikow;

2) bezptatne szatnie;

3) wydzielone miejsce (poza salg konferencyjng) przeznaczone
na serwis kawowy;

4) infrastruktura obiektu dostosowana do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych z zapewnieniem min. 2 osob do obstugi
0s6b niepetnosprawnych;

5) wydzielone miejsce wraz z wyposazeniem na potrzeby
recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 — 3 stoty.

Recepcja zlokalizowana przy wejsciu gtownym lub przy
wejsciu/wejsciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga
recepcji min. 2 osoby. Zadanie recepcji: obstuga uczestnikow
przez caly czas trwania konferencji, w tym udzielanie
uczestnikom informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych;
rejestracja uczestnikow, logistyka i dystrybucja materiatow
wsrod uczestnikow konferencji.

SALA KONFERENCYJNA / Sala konferencyjna wyposazona w klimatyzacje, $wiatto
WYKLADOWA NA POTRZEBY elektryczne lub/i dzienne, bez filarow, wyposazona, w:
KONFERENCII 1) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdw konferencji z

uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;

2) dostep do bezprzewodowego Internetu;

3) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny, pilot);

4) laptop;

5) nagtosnienie;

6) mikrofony bezprzewodowe — min. 3 sztuki;

7) trybunka/mownica, statyw do mikrofonu;

8) fotele lub krzesta oraz stoliki dla moderatora i uczestnikow
panelu dyskusyjnego.

UStUGA GASTRONOMICZNA Zleceniobiorca zapewni ustuge gastronomiczng podczas
KONFERENCJI konferencji, sktadajgca sie z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji /dla
100 oséb/, w zakres ktorego wchodzi:
a) kawa rozpuszczalna i parzona do samodzielnego
zaparzenia lub gotowa goracg (bez ograniczen);
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b) herbata w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym co
najmniej: 1 rodzaj herbaty czarnej i 1 rodzaj herbaty
owocowej (bez ograniczen);

c) goraca woda do herbaty/kawy (bez ograniczen);

d) woda mineralna gazowana i niegazowana;

e) owoce sezonowe podane w catosci (co najmniej 200 g
na osobe);

f) dodatki do napojow cieptych: cukier, stodzik, mleko do
kawy (min. 2 rodzaje, w tym jedno bez laktozy), cytryna
(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikdéw
spotkania);

2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji /dla 100
os6b/, w zakres ktérej wchodzi:

a) kawa rozpuszczalna i parzona do samodzielnego
zaparzenia lub gotowg gorgcg (bez ograniczen);

b) herbata w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym co
najmniej: 1 rodzaj herbaty czarnej i 1 rodzaj herbaty
owocowej (bez ograniczen);

c) gorgca woda do herbaty/kawy (bez ograniczen);

d) soki owocowe 100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na
osobe). Zleceniodawca nie dopuszcza napoi owocowych
i koncentratow sokdw mieszanych z wodg;

e) woda mineralna gazowana i niegazowana;

f) owoce sezonowe podane w catosci (co najmniej 200 g
na osobe);

g) dodatki do napojow cieptych: cukier, stodzik, mleko do
kawy (min. 2 rodzaje, w tym jedno bez laktozy), cytryna
(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
spotkania);

a) wybdr ciastek deserowych i ciasto pieczone (min. jeden
rodzaj) - co najmniej 150 g na osobe.

3) obiadu jednodaniowego /dla 100 oséb/, w zakres ktdérego
wchodzi:

a) mieso na ciepto (co najmniej 200 g na osobe) — 2
rodzaje do wyboru;

b) danie dla wegetarian (co najmniej 200 g na osobe) — 2
rodzaje do wyboru;

c) zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw —trzy rodzaje;

d) dodatki (ziemniaki, kasza, ryz);

e) soki owocowe 100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na
osobe). Zleceniodawca nie dopuszcza napoi owocowych
i koncentratow sokdw mieszanych z wodg;

f) woda mineralna gazowana i niegazowana.
Zleceniobiorca przedstawi do akceptacji przez Zleceniodawcy
min. 2 propozycje menu.

Podczas realizacji ustugi gastronomicznej Zleceniodawca
wymaga zastosowania odpowiedniej zastawy z wytgczeniem
naczyn i sztuécow jednorazowego uzytku oraz zapewnienia
odpowiedniej liczby stolikéw.

Positki winy posiadac odpowiednie walory smakowe
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i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Zleceniobiorca przy
oferowaniu positkow powinien stosowaé swieze produkty
spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zleceniodawce menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzagdkowych po zakorczeniu konferencji.
Zleceniodawca wymaga aby positki byty serwowane na terenie
obiektu konferencyjnego.

Ponadto Zleceniobiorca, w uzgodnieniu ze Zleceniodawca,
zapewni okolicznosciowy tort, ktory zostanie podzielony
pomiedzy uczestnikow (ok. 150 0sob) — po jednym kawatku na

osobe.
WARUNKI DO Zleceniobiorca, w porozumieniu ze Zleceniodawcy, w trakcie
PRZEPROWADZENIA CZESCI trwania konferencji zorganizuje i przeprowadzi czesc
WYSTAWIENNICZEJ wystawienniczg podmiotdw ekonomii spotecznej regionu.

Miejsce realizacji czesci wystawienniczej - plac przed CKK
Jordanki, Al. Solidarnosci 1-3 w Toruniu.

Prezentacja podmiotow ekonomii spotecznej w formie np.
straganow, stoisk. Kazde stoisko/stragan musi by¢ wyposazone
w co najmniej dwa krzesta, lade wystawienniczg lub stot
umozliwiajgce wyeksponowanie materiatow promocyjnych i
produktow PES.

W ramach organizacji czesci wystawienniczej Zleceniobiorca
zobowigzany jest do:

1) zorganizowanie czesci wystawienniczej w postaci np.
stragandw, stoisk, z udziatem min. 30 podmiotéw ekonomii
spotecznej (np. spoétdzielni socjalnych, ZAZ-6w, WTZ-6w,
PES wyrdznionych certyfikatem ,Zakup Prospoteczny”);

2) zapewnienia odpowiedniej liczby przytaczy energetycznych
zgodnych z liczbg i zapotrzebowaniem wystawcow;

3) wykonania tablic informacyjnych zawierajacych nazwe
wystawcy;

4) opiekundéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
czesci wystawienniczej i obstuge techniczng wydarzenia
(min. 2 osoby);

5) przygotowania, w uzgodnieniu ze Zleceniodawca,
okolicznosciowej wystawy — wraz z odpowiednimi
ekspozytorami, prezentujgcej  wyroby  wybranych
podmiotow ekonomii spotecznej regionu;

6) zapewnienia odpowiedniej do warunkéw plenerowych
sceny estradowej z nagtosnieniem oraz obstugg techniczng,

7) zapewnienia oprawy muzycznej w trakcie trwania czesci
wystawienniczej.

Realizatora oprawy muzycznej zapewnia Zleceniobiorca.
Wystawcow - podmioty ekonomii spotecznej zapewnia
Zleceniobiorca.

Wszelkie koszty zwigzane z wystawieniem sie podmiotow
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ekonomii spotecznej podczas czesci wystawienniczej (np. zwrot
kosztéw dojazdu) ponosi Zleceniobiorca.

Ostateczna lista podmiotéw ekonomii spotecznej biorgcych
udziat w czesci wystawienniczej, zostanie zaakceptowana przez
Zleceniodawce.

MATERIALY DYDAKTYCZNE NA  |Zleceniobiorca opracuje i wykona materiaty konferencyjne w
KONFERENCIE wersji elektronicznej zawierajace:

1) program konferencji;

2) skréty wystapien;

3) ankiete ewaluacyjng wg. wzoru uzgodnionego ze
Zleceniodawca.

Wszystkie materialy promocyjne muszg zosta¢ oznaczone
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji, ktéry jest dostepny pod adresem
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia jednego
egzemplarza materiatdow w  wersji  elektronicznej dla
Zleceniodawcy na potrzeby dokumentacji.

TRANSPORT Niewykorzystane materialy Zleceniobiorca dostarczy do
siedziby Zleceniodawcy w terminie do 3 dni roboczych po
wydarzeniu.

ANKIETA EWALUACYJNA Zleceniobiorca, w terminie do 3 dni kalendarzowych od

zakonczenia  wydarzenia, rozesSle drogg elektroniczng
uczestnikom konferencji ankiete ewaluacyjng. Nastepnie
zbierze i przekaze Zleceniodawcy wypetnione ankiety wraz ze

sprawozdaniem z realizacji konferencji i cze$ci wystawienniczej.

§ Wy =,
bt ] 33

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE =
10. KUJAWSKO-POMORSKIEGO FORUM EKONOMII SPOLECZNE]

s SURL

SPRAWOZDANIE Zleceniobiorca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonego
10. Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Spotecznej wraz z
czescig wystawienniczg i przedtozy Zleceniodawcy w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia
konferencji.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE 1. Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez
Zleceniobiorce muszg w jasny sposob, podkreslac
o realizacji przedsiewziecia w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczernstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wszystkie materiaty przygotowane przez Zleceniobiorce
muszg zawiera¢ informacje o objeciu wydarzenia
Honorowym Patronatem Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.




