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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

10. KUJAWSKO-POMORSKIE FORUM EKONOMII SPOLECZNEJ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i

przeprowadzenia 10. Kujawsko - Pomorskiego Forum
Ekonomii Spofecznej, w ramach projektu ,Koordynacja
rozwoju ekonomii spotecznej w jewddztwie kuj ko-

pomorskim” w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne
spoteczeristwo, Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej, Poddziatania 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA O PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

10. Kujawsko-Pomorskie Forum Ekonomii Spotecznej:
- Konferencja
- Czes¢ wystawiennicza

KONFERENCJA | CZESC WYSTAWIENNICZA

ILOSC OSO"B / uczestnikéw ok 200 0s6b
konferencji/

MINIMALNA LICZBA GODZIN )
DYDAKTYCZNYCH KONFERENC) | ©8002in dydaktycznych

LICZBA DNI KONFERENCYJNYCH

1 konferencja / 1 dniowa

HARMONOGRAM KONFERENCJI

1. Wystgpienie gosci specjalnych —w tym gosci zagranicznych,

2. Gala wreczenia nagréd — samorzad przyjazny ekonomii
spotecznej, samorzad rozwijajacy ekonomie spoteczng,
zakup prospoteczny, przedsiebiorstwo zaangazowahe
spotecznie, wyréinienia  specjalne  marszatka za
zaangazowanie w budowanie $rodowiska sprzyjajacego
ekonomii spotecznej,

3. Panel tematyczny z udziatem ekspertéw/prelegentéw z
dziedziny ekonomii spotecznej dziatajacych w obszarze
aktywizacji zawodowej oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym (w tym oséb niepetnosprawnych).

Ostateczny harmonogram konferencji zostanie ustalony

ze Zleceniodawca.

TERMIN KONFERENCJI | CZESCI
WYSTAWIENNICZE)

Konferencje i cze$¢ wystawienniczg nalezy zrealizowac
w dniu 24 wrzeénia 2019 r.

GRUPA DOCELOWA

Przedstawiciele podmiotéw ekonomii spotecznej, osrodkéw
wsparcia ekonomii spotecznej, organizacji pozarzadowych,
jednostek samorzadu terytorialnego, $wiata nauki i biznesu.

MIEJSCE KONFERENCJI

CKK Jordanki, Al. Solidarnosci 1-3 w Toruniu

CELE KONFERENCJI | CZESCI
WYSTAWIENNICZE)

1. Cel konferencji: upowszechnianie ekonomii spotecznej w
regionie, jako jednego z narzedzi w zakresie integracji
spotecznej i zawodowej grup defaworyzowanych na rynku
pracy.

2. Cel czesci wystawienniczej: zwiekszenie widocznosci PES

jako dostawcéw produktéw i ustug na poziomie
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regionalnym.

3. Cel zaplanowanego dziatania: zwiekszenie $wiadomosci
spotecznej nt. ES ws$réod mieszkanicow regionu, w
szczegOlnosci  przedst. $rodowiska nauki i biznesu,
budowanie powigzai pomiedzy nauky, biznesem
i ekonomig spoteczng na poziomie regionalnym w celu
nawigzania statej wspotpracy.

PROWADZACY KONFERENCIE |
WYKEADOWCY

Zleceniobiorca zapewni:

1) osobe prowadzacg konferencje (konferansjera/moderatora);

2) wystapienie min. 1 goscia z zagranicy z dziedziny ekonomii
spotecznej i/lub spotecznej odpowiedzialnosci biznesu wraz z
ttumaczeniem;

3)wystgpienie min. 2 gosci specjalnych — os6b powszechnie
rozpoznawalnych, zaangazowanych spotfecznie;

4)wystapienie przedstawiciela Komisji Europejskiej;

S)wystapienie min. 5 ekspertéw/prelegentéw z dziedziny
ekonomii spofecznej dziatajacych w obszarze aktywizacji
zawodowej 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym (w
tym os6b niepetnosprawnych)

6)zapewnienia obstugi  niepetnosprawnych  uczestnikéw
konferencji uwzgledniajacej potrzeby zadeklarowane w
formularzu zgtoszeniowym;

7)opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
konferencji i obstuge techniczng wydarzenia (min. 3 osoby).

Ostateczna lista prelegentéw i o0séb zaangazowanych

w realizacje zamoéwienia, zostanie zaakceptowana przez

Zleceniodawce.

METODY DYDAKTYCZNE
KONFERENCJI

- wyktad
- prezentacje

ZAPROSZENIA/REKRUTACIA

Zleceniobiorca, w porozumieniu ze Zleceniodawcy:

1) przygotuje tres¢ zaproszenia z programem konferencji;

2) dostarczy Zleceniodawcy 100 szt. zaproszen papierowych
wraz z kopertami w terminie nie krétszym niz 30 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem;
przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw konferencji oraz
wystawcéw czedci wystawienniczej. Termin rozpoczecia
rekrutacji nie moze by¢ péiniejszy niz 30 dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. Zleceniodawca
zastrzega sobie prawo wgladu w postep rekrutacji na
kazdym jego etapie. Ostateczna lista uczestnikéw podlegac
bedzie zatwierdzeniu przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca wymaga przeprowadzenia rekrutacji  z
uwzglednieniem  przedstawicieli  jednostek  samorzadu
terytorialnego regionu, osrodkéw pomocy spotecznej, oséb z
sektora biznesu, nauki jak réwniez przedstawicieli o$rodkéw
akademickich, biur karier, osrodkéw okoto-edukacyjnych oraz
instytucji rynku pracy.

3

DZIAtANIA PROMOCYINE
KONFERENCJI | CZESCI
WYSTAWIENNICZE)

W ramach dziatari promocyjnych Zleceniobiorca:
1) w porozumieniu z e Zleceniodawcg przygotuje i przekaze do
emisji materiaty informacyjne dla mediéw (prasy, radia i

telewizji) w celu promocji wydarzenia w terminie nie
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poézniejszym niz 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem;

2) zapewnieni udzial na konferencji i czesci wystawienniczej
przedstawicieli mediéw: min. jeden przedstawiciel prasy,
radia lub telewizji, celem przekazania informacji o
realizowanym wydarzeniu do wiadomosci publicznej,
przeprowadzenia wywiadéw z przedstawicielami
organizatora i prelegentami;

3) zapewni archiwizacje materialtébw wyemitowanych przez
media w formie plikéw lub streamingu i przekaze je
Zleceniodawcy;

4) zapewnieni patronat medialny konferencji i czesci
wystawienniczej;

5) przygotuje, w porozumieniu ze Zleceniodawcy, prezentacje
multimedialng, wysSwietlang na ekranie na wstepie i w
przerwach konferencji;

6) przygotuje i wykona, w porozumieniu ze Zleceniodawca,
okoliczno$ciowg tablice wykonang z tworzywa sztucznego
(np. spienionego pcw) o wymiarach 130x110 cm do sktadania
podpiséw przez gosci;

7) zapewni stojaki np. sztalugi - ok. 20 szt. do
okolicznosciowych zdje¢ wielkoformatowych dostarczonych
przez Zleceniodawce oraz zapewni ich odpowiednig
ekspozycje w miejscu uzgodnionym ze Zleceniodawcy;

8) zapewni materialy konferencyjne w wersji elektronicznej
celem udostepnienia na stronie internetowej Zamawiajacego
i Wykonawcy;

9) wykona dokumentacje fotograficzng aparatem cyfrowym -
minimum 60 zdje¢ dobrej jakosci, odzwierciedlajaca
tematyke  konferencji i  czesci  wystawienniczej.
Zleceniobiorca przekaze dokumentacje Zleceniodawcy na
no$niku cyfrowym w przeciggu 3 dni roboczych od
zakoriczenia konferencji;

10) przygotuje  identyfikatory dla  prelegentéw, o0séb
prowadzacych konferencje i organizatoréw;

11) oznaczy, zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promogji, ktéry jest dostepny pod
adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace realizowanej umowy,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja umowy,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy powstate w ramach
realizowanej umowy;

12) umiesci przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie
A3, przekazany przez Zleceniodawce, w miejscu realizacji
umowy;

13) dokumentuje dziatania informacyjne i promocyjne
prowadzone w ramach Projektu.

Warianty logotypéw (wersja kolorowa lub monochromatyczna)

Zleceniobiorca kazdorazowo uzgodni ze Zleceniodawca.
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Wszystkie dziatania promocyjne wymagaja ostatecznej
akceptacji Zleceniodawcy przed ich wykonaniem.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze
wydarzenie organizowane jest w ramach projektu Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt. , Koordynacja rozwoju
ekonomii spofecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” w
ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania
9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania
9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, a takie o Honorowym Patronacie
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego Pana Piotra
Catbeckiego.

WARUNKI LOKALOWE
KONFERENCJI

Sala konferencyjna w CKK Jordanki, Al. Solidarnoéci 1-3 w

Toruniu, wyposazona w:

1) petne zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
uczestnikow;

2) bezptatne szatnie;

3) wydzielone miejsce (poza salg konferencyjng) przeznaczone
na serwis kawowy;

4) infrastruktura obiektu dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych z zapewnieniem min. 2 oséb do obstugi
oséb niepetnosprawnych;

5) wydzielone miejsce wraz z wyposazeniem na potrzeby
recepcji/sekretariatu konferencji: min. 4 krzesta, 2 — 3 stoty.

Recepcja zlokalizowana przy wejéciu gtéwnym lub przy
wejéciu/wejsciach do gtéwnej sali konferencyjnej. Obstuga
recepcji min. 2 osoby. Zadanie recepcji: obstuga uczestnikéw
przez caly czas trwania konferencji, w tym udzielanie
uczestnikom informacji dotyczacych spraw organizacyjnych;
rejestracja uczestnikéw, logistyka i dystrybucja materiatéw
wsréd uczestnikéw konferencji.

SALA KONFERENCYJNA /
WYKtADOWA NA POTRZEBY
KONFERENC)I

Sala konferencyjna wyposazona w klimatyzacje, S$wiatlo
elektryczne lub/i dzienne, bez filaréw, wyposazona, w:
1) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdéw konferencji z
uktadem miejsc szkolnym lub kinowym;
2) dostep do bezprzewodowego Internetu;
3) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny, pilot);
4) laptop;
5) nagtosnienie;
6) mikrofony bezprzewodowe — min. 3 sztuki;
7) trybunka/moéwnica, statyw do mikrofonu;
8) fotele lub krzesta oraz stoliki dla moderatora i uczestnikéw
panelu dyskusyjnego.

UStUGA GASTRONOMICZNA
KONFERENCJI

Zleceniobiorca zapewni usfuge gastronomiczng podczas
konferencji, sktadajacq sig z:
1) serwisu kawowego przed rozpoczeciem konferencji /dla
200 oséb/, w zakres ktérego wchodzi:
a) kawa rozpuszczalna i parzona do samodzielnego
zaparzenia lub gotowa goraca (bez ograniczen);
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b) herbata w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym co
najmniej: 1 rodzaj herbaty czarnej i 1 rodzaj herbaty
owocowej (bez ograniczen);

c) goraca woda do herbaty/kawy (bez ograniczen);

d) woda mineralna gazowana i niegazowana;

e) owoce sezonowe podane w catosci (co najmniej 200 g
na osobe);

f) dodatki do napojéw cieptych: cukier, stodzik, mleko do
kawy (min. 2 rodzaje, w tym jedno bez laktozy), cytryna
(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikéw
spotkania);

2) przerwy kawowej w trakcie trwania konferencji /dla 200
os6b/, w zakres ktérej wchodzi:

a) kawa rozpuszczalna i parzona do samodzielnego
zaparzenia lub gotowa goracg (bez ograniczen);
herbata w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym co
najmniej: 1 rodzaj herbaty czarnej i 1 rodzaj herbaty
owocowej (bez ograniczer);

c) goraca woda do herbaty/kawy (bez ograniczeri);
d) soki owocowe 100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na
osobe). Zleceniodawca nie dopuszcza napoi owocowych

i koncentratéw sokéw mieszanych z wodg;

e) woda mineralna gazowana i niegazowana;

f) owoce sezonowe podane w catosci (co najmniej 200 g
na osobe);

dodatki do napojéw cieptych: cukier, stodzik, mleko do
kawy (min. 2 rodzaje, w tym jedno bez laktozy), cytryna
(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikéw
spotkania);

a) wybér ciastek deserowych i ciasto pieczone (min. jeden

rodzaj) - co najmniej 150 g na osobe.
3) obiadu jednodaniowego /dla 200 oséb/, w zakres ktérego
wchodzi:

a) migso na ciepfo (co najmniej 200 g na osobg) — 2
rodzaje do wyboru;

b) danie dla wegetarian (co najmniej 200 g na osobg) — 2
rodzaje do wyboru;

c) zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw - trzy rodzaje;

d) dodatki (ziemniaki, kasza, ryz);

e) soki owocowe 100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na
osobe). Zleceniodawca nie dopuszcza napoi owocowych
i koncentratéw sokéw mieszanych z wodg;

f) woda mineralna gazowana i niegazowana.
Zleceniobiorca przedstawi do akceptacji przez Zleceniodawcy
min. 2 propozycje menu.

Podczas realizacji ustugi gastronomicznej Zleceniodawca
wymaga zastosowania odpowiedniej zastawy z wytgczeniem
naczyri i sztuécdw jednorazowego uzytku oraz zapewnienia
odpowiedniej liczby stolikéw.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe

b
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i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Zleceniobiorca przy
oferowaniu positkéw  powinien stosowac¢ $wieie produkty
spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdw.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojéw, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zleceniodawce menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia usfugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzgdkowych po zakoriczeniu konferencji.
Zleceniodawca wymaga aby positki byty serwowane na terenie
obiektu konferencyjnego.

Ponadto Zleceniobiorca, w uzgodnieniu ze Zleceniodawcg,
zapewni okolicznosciowy tort, ktéry zostanie podzielony
pomiedzy uczestnikdw (ok. 200 oséb) — po jednym kawatku na
osobe.

WARUNKI DO
PRZEPROWADZENIA CZESCI
WYSTAWIENNICZE)

Zleceniobiorca, w porozumieniu ze Zleceniodawca, w trakcie
trwania konferencji zorganizuje i przeprowadzi czes¢
wystawiennicza podmiotéw ekonomii spotecznej regionu.
Miejsce realizacji czesci wystawienniczej - plac przed CKK
Jordanki, Al. Solidarnosci 1-3 w Toruniu.

Prezentacja podmiotéw ekonomii spotecznej w formie np.
stragandw, stoisk. Kazde stoisko/stragan musi by¢ wyposazone
w co najmniej dwa krzesta, lade wystawienniczg lub stét
umozliwiajgce wyeksponowanie materiatéw promocyjnych i
produktéw PES.

W ramach organizacji czesci wystawienniczej Zleceniobiorca
zobowigzany jest do:

1) zorganizowanie czesci wystawienniczej w postaci np.
stragan6w, stoisk, z udziatem min. 30 podmiotéw ekonomii
spotecznej (np. spétdzielni socjalnych, ZAZ-6w, WTZ-6w,
PES wyrdznionych certyfikatem ,Zakup Prospoteczny”);

2) zapewnienia odpowiedniej liczby przytaczy energetycznych
zgodnych z liczbg i zapotrzebowaniem wystawcéw;

3) wykonania tablic informacyjnych zawierajacych nazwe
wystawcy;

4) opiekunéw organizacyjnych obecnych podczas trwania
czeéci wystawienniczej i obstuge techniczng wydarzenia
(min. 2 osoby);

5) przygotowania, w uzgodnieniu ze Zleceniodawca,
okolicznosciowej wystawy - wraz z odpowiednimi
ekspozytorami, prezentujacej wyroby  wybranych
podmiotéw ekonomii spotecznej regionu;

6) zapewnienia odpowiedniej do warunkéw plenerowych
sceny estradowej z naglo$nieniem oraz obstuga techniczng,

7) zapewnienia oprawy muzycznej w trakcie trwania czesci
wystawienniczej.

Realizatora oprawy muzycznej zapewnia Zleceniobiorca.
Wystawcow - podmioty ekonomii spotecznej zapewnia
Zleceniobiorca.

Wszelkie koszty zwigzane z wystawieniem sie podmiotéw
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ekonomii spotecznej podczas czesci wystawienniczej (np. zwrot

kosztéw dojazdu) ponosi Zleceniobiorca.

Ostateczna lista podmiotéw ekonomii spotecznej bioracych

udziat w czesci wystawienniczej, zostanie zaakceptowana przez

Zleceniodawce.

MATERIALY DYDAKTYCZNE NA  |Zleceniobiorca opracuje i wykona materialy konferencyjne w

KONFERENCIE wersji elektronicznej zawierajace:

1) program konferencji;

2) skroty wystapien;

3) ankiete ewaluacyjna  wg wzoru uzgodnionego ze
Zleceniodawca.

Wszystkie materialy promocyjne musza zostaé oznaczone

zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta

programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i

promocji, ktory jest dostepny pod adresem

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia jednego

egzemplarza materiatbw w  wersji elektronicznej dla

Zleceniodawcy na potrzeby dokumentacji.

TRANSPORT Niewykorzystane materialy Zleceniobiorca dostarczy do
siedziby Zleceniodawcy w terminie do 3 dni roboczych po
wydarzeniu.

ANKIETA EWALUACYJNA Zleceniobiorca, w terminie do 3 dni kalendarzowych od

zakoiczenia  wydarzenia, rozesle drogy elektroniczng
uczestnikom konferencji ankiete ewaluacyjng. Nastepnie
zbierze i przekaze Zleceniodawcy wypetnione ankiety wraz ze
sprawozdaniem z realizacji konferencji i cze$ci wystawienniczej.

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE
10. KUIAWSKO-POMORSKIEGO FORUM EKONOMII SPOLECZNE]

SPRAWOZDANIE Zleceniobiorca przygotuje sprawozdanie z przeprowadzonego
10. Kujawsko-Pomorskiego Forum Ekonomii Spofecznej wraz z
czeécig wystawienniczg i przediozy Zleceniodawcy w terminie
nie diuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakorczenia
konferencji.
WYMAGANIA SZCZEGOLOWE 1. Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez
Zleceniobiorce muszg w jasny sposéb, podkresla¢
o realizacji przedsiewziecia w ramach projektu , Koordynacja
rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim” - O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo,
Dziatanie 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 9.4.2 Koordynacja sektora ekonomii spotecznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020
wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2. Wszystkie materialy przygotowane przez Zleceniobiorce
muszg zawiera¢ informacje o objeciu wydarzenia
Honorowym  Patronatem  Marszatka  Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Pana Piotra Catbeckiego.




