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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
$ZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja merytorycznej czesci konferencji metodycznej dla zespotéw wychowawczych z
Mtodziezowych Oérodkéw Wychowawczych i Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii

Konferencja zorganizowana bedzie w ramach projektu , Wykluczenie — nie ma MOWYy!”, wspétfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo,
Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wiaczenie miodziezy objetej sadowym
$rodkiem wychowawczym lub poprawczym.

Przedmiot zamowienia Przedmiotem zamdwienia jest organizacja merytorycznej czesci konferencji
metodycznej dla zespotéw wychowawczych z Mtodziezowych Osrodkéw
Wychowawczych i Miodziezowego Osrodka Socjoterapii, bedacych
otoczeniem uczestnikéw projektu ,Wykluczenie — nie ma MOWy!”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko —
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo,
Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wijczenie
mtodziezy objetej sadowym $rodkiem wychowawczym lub poprawczym.

Szczegdtowe informacje o | W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest

przedmiocie zamdwienia do:

1) zapewnienia opiekuna organizacyjnego konferencji oraz moderatora;

2) zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji
uczestnikow;

3) zapewnienia  specjalistow  wygtaszajacych  prelekcje  oraz
przeprowadzajacych warsztaty dla uczestnikéw;

4) przygotowania programu konferencji;

5) zapewnienia materiatow konferencyjnych;

6) zapewnienia certyfikatéw uczestnictwa w konferencji dla wszystkich
uczestnikow;

7) przekazania Zamawiajgcemu list obecnosci uczestnikéw osobnych dla
kazdego dnia konferencji wraz z list3 odbioru materiatéw
konferencyjnych, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem (wzory list
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy);

8) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu sprawozdania z realizacji
konferencji;

9) przekazania wszystkich niezbednych dokumentéw dotyczacych realizacji
dziatania okreslonych i wymaganych przez Zamawiajgcego.

Termin konferencji 7-8 paidziernika 2019 r.

Miejsce konferencji W granicach administracyjnych Gminy Miasta Torun.
Doktadna lokalizacja zostanie podana Wykonawcy po wytonieniu podmiotu
zewnetrznego zapewniajacego sale oraz catering na ww. konferencje.

Liczba dni konferencyjnych | 2 dni

Liczba godzin konferencji 0Od 6 do 8 godzin/dzien

Liczba uczestnikow max 100 os6b (w tym max 50 osob kazdego dnia)

Cel i tematyka konferencji Celem konferencji jest poszerzenie katalogu wsparcia skierowanego do
otoczenia miodziezy, a mianowicie do nauczycieli/wychowawcéw z
MOW/MOS. Dziatanie to bedzie okazjg do spotkania sie ze specjalistami w
dziedzinie resocjalizacji i profilaktyki spotecznej, a treéci poruszane w
wygtaszanych referatach wzbogacg wachlarz narzedzi, jakimi dysponuja
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pedagodzy z placéwek bioracych udziat w projekcie ,Wykluczenie — nie ma
MOWy!”.

Konferencja, potaczona z warsztatami, bedzie poswigcona problemom, z
jakimi borykaja sie nastolatkowie przebywajacy w Mtodziezowych Osrodkach
Wychowawczych i Miodziezowych Osrodkach Socjoterapii, resocjalizacji,
profilaktyczne spotecznej, narzedziom pracy z trudng mtodzieza.

Szczegbtowa tematyka prelekcji i warsztatéow winna by¢ poswiecona
nastepujacym obszarom tematycznym:

e Nowe substancje uzalezniajace,

e Wyzwania dla profilaktyki spotecznej i resocjalizacji (ze szczegdlnym
uwzglednieniem probleméw nastolatkéw przebywajacych w
Miodziezowych Osrodkach Wychowawczych i w Miodziezowych
Osrodkach Socjoterapii),

e Rozpoznawanie zachowari  charakterystycznych dla  o0séb
zazywajacych narkotyki, dopalacze i inne substancje uzalezniajace.

e Udzielanie pomocy osobie bedacej pod wptywem narkotykéw lub
innych substancji uzalezniajacych — zasady bezpieczenstwa wiasnego.
Seksualnos¢ nastolatkow.

Zachowania ryzykowne mtiodziezy i ich uwarunkowania.

Pornografia w sieci — uzaleznienia.

Mtodziez w cyberprzestrzeni.

Nowe narzedzia pracy z miodzieza zagrozong wykluczeniem
spotecznym.

Tre$é prelekcji/prezentacji wymaga akceptacji Zamawiajacego na 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem konferencji.

Program konferencji

Zamawiajacy wymaga, aby konferencja zostata podzielona na dwa panele

tematyczne (1 dzier = 1 panel tematyczny).

Program 1 dnia konferencji winien obejmowac:

1) min. 2 prelekcje specjalistow z dziedziny resocjalizacji, profilaktyki
spotecznej, walki z uzaleznieniami (min. 90 min. kazda prelekcja);

2) Warsztaty dla uczestnikéw konferencji - przeprowadzane réwnolegle dla
dwdéch 25 osobowych grup przez ekspertéw z ww. dziedzin (120 minut
kazdy warsztat).

Program 2 dnia konferencji winien obejmowac:

1) min. 2 prelekcje specjalistow z dziedziny resocjalizacji, profilaktyki
spotecznej, walki z uzaleznieniami (min. 90 min. kazda prelekcja);

2) Warsztaty dla uczestnikéw konferencji - przeprowadzane réwnolegle dla
dwéch 25 osobowych grup przez ekspertéw z ww. dziedzin (120 minut
kazdy warsztat).

Wykonawca opracowujgc szczegétowy program konferencji (zgodnie z
zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego) kazdego dnia winien uwzgledni¢
w nim czas na przywitanie uczestnikéw, przerwe kawowa, obiad oraz
zakorniczenie obrad w ramach danego panelu tematycznego. taczny czas obrad
konferencyjnych min. 6 h/ dzier (np. 9-15).

Grupa docelowa

Nauczyciele/wychowawcy z Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych i
Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii, bedacy otoczeniem uczestnikow
projektu pn. ,Wykluczenie — nie ma MOWy!”
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Osoby prowadzace
konferencje i prelegenci

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

e opiekuna organizacyjnego konferencji,

e osobe prowadzaca konferencje (moderatora),

e min. 4 specjalistéw (min. 2 o0s./1 dziern konferencji) z dziedziny
pedagogiki, resocjalizacji, profilaktyki spotecznej, walki z
uzaleznieniami, wygtaszajacych prelekcje podczas konferencji oraz
nastepnie przeprowadzajacych warsztaty dla uczestnikéw w podziale
na dwie grupy.

Zamawiajacy dopuszcza _mozliwosé, aby warsztaty pierwszego dnia
prowadzone byty przez specjalistéw wygtaszajacych prelekcje drugiego dnia i
odwrotnie.

Metody dydaktyczne e wyktad,
e prezentacja,
e warsztaty
Rekrutacja Za rekrutacje uczestnikow konferencji odpowiada Zamawiajacy.

Lista uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 3 dni przez
planowanym terminem konferencji, w celu przygotowania imiennych
certyfikatow.

Materiaty konferencyjne

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdw
konferencji opracowanie i przygotowanie materiatéw konferencyjnych, ktére
bedg zawieraty:
1) teczke tekturowq z gumka w formacie A4;
2) program konferencji;
3) notes min. 24 kartkowy, format A4 i dtugopis metalowy automatyczny;
4) broszure zawierajaca tresci wystapien/tresci poruszane na warsztatach
oraz informacje o organizacji konferencji w ramach projektu pn.
,Wykluczenie — nie ma MOWy!”, realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne Spoteczenstwo, Dziatanie 9.2 Wigczenie
spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wigczenie mtodziezy objetej
sgdowym srodkiem wychowawczym Lub poprawczym,
wspétfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. ‘
Do zadari Wykonawcy naleze¢ bedzie: zebranie materiatu merytorycznego,
korekta jezykowa, sktad, opracowanie graficzne, przygotowanie do druku i
druk broszury, zgodnie z ponizszymi wymogami.
Broszura winna spetnia¢ wymogi techniczne:

a) format: A4,

b) oktadka: kreda 200 g, peten kolor /4+4/, foliowana,

c) pozostate strony: kreda mat 135 g;, peten kolor /4+4/,

d) objeto$¢: minimum 16 stron /bez oktadki/,

e) szycie: drutem zeszytowo,

f) naktad: 101 egzemplarzy.
Wykonawca przedstawi propozycje broszury konferencyjnej najpdiniej w
terminie 10 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji. Zamawiajacy ma
prawo do wnoszenia uwag, Wykonawca dokonuje korekty zgodnie z uwagami
Zamawiajacego. Kazda ze stron na dokonanie korekt ma 2 dni robocze.
Druk broszury nastepuje po ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
Wszystkie materiaty konferencyjne muszg zosta¢ oznaczone znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego oraz informacja, ze sg dystrybuowane bezptatnie.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacii.
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Certyfikaty

Kazdy z uczestnikéw otrzyma certyfikat potwierdzajacy udziat w konferencji,
uwzgledniajgcy tematyke prelekcji oraz warsztatéw.

Wzér certyfikatu wymaga akceptacji Zamawiajgcego na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem konferencji.

Ankieta ewaluacyjna

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania ankiet ewaluacyjnych, ktére
uczestnicy wypetnia¢ beda na poczatku i na koricu kazdego dnia konferenciji.
Wypetnione ankiety Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wraz z protokotem
realizacji ustugi.

Wzér ankiety wymaga akceptacji Zamawiajacego na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem konferencji.

Sprawozdanie

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu sprawozdanie z konferencji wraz z
protokotem wykonania ustugi.

Dziatania promocyjne

Wykonawca zobowigzany jest do

1) informowania o finansowaniu wydarzenia ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-
2020 — Dziatanie 9.2, Poddziatanie 9.2.2 — plakat A3 w kolorze z
logotypami EFS (przekazany przez Zamawiajacego);

2) przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na ekranie na
wstepie i w przerwach konferencji, oznaczonej znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego; zawierajacej m.in.  tytuf
konferencji, tytut projektu oraz informacje o finansowaniu wydarzenia
ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa  Kujawsko-
Pomorskiego 2014- 2020;

3) dystrybucji materiatow konferencyjnych wéréd uczestnikéw konferencii;

4) udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym - minimum 50
zdjeé, ktore bedq odzwierciedleniem tematyki konferencji. Zdjecia
powinny by¢ dobrej jakodci. Materiaty powinny by¢ przekazane
Zamawiajagcemu na nosniku elektronicznym wraz z protokotem odbioru
ustugi.

POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Protokét odbioru
wykonania ustugi.

Protokét odbioru wykonania ustugi powinien by¢ podpisany przez Wykonawce
i dostarczony Zamawiajgcemu po zakonczeniu realizacji ustugi. Do protokotu,
nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:
1) listy potwierdzajgce obecnos¢ uczestnikow oraz odbiér materiatow
konferencyjnych;
2) dokumentacje fotograficzng (min. 50 zdjec na nosniku elektronicznym);
3) sprawozdanie z realizacji konferencji;
4) jeden egzemplarz materiatdw konferencyjnych na potrzeby dokumentacji
projektowej.

Wymagania szczegétowe

1. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje z konferencji, ktérg
na koniec, wraz z protokotem, przekaze Zamawiajgcemu.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT
po odbiorze ustugi, na podstawie protokotu odbioru ustugi i na wniosek
Zamawiajacego.

3. Pfatnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na
fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT wraz z podpisanym przez przedstawicieli Stron
protokotem odbioru przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy
zwigzanych z realizowang konferencjg, w tym dokumentéw finansowych,
przez siebie oraz instytucje zewngtrzne uprawnione do jego kontroli.

5. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
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zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami
o ochronie danych osobowych i obowigzku ich stosowania a szczegdlnie
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych (..) i o obowigzku zachowania
poufnosci.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i podpisania umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz wydania swoim
pracownikom imiennych upowaznieri do przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw, a nastepnie odwotar po zakoriczeniu wykonanej ustugi.




