Torun, dnia 09.08.2019r.

DO0.2741.45.2019

Odpowiedz na zapytania Wykonawcy

Dot.: Zapytania Ofertowego nr D0.2741.45.2019 , Przeprowadzenie coachingu indywidualnego i
grupowego dla_pracownikdw socjalnych z gmin miejsko-wiejskich wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego biorgcych udziat w projekcie ,,Kooperacja efektywna i skuteczna”

Uprzejmie informuje, iz w dniu 08.08.2019 r. wptynety do Zamawiajgcego zapytania Wykonawcy
dotyczgce przedmiotowego postepowania w brzmieniu:

Pytanie: ,Zafgcznik nr 4 - &7 Ptatnosci, Pkt 5.

(...) Warunkiem zaptaty za zrealizowang ustuge na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej
faktury bedzie uprzednie zatwierdzenie przez zamawiajgcego sprawozdania z realizacji ustug zgodnie
z umowag. Wzory sprawozdan stanowig zatgcznik nr 4a i 4b do umowy

Przez kogo i w jaki sposob beda zatwierdzane sprawozdania? —

W jaki sposdb nastgpi zatwierdzenie i w jakim terminie od zrealizowanych ustug?

Czy ma to by¢ dofaczony przez Wykonawce raport?

Czy raport taki miatby zawiera¢:

- zbiorcza tabele podsumowujacg ilos¢ dokumentow i ilo$¢ godzin sesji potwierdzajacy odbidr
dokumentéw,

- zatwierdzajacy ich przekazanie podpis lub/i przestany email z potwierdzeniem od upowaznionej
osoby

- bedzie stanowit dowdd oraz podstawe dla Wykonawcy do wystawienia faktury?”

Odpowiedi: Zatwierdzenie sprawozdan (zatacznik 4a i 4b) nastgpi niezwlocznie po ich otrzymaniu
przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przekaza¢ fakture za zrealizowang ustuge wraz z pozostaty
dokumentacja, jednakie zaptata nastapi po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego sprawozdania z
realizacji ustug zgodnie z umowga. Zamawiajacy, oprocz dokumentéw wykazanych w tresci zapytania
ofertowego, dopuszcza przekazanie przez Wykonawce réwniez innej dokumentacji.

Pytanie: ,,W jakim terminie od wykonania poszczegdlnych ustug nalezy dostarczy¢: listy obecnosci,
sprawozdania? Czy moze to by¢ raz w tygodniu, raz w miesigcu, w ostatnim dniu miesigca?

Np. Z podtaczonym raportem i zbiorczg tabelg podsumowujgca ilo$¢ dokumentéw i iloé¢ godzin
sesji?”

Odpowiedz: Zamawiajacy wymaga dostarczenia dokumentacji po zrealizowaniu sesji coachingowych
w danym miesigcu.



Pytanie: ,6. Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawce. Do sprawozdan, nalezy
dotaczy¢ wszystkie niezbedne dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje ustugi.
Jakie to sg — niezbedne dokumenty? Czy to lista obecnosci i sprawozdanie?”

Odpowiedi: Zgodnie z § 1 ust. 7 ,,Po zrealizowaniu sesji coachingowych w danym miesigcu
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce dokumenty:

1) oryginaty list obecnosci;

2) sprawozdanie zawierajgce daty sesji coachingowych oraz zrealizowane zagadnienia.
Ponadto, zgodnie z zapisami Szczeg6towego Opisu Przedmiotu Zamdwienia do obowigzkéw
Wykonawcy nalezy:

» 1. poinformowanie uczestnikow o wspotfinansowaniu coachingu ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-202,

”

2. Biezgce prowadzenie list obecnosci uczestnikéw spotkar,

3. Biezgce przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu po kazdym przeprowadzonym
coachingu grupowym i indywidualnym (lista obecnosci wraz z ilosciq przeprowadzonych godzin).
4. Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z przeprowadzonych sesji

coachingowych.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci uczestnikow spotkan coachingowych,
zawierajgcych imie, nazwisko i podpis uczestnika spotkania, a takze do zebrania od uczestnikéw
oswiadczen do przetwarzania danych osobowych i przekazania ich Zamawiajgcemu w terminie do 7
dni po zakonczeniu coachinqu. Listy obecnosci oraz oswiadczenia do przetwarzania danych
osobowych przygotowuje Zamawiajgcy.”.

Pytanie: ,&8 Dokumentacja

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizacjq
umowy, w tym dokumentéw finansowych.

O jakie konkretnie dokumenty chodzi?”

Odpowiedzi: Chodzi wytgcznie o ewentualne dokumenty finansowe, ktére bedg zwigzane z realizacja

umowy.
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